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SEOWNIK SKROTOW | POJEC

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

Instytucja przyjmuj aca — instytucja, ktéra przyjmie uczestnikdw w celu realizacji

przez nich programu mobilnosci ponadnarodowe;j
IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs

IZ PO WER - Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja

Rozwoj
KM PO WER - Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

KOP — Komisja Oceny Projektow — ciato odpowiedzialne za przeprowadzenie
procedury oceny projektéw przedstawionych we wnioskach o dofinansowanie
i wskazanie tych, ktére mogg otrzymaé dofinansowanie w ramach niniejszego

konkursu. 10K ustala sktad KOP i reguluje zasady jej pracy
MIIR — Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

Beneficjent — wnioskodawca, ktdrego projekt otrzyma dofinansowanie w ramach

niniejszego konkursu

Dualny system ksztatcenia zawodowego — potgczenie przyuczenia do zawodu

w przedsiebiorstwie oraz ksztatlcenia zawodowego w instytucji oswiatowej

Instruktor praktycznej nauki zawodu  — instruktorzy praktycznej nauki zawodu
w rozumieniu Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r.

w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U z 2017 r. poz. 1644)

Osoba z niepetnosprawno $cig — osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.), a takze
osoba z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.

0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375)

Partner w projekcie — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
ktory jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
realizujgcy wspolnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na

warunkach okreslonych
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w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy

do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Portal — portal internetowy, o ktéorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia

ogolnego, www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Program mobilno $ci ponadnarodowej - w ramach niniejszego konkursu rozumiany
jako forma wsparcia realizowana przez uczestnikdw poprzez obserwacje
uczestniczgcg majgca na celu umozliwienie uczestnikom zdobycie wiedzy na temat
mozliwosci wykorzystania istniejgcych i sprawdzonych w innych panstwach
cztonkowskich UE rozwigzan w obszarze funkcjonowania koordynatorow dziatan

edukacyjnych

Rozporz gdzenie MEN - Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24
sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U z 2017 r. poz. 1644)

Rozporz gdzenie ogolne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013)

Rozporz gdzenie ws. EFS — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013)

SL 2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym

mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;j
SOWA — System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych

SZOOP — Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych
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uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna

lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS
UE — Unia Europejska

umowa o dofinansowanie — umowa o dofinansowanie projektu, zawarta pomiedzy
IZ PO WER a beneficjentem

Ustawa wdro zeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.)

Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu

whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu poprzez udziat

w niniejszym konkursie

Wytyczne — instrument prawny okreslajgcy ujednolicone warunki i procedury
wdrazania funduszy UE stosowane przez instytucje uczestniczgce w realizacji
programéw operacyjnych oraz przez Beneficjentow na podstawie umowy

o dofinansowanie projektu

Wytyczne monitorowania post epu rzeczowego — Wytyczne w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020

Wytyczne w zakresie gromadzenia danych  — Wytyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno $ci — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 — Wytyczne
okreslajgce ujednolicone warunki i procedury dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw
dla funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz Inicjatywy na rzecz

zatrudnienia ludzi mtodych

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 — Wytyczne

zapewniajgce jednolite stosowanie przez wiasciwe instytucje przepiséw w zakresie



Eldpguz‘zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska R
P€j - Polska Europejski Fundusz Spoteczny P

Wiedza Edukacja Rozwoj

trybow wyboru projektéw, z uwzglednieniem specyfiki procedur wyboru projektow

wspoffinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Rozpziat 1. INFORMACJE OGOLNE

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

1.1 Regulamin konkursu i podstawy prawne

Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informaciji
przydatnych na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, a nastepnie jego ztozenia do oceny w ramach konkursu nr POWR.04.02.00-
1Z.00-00-006/18 ogtoszonego przez MIiR.

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie

w trakcie trwania konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréwnym
traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian
wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. W zwigzku z tym zaleca
sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego
konkursu na biezgco zapoznawaly sie z informacjami zamieszczanymi na stronach

internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl.

IOK zastrzega sobie prawo do anulowania konkursu, w szczegolno Sci

w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepis ach prawa maj acych
wptyw na warunki przeprowadzenia konkursu, zdarze i o charakterze sity
wyzszej, w przypadkach wyst gpienia ryzyka nieefektywnego wydatkowania
srodkéw finansowych przewidzianych na konkurs lub w innych przypadkach
uzasadnionych odpowiedni g decyzjq IOK. Wowczas informacja o anulowaniu
konkursu zostanie zamieszczona na stronie internetowej http://power.gov.pl/ co

najmniej 7 dni przed jego planowanym anulowaniem.
Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
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Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z pézn.

zm.,

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, przyjety
decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.,

Szczegdbtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020, zatwierdzony w dniu 3 sierpnia 2018 r.,

Wytyczne:

o Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (wersja obowigzujgca od dnia 19
grudnia 2017 r.)

o Woytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 (wersja
obowigzujgca od dnia 7 marca 2018 r.),

o Woytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 23

sierpnia 2017 r.,

o Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 9 lipca
2018 .,

o Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki

spéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 3 listopada 2016 r.,

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rOwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
obowigzujgce od dnia 11 kwietnia 2018 r.,
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* Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER
2014-2020 wersja 1.8 z dnia 13 marca 2018 r. (zwana dalej Instrukcjg wypetniania
whniosku...),

* Regulamin konkursu na mobilnos¢ ponadnarodowg dla instruktorow praktycznej

nauki zawodu

Wszystkie wymienione dokumenty dostepne sg w wers;ji elektronicznej na stronach

internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl.

1.2 Podstawowe informacje na temat konkursu

MIIR, petnigce role 1Z PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.04.02.00-1Z.00-00-
006/18 na mobilno$¢ ponadnarodowg dla instruktoréw oraz nauczycieli praktycznej
nauki zawodu, w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca

ponadnarodowa, Dziatania 4.2 Programy mobilnosci ponadnarodowej.

Projekty skladane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji
celow PO WER, w szczego6lnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu
szczegotowego Osi IV ,Wzmocnienie kompetencji zawodowych i kluczowych oséb

z wykorzystaniem programow mobilnosci ponadnarodowej”.

Liczba oso6b planowanych do objecia wsparciem w ramach projektow wybranych do
dofinansowania w niniejszym konkursie wynosi 625 (wskaznik produktu). Liczba
0s0b, ktére nabyly kompetencje zawodowe lub kluczowe po opuszczeniu programu

wynosi 563 (wskaznik rezultatu do osiggniecia na poziomie konkursu).

Wkiad publiczny w ramach ztozonych projektow nie moze przekraczaé wyrazonej

w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR. To oznacza, ze kwota ryczattowa odnosi
sie nie tylko do kwoty wyptacanej beneficjentowi w formie dofinansowania projektu
ale, jesli dotyczy, do limitu 100 000 EUR nalezy wliczy¢ réwniez wkiad wiasny
wnoszony przez jednostki sektora budzetowego (tzw. wspotfinansowanie krajowe ze
srodkow publicznych). Projekt moze tez uwzglednia¢ wymagany wkiad wiasny
prywatny, ale wowczas nalezy pamietac¢, ze ten wkiad wiasny prywatny nie wchodzi

w skfad 100 000 EUR, o ktorych mowa powyzej.

10




Europejskie s
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska UropejskiFundusz spoteczny

Podsumowujgc wkiad publiczny to kwota wyptacana wnioskodawcy na rzecz projektu

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

z budzetu srodkow europejskich oraz odpowiednie publiczne finansowanie krajowe.
Nie zawiera on ani wkfadu prywatnego zapewnionego przez wnioskodawce, ani
Swiadczen badz wynagrodzen wyptacanych przez osobe trzecig na rzecz

uczestnikdw projektu.

Przeliczenia dokonuje sie z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu
wymiany stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu — na dzien 1 pazdziernika 2018 r. wynosi on: 1 EUR = 4,2779 PLN.

Whnioski w ramach konkursu bedg przyjmowane od 31 pazdziernika do 30
listopada 2018 r. na warunkach opisanych w rozdziale 5. regulaminu konkursu.

W uzasadnionych przypadkach, IOK moze podja¢ decyzje o wydtuzeniu naboru.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem publicznego dostepu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych

w poszczegolnych etapach oceny.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w regulaminie konkursu,
jesli nie wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych . Jezeli ostatni
dzien terminu przypada na dzieh ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu

uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu komunikacji z wnioskodawc g w zakresie uzupetniania/poprawiania
whniosku o dofinansowanie w trybie art. 43 lub 45us  t. 3 ustawy, IOK ustala, ze
form @ komunikacji b edzie modut komunikacji w SOWA. Skutkiem

niezachowania wskazanej formy komunikacji b edzie nieuwzgl ednienie
wyja $nie A/uzupetnie i sktadanych przez wnioskodawc € za pomoc g innych

srodkow komunikaciji.

Oswiadczenie dotycz gce skutkow niezachowania wskazanej formy
komunikacji, o ktérym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy jest sktadane przez
wnioskodawc € wraz z pozostatymi o $wiadczeniami w sekcji VIII wniosku

o dofinansowanie.

Dla zachowania skutkdw prawnych wskazanejwy  zej formy komunikaciji

konieczne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu e lektronicznego lub profilu
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zaufanego na Elektronicznej Platformie Ustug Admini stracji Publicznej -
ePUAP.

Wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na

zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej konkurs.mobilnosc@MIiR.gov.pl.

W ramach udzielanych wyja s$nien IOK nie prowadzi konsultacji dotycz  acych
prawidiowo $ci zapiséw we wniosku. Wyjasnienia o charakterze ogolnym

publikowane sg na stronie internetowej www.power.gov.pl. W trakcie trwania

procedury konkursowej IOK opublikuje rowniez odpowiedzi i wyjasnienia dotyczgce

kwestii najczesciej poruszanych przez wnioskodawcow.

1.3 Przedmiot konkursu

Przedmiotem niniejszego konkursu jest nabor w ramach typu operacji: Programy
mobilno $ci ponadnarodowej dla os6b chc  gcych podnie $¢ swoje kompetencije
lub kwalifikacje niezb edne do utrzymania lub podj ecia zatrudnienia. Zakres
zadan i ramowa struktura projektu dofinansowanego w ramach konkursu zostaty

uszczegotowione w dalszej czesci niniejszego regulaminu.

1.4 Cel konkursu i uzasadnienie realizacji wsparcia

Konkurs ma na celu umozliwienie nabycia lub podniesienia kompetencji przez
nauczycieli praktycznej nauki zawodu, instruktorow praktycznej nauki zawodu,

a takze osoby, ktore sg zainteresowane prowadzeniem zaje¢ praktycznych dla
uczniow odbywajacych praktyczng nauke zawodu u pracodawcow i w indywidualnych
gospodarstwach rolnych, lecz nie posiadajg przygotowania pedagogicznego lub
ukonczonego kursu pedagogicznego. Osiggniecie powyzszego celu bedzie mozliwe

dzieki realizacji programu mobilnosci ponadnarodowe;.

Program mobilno s$ci ponadnarodowej, realizowany w formie obserwacji

uczestnicz acej, ma umo zliwi € uczestnikom zdobycie wiedzy na temat metod

pracy z uczniem i rozwi gzan praktycznych stosowanych w innych pa  Astwach
cztonkowskich UE, w ktérym funkcjonuje dualny syste m ksztalcenia
zawodowego. Mozliwosc bezposredniego i samodzielnego poznania takich
rozwigzan i praktyk bedzie inspiracjg dla uczestnikdéw projektu i wzmocni przekonanie
0 wartosci i potencjale prowadzonych przez nich dziatan edukacyjnych. Wzrost
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przyczyni sie do wyzszej jakosci Swiadczonej przez nich pracy.

Na potrzeby niniejszego konkursu przyjeto, ze partnerami ponadnarodowymi bedg
mogty by¢ wylgcznie organizacje z panstw cztonkowskich UE, w ktorych istniejgcy
dualny system ksztalcenia zawodowego jest w petni rozwiniety?, tj. z Austrii,

Niemczech i Danii.

Projekty mobilnosci ponadnarodowej sg realizowane w partnerstwie
ponadnarodowym z jednym lub wiekszg liczbg Partneréw z ww. panstw
cztonkowskich UE. Wnioskodawca jest zobowigzany do pozyskania Partnera, ktory
przyjmie uczestnikdw z Polski i zapewni im mozliwos¢ odbycia ww. formy wsparcia

W swojej organizacji lub innej organizacji przyjmujgcej. Program mobilnosci musi by¢
merytorycznie dopasowany do obszarow tematycznych wynikajgcych z zawodow,
ktérych nauczajg badz bedg nauczac poszczegolni uczestnicy projektu. Wybor
Partnera ponadnarodowego powinien by¢ uzasadniony przede wszystkim merytorykag
projektu. Partner ponadnarodowy nie musi petnic roli instytucji przyjmujgce;j.

Pozytywne efekty ptyn ace z realizacji projektéw w konkursie mog g by¢
postrzegane w kilku wymiarach.  Korzyscig dla Lidera i Partnerow w projekcie jest
mozliwos¢é wzajemnego uczenia sie w ramach wspotpracy ponadnarodowej. Jest to
jeden z najwazniejszych celow projektéw ponadnarodowych, gdyz przyczynia sie do
zwiekszenia skutecznosci interwencji EFS w UE. Wnioskodawcy przystepujgcy do
realizacji projektu zaktadajgcego wspotprace ponadnarodowg powinni dysponowaé
wiedzg i doswiadczeniem, ktorymi mogg podzieli¢ sie z podmiotami z innych krajow
cztonkowskich. Z kolei korzyscig dla pracownika oddelegowanego na obserwacije
uczestniczacg jest wzmocnienie kompetencji zawodowych, ktére moze wykorzystac
W swojej codziennej pracy zawodowej. Programy mobilnosci ponadnarodowej, ze
wzgledu na swojg specyfike, sg szansg dla uczestnikdw na osiggniecie
zroznicowanych rezultatéw, takich jak zdobycie nowego doswiadczenia zawodowego
i wiedzy, poznanie nowych metod pracy, nowego podejscia do pracy z uczniami
odbywajgcymi praktyczng nauke zawodu. Korzyscig dla instytucji delegujacej

pracownika jest natomiast mozliwos¢ usprawnienie funkcjonowania instytucji jako

! http://www.europarl.europa.eu/RegData/etudes/BRIE/2014/529082/IPOL_BRI(2014)529082_PL.pdf
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catosci lub jej wybranego aspektu dzieki wykorzystaniu dobrych praktyk poznanych
przez jej pracownikow podczas pobytu za granica.

Wazne jest, aby realizacja projektu nastepowata w porozumieniu pomiedzy stronami:
Partnerstwem realizujgcym projekt — instytucjg przyjmujacg — uczestnikiem —
instytucjg delegujacag uczestnikdéw. Tylko zaangazowanie wszystkich stron pozwoli na
efektywne wykorzystanie zdobytej wiedzy i doswiadczen oraz umozliwi
wprowadzanie zmian do instytucji, w ktérej zatrudniony jest uczestnik. Uczestnicy sg
réwniez zobowigzani do tego, aby po zakonczeniu mobilnosci ponadnarodowej
opracowali pisemne podsumowanie i wskazali przyktady dobrych praktyk i rozwigzan,
ktore bedg mogtly by¢ wykorzystane w pracy z uczniami réwniez przez

wspotpracownikOw w swojej instytucii.

1.5 Kwota przeznaczona na konkurs

Alokacja wynosi 10 000 000 zt, w tym maksymalna kwota dofinansowania
przyznanego wnioskodawcom to 9 700 000 zt. Maksymalny dopuszczalny poziom
dofinansowania projektu (ze srodkéw UE lub srodkéw budzetu panstwa) wynosi
97,00%. Minimalny udziat wkladu wtasnego w finansowaniu wydatkow

kwalifikowalnych projektu to 3,00%.

W przypadku duzego zainteresowania konkursem IOK moze zwiekszy¢ alokacje na
konkurs.
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RozDziAL 2. WYMAGANIA KONKURSOWE — OPISANE WG SCHEMATU WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE

Ze wzgledu na specyfike konkursu oraz w celu utatwienia wnioskodawcom
prawidtiowego wypetnienia wniosku, niniejszy rozdziat zostat podzielony na
podrozdzialy przedstawione zgodnie ze schematem wni osku o dofinansowanie

projektu .

Whioskodawca jest zobligowany do wypetniania wniosk u zgodnie z Instrukcj g
wypetniania wniosku... , ktéra szczego6towo precyzuje zakres informaciji

niezb ednych do przedstawienia w ka zdym z p6l wniosku i pozwala zrozumie ¢
poszczegolne aspekty wniosku podlegaj gce ocenie. Aktualna Instrukcja

wypetniania wniosku... dostepna jest na stronie www.sowa.efs.gov.pl w zaktadce

Pomoc (https://sowa.efs.qgov.pl/Pomoc).

Prosimy o zwrdcenie uwagi, ze ocena merytoryczna wnioskow jest przede
wszystkim ocen g jako $ciow g — na podstawie poszczegolnych kryteriow oceniana
i punktowana jest koncepcja projektu. Dlatego tez, umieszczenie we wniosku tylko
informacji zapewniajgcych o spetnieniu kryteribw wyboru projektow w konkursie nie
pozwoli na przyznanie wysokiej liczby punktéw i otrzymanie dofinansowania.

W szczegdblnosci, niewystarczajgce do przyznania dofinansowania jest kopiowanie

do tresci wniosku brzmienia kryteriow dostepu w konkursie.

Whnioskodawca powinien opisa € we wniosku planowane dziatania w projekcie
tak, aby mo zliwa byta ocena spojno $ci zaplanowanej koncepcji wsparcia, jego
adekwatno sci i skuteczno $ci pod k gtem opisanej grupy docelowej i potencjatu

posiadanego przez wnioskodawc e.

Prosimy o uwa zne zapoznanie si @ z wymaganiami jako sciowymi dla realizacji
projektu. Ich celem jest zagwarantowanie, ze projekt przyjety do dofinansowania
bedzie wysokiej jakosci, a uczestnikom przebywajgcym za granicg zostang
zapewnione odpowiednie warunki odbywania programu mobilnosci ponadnarodowe;j

i profesjonalne wsparcie merytoryczne.
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l. Informacja o projekcie

1.1.7 Okres realizacji projektu

Zgodnie z kryterium dostepu, okres realizacji projektu nie przekracza 24
miesi ecy. Oznacza to, ze wnioskodawca nie moze zaplanowac realizacji projektu na

okres diuzszy niz 24 miesigce.

UWAGA! Ocena spetniania przez wniosek niniejszego kryterium zostanie dokonana

w ramach oceny merytorycznej.

Ograniczony czas realizacji projektu pozwoli wnioskodawcom precyzyjnie
zaplanowac przedsiewziecia, co wptynie na zwiekszenie efektywnosci oraz sprawne
rozliczanie finansowe. Jednoczesnie proponowany okres realizacji projektu jest
wystarczajgcy, aby zrealizowac¢ zaktadane formy wsparcia, a takze podjgé
odpowiednie dziatania zaradcze w przypadku trudnosci w realizacji projektu.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania
procedury oceny projektow i podpisania umowy o dofinansowanie. IOK szacuje, ze
rozpoczecie realizacji projektu bedzie mozliwe nie wczesniej niz w kwietniu 2019
roku (sredni czas od zakonczenia naboru wnioskow do podpisania umowy

o dofinansowanie wynosi 6 miesiecy).

1.1.8 Obszar realizacji projektu

Projekt moze by¢ realizowany na terenie catego kraju. Opis obszaru realizacji

powinien by¢ zgodny z Instrukcjg wypetniania wniosku...

II. Wnioskodawca (Beneficjent)

Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiega¢ sie podmioty
wyszczegoblnione w SZOOP, tj.:
* administracja publiczna, w tym urzedy administracji publicznej i jednostki
przez nie nadzorowane lub im podlegte,
* instytucje rynku pracy,

* instytucje pomocy i integracji spotecznej,
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» jednostki samorzgdu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne,

» szkoty i placowki systemu oswiaty,

» uczelnie i inne podmioty realizujgce ksztatcenie na poziomie wyzszym,

* przedsiebiorstwa,

* podmioty ekonomii spotecznej,

* partnerzy spoteczni zgodnie z definicjg przyjetg w PO WER,

« organizacje pozarzadowe?,

» federacje lub zwigzki organizacji pozarzgdowych i podmiotow ekonomii
spotecznej,

» o0golnopolskie stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego,

* jednostki naukowe, w tym instytuty badawcze.

Ograniczenie dotycz gce jednokrotnego wyst epowania podmiotu we wniosku

Zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych w ramach konkursu, dany
podmiot mo ze wyst api€¢ w zto zonych wnioskach o dofinansowanie wyt  gcznie

jeden raz: jako wnioskodawca albo partner

UWAGA! Projekt niespetniaj gcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie
oceny merytorycznej. Powy zsze kryterium dost epu nie b edzie podlegato

uzupetnieniu/poprawie, o ktéorych mowa w art. 45 ust . 3 ustawy wdro zeniowej.

W zwigzku z powyzszym w sytuacji, gdy jeden podmiot ztozyt wniosek
o dofinansowanie projektu w charakterze wnioskodawcy, a jednoczesnie w drugim

projekcie wystepuje jako partner, wowczas oba wnioski zostang odrzucone.

Podobnie, gdy w dwdch wnioskach ten sam podmiot bedzie wystepowat jako partner

— oba wnioski zostang odrzucone z powodu niespetnienia kryterium dostepu.

% llekro¢ w dokumencie jest mowa o organizacjach pozarzadowych, nalezy przez to rozumie¢ podmioty niebedace jednostkami sektora
finanséw publicznych, w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, i niedziatajgce w celu osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki
nieposiadajgce osobowosci prawnej utworzone na podstawie przepisdw ustaw, w tym fundacje lub stowarzyszenia, z wytgczeniem: partii
politycznych, samorzadéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczng, klubéw sportowych niedziatajacych w formie
prawnej stowarzyszenia, oraz podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.): osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.
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Kryterium to dotyczy rownie  z partnerow ponadnarodowych . Wnioskodawca jest
zobowigzany do zweryfikowania, czy wybrany przez niego partner (zaréwno krajowy,
jak i ponadnarodowy) nie jest jednoczesnie partnerem w innym projekcie sktadanym

w odpowiedzi na niniejszy konkurs.

Okreslenie ww. kryterium ma na celu tworzenie warunkow umozliwiajgcych wiekszej

liczbie r6znych beneficjentow skorzystanie z dofinansowania projektow.
Oswiadczenie o braku wykluczenia

Whnioskodawca oraz partnerzy (w tym takze partnerzy ponadnarodowi) nie mogg
podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w tym
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

UWAGA! Powyzsze kryterium bedzie oceniane podczas oceny merytorycznej jako
kryterium horyzontalne: Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym

w zakresie odnosz gcym si e do sposobu realizacji i zakresu projektu? Spetnienie
tego kryterium weryfikowane jest na podstawie stosownego oswiadczenia
wnioskodawcy i partnerow krajowych (o ile dotyczy) znajdujgcego sie

w czesci VIl wniosku o dofinansowanie, zas partnerzy ponadnarodowi sktadajg
oswiadczenie o braku wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
w li $cie intencyjnym, ktéry stanowi obligatoryjny zatgcznik do wniosku

o dofinansowanie (wzor stanowi zatgcznik nr 9). Dodatkowo, kwestie zwigzane

z brakiem wykluczenia bedg weryfikowane przed podpisaniem umowy, w oparciu
o informacje uzyskane z rejestru Ministerstwa Finanséw oraz dane z Krajowego

Rejestru Karnego.

Obroét

Jedno z ogdlnych kryteriow merytorycznych ocenianych w systemie 0-1 wskazuje, ze

wnioskodawca oraz partnerzy krajowi® (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym

3 Wymag spetniania powyzszego kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych (jsfp), w tym projektéw
partnerskich w ktérych jsfp wystepujg jako wnioskodawca (lider) - kryterium obrotu nie jest wowczas badane. W przypadku
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projekcie z EFS, posiadajg tgczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy rowny lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkdédw w ocenianym
projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktorych strong umowy
o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena merytoryczna

wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze.*

UWAGA! Powyzsze kryterium bedzie oceniane na etapie oceny merytorycznej
w systemie 0-1 ,spetnia/nie spetnia”. Oznacza to, ze projekt niespetniajgcy kryterium

zostanie odrzucony.

Informacj e o obrocie nale zy zamie scié zgodnie z wymogami okre slonymi
w Instrukcji wypetniania wniosku...  w pkt 4.3 wniosku Potencjat wnioskodawcy

i partnerow .

11.2.6 Adres siedziby

Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne.
Pisma dotyczgce procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny

zawarty w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z niniejszym regulaminem konkursu, formg komunikacji z wnioskodawcg jest
modut komunikacji w SOWA.

11.2.9 Partnerzy

W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa (zaréwno krajowego, jak
i ponadnarodowego) oraz realizacji projektu z innymi podmiotami, wnioskodawca jest

zobowigzany stosowac w szczegolnosci przepisy ustawy wdrozeniowej, PO WER

podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumieé wartos¢ przychodéw (w
tym przychodéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw) osiggnietych w ostatnim
zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. W
przypadku partnerstwa kilku podmiotdéw badany jest taczny obrét wszystkich podmiotéw wchodzacych w sktad partnerstwa
nie bedacych jsfp.

fw przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotdw odnies¢ do roku realizacji
projektu, w ktdrym wartosc planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Ponizej przedstawiono jedynie

najwazniejsze informacje dotyczgce partnerstwa. Na etapie oceny wniosku, przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, a nastepnie w trakcie realizacji projektu, IOK
bedzie weryfikowata prawidtowos¢ zawarcia i realizacji partnerstwa w oparciu

0 przepisy ustawy wdrozeniowej, PO WER i Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci.

Zgodnie z og6inym kryterium merytorycznym ocenianym w systemie 0-1

w przypadku projektu partnerskiego muszg zostac spetnione wymogi dotyczace:

1. wyboru partnerow, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy),

2. utworzenia albo zainicjowania partnerstwa  w terminie zgodnym z art. 33
ust. 3 i Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie  albo przed rozpoczeciem realizacji
projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku

o dofinansowanie.

UWAGA! Powyzsze kryterium bedzie oceniane na etapie oceny merytorycznej
w systemie 0-1 ,spetnia/nie spetnia”. Oznacza to, ze projekt niespetniajgcy kryterium

zostanie odrzucony.

Artykut 33 znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, okresla podstawowe reguty majgce
zastosowanie do tworzenia partnerstw w ramach PO WER.

W ramach PO WER wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu,

o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, co
wnioskodawca potwierdza stosowng informacjg zawartg we wniosku

o dofinansowanie.

Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu i tym samym wnioskodawca sktada wniosek

o dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie jest to jednak rownoznaczne
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z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy

wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Dopuszczalnym wyjgtkiem od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktérej do
realizowanego projektu partnerskiego wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany
we wniosku o dofinansowanie tego projektu partner, w tym partner ponadnarodowy,
ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych do realizacji w projekcie

w ramach partnerstwa (wigczenie do projektu nowego partnera nie moze wigzac sie
z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujgcych
zadania przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera
moze nastgpi¢ w potgczeniu ze wzrostem zaangazowania partnerow w realizacje
projektu (np. w sytuaciji, kiedy wzrosnie procentowy udziat srodkéw przekazywanych
partnerom w budzecie), ale nie moze by¢ zwigzane z przekazywaniem partnerom do
realizacji zadan rodzajowo réznych od tych, ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe

jest réwniez przesuwanie zadan pomiedzy partnerami.

Zmiany dotyczgce wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego,
nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu partnera, traktowane
sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
instytucji, bedgcej strong zawartej umowy o dofinansowanie projektu albo
porozumienia zawartego z beneficjentem tego projektu na zasadach okreslonych

w tej umowie albo w tym porozumieniu.

W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3a ustawy
wdrozeniowej dopuszczalne jest dokonanie zmiany partnera lub rezygnacja z udziatu
partnera w projekcie zatwierdzonym do dofinansowania. Wymaga to jednak
wczesniejszego zgtoszenia do IOK wraz z uzasadnieniem oraz uzyskania pisemnej
zgody I0OK. Warunkiem wyrazenia przez IOK zgody na tego rodzaju zmiane

w projekcie jest zapewnienie, ze:

* nowy partner bedzie posiadat zblizony lub wyzszy potencjat i doswiadczenie
w stosunku do partnera, ktéry zrezygnowat z udziatu w projekcie;
* podstawowe zatozenia dotyczgce dziatan realizowanych w projekcie nie

zmienig sie;
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» projekt przyjety do dofinansowania bedzie spetniat wszystkie ogoine

i szczego6towe kryteria wyboru projektow obowigzujgce w konkursie.

Partnerstwo ponadnarodowe

Zgodnie z kryterium dostepu, projekt jest realizowany w partnerstwie
ponadnarodowym. Partnerem ponadnarodowym jest podmiot z innego panstwa
cztonkowskiego UE, w ktorym funkcjonuje dualny system ksztalcenia zawodowego.
Na potrzeby niniejszego konkursu przyjeto, ze partnerami ponadnarodowymi bedag
mogty by¢ organizacje z panstw cztonkowskich UE, w ktorych istniejgcy dualny
system ksztatcenia zawodowego jest w petni rozwiniety, tj. z Austrii, Niemczech

i Danii.

List intencyjny

Do wniosku o dofinansowanie projektu obowigzkowo zatgczony jest list intencyjny
(zawierajgcy minimalny zakres informacji okreslony w zatgczniku nr 9). Obowigzek
dostarczenia listu dotyczy kazdego partnera ponadnarodowego. Dodatkowo

w przypadku wybrania projektu do dofinansowania, przed zawarciem umowy

o dofinansowanie podpisywana jest umowa o wspétpracy ponadnarodowej, ktorej

minimalny zakres zostat okreslony w zatgczniku nr 10.

UWAGA! Ocena spetniania przez wniosek niniejszego kryterium zostanie dokonana

w ramach oceny merytorycznej.

Dane partnera/éw ponadnarodowego/ych nale  zy wprowadzi € do pkt 2.9

whniosku.

Wspdtpraca z partnerem ponadnarodowym jest konieczna do zrealizowania dziatan
przewidzianych w projekcie. Zgodnie z rozporzgdzeniem unijnym nr 1304/2013

w projektach wspotpracy ponadnarodowej finansowanych z EFS wymagany jest
udziat partneréw z co najmniej dwéch panstw cztonkowskich UE. W zwigzku z tym,
partnerem ponadnarodowym w projekcie moze by¢ wytgcznie podmiot pochodzacy
z innego kraju cztonkowskiego UE, tj. majacy siedzibe lub posiadajgcy filie

zarejestrowang w innym niz Polska kraju UE.
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W ramach konkursu nie ma mozliwosci nawigzania partnerstwa z podmiotem z kraju
spoza UE. Program mobilnosci musi by¢ realizowany w kraju partnera tzn. co do
zasady nie moze zaistnieC sytuacja, w ktorej partnerem ponadnarodowym jest
podmiot z okreslonego panstwa, a program mobilnosci jest realizowany w innym
panstwie. Partner ponadnarodowy musi mie¢ bezposredni kontakt z uczestnikami,

a tym samym realng mozliwos¢ wspierania uczestnikOw podczas ich pobytu za

granica.
Doswiadczenie partnera ponadnarodowego

Partner ponadnarodowy nie musi petni¢ funkcji instytucji przyjmujgcej. Jesli natomiast
bedzie takg funkcje petnit, wéwczas musi posiada¢ adekwatne doswiadczenie pod
katem mozliwosci zapewnienia wsparcia odpowiadajgcego potrzebom uczestnikow,
co musi zosta¢ szczeg6towo opisane we wniosku o dofinansowanie. Gtdwnym celem
projektu jest zapoznanie uczestnikdw z metodami pracy z uczniem i rozwigzaniami

praktycznymi stosowanymi w panstwach, ktore stosujg dualny system ksztatcenia.
Wzajemne uczenie si € i wymiana do swiadcze n miedzy partnerami w projekcie

Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym nr 1304/2013, celem wspotpracy
ponadnarodowej jest promowanie wzajemnego uczenia sie, zwiekszajgc przez to

skutecznos¢ polityk wspieranych przez EFS.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ opis warto$ci dodanej partnerstwa
ponadnarodowego, w tym przebiegu procesu wzajemnego uczenia sie i wymiany

doswiadczen w partnerstwie ponadnarodowym w przedmiocie projektu.

Nalezy pamietac o tym, iz wskazanie wylgcznie, ze projekt bedzie spetniat wymogi
wzajemnego uczenia sie i wymiany doswiadczen pomiedzy partnerami, jest
niewystarczajgce. Wnioskodawca powinien zaproponowac nie tylko konkretne
propozycje podejmowanych w tym zakresie dziatan, ale precyzyjnie przedstawi¢
réwniez korzysci ptyngce z realizacji projektu w partnerstwie ponadnarodowym, ktore
bedg obopdlne. Konieczne jest wiec wskazanie, w jaki sposéb partner

ponadnarodowy bedzie czerpat korzysci z realizacji projektu.

Projekt powinien by¢ postrzegany jako proces uczenia sie od siebie nawzajem
podmiotow zaangazowanych we wdrazanie projektu. Wzajemne poznanie metod

pracy przez partnerow z roznych krajow moze by¢ poczatkiem dyskusji oraz
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pogtebionej analizy, a takze pretekstem do kontynuowania wspotpracy poza
projektem badz do udziatu w innych inicjatywach organizowanych w podobnym
zakresie. Zaleca sie, aby Wnioskodawca we wniosku wskazat w jaki sposob nastgpi
wzajemne uczenie sie miedzy Partnerami ponadnarodowymi w projekcie pamietajgc,
ze moze ono przybrac rozne formy oraz o tym, ze nie zawsze wymiana informacji

i doswiadczen musi generowac koszty dla budzetu projektu.
Koszty nawi gzania partnerstwa ponadnarodowego

W ramach konkursu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow zwigzanych
Zz nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego w wysoko sci do 2 300 zt. Okres
kwalifikowalnosci tego rodzaju wydatkow nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien

ogtoszenia konkursu.

W szczegotowym budzecie projektu wnioskodawca wskazuje zadanie/ kwote
ryczattowg o nazwie ,nawigzanie partnerstwa ponadnarodowego”, a nastepnie
wyszczegolnia konkretne pozycje wydatkow zwigzanych z dziataniami na rzecz
nawigzania partnerstwa ponadnarodowego dla celéw projektu (tj. podpisania listu

intencyjnego lub umowy o wspétpracy ponadnarodowej).

Nalezy zaznaczy €, ze do czasu podpisania umowy o dofinansowanie wydatk i
zwigzane z nawi gzaniem partnerstwa ponadnarodowego ponoszone s g ha
wiasne ryzyko wnioskodawcow. Wydatki te uznane s g za kwalifikowalne

jedynie w przypadku wybrania projektu do dofinansow ania.
Umowa o wspéipracy ponadnarodowej

Zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej zapisy umowy 0 wspotpracy
ponadnarodowej powinny okresla¢ co najmniej:
* przedmiot porozumienia albo umowy,
* prawa i obowigzki stron,
» zakres i forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie,
» partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,
* sposOb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty

dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow,
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* sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie

stron z porozumienia lub umowy.

Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania, jest
zobowigzany zawrze¢ i dostarczy¢ do IOK umowe o wspoétpracy ponadnarodowej,
sporzadzong zgodnie z minimalnym zakresem zalgczonym do niniejszego
regulaminu jako zatgcznik nr 10, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Niedostarczenie umowy lub dwukrotne zto  zenie do IOK umowy
niezgodnej/niezawieraj acej elementow wymaganych art. 33 ustawy

wdro zeniowej i minimalnym zakresem wskazanym w zat  gczniku nr 10, skutkuje

brakiem mo zliwo sci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest sporzgdzana oddzielnie dla kazdego

z partneréw ponadnarodowych lub moze by¢ sporzgdzona wspo6lna umowa

0 partnerstwie ze wszystkimi partnerami. Umowa moze by¢ sporzgdzona nie tylko
w jezyku polskim, ale réwniez w innym niz jezyk polski. W przypadku sporzgdzenia
umowy w kilku jezykach wnioskodawca wskazuje 10K, ktora wersja jest nadrzedna.
Wszystkie dokumenty przedstawiane IOK musz g by¢ sporz gdzone w j ezyku
polskim, dlatego w przypadku podpisania umowy w j ezyku obcym, nale zy
jednocze s$nie przedio zyé ttumaczenie umowy naj ezyk polski (nie jest
wymagane ttumaczenie dokonane przez ttumacza przysi  egtego) . Jesli
przettumaczona umowa nie zostanie podpisana przez partnera ponadnarodowego,
wowczas powinna zawiera¢ w tekscie odreczng adnotacje, ze wnioskodawca
oswiadcza, ze treS¢ umowy jest identyczna jak tre§¢ umowy obowigzujgcej obie
strony sporzgdzonej w jezyku obcym i podpisanej przez obie strony. Dopuszczalne
jest ztozenie kopii umowy o wspétpracy ponadnarodowej potwierdzonej za zgodnosé

z oryginalem przez osobe uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy.

Partnerstwo krajowe

Nawigzanie partnerstwa krajowego nie jest obligatoryjne, niemniej wnioskodawca
moze realizowaé projekt w partnerstwie krajowym. Przy wyborze partnera krajowego

nalezy uwzgledni¢ wymogi wynikajgce z ustawy wdrozeniowej i PO WER.
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lll. Opis projektu w kontek $cie wia sciwego celu szczegétowego PO WER

[11.3.1 Wskazniki realizacji celu

Whioskodawca zobowi gzany jest do monitorowania w projekcie nast  epujacych
wska znikéw okreslonych w PO WER, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach pkt
3.1.1 wniosku o dofinansowanie:
» wskaznik produktu : liczba os6b objetych wsparciem w ramach programow
mobilnosci ponadnarodowej,
» wskaznik rezultatu : liczba oséb, ktore nabyty kompetencje zawodowe lub

kluczowe po opuszczeniu programu.

Definicje ww. wskaznikow ujeto w Zatgczniku 2b do SZOOP.

Dana osoba rozpoczyna udziat w projekcie w momencie skorzystania z pierwszej

kosztowej i bezposredniej formy wsparcia swiadczonej w projekcie.

Minimalny poziom ww. wskaznika rezultatu okreslonego we wniosku

o dofinansowanie projektu wynosi co najmniej 90% wartosci wskaznika produktu
wskazanej we wniosku. Wskaznik rezultatu moze by¢ mierzony wytgcznie

w odniesieniu do uczestnikow, ktérzy zrealizowali catg $ciezke uczestnictwa

w projekcie.

W celu wtasciwego monitorowania wskaznika rezultatu okreslonego powyzej,
wnioskodawca przedstawia we wniosku o dofinansowanie opis sposobu weryfikacji
tego, czy uczestnicy projektu nabyli odpowiednie kompetencje. Ww. opis obejmuje

nastepujgce elementy:

a) zdefiniowanie we wniosku (w pkt 3.1 lub 3.2) efektéw uczenia sie, ktére
0siggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatah projektowych, tj.
wyszczegolnienie, jakie kompetencje kluczowe lub za  wodowe nab eda

uczestnicy dzi eki udziatowi w projekcie ,

b) przedstawienie (w pkt 3.1 lub 3.2) sposobu weryfikacji kryteriow, na podstawie
ktorych dokonana zostanie ocena nabycia przez uczestnikow okreslonych

kompetencji po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie (oznacza to,
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weryfikacji, umozliwiajgca dokonanie jej obiektywnego pomiaru i stopien
przyrostu wzgledem stanu sprzed projektu (np. opinia przetlozonego

z instytucji wysytajacej itp.). Kompetencje zawodowe mozna poswiadczy¢
odpowiednim zaswiadczeniem, certyfikatem itp. Pomiar musi by¢ dokonany za
pomocg obiektywnego narzedzia (nie moze by¢ to samoocena, autoewaluacja

uczestnika),

c) wskazanie (w pkt 3.1 lub 3.2), w ktdrym momencie przeprowadzone zostanie
poréwnanie uzyskanych wynikow z zaktadanymi efektami (tj. czy uczestnicy

nabyli zaktadane kompetencje).

Pomiar wska znika rezultatu musi zosta ¢ przeprowadzony do 4 tygodni od

zakonczenia udziatu danej osoby w projekcie.

Wymagania w zakresie obligatoryjnych wska  znikdéw produktu — wska zniki
horyzontalne

Oprocz wymienionych powyzej wskaznikow konieczne jest wskazanie dwoch
wskaznikow horyzontalnych (wskaznikdéw produktu):

Nazwa wska znika Definicja operacyjna/kontekst prawny
[Jednostka miary]

Liczba oso6b objetych Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych
szkoleniami/doradztwem | szkoleniami/doradztwem w zakresie

w zakresie kompetencji | nabywania/doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
cyfrowych [osoby] efektywne korzystanie z mediéw elektronicznych tj. m.in.
korzystania z komputera, réznych rodzajéw
oprogramowania, Internetu oraz kompetenciji scisle
informatycznych (np. programowanie, zarzgdzanie
bazami danych, administracja sieciami, administracja
witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowac wszystkie osoby objete
wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach

i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi
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specyficznego systemu teleinformatycznego, ktérego
wdrozenia dotyczy projekt. Identyfikacja charakteru

i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki
mozliwosci pogrupowania wskaznika wedtug programow,

osi priorytetowych i priorytetow inwestycyjnych.

Liczba projektow,

w ktérych
sfinansowano koszty
racjonalnych
usprawnien dla osob

z niepetnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne

I odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego
przypadku, w celu zapewnienia osobom

z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania

z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi
osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku
zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami.
Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka
migowego, transport niskopodtogowy, dostosowanie
infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie
infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajgce,
moéwigce, drukarki materiatow w alfabecie Braille'a),
osoby asystujgce, odpowiednie dostosowanie
wyzywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizaciji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz
rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Uwzgl ednienie (wybranie z listy rozwijalnej w systemie SO  WA)

ww. wska znikéw jest obligatoryjne , wnioskodawcy mogg jednak uwzglednic je we
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wniosku o dofinansowanie z wartoscig docelowg "0" — dotyczy to jedynie sytuacji,
kiedy:

e wnioskodawca w momencie tworzenia wniosku nie wie, czy wsrod
uczestnikOw projektu sg osoby z niepetnosprawnoscig wymagajgce
sfinansowania racjonalnych usprawnien,

» wnioskodawca nie przewiduje nabywania/podnoszenia przez uczestnikow

kompetenciji cyfrowych.

UWAGA! Whnioskodawca powinien rowniez wskazaé¢ inne wskazniki specyficzne dla
projektu, dodatkowe w stosunku do tych wskazanych powyzej, ktore bedzie

monitorowat w projekcie.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow
produktu lub rezultatu, dofinansowanie w ramach projektu moze ulec odpowiedniemu
obnizeniu (zgodnie z reguig proporcjonalnosci). Reguta proporcjonalno sci nie ma
zastosowania dla wska znikéw obj etych kwot g ryczaltow g, ktdre zostaty

opisane poni zej.

Wymagania w zakresie wska znikéw produktu lub rezultatu obj etych kwot g

ryczattow g

Whnioskodawca rozlicza projekt w oparciu o kwoty ryczattowe, ktére sg przypisywane

do kazdego zadania.

Do kazdej kwoty ryczattowe]j Wnioskodawca okresla rowniez wskaznik/wskazniki

(nazwe i jego wartosc), a takze wskazuje dokumenty potwierdzajgce jego wykonanie.

UWAGA! Nalezy pamietaé, ze rozliczenie projektu jest uzaleznione od zrealizowania
wszystkich zaplanowanych zadan, ktore sg objete kilkoma kwotami ryczattowymi.
Wymaga sie, aby jedna kwota ryczaltowa zostata przyporzgdkowana do jednego

zadania.
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W przypadku niezrealizowania w petni wska  znikéw produktu lub rezultatu

obj etych kwot g ryczaltow g, dana kwota jest uznawana za niekwalifikowaln g
(rozliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia”).

IOK zaleca dzielenie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe na wiekszg
liczb e zadan i zatozenie weryfikacji kwot ryczattowych w oparciu o produkty , a nie

rezultaty.

Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w regulaminie konkursu i Wytycznych monitorowania

postepu rzeczowego w ramach PO WER.

111.3.1.2 Wskaz cel gtébwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni si €

do osi agni ecia celu szczegotowego PO WER

Cell/cele projektu powinny zostac¢ opisane zgodnie z Instrukcjg wypetniania

whniosku....

Ponadto rekomendujemy, aby w tej czesci wniosku Wnioskodawca opisat, w jaki
Sposob bedzie wyglgdat proces wzajemnego uczenia sie oraz wymiana doswiadczen
pomiedzy Partnerami tworzgcymi partnerstwo. Zgodnie z informacjami podanymi

w podrozdziale 11.2.9 — nie wystarczy jedynie zadeklarowanie, ze wzajemne uczenie
bedzie realizowane. Wnioskodawca powinien opisac jak bedzie wyglgdata realizacja

wymiany doswiadczen i wzajemnego uczenia sie w partnerstwie ponadnarodowym.

Projekty skladane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji
celow PO WER, w szczego6lnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu
szczegotowego Osi IV PO WER ,Wzmocnienie kompetencji zawodowych

i kluczowych o0s6b z wykorzystaniem programéw mobilnosci ponadnarodowej”.

[11.3.2 Grupy docelowe

Opis grupy docelowej powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z Instrukcjg wypetniania

whiosku....

W pierwszym polu opisowym we wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢

wszystkie informacje pozwalajgce ocenic¢, czy spetnione s3a:
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» kryteria dostepu oraz

*  kryterium merytoryczne punktowe Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do
wiasciwego celu szczegbtowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej
grupy ..., oraz

*  kryterium horyzontalne Zgodnosc¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz
z wlasciwymi zasadami unijnymi, w tym zasadg rownosci szans kobiet
I mezczyzn w oparciu o standard minimum, zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawnosciami,

*  kryterium premiujgce.

Zwracamy tak ze szczegoln g uwag e na prawidtowe i rzetelne rozeznanie potrzeb
uczestnikéw projektu, ze wzgl edu na specyficzn g form e rozliczania — kwoty
ryczattowe. Bez rozeznania potrzeb uczestnikéw, nie bedzie mo zliwe
prawidtowe skonstruowanie wska znikdéw w projekcie, a nast epnie jego
faktyczne rozliczenie. Zaleca si e, aby przed zto zeniem wniosku

o dofinansowanie skonsultowa ¢ zalozenia projektu z potencjaln g grup g
docelow g, by zminimalizowa ¢€ ryzyko niedopasowania

(przeszacowania/niedoszacowania) wsparcia.

Kryterium dost epu — uczestnicy projektu

Zgodnie z kryterium dostepu, grupe docelowg stanowig instruktorzy praktycznej
nauki zawodu, spetniajgcy wszystkie wymagania okreslone w Rozporzgdzeniu MEN,
a takze kandydaci na instruktoréw praktycznej nauki zawodu, ktorzy posiadajg
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, lecz nie posiadajg przygotowania
pedagogicznego lub ukonczonego kursu pedagogicznego oraz nauczyciele

praktycznej nauki zawodu.

Obligatoryjnie cz es$¢€ uczestnikodw projektu musz g stanowi € instruktorzy
praktycznej nauki zawodu lub kandydaci na instrukto row praktycznej nauki

zawodu.

Grupa docelowa jest zgodna z PO WER.
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UWAGA! Ocena spetniania przez wniosek niniejszego kryterium zostanie dokonana

w ramach oceny merytorycznej.

Whnioskodawca nie tylko wskazuje, ze uczestnicy bedg spetnia¢ wymogi wymienione
w ww. kryterium, lecz przede wszystkim opisuje istotne cechy uczestnikéw, ktorzy
zostang objeci wsparciem. Dla oceny merytorycznej nie wystarczy skopiowanie ww.
zapisow regulaminu do wniosku. Opis grupy docelowej powinien umozliwi¢
jednoznaczng ocene, czy ww. Kryterium dostepu jest spetnione, co jest oceniane
podczas weryfikacji kryteriow dostepu. Jednoczes$nie jednak w trakcie oceny
merytorycznej tj. oceny kryterium Adekwatnos$c¢ opisu grupy docelowej bedzie brana
pod uwage szczego6towosc opisu pozwalajgca stwierdzi¢, czy Wnioskodawca zna

grupe docelows.

Zgodnie z kryterium premiuj gcym wnioskodawca ma mo zliwo $¢€ otrzymania
dodatkowych 10 punktéw za obj ecie wsparciem w ramach projektu wyt  gcznie
instruktorow praktycznej nauki zawodu lub kandydato w na instruktorow

praktycznej nauki zawodu.

Zgodnie z kryterium dost epu, liczba uczestnikbéw projektu obejmie min. 25

0so0b.

UWAGA! Ocena spetniania przez wniosek niniejszego kryterium zostanie dokonana

w ramach oceny merytorycznej.

Weryfikacja spetniania przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci przez
Beneficjenta odbywa sie poprzez potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych

w Rozporzadzeniu MEN (par.10).

Kwalifikowalno$¢ uczestnikdw musi by¢ sprawdzana na etapie rekrutacji. Nalezy
jednak pamietac¢, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, co do

zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu jest potwierdzana bezposrednio przed
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udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, zatem w przypadku
powyzszych warunkow nalezy ponownie zweryfikowa € spetnienie kryteriow
grupy docelowej przed udzieleniem uczestnikowi pier wszej formy wsparcia ,

gdyz jest to niezbedny warunek umozliwiajgcy rozpoczecie jego udziatu w projekcie.

Warunkiem kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie danych wskazanych
w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych oraz Wytycznych monitorowania
postepu rzeczowego, tj. m.in. ptec¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub
danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz
przeprowadzenia ewaluacji, a takze zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania

informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

W drugim polu opisowym nalezy opisac, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow
w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na
ktore napotykajg uczestnicy projektu. Wpisanie tych informacji we wniosku

o dofinansowanie powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.

W sposob szczegolny wnioskodawca powinien tutaj zwréci¢é uwage na bariery, na

ktore napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja wypetniania wniosku...).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac takze bariery utrudniaj gce lub

uniemo zliwiaj gce udziat w projekcie osobom z niepetnosprawno  $ciami. Sg to
w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb osob
z rdznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby

z niepetnosprawnoscig ruchowa, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze
inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci,

w szczegolnoéci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak
podjazddéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla os6b niewidzgcych itp.), materiatow
dydaktycznych, zasobdw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe tj. e-
learning niedostosowane do potrzeb osob niewidzgcych i niedowidzacych), ale takze

do informacji o projekcie.

W trzecim polu opisowym nalezy przyblizy¢, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutaciji,
uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia

dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.
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Uczestnikiem projektu mo ze by¢ osoba spetniaj gca wymogi okre slone
w Rozporz gdzeniu MEN w odniesieniu do instruktoréw praktyczne j nauki
zawodu, kandydatow na instruktorow praktycznej nau ki zawodu oraz

nauczycieli praktycznej nauki zawodu.

Sposéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdér, selekcje

uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji.

[11.3.4 Krotki opis projektu

Kroétki opis projektu powinien zostaé sporzadzony zgodnie z Instrukcjg wypetniania

whniosku... .

IV. Sposob realizacji projektu oraz potencjatido  swiadczenie wnioskodawcy

i partnerow

IV.4.1 Zadania i 1V.4.2 Kwoty ryczattowe

Opis Zadan i Kwot ryczattowych powinien zosta¢ sporzgdzony zgodnie z Instrukcjg

wypetniania wniosku... .

Wszystkie zadania okreslone we wniosku o dofinansowanie muszg zosta¢
zrealizowane. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu bedg
weryfikowane zatozenia co do zaplanowanych zadan, zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny. Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu nastgpi ponowna weryfikacja,
czy w wyniku dziatan w projekcie osiggnieto zalozone wskazniki. Koniecznos¢ tej
oceny wynika rowniez z przyjetego zatozenia o rozliczaniu projektu kwotami

ryczattowymi.

UWAGA! Rozliczanie projektu kwotami ryczattowymi oznacza, ze projekt rozliczany
bedzie wg osiggnietych rezultatow. Kazde zadanie ma przypisang kwote ryczattowg
oraz okreslony do tego wskaznik. W przypadku nieosiggniecia tego wskaznika

w 100% - tzn. jesli zaplanowane w ramach zadania dziatania nie zostang
zrealizowane zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie — Beneficjent

zobowigzany zostanie do zwrotu 100% danej kwoty ryczattowe;.
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Kazde zadanie nalezy traktowa¢ oddzielnie, to znaczy jesli nie zostang osiggniete
wskazniki dla konkretnego zadania, wowczas Beneficjent nie bedzie mégt rozliczy¢
kwoty ryczattowej tego zadania. W przypadku gdy pozostate zadania zostaty
wykonane poprawnie oraz osiggnieto zatozone we wniosku wskazniki, wowczas

Beneficjent bedzie mogt rozliczy¢ te zadania.

Whnioskodawca proponuje zadania, ktore bedg zrealizowane w ramach projektu. Przy

planowaniu dziatan projektowych nalezy uwzglednic¢ zasade:

jedno zadanie

jedna kwota ryczattowa

co najmniej jeden wskaznik

Oznacza to, ze kazde zadanie okreslone przez projektodawce, musi mie¢
wyznaczong kwote ryczattowg, a takze wskaznik/wskazniki realizacji tego zadania,
ktory bedzie weryfikowany na podstawie dokumentow wskazanych we wniosku.
Wykonanie wskaznikéw bedzie warunkowato rozliczenie kwoty ryczattowej bgdz jej

nierozliczenie.

W punkcie 4.1 Zadania w projektach partnerskich nalezy przypisa¢ partnera/-6w

odpowiedzialnych za realizacje danego zadania oraz uzasadnic ich wybor.

Zasady rozliczania poszczegoélnych wydatkéw w projek cie

Zgodnie z kryterium dostepu wartosc projektu nie przekracza wyrazonej w PLN
réwnowartosci kwoty 100 000 EUR. Kwoty we wniosku o dofinansowanie wyrazone
sg w PLN. Przeliczenia dokonuje sie z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejska®
aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu. (1 pazdziernika 2018 r. 1 EUR = 4,2779
PLN).

® Kurs jest publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.
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UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny

merytorycznej.

Projekt jest rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktrych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci. Kwoty ryczattowe w ramach niniejszego konkursu sg
stosowane w ramach wszystkich przewidzianych zadan. W zakresie rozliczania
projektéw z zastosowaniem kwot ryczattowych zastosowanie ma umowa

o dofinansowanie projektu oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci,

w szczegolnosci nastepujgce zapisy Wytycznych: Podrozdziat 6.6 pkt 2, 6.6.2, 8.5.2
pkt 4, 8.5 pkt 2, 8.4 pkt. 91 10.

Do kazdego zadania Wnioskodawca przypisuje kwoty ryczattowe oraz wskazniki dla
rozliczenia tych kwot ryczattowych. Kazde zadanie bedzie miato okreslong kwote
ryczattowg. We wniosku o dofinansowanie obligatoryjnie muszg znalez¢ sie zapisy
wskazujgce doktadnie co bedzie obejmowata wskazana kwota ryczattowa, czyli jakie

wydatki bedg objete w ramach danej kwoty.

UWAGA! W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow objetych kwotg
ryczattowg, dana kwota uznana zostanie za niekwalifikowalng (rozliczenie

w systemie ,spetnia — nie spetnia”).

Wyliczenie kwoty ryczattowej musi byc:

* rzetelne,

» sprawiedliwe,

» weryfikowalne (ustalenie kwot ryczattowych powinno opierac sie na
dokumentaciji, ktérg mozna zweryfikowac).

UWAGA! Zapis ten dotyczy wszystkich zadan zaplanowanych do realizacji
w projekcie.
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Przygotowanie do mobilno $ci ponadnarodowej

W projektach ztozonych w odpowiedzi na niniejszy konkurs oprécz nauczycieli oraz
instruktorow praktycznej nauki zawodu grupe docelowg stanowig réwniez kandydaci
na instruktorow praktycznej nauki zawodu, ktérzy posiadajg odpowiednie kwalifikacje
zawodowe (zgodne z wymogami okreslonymi w Rozporzgdzeniu MEN), natomiast
nie posiadajg przygotowania pedagogicznego lub ukonczonego kursu

pedagogicznego.

W ramach zto zonych projektéw wskazane jest, aby w ramach przygot owania

uczestnikéw do projektu umo  zliwi ¢ kandydatom na instruktoréw praktycznej

zawodu uko nczenie kurséw pedagogicznych, zgodnie z wymaganiami

okre slonymi w par. 10 ust. 4 rozporz__agdzenia MEN. Uko nczenie przedmiotowego

kursu uprawni kandydatow do petnienia funkcji instr uktora praktycznej nauki

zawodu.

Powyzsze dziatania bedzie skutkowato zwiekszeniem liczby instruktorow praktycznej
nauki zawodu, co niewatpliwie stanowi¢ bedzie wartos¢ dodang projektow

realizowanych w ramach konkursu.

Mobilno $¢ ponadnarodowa

Zgodnie z kryteriami dost epu pobyt uczestnikow za granic g trwa od 2 do 5 dni
roboczych i przyjmuje form @ obserwacji uczestnicz gcej realizowanej

w przedsi ebiorstwie prowadz gcym ksztatcenie w miejscu pracy.

Nalezy wskazac okres trwania mobilnosci w opisie zadania we wniosku

o dofinansowanie.

Podczas definiowania dtugos$ci pobytu za granicg nalezy kazdorazowo uwzglednia¢
specyfike wyjazdu i stosowac zr6znicowane podejscie w zaleznosci od
zdiagnozowanych potrzeb i oczekiwan uczestnika oraz pracodawcy.

W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IOK, czas trwania pobytu moze

zostac¢ wydtuzony do 10 dni roboczych.

Jako pobyt uczestnikow za granicg nalezy rozumie¢ czas spedzony w instytuciji
przyjmujacej na realizacji programu mobilnosci. Do pobytu uczestnikéw za granicg

nie sg wliczane dni spedzone w podrézy do i z miejsca mobilnosci.
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Whioskodawca zobowi gzany jest rownie z do zapewnienia programu
mobilno $ci ponadnarodowej zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez

uczestnikéw projektu.

Odbycie mobilnosci ponadnarodowej w panstwach czionkowskich UE, w ktorych
dualny system ksztatcenia zawodowego jest w petni rozwiniety, pozwoli
zaobserwowac oraz zdoby¢ wiedze w zakresie istniejgcych metod pracy z uczniem,

a nastepnie wykorzystac te rozwigzania w praktyce.

Wymogiem wynikajgcym z kryteriow dostepu jest obowigzek wnioskodawcy
przedstawienia we wniosku o dofinansowanie opisu:
— miejsc lub branzy, w ktorej bedzie realizowany program mobilnosci
ponadnarodowej oraz uzasadnienie ich adekwatnosci w kontekscie potrzeb
uczestnikdw projektu,

— przebiegu pobytu uczestnikow za granica.

Zgodnos¢ z kryterium bedzie oceniana pod katem adekwatnosci wyboru instytuciji
przyjmujgcych do zaplanowanego dla uczestnikdéw projektu wsparcia. Istotne jest to,
aby programy mobilno$ci ponadnarodowej byty merytorycznie dopasowane do
obszaréw wsparcia zwigzanych z zawodami, ktérych bedg nauczac poszczegdlni
uczestnicy projektu.

Zapisy we wniosku majg umozliwi¢ ocene autorskiej propozycji wnioskodawcy na
przeprowadzenie programu mobilnosci ponadnarodowej w mozliwie najbardziej

efektywny sposéb.

Zgodnie z kryterium dostepu, nastepstwem realizacji programu mobilno  Sci
ponadnarodowej b edzie zto zenie przez uczestnika podsumowania przebiegu
mobilno $ci, w tym opisu zaobserwowanych dobrych praktyk i rozwigzan, ktdre mogg
zostac wykorzystane w pracy z uczniami odbywajgcymi praktyczng nauke zawodu.
Uczestnik zobligowany bedzie rowniez do przedstawienia, jakie korzysci z jego

programu mobilnosci ponadnarodowej odniosta instytucja przyjmujgca.

UWAGA! Ocena spetniania przez wniosek powyzszych kryteribw zostanie dokonana

w ramach oceny merytorycznej.
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IV.4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potencjat wnioskodawcy i partnerow jest oceniany w kontekscie oceny zdolnosci do
efektywnej realizacji projektu jako opis zasobow, jakimi dysponujg i jakie zaangazujg
w realizacje projektu. W tej czesci wniosku wnioskodawca opisuje potencjat
finansowy, kadrowy/merytoryczny oraz techniczny. Potencjat w tych trzech aspektach
powinien by¢ opisany zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku... .

» Podczas wypetniania wniosku nalezy zwrdci¢ uwage, ze potencjat finansowy to

nie to samo, co obrét weryfikowany w oparciu o formalne kryterium wyboru
projektow. Potencjat finansowy to zasoby finansowe, jakie wnioskodawca

i partnerzy moga wnies¢ do projektu (np. zdolnos¢ kredytowa czy
zgromadzone srodki finansowe pozwalajgce zapewni¢ ptynnosc¢ finansowag
projektu w przypadku ewentualnych opdznien w przekazywaniu srodkow).
Potencjat finansowy wnioskodawcy (i ewentualnie partneréw krajowych)
podlega ocenie podczas oceny merytorycznej wniosku. Wnioski zawierajgce
w tym punkcie jedynie informacje w zakresie posiadanego obrotu otrzymajg
0 pkt za potencjat finansowy.

» Odnosnie do potencjatu kadrowego wnioskodawca i partnerzy muszg opisac

posiadany potencjat w tym zakresie oraz wskazac¢ sposob jego wykorzystania
w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie). Potencjat kadrowy
powinien zostac opisany poprzez wskazanie kompetenciji i doswiadczenia oséb,

ktore sg planowane do zaangazowania do realizacji projektu.

» Opisujgc potencjat techniczny nalezy pamietaé, ze moze on dotyczy¢ jedynie

rzeczy (sprzetu, nieruchomosci/lokali), ktore wnioskodawca posiada

w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie (a nie takich, ktore dopiero
zamierza naby¢ w projekcie) i ktére zamierza wykorzystac¢ na konkretne
dziatania w projekcie (konieczne jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie

sposobu ich wykorzystania).

IV.4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

Opis doswiadczenia wnioskodawcy i partneréw powinien by¢ zgodny z Instrukcjg

wypetniania wniosku... .
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Przy tym nalezy pamieta¢ o wykazaniu adekwatnosci potencjatu spotecznego

wnioskodawcy i partnerow (w tym zagranicznych) w trzech obszarach:

1) w obszarze wsparcia projektu (obszarem wsparcia w tym konkursie jest
ksztatcenie praktyczne zawodowe) ORAZ

2) narzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany bedzie projekt, czyli w tym
konkursie jest to kadra prowadzgca zajecia z praktycznej nauki zawodu
ORAZ

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu —
spojnym z obszarem realizacji projektu wskazanym w pkt 1.8 wniosku.

Konieczne jest wskazanie instytucji, ktore mog g potwierdzi ¢ potencjat

spoteczny wnioskodawcy i partnerow.

Zgodnie z kryterium dost epu wnioskodawca lub partner krajowy na dzie n
ztozenia wniosku o dofinasowanie posiadaj g co najmniej roczne do swiadczenie
we wspotpracy ponadnarodowej (ktore jest mo  zliwe do udokumentowania na
zadanie IOK).

Co najmniej roczne doswiadczenie oznacza, ze wnioskodawca (i/lub partner krajowy
o ile dotyczy) realizowat przedsiewziecia wspoétpracy ponadnarodowej, ktorych okres
realizacji wynosit tgcznie minimum rok w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie.

Kryterium ma na celu weryfikacje potencjatu merytorycznego wnioskodawcy (i/lub
partnera krajowego o ile dotyczy) tak, aby zapewni¢ jak najwyzszg jakos¢
oferowanego wsparcia. Wymagania w zakresie doswiadczenia wnioskodawcy majg
na celu optymalizacje skutecznosci wsparcia oraz wynikajg z koniecznosci
zapewnienia, ze wnioskodawca/partner krajowy posiadajg wystarczajgcy potencjat
(doswiadczenie, know-how) do zrealizowania zadan, ktére zostaty przedstawione we

whniosku o dofinansowanie.

IV.4.5 Sposob zarz gdzania projektem

Opis sposobu zarzadzania projektem powinien by¢ zgodny z Instrukcjg wypetniania

whiosku... .
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V. Bud zet projektu

Osoby oceniajgce budzet projektu analizujg zgodno $¢ wskazanych wydatkow
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno  $ci oraz ze Standardem i cenami
rynkowymi wybranych wydatkéw w ramach PO WER okre slonymi w zat gczniku

nr 11 regulaminu konkursu.

Koszty podrozy krajowych i zagranicznych muszg by¢ zgodne z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe]

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.

VI. Szczegotowy bud zet projektu

Szczego6towy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci

i racjonalnosci kosztéw i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczes$niej
zadan i ich etapow.

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno
zadanie stanowi jedn g kwot e ryczattow 3. Rozliczanie projektu kwotg ryczattowg
oznacza, ze projekt rozliczany bedzie wg osiggnietych efektow.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu
w podziale na zadania merytoryczne w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty

posrednie.

UWAGA! Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia/
kalkulacji poszczegdélnych wydatkéw obj  etych kwotami ryczattowymi  w tabeli
znajdujacej sie pod szczegotowym budzetem projektu wniosku o dofinansowanie.

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania
z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrodet, w budzecie projektu
Beneficjent wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujgc racjonalnosc

i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.
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Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, beneficjent oprécz danych
dotyczgcych formy i szacunkowego czasu zaangazowania personelu projektu,
zobowigzany bedzie takze do wskazania w przypadku ustug zleconych
(wykonawcdow) planowanego czasu realizacji zadan merytorycznych, dzieki czemu
mozliwa bedzie ocena zgodnosci danego wydatku z Wytycznymi w zakresie
ogolnych warunkow kwalifikowalnosci. Ponadto, obowigzkiem beneficjenta

w przypadku zlecenia realizacji dzieta jest wskazanie, ze taka forma jest
przewidziana do realizacji w ramach projektu. Bedzie to warunkiem kwalifikowania

wydatkoéw wynikajgcych z takiej umowy na etapie jej rozliczania.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej
kwoty wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity
wydatkoéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie
muszg by¢ zgodne ze szczegotowym budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie. I0OK rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych zadan

w ramach projektu.
Koszty bezpo srednie i po srednie

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na
koszty bezposrednie — koszty dotyczgce realizacji poszczegolnych zadan
merytorycznych w projekcie oraz koszty posrednie — koszty administracyjne
zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy. Za niekwalifikowalne 10K uznaje koszty

wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci.

Koszty bezpo srednie w projekcie rozliczane kwotami ryczattowymi w wysokosci

okreslonej przez wnioskodawce w zwigzku z zaplanowanymi do realizacji zadaniami.

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie
wnioskowania o srodki powinien wynikac ze szczegotowej kalkulacji kosztow
jednostkowych wykazanej we wniosku o dofinansowanie, tj. szczeg6towym budzecie
projektu. Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane
nalezycie z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
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Rozliczanie wydatkéw partnera ponadnarodowego

Wydatki partnera ponadnarodowego zwigzane z merytorycznym zakresem wsparcia
realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej sg kwalifikowalne, pod warunkiem
zaakceptowania tych wydatkéw przez IOK w budzecie projektu.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw partnera ponadnarodowego stosuje sie
warunki i procedury okreslone w rozdziale 8 oraz ogoélne warunki kwalifikowalnosci
wydatkow okreslone w pkt 3 podrozdziatu 6.2, z wytgczeniem lit. k, Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci.

Partner ponadnarodowy sktada réwniez oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
VAT w jezyku polskim, w tresci zgodnej z zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie.
Wydatki, ktore partner przedstawia do refundacji wnioskodawcy mogg zawierac
kwote podatku VAT wytgcznie wtedy, kiedy partner ponadnarodowy nie ma prawa
odzyskania podatku VAT.

Ponadto partner ponadnarodowy sktada oswiadczenie, iz poniesione przez niego
wydatki nie byty/nie beda refundowane z innych zrodet. W przypadku dokonywania
operacji w walutach obcych beneficjent powinien w ramach prowadzonej dziatalnosci
stosowac kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi
dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia

rachunkowosci.

W projektach nie b _eda kwalifikowalne nast epujace koszty:

a) straty wynikajgce z réznic kursowych;

b) koszty posrednie wynikajgce z przygotowania, realizacji czy ewaluacji
programu mobilnosci zarbwno po stronie instytucji wysytajgcej jak
i przyjmujacej;

c) wydatki zwigzane z pozyskaniem sprzetu w ramach projektu.

Koszty po srednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub

prowadzenie innych dziatah administracyjnych w projekcie, w tym w szczegolnosci
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koszty wynagrodzenia tych osdb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty

zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na

potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia os6b ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony

internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa
w lit. a - d,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng

projektu,

J) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup
materiatdw biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania

dokumentow),

I) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,
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Wszystkie wydatki administracyjne zwi  gzane z rekrutacj g uczestnikow do

projektu ponoszone s g w ramach kosztéw po srednich.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty po  $rednie zostan g wykazane
w ramach kosztéw bezpo $rednich. 10K na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy
w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie
zostaly wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie
realizacji projektu, IOK weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢, nie zostaty wykazane wydatki

posrednie.

Koszty posrednie, z uwagi na limit wartosci projektu w wysokosci 100 000 EUR,
rozliczane sg wylacznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej: 25% kosztow
bezposrednich.

Podatek od towardéw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug
(VAT). Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca

nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
wowczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym,
nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie

o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot
nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez wnioskodawce czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Whioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowa  Iny jest zobowi gzany do
przedstawienia w tre $ci wniosku o dofinansowanie szczego6towego

uzasadnienia zawieraj gcego podstaw e prawn g wskazuj gcq na brak mo zliwo sci
obni zenia VAT nale znego o VAT naliczony zaréwno na dzie n sporz gdzania

whniosku o dofinansowanie, jak rbwnie  z majac na uwadze planowany sposéb
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wykorzystania w przyszto sci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie

trwato sci projektu) maj atku wytworzonego w zwi gzku z realizacj g projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz
kazdy z partneréw, w tym partnerzy ponadnarodowi — 0 ile ponoszg wydatki
w projekcie) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach
realizowanego projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie

tego podatku przez wnioskodawce.
Cross-financing i srodki trwate

Cross-financing i zakup  $rodkow trwatych s g niekwalifikowalne w tym

konkursie.

VII. Harmonogram realizacji projektu

Celem harmonogramu jest pokazanie w sposoOb przejrzysty przebiegu realizacji

poszczegolnych zadan projektowych.

VIIl. Oswiadczenia

Ta czes$¢ wniosku zostata podzielona na dwie czesci — dla wnioskodawcy i partnera
krajowego. Oswiadczenia sg skltadane przez osoby do tego upowaznione wskazane
w czesci 2.7 wniosku w przypadku wnioskodawcy oraz 2.9 w przypadku partnera
krajowego.

Jedno z oswiadczen sktadanych w ramach tej czesci wniosku dotyczy oswiadczenia
o braku wykluczenia z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Oswiadczenie to jest
sktadane zaréwno przez wnioskodawce, jak i kazdego z partnerow. Wnioskodawca
oraz partner krajowy (o ile wystepuje) sktadajg oswiadczenie w tej czesci wniosku

o dofinansowanie, natomiast oswiadczenie partnera ponadnarodowego jest sktadane

w liscie intencyjnym. Obowigzek dostarczenia listu dotyczy kazdego partnera.

W tej czesci wniosku wnioskodawca oswiadcza réwniez, ze spetnione zostaty

wymogi dotyczgce partnerstwa.
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UWAGA! Ztozenie wniosku w SOWA oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg

oswiadczen zawartych w czesci VIl wniosku o dofinansowanie.

IX. Zatgczniki

List intencyjny

Whnioskodawca jest zobowigzany do zatgczenia do wniosku o dofinansowanie listu
intencyjnego, wskazujgcego jednoznacznie na zamiar podpisania umowy

0 wspotpracy ponadnarodowej, podpisanego przez wnioskodawce oraz partnera
ponadnarodowego. List intencyjny jest sporzgdzany z kazdym z partneréw
ponadnarodowym osobno. Tres¢ listu intencyjnego musi uwzglednia¢ minimalny

zakres informacji wskazanych w zat gczniku nr 9.

Do wniosku o dofinansowanie mog g by¢ dotgczone jedynie list/listy intencyjne

— ewentualne inne zat aczniki nie b eda sprawdzane przez IOK.
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RozDzIAL 3. POZOSTALE WYMAGANIA KONKURSOWE

3.1 Wkiad wiasny

Wktadem wiasnym sg srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez
wnioskodawce, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
I nie zostang przekazane w formie dofinansowania. Warto $¢ wkitadu wiasnego
stanowi ro znic @ miedzy kwot g wydatkéw kwalifikowalnych a kwot g
dofinansowania przekazan g wnioskodawcy , zgodnie ze stopg dofinansowania dla

projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.

Wkiad wtasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy

czym to wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

Minimalny udziat wktadu wtasnego w finansowaniu wyd atkéw kwalifikowalnych
projektu to 3,00%.

W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce i partneréw wkiadu wiasnego

w kwocie okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci
projektu. Wktad wiasny, ktory zostanie rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang

w umowie o dofinansowanie moze zostac¢ uznany za niekwalifikowalny.

Zrodtem finansowania wktadu wlasnego moga byé zaréwno $rodki publiczne jak
i prywatne. O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wlasnego
(publiczny/prywatny) decyduje status prawny wnioskodawcy/partnera/strony trzeciej
lub uczestnika. Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkéw m.in.:

* budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),

e Funduszu Pracy,

» Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

e prywatnych.

Wkiad niepieniezny stanowigcy czesc¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na

rzecz projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze skiadnikéw jego

majgtku lub z majatku innych podmiotow, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow
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prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub

w postaci Swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wkitad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)

b)

f)

9)

h)

nieruchomosci, urzgdzen, materiatow (surowcow), wartosci niematerialnych
i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie,

warto$¢ wkiadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami
o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod
warunkiem, ze przewidujg to zasady programu operacyjnego oraz

Z zastrzezeniem spetnienia wszystkich warunkéw wymienionych w wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci,
warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej

ocenie i weryfikaciji,

w przypadku wykorzystania srodkow trwatych na rzecz projektu, ich wartosé

okreslana jest proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie
przekracza wartosci rynkowej; ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z p6zn. zm.) — aktualnym

w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosc,
jezeli wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomosg¢, a jedynie jej czes¢ (na
przyktad tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku

warto$¢ wkiadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze

okreslac¢ np. cennik danej instytucji),

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa

ponize;.
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W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢

spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu

(tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez

wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

warto$¢ wkiadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej
przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na
jej wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej
na podstawie obowigzujgcych przepisow, w zaleznosci od zapiséw wniosku

o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty,
ktére zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez
podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce
z charakteru danego $wiadczenia; wycena wykonywanego $wiadczenia przez

wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wkladu niepienieznego do projektu, wspotfinansowanie

z EFS oraz innych srodkéw publicznych (krajowych) niebedacych wktadem wiasnym

wnioskodawcy, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkow

kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wktadu niepienieznego.

Wkiad wiasny lub jego cz e$€ moze by ¢ wniesiony w ramach kosztow

posrednich.
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RozDzIAL 4. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

4.1 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez wnioskodawce,
nie pézniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy
o dofinansowanie, weksel in blanco wraz z wypetniong umowg wekslowg. Weksel

oraz umowa wekslowa muszg zosta¢ poswiadczone notarialnie.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek
wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnos$¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkow

niewykorzystanych przez wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji

0 zwrocie srodkéw na podstawie przepisdw o finansach publicznych lub
postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub

w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie

bylo jego ustalenie, odzyskaniu srodkéw.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt po sredni stanowi

wydatek kwalifikowalny w projekcie.

Na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z obowigzku wniesienia
zabezpieczenia zwolniony jest wnioskodawca bedacy jednostkg sektora finansow
publicznych.

4.2 Rozliczanie wydatkéw w projekcie

Projekty w ramach niniejszego konkursu sg rozliczane kwotami ryczattowymi.
Wydatki rozliczane w oparciu o kwoty ryczaltowe sg traktowane jako wydatki
poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty
wykazane jako wydatki objete uproszczong metodg. Weryfikacja wydatkow polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez wnioskodawce zostaty
zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub

rezultatu osiggniete.
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4.2.1 Harmonogram ptatno $ci

Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okre$lone;j
w harmonogramie ptatnosci, stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane

w formie refundacji kosztoéw poniesionych przez wnioskodawce lub partnerow.

Whnioskodawca sporzgdza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z 10K,
uwzgledniajgc przy tym, ze wysokosc transzy zaliczki na dany okres nie przekracza
srodkow niezbednych dla prawidtowej realizacji danego etapu projektu. Beneficjent

przekazuje harmonogram ptatnosci za posrednictwem systemu SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna,
pod warunkiem akceptacji przez 10K i nie wymaga formy aneksu do umowy. 10K
akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni

roboczych od jej otrzymania.

4.2.2 Przekazywanie dofinansowania

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Whnioskodawca oraz partnerzy nie mogg przeznaczac otrzymanych transz
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z projektem, w szczegdélnosci na

tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowe]j dziatalnosci.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
partneréw, zgodnie z umowa o partnerstwie®. Wszystkie ptatnosci dokonywane

w zwigzku z realizacjg projektu, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem bgdz
pomiedzy partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku

bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnosé¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy.

Kolejne transze dofinansowania przekazywane sg na podstawie ztozonych wnioskow

o ptatnosé, ktére majg charakter sprawozdawczy, gdyz co zasady wydatki w

® Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem partneréw bedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi.
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projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
dopiero po osiggnieciu danych zatozen/wskaznikow okreslonych w projekcie. Na
podstawie przedstawionych przez beneficjenta informacji we wniosku o ptatno$¢ w
dokonywana jest ocena, czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem.
Dodatkowo, beneficjent przedstawia oswiadczenie, ze wydatkowat 70% otrzymanych
Ssrodkow. Na tej podstawie wyptacane sg kolejne zaliczki. Jezeli beneficjent

oswiadczyt, ze nie wydat 70% otrzymanych srodkéw, nie otrzyma kolejnej transzy.

Niezaleznie od ztozonych o$wiadczen, Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ koszty
posrednie oraz koszty rozliczane kwotami ryczattowymi, co najmniej we wskazanej
kwocie, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, nie pdzniej niz

w koncowym wniosku o ptatnosé.
IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

» zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu doszto
do powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa,;

» postep rzeczowy projektu odbiega od harmonogramu realizacji projektu
okreslonego we wniosku o dofinansowaniew stopniu zagrazajgcym
osiggnieciu wskaznikow;

* beneficjent nie rozliczy kwoty ryczattowej zgodnie we wniosku o ptatnosc
skladanym za okres, w ktorym zadanie objete kwotg ryczattowg zostato

zrealizowane oraz harmonogramem ptatnosci

IOK informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezel
z powodéw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014,

0 zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

4.2.3 Pomoc publiczna i pomoc de minimis

Pomoc publiczna

Pomoca publiczng jest wszelka pomoc przyznana przez Panstwo cztonkowskie lub
przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub grozi
zakioceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub
produkcji niektérych towarow oraz wptywajgca tym samym na wymiane handlowg

miedzy Panstwami Cztonkowskimi.
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wsparcie udzielone na rzecz podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg
podlega przepisom o pomocy publicznej o ile zostang spetnione jednoczesnie

nastepujgce przestanki:
1. jest udzielane przez Panstwo lub ze srodkow panstwowych,

2. przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych niz

oferowane na rynku,

3. ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego przedsiebiorce lub
przedsiebiorstwa albo produkcje okreslonych towarow),

4. grozi zaktéceniem lub zakidca konkurencje oraz wptywa na wymiane

handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE.

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis stanowi szczegd6lng kategorie wsparcia udzielanego przez
panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swg matg wartos¢ nie powoduje ona
zaktocenia konkurenciji w wymiarze unijnym. W zwigzku z powyzszym, nie stanowi
ona de facto pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, a w konsekwencji
nie podlega obowigzkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady udzielania pomocy
de minimis okresla Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).

taczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego Beneficjenta nie moze przekroczyc¢
rownowartosci 200 tys. euro brutto w okresie 3 lat kalendarzowych, a w przypadku
podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego

towaréw — 100 tys. euro.

W przypadku, gdy udzielenie pomocy do minimis spowodowatoby przekroczenie
dopuszczalnej wielkosci pomocy de minimis, przedsiebiorca moze skorzystac

z pomocy publicznej na zasadach okreslonych w art. 18 rozporzadzenia KE nr
651/2014.
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Podmiot udzielajgcy pomocy z urzedu wydaje zaswiadczenie o przyznanym wsparciu
stwierdzajgce jego charakter i okreslajgce m.in. dzien i warto$¢ udzielonej pomocy de
minimis, a takze dane identyfikujgce organ udzielajgcy pomocy i Beneficjenta oraz
podstawe prawng udzielenia pomocy. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy wydaje
zawsze podmiot udzielajgcy pomocy. Jezeli Beneficjent bedzie zawierat np. umowe

z przedsiebiorcg dotyczgcg wydelegowania jego pracownikow do udziatu w danej
formie wsparcia — wéwczas to on, a nie IOK bedzie podmiotem udzielajgcym
pomocy. Wnioskiem o udzielenie pomocy moze by¢ wéwczas umowa podpisana

z przedsiebiorcg dotyczgca warunkéw udziatu jego pracownikéw w danej formie

wsparcia. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w dniu udzielenia pomocy.

Beneficjenci pomocy publicznej

Zgodnie z art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej oraz orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci
(orzeczenie w sprawie C41/90 Hofner and Elsner v Macrotron GmbH [1991] ECR —
1979), Beneficjentem pomocy publicznej moze by¢ kazdy podmiot prowadzgcy
dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposéb
finansowania. Jednoczes$nie, na gruncie orzecznictwa TS pojecie przedsiebiorcy jest
interpretowane bardzo szeroko, za$ przez dziatalnos¢ gospodarczg nalezy rozumiec
oferowanie débr i ustug na danym rynku. Przedsiebiorcg moze by¢ zatem zaréwno
osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, spotka prawa handlowego,
spoétka cywilna, przedsiebiorstwo panstwowe, jak rowniez stowarzyszenie, fundacja,
czy nawet organ administracji publicznej o ile prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

polegajgca na oferowaniu okreslonych dobr i ustug na rynku.

Kwalifikowalno $¢é pomocy publicznej

Zasady dotyczgce pomocy publicznej lub pomocy de minimis okreslajg m.in.
przepisy:

* Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu,
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* Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis,

* Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020.

W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 21 3), za
kwalifikowalne mogg by¢ uznane tylko te wydatki, ktore spetniajg tgcznie warunki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci i warunki wynikajgce

z odpowiednich regulacji w zakresie pomocy publicznej, przyjetych na poziomie

unijnym lub krajowym.

UWAGA! Zgodnos¢ z przepisami dotyczgcymi udzielania pomocy publicznej
weryfikowana jest na etapie oceny merytorycznej. W przypadku, gdy dofinansowanie
w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena kwalifikowalnosci projektu

uwzglednia przepisy obowigzujgce wnioskodawce w przedmiotowym zakresie.

Wkiad prywatny przedsi ebiorcow

W przypadku projektow dotyczgcych pomocy publicznej niezbedne jest wykazanie
wkladu prywatnego przedsiebiorcow. Pomoc de minimis nie naktada na
przedsiebiorcow obowigzku wnoszenia wkiadu prywatnego. Jezeli przedsiebiorca
wyczerpat dopuszczalny limit lub z innych powoddéw wybiera inny rodzaj pomocy (np.
pomoc publiczng na szkolenia lub doradztwo, udzielang zgodnie z rozporzgdzeniem
651/2014) wowczas zobowigzany jest do wniesienia wkiadu prywatnego

wynikajgcego z intensywnosci pomocy.
Zapisy o pomocy publicznej a wniosek o dofinansowan ie

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w kategorii wydatkow w ramach poszczegdélnych zadan w szczegétowym
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budzecie, nalezy zaznaczyc¢ te wydatki, ktére objete sg regutami pomocy publicznej

i pomocy de minimis.

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku... w przypadku gdy projekt jest objety
regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w sekcji VIII Podsumowanie
wydatkéw nalezy wpisa¢ w punkcie 6.1.3 w czesci ,w tym wkiad wtasny wymagany
przepisami pomocy publicznej” wartos¢ wyrazong w ztotych oraz wskaza¢ warto$é
wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomocag de minimis. Uzasadnienie dla
przewidzianego wkitadu wtasnego oraz metodologia wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu wlasnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng
(w tym wnoszonego wktadu wlasnego) oraz pomocg de minimis znajdujg sie pod

szczegoOtowym budzetem projektu.

Whioskodawca zobowigzany jest réwniez do zamieszczenia we wniosku

o dofinansowanie sposobu wyliczenia intensywno$ci pomocy oraz wymaganego
wktadu prywatnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca
publiczng, w zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktorej pomoc
zostanie udzielona, w tym zwtaszcza informacji na temat:

. liczby pracownikow objetych wsparciem, w tym pracownikéw znajdujgcych sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji (w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) oraz pracownikéw niepetnosprawnych;

. liczby pracownikéw znajdujgcych sie w szczegolnie niekorzystnej sytuacii,
pracownikow znajdujgcych sie w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz
pracownikow niepetnosprawnych zatrudnionych w ramach subsydiowanego
zatrudnienia;

. Sredniej liczby pracownikow zatrudnionych u danego pracodawcy w ciggu
ostatnich 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy niezbednej do wyliczenia wzrostu netto liczby
pracownikow;

. spetnienia efektu zachety.
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Whnioskodawca jako odbiorca pomocy publicznej oraz p odmiot udzielaj acy

pomocy

W przypadku gdy wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy
publicznej, a takze odbiorcg pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku

o dofinansowanie dwie r6zne kwoty pomocy publicznej, powinien dokonaé

w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego na czesé, ktéra
stanowi pomoc publiczng dla niego (cze$¢ zadania merytorycznego i cze$¢ kosztow
posrednich) oraz na czes¢, ktéra stanowi pomoc publiczng dla pozostatych
przedsiebiorstw ujetych w projekcie (bez kosztéw posrednich). Taka sytuacja moze
wystgpi¢ w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie instytucjg wysytajgcg uczestnikow
ktorzy sg zatrudnieni w innych instytucjach oraz jednoczesnie bedzie wysytat swoich

pracownikow.

Beneficjent zobowigzany jest do wykonania obowigzkéw zwigzanych z udzielaniem
pomocy de minimis i pomocy publicznej, w szczegdlnosci do weryfikacji
kwalifikowalnosci podmiotu do otrzymania pomocy oraz wykonywania obowigzkow
zwigzanych ze sprawozdawczoscig z udzielonej pomocy, zgodnie z umowg

o dofinansowanie.

UWAGA! Jako IOK uczulamy, aby wnioskodawca szczegotowo przeanalizowat
kwestie zwigzane z pomocg publiczng. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej
podmiot zobowigzany do stosowania zasad pomocy publicznej tego nie uwzgledni,
wowczas IOK moze podjg¢ decyzje o uznaniu czesci/catosci wydatkow za

niekwalifikowalne.
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RozDzIAL 5. SKEADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

5.1 Warunki sktadania wniosku o dofinansowanie

Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu

o wniosek o dofinansowanie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za posrednictwem SOWA
zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku..., dostepng na stronie

www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc.

Whioski (wraz z wymaganymi zatgcznikami — tj. listem intencyjnym) w ramach
niniejszego konkursu mozna sktada¢ od 31 pazdziernika do 30 listopada 2018 .,
w formie dokumentu elektronicznego za po  srednictwem systemu obstugi

whnioskow aplikacyjnych SOWA.

Ztozenie wniosku w SOWA oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg oswiadczen

zawartych w czesci VIII wniosku.

Za date wpltywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie date ztozenia wersji

elektronicznej wniosku w SOWA.
Whnioski ztozone po terminie wskazanym powyzej, nie bedg rozpatrywane.

Zatgczniki dotgczone dodatkowo do wniosku o dofinansowanie nie bedg brane pod

uwage w trakcie oceny.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania zitozonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu. Aby
wycofac¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do 10K za posrednictwem modutu komunikacji
SOWA prosbe o wycofanie wniosku o dofinansowanie. Powyzsze wystgpienie jest
skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do
dofinansowania. W zakresie kryterium dost epu dotycz gcym mo zliwo sci
wytacznie jednokrotnego wyst epowania w zto zonych wnioskach

o dofinansowanie jako wnioskodawca albo partner, ka zdy wnioskodawca mo ze
wycofa € ztozony przez siebie wniosek o dofinansowanie do ostatn iego dnia
naboru, tj. 30.11.2018 r.
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w jezyku polskim (m.in. list intencyjny, umowa o0 wspotp racy ponadnarodowej,

oraz wszelkie inne dokumenty niezb  edne do rozliczenia projektu).

5.2 Uzupetnianie lub poprawienie wniosku o dofinans owanie

W celu komunikacji z wnioskodawc g w zakresie uzupetniania/poprawiania
whniosku o dofinansowanie w trybie art. 43 lub 45us  t. 3 ustawy, IOK ustala, ze

form g komunikacji b edzie modut komunikacji w SOWA. Skutkiem

niezachowania wskazanej formy komunikacji mo  ze by¢ nieuwzgl ednienie
wyja snie i/uzupetnie i sktadanych przez wnioskodawc e za pomoc g innych
srodkéw komunikacji. O $wiadczenie dotycz agce skutkdw niezachowania
wskazanej formy komunikacji, o ktérym mowa w art. 4 1 ust. 2 pkt 7c ustawy
wdro zeniowej, jest skladane wraz z pozostatymi o swiadczeniami w sekcji VIII

whniosku o dofinansowanie

UWAGA! Po ztozeniu wniosku prosimy o regularne sprawdzanie korespondencji
w systemie SOWA. IOK bedzie kontaktowata sie z wnioskodawcami tylko za

posrednictwem modutu komunikacji SOWA.

Weryfikacja warunkéw formalnych, o ktérych mowa w a rt. 43 ust. 1 ustawy
odbywa si @ w PO WER co do zasady za po srednictwem sytemu SOWA, ktéry
nie dopuszcza do zto zenia wnioskéw niekompletnych (niezawieraj  gcych
wszystkich wymaganych elementéw), zto  zonych po terminie i w innej formie

niz okre slona w SOWA.

Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce na zasadach okreslonych w art. 43
ust. 2 i 3 ustawy i w regulaminie konkursu, do poprawienia w nim oczywistej omyiki,

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W ramach niniejszego konkursu, wnioskodawcy b ~ edg wzywani do poprawienia

oczywistej omyiki za po srednictwem modutu komunikacji SOWA.
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Termin na uzupetnienie przez wnioskodawce wniosku lub poprawienie w nim
oczywistej omyiki: w ramach niniejszego konkursu, terminb  edzie wynosit 7 dni,
liczone od dnia nast epujgcego po dniu wystania wezwania za po  srednictwem

modutu komunikacji SOWA, zgodnie z art 43 ust. 3us  tawy.

Po poprawieniu we wniosku oczywistych omytek przez wnioskodawce, pracownik
IOK w terminie 7 dni od zlozenia skorygowanej wersji wniosku, dokonuje weryfikacji
czy, wniosek zostat skorygowany poprawnie i z zachowaniem terminu. Poprawny

wniosek jest kierowany do wtasciwego etapu oceny w ramach KOP.

Brak terminowej poprawy wniosku lub poprawienie wniosku w zakresie niezgodnym
z zakresem okreslonym przez pracownika IOK skutkuje pozostawieniem wniosku bez

rozpatrzenia.
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Rozbpziat 6. WYBOR PROJEKTOW

6.1 Komisja Oceny Projektow

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny, czy projekty uczestniczgce w konkursie

spetniajg kryteria wyboru projektow, dokonuje KOP.
Instytucja petnigca funkcje IOK powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

KOP obraduje w ramach jednego posiedzenia (konkurs zamkniety). Kazde
posiedzenie KOP konczy sie zatwierdzeniem listy, o ktérej mowa w art. 45 ust. 2
ustawy, tj. listy ocenionych projektdw zawierajgcej przyznane oceny, ze wskazaniem

projektéw wybranych do dofinansowania.
W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektow wchodza:

* pracownicy IOK;

» lub mogg wchodzi¢ eksperci, o ktérych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy.

Liczba czionkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz

3 osoby.

Przewodniczgcym KOP i zastepcg przewodniczgcego KOP (o ile zostat powotany) sg

pracownicy IOK.

Oceny, czy dany projekt spetnia poszczegdlne kryteria merytoryczne wyboru
projektéw, z zastrzezeniem kryteriéw strategicznych (o ile dotyczy), dokonuje dwdch
cztonkow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez

przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci:

e co najmniej 3 cztonkdw KOP oraz
» obserwatoréw wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich

obserwatorow).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkow KOP dokonujgcych
oceny spetniania przez dany projekt poszczegoélnych kryteriow wyboru projektow,
IOK okresla w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera

w protokole z prac KOP. Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzadza liste
wszystkich projektow ztozonych w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg
wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia jg do wiadomosci cztonkom KOP

przed podpisaniem przez nich odwiadczenia o bezstronnosci.
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Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje

poufnosci (ktorej wzor stanowi zatgcznik 3) oraz oswiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku 5
b) albo w przypadku eksperta, o ktorym mowa w art. 49 ustawy zgodne ze

wzorem okres$lonym w zatgczniku 6.

W pracach KOP w charakterze obserwatorow (bez prawa dokonywania oceny
projektdw) mogg uczestniczyc¢:

* przedstawiciele ministra (ministrow) wiasciwego (wkasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz
ministrow);

» przedstawiciele partnerow, o ktérych mowa w art. 5 rozporzgdzenia ogéinego,
w tym w szczegolnosci partneréw wchodzgcych w skltad KM (przy zachowaniu

zasady bezstronnosci).

Przed udzialem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci (patrz:

zalgcznik 4).

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom
wchodzgcym w skiad KOP z prawem dokonywania oceny projektow informacje
dotyczgce wymogow, ktére muszg spetniac projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie
w ramach danego konkursu, w tym w szczegolnosci informacje na temat procedury

oceny oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriow wyboru projektow.

Do sktadu KOP mogg by¢ powotywane wytgcznie osoby (pracownicy lub eksperci)
ktore posiadajg certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie obligatoryjnego e-
learningowego programu szkoleniowego uprawniajgcego do dokonywania oceny

w ramach danej osi priorytetowej PO WER.

Ukonczenie szkolenia przez osoby powotane w sktad KOP, jest konieczne po uptywie
30 dni od dnia udostepnienia szkolenia na platformie. Ukonczenie ww. szkolen
stanowi spetnienie minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy

w odniesieniu do pracownikow wchodzgcych w sktad KOP i 68a ust. 3 pkt 4

w odniesieniu do ekspertéw wchodzgcych w sktad KOP.

Niezalezenie od powyzszego kazda IOK powinna zapewni¢ cztonkom KOP
odpowiednie szkolenia przygotowujgce do prowadzenia oceny w konkretnym
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w ramach danej osi priorytetowej PO WER dotyczy réwniez przewodniczgcego KOP

i zastepcy przewodniczgcego KOP (o ile zostat powotany).

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektdw w ramach KOP, IOK
moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym

i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym.

W takim przypadku, sposéb organizacji prac KOP w trybie niestacjonarnym IOK
okresla w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac
KOP.

Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania
w SL 2014 s3 rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi [OK.
Konkurs zostanie rozstrzygniety w terminie ok. 4 miesiecy od zakonczenia naboru

whnioskow.

6.2 Ocena merytoryczna

6.2.1 Ogolne zasady oceny merytorycznej

Ocenie merytorycznej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony

bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej).
Ocena merytoryczna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

* 0go0lne kryteria merytoryczne oceniane w systemie 0-1 (,spetnia”/’nie
spetia”),

» kryteria dostepu,

» kryteria horyzontalne,

* 0go0lIne kryteria merytoryczne oceniane punktowo.

» kryteria premiujgce (o ile zostaty okreslone dla danego konkursu we

wilasciwym Rocznym Planie Dziatania).

W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektow termin na jej przeprowadzenie rozumiany jako okres od dnia przekazania
oceniajgcym w ramach KOP wylosowanych projektow do oceny do momentu
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podpisania przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej wszystkich projektow

ocenianych w ramach KOP wynosi nie wiecej niz 60 dni.

Przy kazdym kolejnym zwiekszeniu liczby projektow maksymalnie o 200 termin
dokonania oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni
(np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektow termin dokonania

oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni).

Terminy dotyczgce przeprowadzenia oceny merytorycznej rozumiane sg jako
podpisanie przez wszystkich oceniajgcych kart oceny merytorycznej, natomiast nie
obejmujg dodatkowych czynnosci, ktére muszg zosta¢ wykonane, aby konkurs mogt
zostac rozstrzygniety. Zalicza sie do nich analize wypetnionych kart oceny, poddanie
projektéw dodatkowej ocenie dokonywanej przez trzeciego oceniajgcego (o ile
dotyczy), przeprowadzenie negocjacji (o ile dotyczy) oraz obliczenie liczb punktéw
przyznanych poszczegolnym projektom i przygotowanie przez KOP listy wszystkich
projektow, ktére podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci

malejgcej liczby uzyskanych punktow.

Termin dokonania oceny merytorycznej nie przekroczy 120 dni niezaleznie od liczby
projektéw ocenianych w ramach KOP.

6.2.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER, ktéra stanowi
zalgcznik nr 1.

Ocena merytoryczna odbywa sie poprzez sprawdzenie kolejno wymienionych

w podrozdziale 6.2 pkt 1 rodzajow kryteridw.

Projekt moze by¢ uzupetniany/poprawiany w czesci dotyczgcej spetniania wszystkich
kategorii kryteriow wymienionych w podrozdz. 6.2.1 (zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy)
poza kryteriami merytorycznymi weryfikowanymi w systemie 0-1.
Uzupetnienie/poprawa projektu w trybie art. 45 ust. 3 ustawy lub uzyskanie wyjasnien
w zakresie spetniania danego kryterium, odbywa sie na etapie negocjacji i nastepuje
tylko w odniesieniu do projektow, ktére spetnity warunki przystgpienia do tego etapu
(patrz Warunki pozwalaj ace na skierowanie do etapu negocjacji ). Skierowanie
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projektu do poprawy/uzupetnienia/wyjasnien w czesci dotyczacej spetniania danego
kryterium oznacza skierowanie go negocjacji w zakresie opisanym w stanowisku

negocjacyjnym’.

Kryteria merytoryczne weryfikowane w systemie 0-1

Projekt nie moze by¢ uzupetniany/poprawiany w czesci dotyczacej spetniania

kryteriow merytorycznych, weryfikowanych w systemie 0O-1.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw
merytorycznych weryfikowanych w systemie 0-1, odpowiednio odnotowuje ten fakt na
karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za
niespetnione oraz wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegaé
dalszej ocenie. W takim przypadku IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje® o zakonczeniu oceny projektu oraz negatywnej ocenie projektu

wraz z pouczeniem® o mozliwo$ci wniesienia protestu.

Kryteria merytoryczne weryfikowane w systemie 0-1

Lp. | Brzmienie kryterium

1. | Czy wnioskodawca zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO
WER (SzOOP) jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie
w ramach wtasciwego Dziatania/Podziatania PO WER?

2. | Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1) wyboru partneréw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z art. 33 ust.
3 ustawy wdrozeniowej i SzOOP, tj. przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta

7 W karcie oceny merytorycznej wybdr opcji ,do negocjacji’ przy danym kryterium oraz okreélenie w dalszej czesci karty oceny
merytorycznej (pole zakres negocjacji) zakresu negocjacji w czesci dotyczacej spetniania kryterium.

& 7godnie z art. 45 ust. 4 ustawy do doreczenia informacji o zakoriczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8
KPA.

% Pouczenie ma by¢ zgodne z art. 45 ust. 5 ustawy.
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jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie?

3. | Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi'® (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki
w danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny obrét za ostatni zatwierdzony rok
obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330, z pézn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety

I zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych
wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach
EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja,

w ktérej dokonywana jest ocena merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym,

w ktérym wydatki sg najwyzsze®?

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria merytoryczne weryfikowane w trybie 0-1 jest

dopuszczony do weryfikacji kryteriow dostepu lub horyzontalnych.
Kryteria dost epu

IOK przyjmujac dla danego konkursu kryteria dostepu okresla w Rocznym Planie
Dziatania, w zakresie spetniania ktorych z nich mozliwe jest skierowanie wniosku do
negocjacji, a nastepnie informacje te podaje w regulaminie konkursu. Oznacza to, ze
w zaleznoséci od decyzji IOK projekty mogg by¢ dopuszczone do negocjaciji w czesci
dotyczacej spetniania wszystkich, zadnego, badz wybranych kryteriéw dostepu

w danym konkursie. Jednocze $nie brak spetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw

dost epu powoduje odrzucenie projektu i zako  Aczenie jego oceny.

Kryteria dost epu oceniane na etapie oceny merytorycznej mo  zliwe do
skierowania do negocjacji

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej

" W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é przychodéw
(w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym
roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora
finanséw publicznych oraz jednostky sektora finanséw publicznych poréwnywane s3 tylko te wydatki i obrét, ktére dotycza podmiotu
niebedacego jednostka sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy rozumieé kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/
partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

" W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odniesé do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, 1475) tres¢ wniosku o dofinansowanie

w czesci dotyczgcej spetniania kryteriow wymienionych w ponizszej tabeli moze byé

uzupetniana lub poprawiana w zakresie okreslonym w kolumnie zakres

uzupetnien/poprawek w ponizszej tabeli.

Kryteria dost epu oceniane na etapie oceny merytorycznej mo  zliwe do
skierowania do negocjacji
Lp. | Brzmienie kryterium Uzasadnienie Zakres

uzupetnie nA/poprawek

1. | Grupe docelowg
stanowig instruktorzy
praktycznej nauki
zawodu, spetniajgcy
wszystkie wymagania
okreslone

w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie
praktycznej nauki
zawodu, a takze
kandydaci na
instruktoréw praktycznej
nauki zawodu, ktorzy
posiadajg odpowiednie
kwalifikacje zawodowe,
lecz nie posiadajg
przygotowania
pedagogicznego lub
ukonczonego kursu
pedagogicznego oraz
nauczyciele praktycznej

nauki zawodu

Kryterium ma na celu
umozliwienie
podniesienia/nabycia
kompetenciji przez
nauczycieli praktycznej
nauki zawodu, instruktorow
praktycznej nauki zawodu, a
takze osoby, ktore sg
zainteresowane
prowadzeniem zaje¢
praktycznych dla uczniéw
odbywajgcych praktyczng
nauke zawodu

u pracodawcow

i w indywidualnych
gospodarstwach rolnych,
lecz nie posiadajg
przygotowania
pedagogicznego lub
ukonczonego kursu
pedagogicznego.
Obligatoryjnie czes¢

uczestnikow projektu muszg

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do
negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,

projekt niespetniajgcy
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stanowic instruktorzy
praktycznej nauki zawodu
lub kandydaci na
instruktoréw praktycznej
nauki zawodu.

Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisow we

whniosku.

tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.

Pobyt uczestnikow za
granicg przyjmuje forme
obserwacji
uczestniczacej,
realizowanej

w przedsiebiorstwie
prowadzgcym
ksztatlcenie w miejscu

pracy

Formg wsparcia
realizowang w projekcie sg
programy mobilnosci
ponadnarodowej, ktore
podczas pobytu za granicg
beda miaty forme obserwacji
uczestniczace;.
Whioskodawca
zobowigzany jest do
Zzapewnienia programu
mobilnosci ponadnarodowej
zgodnie z potrzebami
zgtaszanymi przez
uczestnikow projektu.
Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisoOw we

whiosku

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystapienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,

projekt niespetniajgcy
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tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.

Pobyt uczestnikow za
granicg trwa od 2 do 5
dni roboczych

(w uzasadnionych
przypadkach, po
uzgodnieniu z 10K, czas
trwania pobytu moze
zostac¢ wydtuzony do 10
dni roboczych)

Biorgc pod uwage fakt, ze
uczestnicy projektu to osoby
zatrudnione, kryterium ma
na celu wskazac taka
dtugosc¢ trwania mobilnosci,
aby byta ona efektywna

i korzystna dla uczestnika,
ale z drugiej strony nie byta
ucigzliwa dla pracodawcy ze
wzgledu na nieobecnosé
pracownika.

Podczas definiowania
diugosci pobytu za granicg
nalezy kazdorazowo
uwzgledniaé specyfike
wyjazdu i stosowaé
zroznicowane podejscie

w zaleznosci od
zdiagnozowanych potrzeb

i oczekiwan uczestnika oraz
pracodawcy.

W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest
wydtuzenie pobytu za
granicg do 10 dni
roboczych, po uzgodnieniu
z IOK.

Jako pobyt uczestnikéw za

granicg nalezy rozumiec¢

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia
wymogi przystgpienia
do negocjacji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.
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czas spedzony w instytuciji

przyjmujgcej na realizacji

mobilnosci ponadnarodowe;j.

Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisow we

whniosku.

Nastepstwem realizacji
programu mobilnosci
ponadnarodowej jest
zlozenie przez
uczestnika
podsumowania
przebiegu mobilnosci
ponadnarodowej oraz
wskazania przyktadow
dobrych praktyk

I rozwigzan, ktore moga
zostac zastosowane

W pracy z uczniami
odbywajgcymi
praktyczng nauke

zawodu

Po powrocie z mobilnosci
uczestnik zobowigzany jest
zlozy¢ pisemne
podsumowanie przebiegu
mobilnosci, w tym opis
dobrych praktyk
zaobserwowanych podczas
programu mobilnosci
ponadnarodowej, ktore
moga zostac¢ wykorzystane
W pracy z uczniami
odbywajgcymi praktyczng
nauke zawodu.

Uczestnik przedstawi
rowniez, jakie korzysci

Z jego programu mobilnosci
odniosta instytucja
przyjmujgca.

Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisow we

whniosku.

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium

zostanie odrzucony na
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etapie negocjaciji.

Whnioskodawca lub
partner krajowy na dzien
ztozenia wniosku

o dofinansowanie
posiadajg co najmniej
roczne doswiadczenie
we wspotpracy
ponadnarodowej, ktore
jest mozliwe do
udokumentowania na

zgdanie 10K

Whioskodawca
zobowigzany jest opisac
przedmiotowe
doswiadczenie w tresci
wniosku o dofinansowanie.
Co najmniej roczne
doswiadczenie oznacza, ze
podmiot realizowat
przedsiewziecia wspotpracy
ponadnarodowej, ktérych
okres realizacji wynosit
tgcznie minimum rok

w okresie ostatnich trzech
lat w stosunku do roku,

w ktorym skladany jest
wniosek o dofinansowanie.
Kryterium ma na celu
weryfikacje potencjatu
merytorycznego
wnioskodawcy/partnera
krajowego tak, aby
zapewnic jak najwyzszg
jakos¢ oferowanego
wsparcia. Wymagania

w zakresie doswiadczenia
wnioskodawcy majg na celu
optymalizacje skutecznosci
wsparcia.

Potrzeba zastosowania
przedmiotowego kryterium

wynika z koniecznosci

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.
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zapewnienia, iz
wnioskodawca/partner
krajowy posiadajg
wystarczajgcy potencjat
(doswiadczenie, know-how)
do zrealizowania zadan,
ktére zostaly przedstawione
we wniosku

o dofinansowanie.
Kryterium weryfikowane na

podstawie zapiséw wniosku.

Projekt realizowany jest
w partnerstwie
ponadnarodowym -
obowigzkowo
zatgcznikiem do
wniosku

o dofinansowanie jest
list intencyjny, a po
wybraniu projektu do
dofinansowania — przed
Zzawarciem umowy

o dofinansowanie —
podpisywana jest
umowa o wspotpracy
ponadnarodowe;.
Partnerem
ponadnarodowym jest
podmiot z panstwa
cztonkowskiego UE,

w ktorym funkcjonuje

dualny system

Wspbtpraca z partnerem
ponadnarodowym jest
konieczna do zrealizowania
dziatan przewidzianych

w projekcie. Gtdwnym celem
projektu jest zapoznanie
uczestnikdw z metodami
pracy z uczniem

I rozwigzaniami
praktycznymi stosowanymi
w panstwach, ktore stosujg
dualny system ksztatcenia.
Definicje zostang okreslone
w Regulaminie konkursu.
Zgodnie z rozporzgdzeniem
unijnym 1304/2013

w projektach wspotpracy
ponadnarodowej
finansowanych z EFS
wymagany jest udziat

partneréw z co najmniej

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona

poprawy/uzupetnienia
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ksztalcenia

zawodowego.

dwoch panstw
cztonkowskich UE.

W zwigzku z tym, partnerem
ponadnarodowym

w projekcie moze by¢
wytgcznie podmiot
pochodzgcy z innego niz
Polska kraju
cztonkowskiego UE, tj.
majacy siedzibe lub
posiadajgcy filie
zarejestrowang w innym niz
Polska kraju UE.

Umowa o wspotpracy
ponadnarodowej musi
zosta¢ zawarta

i dostarczona do 10K przed
podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu.
Dopuszcza sie rozszerzenie
liczby partneréw na etapie
realizacji projektu.

W przypadku zmiany
partnera ponadnarodowego
Z przyczyn niezawinionych
przez wnioskodawce,
dopuszcza sie zawarcie
umowy 0 wspotpracy
ponadnarodowej z innym
partnerem o analogicznych
lub wyzszych
kompetencjach, wymaga to

wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.
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jednak zgody IOK.

List intencyjny oraz umowa
0 wspotpracy
ponadnarodowej muszg
zawiera¢ minimalny zakres
informacji wskazany we
wzorach tych dokumentow
okreslonych w regulaminie
konkursu.

Kryterium weryfikowane na
podstawie wniosku —
obowigzkowo zatgcznikiem
do wniosku jest list
intencyjny partnera/ow

ponadnarodowego/ych.

Whnioskodawca
przedstawia we wniosku
opis:

- miejsc lub branzy,

w ktérej bedzie
realizowany program
mobilnosci
ponadnarodowej oraz
uzasadnienie ich
adekwatnosci

w kontekscie potrzeb
uczestnikow projektu,

- przebieg pobytu
uczestnikdw za granica,
- wartosci dodanej
partnerstwa

ponadnarodowego,

Kryterium bedzie oceniane
pod katem adekwatnosci
wyboru instytucji
przyjmujgcych do
zaplanowanego wsparcia
dla uczestnikow projektu

i wartosci ptyngcej

z realizacji programu

mobilnosci ponadnarodowe;j.

Programy mobilnosci
ponadnarodowej muszg byc¢
merytorycznie dopasowane
do obszarow tematycznych
zwigzanych z zawodami,
ktérych bedg nauczaé
poszczegolni uczestnicy

projektu, a Partner

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do

negocjaciji.
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przebieg procesu

wzajemnego uczenia sie

I wymiany doswiadczen
w partnerstwie

ponadnarodowym

ponadnarodowy nie musi
petnic funkcji
instytucji/przedsiebiorstwa
przyjmujgcego.

Kryterium ma umozliwi¢ 10K
ocene autorskiej propozycji
wnioskodawcy na
przeprowadzenie programu
mobilnosci ponadnarodowe;j
w mozliwie najbardziej
efektywny sposaéb.

Tresci opisane we wniosku
beda takze podlegaty ocenie
w ramach oceny kryterium
4.1 Spojnos¢ zadan...
podczas procesu oceny
merytorycznej.

Kryterium weryfikowane na

podstawie zapiséw wniosku.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.

Minimalna liczba
uczestnikéw projektu

wynosi 25 oséb

Kryterium pozwoli unikng¢
rozdrobnienia srodkow
przeznaczonych na
realizacje projektow

i realizacji projektow
ukierunkowanych na
wsparcie niewielkiej liczby
osob.

Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisow we

whniosku.

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest

tylko w sytuaciji, gdy
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projekt spetnia wymogi
przystapienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy
wnioskodawca nie
dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.

Okres realizacji projektu
nie przekracza 24

miesiecy

Ograniczony czas realizacji
projektu pozwoli
wnioskodawcom precyzyjnie
zaplanowac
przedsiewziecia, co wptynie
na zwiekszenie
efektywnosci oraz sprawne
rozliczanie finansowe
wdrazanych projektéw.
Jednoczes$nie proponowany
okres realizacji projektu jest
wystarczajgcy, aby
zrealizowaé zaktadane
formy wsparcia, a takze
podja¢ odpowiednie
dziatania zaradcze

w przypadku trudnosci

w realizacji projektu.

Kryterium weryfikowane na

Brak mozliwosci
jednoznacznej oceny
spetnienia kryterium
dostepu powoduje
skierowanie projektu
do negocjacji, zgodnie
z zakresem zmian
wskazanym

w stanowisku

negocjacyjnym.

Uzupetnienie/poprawa
WOD mozliwa jest
tylko w sytuaciji, gdy
projekt spetnia wymogi
przystgpienia do

negocjaciji.

W przypadku, gdy

whnioskodawca nie
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podstawie zapiséw wniosku.

dokona
poprawy/uzupetnienia
wniosku

o dofinansowanie,
projekt niespetniajgcy
tego kryterium
zostanie odrzucony na

etapie negocjaciji.

Kryteria dost epu oceniane na etapie oceny merytorycznej bez mo  zliwo $ci
skierowania do negocjaciji
Kryteria dost epu oceniane na etapie oceny merytorycznej bez mo  zliwo Sci

skierowania do negocjacji

Lp.

Brzmienie kryterium

Uzasadnienie

Opis znaczenia

1.

Wartos¢ projektu nie
przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci
kwoty 100 000 EUR

Kwoty we wniosku

o dofinansowanie wyrazone
sg w PLN. Przeliczenia
dokonuje sie

z wykorzystaniem
miesiecznego
obrachunkowego kursu
wymiany stosowanego
przez Komisje Europejska
aktualnego na dzien
ogtoszenia konkursu.
Projekt jest rozliczany

w oparciu o kwoty
ryczattowe, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach Europejskiego

Projekty
niespetniajgce
kryterium zostang
odrzucone na ocenie

merytorycznej.
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Funduszu Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-
2020.

Kryterium weryfikowane na
podstawie zapisoOw we

whniosku.

W ramach konkursu
dany podmiot moze
wystgpi¢ w ztozonych
wnioskach o
dofinansowanie
wytgcznie jeden raz:
jako wnioskodawca albo

partner.

Okreslenie ww. kryterium
ma na celu tworzenie
warunkow umozliwiajgcych
wiekszej liczbie r6znych
beneficjentéw skorzystanie
z dofinansowania projektow.
W przypadku ztozenia
wiecej niz jednego wniosku
przez jednego
wnioskodawce, IOK odrzuca
wszystkie ztozone

w odpowiedzi na konkurs
whnioski, w zwigzku

Z niespetnieniem kryterium
dostepu.

W przypadku wycofania
jednego wniosku

o dofinansowanie przed
terminem zamkniecia
konkursu, wnioskodawca
ma prawo ztozy¢ kolejny
wniosek.

Kryterium weryfikowane na

Projekty
niespetniajgce
kryterium zostang
odrzucone na ocenie

merytorycznej.
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podstawie danych

w dyspozycji IOK.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw dostepu,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego kryterium dostepu za niespetnione oraz przekazuje niezwtocznie
wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu i negatywnej
ocenie projektu wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art.

45 ust. 5 ustawy.

Kryteria horyzontalne

Kryteria horyzontalne

Lp. | Brzmienie kryterium

1. | Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym

sie do sposobu realizacji i zakresu projektu?

2. | Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na

podstawie standardu minimum)?

3. | Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wiasciwymi zasadami unijnymi (w tym
zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

i zasadg zréwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym?

4. | Czy projekt jest zgodny ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych PO
WER?

5. | Czy projekt jest zgodny z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER?

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu lub zostat
skierowany w zakresie spetniania niektérych z nich do negocjacji (o ile dotyczy),
dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych

i stwierdza, czy poszczegblne kryteria sg spetnione, albo niespetnione, albo
wymagajg negocjacji. Jezeli oceniajgcy uzna, ze ktérekolwiek z kryteriow
horyzontalnych wymaga negocjacji — o ile projekt spetnia warunki pozwalajgce na
skierowanego do etapu negocjacji (patrz Warunki pozwalaj gce na skierowanie do
etapu negocjacji ) — ich zakres okresla w dalszej czesci karty oceny merytorycznej

(pole zakres negocjaciji).
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Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw
horyzontalnych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione

i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na
podstawie standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
wiasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasadg zrownowazonego
rozwoju)? oraz z prawodawstwem unijnym, zawarte w karcie oceny merytorycznej,

oceniajgcy jest zobowigzany traktowac roztgcznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie
0oznacza to automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE”
w dwdch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczgcym zgodnosci

projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Pisemna informacja o wyniku oceny zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikow. 10K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje zachowuje zasade anonimowosci 0s6b
dokonujgcych oceny. W uzasadnionych przypadkach IOK moze odstgpic od tej

zasady.
Ogoblne kryteria merytoryczne oceniane punktowo

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria horyzontalne albo, ze
kryteria te wymagajg negocjacji dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt
wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych ocenianych punktowo, przyznajgc

punkty w poszczegolnych kategoriach oceny.

Oceniajgcy moze réwniez sformutowac uwagi do oceny danego kryterium
merytorycznego. W takim przypadku, uwagi te powinny zostac takze zawarte

w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjaciji, o ile
projekt spetnia warunki pozwalajgce na skierowanie do etapu negocjacji (patrz
Warunki pozwalaj gce na skierowanie do etapu negocjacji ). Uwagi te powinny
zosta¢ podzielone na priorytetowe (takie ktérych uwzglednienie jest konieczne aby

projekt mogt by¢ przyjety do dofinansowania) i dodatkowe (ktore stuzg polepszeniu
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jakosci projektu, ale nie sg niezbedne do uwzglednienia w celu poprawnej realizacji
projektu).

Ocena spetniania kryteriow merytorycznych dokonywana jest w ramach skali
punktowej od 0 do 100 punktow, niezaleznie przez dwoch cztonkéw Komisji Oceny
Projektow wybranych w drodze losowania. Spetnienie przez projekt kryteriéw
merytorycznych ocenianych punktowo w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od
kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej 60% punktow za spetnianie
poszczegolnych kryteriow. Spetnienie kazdego kryterium merytorycznego
ocenianego punktowo w stopniu minimalnym jest konieczne do uzyskania
dofinansowania. Zasada ta nie dotyczy kryterium poprawno$ci budzetu (przyznanie
ponizej 60 % pkt nie skutkuje negatywng oceng kryterium i mozliwe jest skierowanie
projektu do etapu negocjacji, o ile ocena w zakresie pozostatych kryteriéw jest

pozytywna).

Kryteria merytoryczne podlegajg ocenie w oparciu o podane przez wnioskodawce

informacje zgodnie z instrukcjg i regulaminem.

Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punkt owej od 0 do 100

1. Adekwatno $¢ doboru grupy docelowej do wika  $ciwego celu szczegdtowego

PO WER oraz jako $¢€ diagnozy specyfiki tej grupy, w tym opis:

» istotnych cech uczestnikdéw (0s6b lub podmiotéw), ktorzy zostang objeci
wsparciem;

» potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma
by¢ udzielane w ramach projektu;

» barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

» sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym kryteriéw rekrutacji

Waga kryterium max/min 60% - 20/12

2. Trafno $¢ doboru i spéjno $¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu, w tym:
* uzasadnienie potrzeby realizacji zadan;

» planowany sposoéb realizacji zadan;
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uzasadnienie wyboru partnerow do realizacji poszczegoélnych zadan (o ile
dotyczy);

adekwatno$¢ doboru wskaznikow specyficznych dla danego projektu
(okreslonych samodzielnie przez wnioskodawce) (o ile dotyczy),

wartosci wskaznikéw realizacji wkasciwego celu szczegotowego PO WER

i wskaznikbéw specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie (o ile dotyczy), ktdre zostang osiggniete w ramach zadan;
sposob pomiaru wskaznikow realizacji wkasciwego celu szczegotowego PO
WER (nie dotyczy projektow pozakonkursowych PUP) i wskaznikow
specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie
(o ile dotyczy);

sposob, w jaki zostanie zachowana trwato$¢ rezultatow projektu (o ile

dotyczy);

oraz trafnos¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentow

potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile dotyczy).

Waga kryterium max/min 60% - 20/12

3. Stopie h zaangazowania potencjatu wnioskodawcy i partneréw (o ile

dotyczy), tj.:

potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) planowanego
do wykorzystania w ramach projektu (kluczowych osoéb, ktére zostang

zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w projekcie);

potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkow lokalowych
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) planowanego do wykorzystania

w ramach projektu;

Waga kryterium max/min 60% - 10/6

4.

Adekwatno $¢ potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (o ile

dotyczy)

1) w obszarze wsparcia projektu;

2) narzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany bedzie projekt oraz
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3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie
wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw

(o ile dotyczy).

Waga kryterium max/min 60% - 15/9

5. SposO6b zarz gdzania projektem w kontek $cie zakresu zada n w projekcie.

Waga kryterium max/min 60% - 5/3

6. Prawidiowo $¢ bud zetu projektu, w tym:

a) zgodnos¢ wydatkow z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020, w szczegolnosci niezbednos¢

wydatkéw do osiggania celow projektu,

b) zgodnos¢ z SzOOP w zakresie wymaganego poziomu cross-financingu, wktadu
wlasnego oraz pomocy publicznej,

c) zgodno$¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy) oraz standardem i cenami
rynkowymi okreslonymi w regulaminie konkursu lub wezwaniu do ztozenia

wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,

d) w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy) - wykazanie uzasadnienia

racjonalnosci i niezbednosci kazdego wydatku w budzecie projektu.

Waga kryterium max/min - 15/0

7. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontek  $cie wia $ciwego celu

szczegbétowego PO WER.

Waga kryterium max/min 60% - 15/9

W przypadku przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego mniejszej

niz maksymalna liczby punktow oceniajgcy uzasadnia ocene.

Kryteria rozstrzygaj ace:
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W ramach niniejszego konkursu wskazuje sie nastepujgce kryteria merytoryczne
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oceniane punktowo jako kryteria rozstrzygajgce o ostatecznej kolejnosci projektow na
liscie, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy w sytuacji gdy wiecej niz jeden projekt

ma takg sama liczbe punktow:

a) Trafnosc doboru i spéjnosé zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu

b) Adekwatnos¢ potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw

W ramach niniejszego konkursu przy ustalaniu kolejnosci na ww. liscie w pierwszej
kolejnosci poréwnywana jest liczba punktow uzyskanych przez projekty w kryterium
wskazane w punkcie a), a gdy w ramach tego kryterium projekty takze uzyskaty te

sama liczbe punktéw, zastosowanie ma kryterium wskazane w punkcie b).

Sposéb ustalenia oceny za spetnianie przez projekt kryteriow merytorycznych
ocenianych punktowo zostat opisany szczeg6towo w podrozdziale 6.2.3.

W przypadku stwierdzenia negatywnej oceny projektu w zakresie spetniania
kryteriow merytorycznych ocenianych w systemie punktowym, IOK przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu

wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art. 45 ust. 5 stawy.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Rocznym Planie Dziatania, w ramach niniejszego
konkursu ocena spetniania kryterium premiujgcego polega na przyznaniu O punktow,
jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej z gory liczby punktéw
rownej wadze punktowej, jesli projekt spetnia kryterium.

Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium premiujgcego,
tylko jesli przyznat wnioskowi co najmniej 60% punktow w poszczegolnych kryteriach

oceny merytorycznej.

Kryteria premiuj ace

Lp. | Brzmienie kryterium Waga Uzasadnienie

1 | Grupe docelowg projektu 10 pkt Kryterium ma na celu umozliwienie
stanowig wytgcznie w wiekszym stopniu niz dotychczas
instruktorzy praktycznej nauki wsparcie kadry dydaktycznej prowadzgcej
zawodu lub kandydaci na zajecia praktycznej nauki zawodu
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instruktoréw praktycznej w przedsiebiorstwach i indywidualnych
nauki zawodu gospodarstwach rolnych, a w konsekwencji

posrednio wsparcie pozaszkolnego
systemu ksztatcenia zawodowego.
Kryterium weryfikowane na podstawie

zapiséw we wniosku.

Warunki pozwalaj gce na skierowanie do etapu negocjaciji
W sytuacji gdy:

a) wniosek uzyskat od oceniajgcego co najmniej 60% punktéw za spetnianie
ogoInych kryteribw merytorycznych ocenianych punktowo, dla ktorych
ustalono minimalny prég punktowy oraz

b) oceniajgcy stwierdzit, ze co najmniej jedno kryterium dostepu, horyzontalne

lub merytoryczne wymaga negocjaciji

oceniajacy kieruje projekt do kolejnego etapu oceny - negocjacji, odpowiednio
odnotowujac ten fakt na karcie oceny merytoryczne,;.

Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej

zakres negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu,

b) zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu,

c) zakresu informacji wymaganych od wnioskodawcy, wyjasniajgcych tres¢
wniosku.

Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 6.2.4, a ich rozpoczecie
jest poprzedzone publikacjg listy projektéw skierowanych do etapu negocjacji na
stronie internetowej www.power.gov.pl, ktérg IOK publikuje zgodnie z art. 45 ust. 2

ustawy wdrozeniowej.
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UWAGA! W przypadku zidentyfikowania wnioskow o dofinansowanie o tozsame]
tresci lub istotnych czesci wnioskdw o tozsamej tresci w trakcie oceny merytorycznej,
IOK:

a) przeprowadzi losowanie wnioskéw do oceny w sposéb umozliwiajgcy ocene
tozsamych wnioskow lub tozsamych czesci wnioskow przez tych samych
oceniajgcych cztonkow KOP;

b) ustali sposob oceny tozsamych wnioskéw lub tozsamych czesci wnioskow
polegajacy na nieprzyznaniu zadnemu z wnioskow w trakcie oceny

merytorycznej punktéw (tj. ocenie ,0”) za kazdg z tozsamych czesci wnioskow.

6.2.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyzn  anych punktéw

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP

albo innej osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym

(. kompletnosci i prawidtowosci ich wypetnienia), a takze sprawdza, czy wystgpity
rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie spetniania kryteriow
dostepu i kryteriow horyzontalnych oraz skierowania projektu do negocjaciji, lub

w zakresie merytorycznym negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie przewodniczgcy KOP rozstrzyga je

albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego dokumentowana jest w protokole z prac KOP

I przekazywana do wiadomosci oceniajgcych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej (jesli projekt nie zostat skierowany do etapu
negocjacji) lub przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy), przewodniczgcy KOP albo
inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP, oblicza srednig
arytmetyczng punktow przyznanych za ogolne kryteria merytoryczne oceniane
punktowo (nieuwzgledniajgcg punktow przyznanych za spetnienie kryterium
premiujgcego). Tak obliczonych srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia
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wraz z czescig utamkowg. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba

punktéw za spetnianie kryteriow merytorycznych spetnianych punktowo wynosi 100.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej
60% punktéw punktowej za spetnienie poszczegolnych kryteriow oceny
merytorycznej punktowej, dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy oraz réznica
w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch oceniajgcych za spetnianie ogoinych
kryteriow merytorycznych punktowych jest mniejsza niz 30 punktéw, kohcowg ocene

projektu stanowi suma:

* Sredniej arytmetycznej punktéw ogétem z dwoch ocen wniosku za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych punktowych oraz

* premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteridbw premiujgcych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej punktowej maksymailng liczbe
punktow za spetnianie wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych punktowych
(do 100 punktéw) oraz kryterium premiujgcego (10 punktéw), moze uzyskac

maksymalnie 110 punktéw.

W przypadku, gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej
60% punktéw za spetnienie poszczegodlnych kryteriow oceny merytorycznej
punktowej, dla ktérych ustalono minimalny prog punktowy oraz zostat skierowany do
negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego, ostateczng decyzje o skierowaniu lub

nieskierowaniu projektu do negocjacji podejmuje przewodniczgcy KOP.
W przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej, dla ktérych ustalono
minimalny prég punktowy, i zostat przez niego rekomendowany do
dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punktow
w c0 najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania albo

b) wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej, dla ktérych

ustalono minimalny prég punktowy oraz réznica w liczbie punktow
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przyznanych przez dwéch oceniajgcych za spetnianie ogélnych kryteriow

merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktéw,

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed skierowaniem
projektu do ewentualnych negocjaciji, trzeci oceniajgcy wybierany w drodze

losowania, 0 ktbrym mowa w podrozdz. 6.1.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 51
punktéw w zakresie spetniania kryteriow punktowych, dla ktérych ustalono prog
punktowy, koncowg ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna punktow ogétem
z dwoch ocen wniosku za spetnianie wszystkich ogoinych kryteriow merytorycznych
ocenianych punktowo (z uwzglednieniem liczby punktéw za spetnienie kryterium

prawidtowosci budzetu).

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa w pkt. a) powyzej, ostateczng i wigzgcg ocene

projektu stanowi suma:

» Sredniej arytmetycznej punktéw ogotem za spetnianie ogélnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego
z dwdch oceniajgcych, ktora jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, co
do decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania oraz

* premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryterium premiujgcego,
o ile wniosek od trzeciego oceniajgcego uzyskat co najmniej 60% punktéw za
spetnienie poszczegdlnych kryteribw oceny merytorycznej, dla ktérych
ustalono minimum punktowe, i rekomendacje do dofinansowania lub

skierowania do negocjacji.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt nie

jest rekomendowany do dofinansowania.

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa w pkt. b) powyzej, ostateczng i wigzgcg ocene

projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnianie ogéinych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz tej z ocen jednego
z dwoch oceniajgcych, ktéra jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
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oceniajgcego pod warunkiem ze ocena trzeciego oceniajgcego nie jest

negatywna(*) oraz
b)  premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych,

o ile wniosek od trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego, ktérego ocena jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, uzyskat co najmniej 60% punktow

w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne,j.

*Jesli ocena trzeciego oceniajgcego jest negatywna (w zakresie spetniania jednego
kryterium lub kilku kryteriow dla ktorych ustalono prég punktowy) ocena trzeciego
oceniajgcego w tym zakresie (w wybranym/ych kryteriach) nie jest brana pod uwage -

wigzgce pozostajg dwie pierwotne pozytywne oceny projektu.

Jezeli roznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a
liczbami punktéw przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajgcych sg jednakowe,
ostateczng i wigzgcg ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktéw ogétem za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwoch
oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych,

o ile wniosek od trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwoch oceniajgcych, ktéry
przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow, uzyskat co najmniej 60% punktow

w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej.
W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujgcych
miedzy trzecim oceniajgcym a:

a) oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego

oceniajgcego albo

b) tym z dwoch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw
przewodniczgcy KOP rozstrzyga, ktGra z ocen spetniania przez projekt kryterium
premiujgcego jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygniecia réznicy
w ocenie. Decyzja przewodniczgcego KOP jest przekazywana do wiadomosci

oceniajgcych.
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merytorycznych ocenianych punktowo, projekt moze by¢:

a) rekomendowany do dofinansowania (osiggniecie wymaganego wyniku
punktowego w zakresie kryteriow, dla ktorych ustalono minimalny prég
punktowy oraz brak skierowania do negocjacji);

b) skierowany do etapu negocjacji, jesli w zakresie kryteriow dostepu,
horyzontalnych lub merytorycznych punktowych oceniajgcy / przewodniczgcy
KOP stwierdzili takg koniecznosg;

C) oceniony negatywnie.

W przypadku wystgpienia w konkursie projektéw rekomendowanych do

dofinansowania, IOK podejmuje decyzje co do sposobu rozstrzygniecia konkursu
zgodnie z podrozdz. 6.2.5 i przekazuje pisemng informacje o zakonczeniu oceny
projektu oraz o pozytywnej ocenie projektu, i skierowaniu go do dofinansowania:

* po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej (w przypadku rozstrzygniecia
konkursu czesciowo) lub
* po zakonczeniu etapu negocjacji (w przypadku rozstrzygniecia konkursu

w catosci po etapie negocjacji).

Informacja ta zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie

wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikow*?.

W przypadku projektow skierowanych do etapu negocjacji, IOK postepuje zgodnie

Z podrozdz. 6.2.4.

W przypadku projektdw ocenionych negatywnie, IOK niezwiocznie przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu wraz z
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej. Pisemna informacja zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikow. IOK
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb
dokonujgcych oceny.

W uzasadnionych przypadkach IOK moze odstgpi¢ od tej zasady.

12 Zgodnie z art. 45 ust. 4 ustawy do doreczenia informacji o zakoriczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8
KPA.
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6.2.4 Negocjacje

Negocjacje sg prowadzone co do zasady™® do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w konkursie — poczynajgc od projektu, ktory uzyskat

najlepszg ocene.

IOK zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowe]j publikuje liste projektow

skierowanych do etapu negocjacji na stronie internetowej www.power.gov.pl.

IOK, niezwtocznie po przekazaniu wszystkich kart oceny do przewodniczgcego KOP
albo innej osoby upowaznionej przez przewodniczgcego KOP, wysyta wytgcznie do

tych wnioskodawcow, ktorych projekty zostaty wyznaczone przez IOK do negocjacji,
pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji w wyznaczonym przez IOK

terminie.

Niepodj ecie negocjacji w wyznaczonym terminie oznacza negat  ywnag ocene
kryterium ko Aczgcego negocjacje i brak mo zliwo $ci przyznania

dofinansowania.

Pismo zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart
oceny w postaci zatgcznikéw. 10K przekazujgc wnioskodawcy te informacje moze

zachowac zasade anonimowosci osob dokonujgcych oceny.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych
w wypetnionych przez nich kartach oceny oraz ewentualne dodatkowe kwestie

wskazane przez przewodniczgcego KOP.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane przez pracownikoéw IOK powotanych do
sktadu KOP. Moga to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz
pracownicy IOK powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektdw sg przeprowadzane w formie elektronicznej z wykorzystaniem
modutu komunikacji SOWA. IOK dopuszcza mozliwosé zorganizowania spotkania
obu stron negocjacji, majgcego na celu wyjasnienie ewentualnych watpliwosci co do
zakresu negocjacji.

10K moze przyjaé, iz negocjacje beda dotyczyty wiekszej liczby projektéw niz wynika to z alokacji dostepnej w konkursie, tak by zapewni¢
maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie. Informacja taka powinna zosta¢ przekazana
whnioskodawcom.
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IOK moze podja¢ decyzje, aby z przeprowadzonych negocjacji sporzadzic
podpisywany przez obie strony protokét ustalen. Protokdt zawiera opis przebiegu

negocjacji umozliwiajgcy jego pozniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji:
* do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany
wynikajgce z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub
* KOP nie uzyska od wnioskodawcy informaciji i wyjasnien dotyczacych
okreslonych zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach
oceny projektu lub przewodniczgcego KOP lub
* do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany nie wynikajgce z kart oceny
merytorycznej lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych
Z procesu negocjacji,
negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym.
Weryfikacji spetniania przez projekt warunkow okreslonych w procesie negocjaciji
stuzy kryterium oceny. Weryfikacja kryterium jest dokonywana przez jednego cztonka
KOP i musi zosta¢ odpowiednio udokumentowana.

W zalgczniku nr 2 zamieszczono wzor karty weryfikacji kryterium konczgcego

negocjacje.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

6.2.5 Zakoniczenie oceny i rozstrzygni ecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom
punktow zgodnie z podrozdz. 6.2.3, IOK podejmuje decyzje o sposobie

rozstrzygniecia konkursu:

a) czesciowo —w uzasadnionych przypadkach w szczegolnosci, gdy w konkursie
wystepujg projekty rekomendowane do dofinansowania, IOK moze podjg¢
decyzje o czesciowym rozstrzygnieciu konkursu tj. poprzez sporzgdzenie
i zatwierdzenie kilku list, o ktorych mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej —
np. jednej dotyczacej projektéw ocenianych na etapie oceny merytorycznej,
drugiej dotyczacej projektow ocenianych na etapie negocjacji lub kilku list
dotyczacych projektow po etapie negocjacji. Wowczas IOK jako pierwszg
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sporzgdza i zatwierdza liste, o ktGrej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej
zawierajgcqg projekty ocenione negatywnie na etapie oceny merytorycznej oraz
projekty ocenione pozytywnie i nie skierowane do etapu negocjacji. Zgodnie
z art. 45 ust. 2 ustawy IOK publikuje takze liste o ktorej mowa w art. 46 ust. 3
ustawy. Nastepnie po zakonczeniu negocjacji (wszystkich bgdz kilku projektow)
IOK sporzadza liste zgodng z art. 45 ust. 6 zawierajgcg projekty ocenione
negatywnie i pozytywnie po etapie negocjaciji, i publikuje odpowiednio liste,
o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy,

b) calosciowo — tj. po rozstrzygnieciu konkursu tgcznie dla wszystkich projektéw po

zakonczeniu procesu negocjaciji.

KOP przygotowuje liste projektow, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu,

uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow.

O kolejnosci projektéw na liscie decyduje liczba punktow przyznana danemu

projektowi.
Lista projektéw wskazuje, ktore projekty:

a) zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania,
b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej

I nie zostaly wybrane do dofinansowania.

Zatwierdzenie listy konczy ocene tych projektéw, ktdrych ocena nie zostata
zakohczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriéw
merytorycznych 0-1, dostepu albo kryteriow horyzontalnych (podrozdz. 6.2.2). Po
zakonczeniu oceny projektéw, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng

informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci

whniesienia protestu, o ktébrym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK

zamieszcza na stronie internetowej www.power.gov.pl liste projektow, ktore uzyskaty

wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

94



E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Czynno $ci, ktore powinny zosta € dokonane przed zawarciem umowy

o dofinansowanie projektu lub podj  eciem decyzji o dofinansowaniu projektu,

oraz wymagane dokumenty i terminy ich przedtio  zenia wia $ciwej instytucji

Po zakonczeniu oceny i rozstrzygnieciu konkursu, Beneficjent zostanie poproszony

o dostarczenie do Instytucji Organizujgcej Konkurs (na adres ul. Wspo6lna 2/4 00-926

Warszawa), nizej wymienionych dokumentow, w terminie nie pézniejszym niz 14 dni

kalendarzowych od momentu otrzymania pisma drogg elektroniczng za

posrednictwem modutu komunikacji SOWA:

a)

b)

d)

f)

petnomocnictwo dla osoby/osbéb reprezentujgcych Beneficjenta, ktdre sg
upowaznione do podejmowania decyzji wigzgcych, w tym do podpisania
umowy o dofinansowanie, w przypadku, gdy sg to osoby inne niz wskazane
w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Jednoczesnie Beneficjent zostanie
poproszony o wskazanie w pismie, kto bedzie podpisywat umowe

o dofinansowanie,

petnomocnictwo dla Beneficjenta do zawarcia w imieniu partnerow umowy

o dofinansowanie projektu oraz do podpisania wszystkich oswiadczen

i dokumentow zwigzanych z jej zawarciem, oraz wszelkich innych
dokumentow niezbednych do prawidtowej realizacji projektu, wystawione
przez kazdego partnera (krajowego — o ile dotyczy - oraz ponadnarodowego),

podpisane przez osoby uprawnione ze strony partneréw,

oswiadczenie o braku wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie [w przypadku gdy wnioskodawca (lub partner) jest osobg

fizyczna],

o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (zatgcznik nr 3
do umowy o dofinansowanie), podpisane przez osoby uprawnione ze strony
Beneficjenta oraz kazdego z partnerdw, ktdrzy ponoszg wydatki w ramach

projektu,

harmonogram ptatnosci (zatgcznik nr 4 do umowy o dofinansowanie)

podpisany przez osoby uprawnione ze strony Beneficjenta,

umowa/umowy o0 wspotpracy ponadnarodowej — zgodnie z regulaminem

konkursu, Beneficjent, ktérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania,
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jest zobowigzany dostarczy¢ umowe o wspoOtpracy ponadnarodowej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Umowa powinna by¢ sporzgdzona

zgodnie z wytycznymi okreslonymi w regulaminie konkursu,

wniosek o dofinansowanie projektu skorygowany stosownie do wyniku
negocjaciji,

wniosek o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg projektu. Wzor wniosku

stanowi zatgcznik nr 6 do umowy o dofinansowanie,

pismo, w ktérym wskazano numer wyodrebnionego rachunku bankowego
Beneficjenta, na ktory bedzie przekazywane dofinansowanie, podpisane przez
osoby uprawnione ze strony Beneficjenta.
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Rozpziat 7. PROCEDURA ODWOLAWCZA

7.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwo lawczej

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie

majg przepisy rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 55 pkt 2 ustawy oraz trescig zawartych porozumien w sprawie
realizacji PO WER instytucjg, ktora rozpatruje protest jest IP petnigca takze funkcje
IOK.

Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do

zlozenia srodka odwotawczego — protestu.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, negatywng oceng jest ocena
w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo

skierowany do kolejnego etapu oceny,

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w konkursie nie

wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

7.2 Protest

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest
ponowne sprawdzenie ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru

projektéw.

IZ pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu
w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Pismo informujgce zawiera

pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarobwno oceny
merytorycznej, jak i negocjacji, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie

ewentualnych naruszen proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota

przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie
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projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki

whniesienia protestu.

7.3 Sposoéb zto zenia protestu

Whnioskodawca moze wnie$é protest w terminie 14 dni'* od dnia doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny projektu. Terminem doreczenia protestu jest data
nadania w polskiej placéwce pocztowej'® lub data doreczenia do siedziby

Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju przez kuriera lub osobiscie przez wnioskodawce.

Instytucja, do ktorej wnoszony jest protest jest IZ PO WER — Ministerstwo Inwestyciji
i Rozwoju, petnigce funkcje IOK.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IZ na adres siedziby: Ministerstwo
Inwestycji i Rozwoju , Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ul. Wspdélna 2/4, 00 — 926 Warszawa

» o0sobiscie w Kancelarii Gtéwnej (parter siedziby MIIR) lub
* nadac¢ w placowce pocztowej lub
» doreczycC przez kuriera.

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej protest jest wnoszony w formie

pisemnej i w takiej formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

Whnioskodawca moze wycofaé protest na zasadach opisanych w art. 54a ustawy

wdrozeniowe).

W zakresie doreczen i ustalania terminéw w procedurze odwotawczej zgodnie z art.
67 ustawy wdrozeniowej zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267,
dalej: kpa).

7.4 Zakres protestu

Protest zgodnie z art. 54 ust 2 ustawy wdrozeniowej zawiera nastepujgce informacje

(wymogi formalne):

' Zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267).

' Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego przez polska placéwke pocztowa
rozumie sie polska placéwke pocztowg operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.
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a) oznaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie

zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty

miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
Z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej w przypadku wniesienia protestu
niespetniajgcego wymogéw formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub
zawierajgcego oczywiste omyiki, 1Z wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia, w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem

pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

IZ ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz
uzupetniony protest wptyngt po terminie lub nie zostat wtasciwie skorygowany, 1Z

pozostawia protest bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
w podrozdz. 7.6 o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie. Bieg terminu
ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu, o ktérym mowa

w art. 54 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy wdrozeniowe)).

7.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtiowego pouczenia, zostat

wniesiony:

a) po terminie — zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania terminéw

w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy kpa,
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b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym

mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust.2 pkt.4 ustawy wdrozeniowej,
tj. protest, ktory nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych

oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania

(ewt. poddziatania) o ktorej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

7.6 Rozpatrzenie protestu

Protest, zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej, jest rozpatrywany przez |Z

w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do 1Z).

W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci, gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedtuzony, o czym IZ informuje na pisémie wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 45 dni od dnia jego

otrzymania.

Pisma dotyczgce procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny
zawarty w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany
niniejszego adresu wnioskodawca powinien poinformowac o tym fakcie 1Z -
zastosowanie ma art. 41 KPA.

W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosc¢ ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktore zostaty
wskazane w protescie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyczgcych sposobu dokonania

oceny, podniesionych przez wnioskodawce.
W wyniku rozpatrzenia protestu 1Z zgodnie z art. 58 ustawy wdrozeniowej moze:
a) uwzglednic protest

W przypadku uwzglednienia protestu 1Z kieruje projekt do wiasciwego etapu oceny

albo dokonuje aktualizaciji listy projektow wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzgledni¢ protestu.
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W przypadku nieuwzglednienia protestu IZ informuje o mozliwosci wniesienia skargi

do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

IZ informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera w szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia

skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy

wdrozeniowe,.

7.7 Skarga do s gdu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji

0 nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia,

a w przypadku, o ktérym mowa w art. 54 ust. 3 — w terminie 14 dni od dnia uptywu

terminu na uzupetnienie protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek.

Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie, obejmujgcg wniosek
o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacje o wyniku procedury
odwotawczej (zgodnie z art. 61 ust. 3 ustawy wdrozeniowej). Skarga podlega wpisowi

statemu.
Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia.
Nie podlega rozpatrzeniu skarga:
a) wniesiona po terminie;
b) niekompletna;
C) wniesiona bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie.
W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:
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- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo,

przekazujgc jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc

sprawe do ponownego rozpatrzenia przez I1Z;
b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

IZ w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu
skargi przez sad administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia
sprawy i informuje wnioskodawce o jego wynikach.

Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej
przystuguje mozliwos¢ wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng

dokumentacjg) do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:
a) wnioskodawce,
b) 1Z

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewodzkiego sgdu

administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie

projektow w ramach dziatania (ewt. poddziatania):

a) wkasciwa instytucja, do ktérej wptynagt protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujgc o tym na pismie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie
o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach

okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej,
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b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do

ponownego rozpatrzenia.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow
dotyczacych wytgczenia pracownikdéw organu, doreczen i sposobu obliczania

terminow.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie wdrozeniowej do postepowania przed
sgdami administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia

30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi okreslone
dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, z wylgczeniem art. 52—
55, art. 61 8§ 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.
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RozDziAt 8. POSTANOWIENIA KO NCOWE

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze byé zmieniany w sposob skutkujgcy
nierownym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznosc¢ jego zmiany

wynika z przepis6w prawa powszechnie obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu informacje o zmianie regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie

oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony w nastepujgcych przypadkach:

* niewylonienia kandydatow na ekspertéw lub ekspertéw niezbednych do oceny
whnioskow,

* wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na
warunki przeprowadzenia konkursu,

e zdarzen o charakterze sity wyzszej,

» w przypadkach wystgpienia ryzyka nieefektywnego wydatkowania srodkéw
finansowych przewidzianych na konkurs

* innych przypadkach uzasadnionych odpowiednig decyzjg IOK.
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RozDzIAL 9. SPIS ZAt ACZNIKOW

Zalgcznik nr 1 Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu

konkursowego w ramach PO WER

Zalgcznik nr 2 Wzor karty weryfikacji kryterium konczgcego negocjacje wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER

Zalgcznik nr 3 Wzor deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania

oceny

Zalgcznik nr 4 Wzor deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego

w pracach KOP

Zalgcznik nr 5 Wzér oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci
Zatacznik nr 6 Wzor oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zatacznik nr 7 Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

Zalgcznik nr 8 Wzoér umowy o dofinansowanie projektu

Zalgcznik nr 9 Wzoér minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego
wspotpracy ponadnarodowej (w wersji polskiej i angielskiej)

Zatacznik nr 10 Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspotpracy ponadnarodowej
(w wersiji polskiej)

Zatacznik nr 11 Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw
w ramach PO WER
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