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Pytania i odpowiedzi dot. konkursu nr POWR.02.17.00-IP.04-00-005/16 pn. Opracowanie i wdrozenie programéw szkoler medialnych dla

pracownikow sqdow i prokuratury

(Pytania i odpowiedzi bedg na biezgco uzupetniane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci — Instytucje Organizujgcag Konkurs)

Pytanie w zakresie kryteriéw dostepu ocenianych na etapie oceny merytorycznej:

"2) Wnioskodawca powinien zaangazowa¢ do realizacji projektu specjalistow o co najmniej 3-letnim doswiadczeniu dziennikarskim
w mediach ogdlnopolskich w okresie ostatnich 5 lat oraz posiadajgcych co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie
specjalistow: ds. emisji glosu, ds. komunikacji, ds. wizerunku, ds. prawa prasowego i jezykoznawcéw, jak réwniez posiadaé odpowiedni
potencjat techniczny (studio nagran i/lub sprzet umozliwiajgcy nagrywanie i odtwarzanie wystapien" (strona 26 regulaminu konkursu ) -
jako kryterium weryfikacji wskazano: ,na podstawie wniosku o dofinansowanie, 10K zaleca, aby informacje na temat angazowanych
specjalistow (w tym ich doswiadczenia) oraz posiadanego potencjatu technicznego (i ewentualnie kadrowego) znalazty sie odpowiednio w
pkt. 4.1 i 4.3 wniosku”. Czy kryterium dot. potencjatu specjalistow zostanie spetnione w sytuacji, kiedy Wnioskodawca w pkt. 4.1
ZADANIA wskaze z imienia i nazwiska ekspertéw z wymaganym doswiadczeniem oraz umiejetnosciami zawodowymi?

Zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020 w pozycji 4.3 Potencjat
wnioskodawcy i partneré6w powinno sie wykaza¢ jedynie osoby zatrudnione na umowe o prace oraz trwale wspotpracujace
z wnioskodawcg np. wolontariuszy na podstawie umowy o wspétprace. (...) Podsumowujac, czy aby spetni¢ przedmiotowe kryterium,
niezbedne jest wykazanie w pozycji 4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw specjalistow spetniajgcych wymagane kryteria i
zatrudnionych w oparciu o umowe o prace u lidera lub partneréw projektu?

Kryterium dostepu nr 5 z RPD w czesci dotyczacej personelu moze, ale nie musi byé rdwnoznaczne w potencjatem kadrowym wnioskodawcy
/ partnerow. Kryterium wymaga, aby do projektu zostali zaangazowani wskazani specjalisci, ale nie przesadza, w jakiej formie i na podstawie
jakiej umowy. Moze sie zdarzyé, ze dany wnioskodawca zaangazuje do projektu w catosci albo czesciowo wtasnych pracownikéw lub osoby
trwale wspédtpracujgce - wtedy wskaze je jako potencjat kadrowy w punkcie 4.3. Moze takze pozyskac catos¢ lub czes¢ specjalistow z rynku (w
gre mogg wiec wchodzi¢ umowy cywilno-prawne) i wskaza¢ we wniosku, jakich specjalistéw i na jakich zasadach zaangazuje w projekcie -
taki personel nie bedzie wprawdzie stanowi¢ potencjatu kadrowego, ale informacja we na temat zaangazowania takich oséb pozwoli uznaé
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kryterium dostepu nr 5 za spetnione na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Angazowanie personelu projektu musi odbywac sie zgodnie
z prawem krajowym oraz wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkéw dla PO WER.

Pytanie w zakresie kryteriow premiujacych:

"2) Whnioskodawca posiada udokumentowang i sformalizowang wspétprace z przedstawicielami mediéw przez okres ostatnich 3 lat"
(strona 31 regulaminu konkursu). Czy wymagana wspoétpraca musi trwac nieprzerwanie przez okres ostatnich 3 lat? Czy po prostu musiata
zaistnie¢ w przeciggu 3 lat wstecz? Czy wymaganym doswiadczeniem musi wykazac sie koniecznie lider, czy moga partnerzy projektu?
Rozumiemy, ze jednoczesnie do wniosku na etapie aplikacji w postaci zatgcznikow muszg zostaé dotgczone dokumenty potwierdzajgce
zakres, forme oraz dtugosé wspotpracy.

Zgodnie z uzasadnieniem do kryterium premiujgcego nr 2 wskazanym w regulaminie konkursu (str. 30) "okres ostatnich 3 lat nalezy rozumie¢
jako trzy lata poprzedzajace dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie - przez tak dtugi czas wnioskodawca powinien dobrze poznaé
rzeczywiste potrzeby medidw". Sformutowanie "przez okres" oznacza wiec ciagta, trzyletnia wspétprace. W regulaminie wskazano tez, ze
w przypadku realizacji projektdw partnerskich kryterium premiujace zostanie uznane za spetnione, gdy odpowiednim doswiadczeniem
wykaze sie wnioskodawca (czyli lider). Oczywiscie, partnerzy moga takze wykaza¢ sie podobng wspdtpraca, ale punkty premiujace nie
zostang przyznane, jesli trzyletnig wspotpracg nie bedzie mdgt wykazaé sie samodzielnie lider partnerstwa - wnioskodawca. Regulamin
konkursu przewiduje takze koniecznos¢ dotgczenia do wniosku dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie kryterium premiujgcego
("Weryfikacja kryterium: na podstawie wniosku o dofinansowanie (pkt 4.4) ORAZ zatgczonych do wniosku dokumentéw jednoznacznie
potwierdzajgcych zakres, forme oraz dtugosé wspotpracy (np. umow). Uwaga: Punkty premiujgce mogg zostac przyznane jedynie wtedy, gdy
whioskodawca odpowiednio udokumentuje fakt sformalizowanej wspoétpracy z przedstawicielami mediéw. Dokumenty (kopie poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong) potwierdzajgce zakres, forme oraz dtugosé wspdtpracy powinny stanowié zatgczniki do
whniosku o dofinansowanie. |OK zastrzega sobie takze prawo do skontaktowania sie ze wskazanymi przez wnioskodawce przedstawicielami
mediéw w celu weryfikacji doswiadczenia wnioskodawcy").

(dotyczy zapisu na str.24 regulaminu konkursu) ,W ramach projektu wsparciem szkoleniowym zostanie objetych min. 800 uczestnikow:
rzecznikow prasowych, pracownikéw biur prasowych (oséb wspierajgcych merytorycznie prace rzecznikéw prasowych), prezesow sqgdéw
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oraz szefow prokuratur (kryterium dostepu nr 2 w RPD)”. W zwigzku ze zréznicowanym wymiarem i sposobem wsparcia szkoleniowego
dla poszczegdinych grup uczestnikéw — prosimy o wyjasnienie - jaki jest szczegétowy podziat powyzszej grupy (tj. 800 uczestnikéw) w
odniesieniu do dwéch grup: (prezesi / wiceprezesi sadéw, szefowie / wiceszefowie prokuratur) oraz (rzecznicy prasowi, pracownicy biur
prasowych). Brak powyiszej informacji uniemozliwia rzetelne przygotowanie zatozen budzetowych do wniosku.

Na str. 24 regulaminu wskazano, ze wnioskodawca musi objg¢ projektem przedstawicieli kazdej z grup uczestnikéw (tj. przeprowadzi¢
zarowno dwudniowe szkolenia dla prezeséw saddéw i szeféw prokuratur, jak i szesciodniowe szkolenia dla rzecznikdow prasowych i oséb
wspierajgcych merytorycznie prace rzecznikéw), przy czym IOK nie narzuca wnioskodawcom, ile oséb ma by¢ przeszkolonych w ramach
kazdej z grup uczestnikdéw. Wszystkich przeszkolonych powinno byé min. 800 osdb. Na podstawie zbieranych przez IOK danych dot. liczby
rzecznikéw prasowych, pracownikéw biur prasowych oraz oséb wspierajgcych merytorycznie prace rzecznikéw nalezy zatozyé, ze nie beda
oni stanowi¢ wiecej niz ok. % grupy docelowej.

(dotyczy zapisu na str.26 regulaminu konkursu) ,, Wnioskodawca powinien zaangazowacé do realizacji projektu specjalistow o co najmniej
3-letnim doswiadczeniu dziennikarskim w mediach ogdlnopolskich w okresie ostatnich 5 lat oraz posiadajgcych co najmniej 3-letnie
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie specjalistow: ds. emisji gtosu, ds. komunikacji, ds. wizerunku, ds. prawa prasowego i
jezykoznawcéw, jak rowniez posiadaé odpowiedni potencjat techniczny (studio nagran iflub sprzet umoiliwiajgcy nagrywanie i
odtwarzanie wystgpien) (kryterium dostepu nr 5 w RPD). Celem tego kryterium jest wytonienie wykonawcy posiadajacego odpowiedni
potencjat techniczny oraz dysponujacego osobami umozliwiajgcymi zapewnienie wysokiej jakosci szkolenia teoretycznego i praktycznego
dla uczestnikdéw projektu — w zaleznosci od zréznicowanych potrzeb grupy docelowej”. W nawigzaniu do powyzszych zapiséow prosimy o
wyjasnienie nastepujacych kwestii:

Czy w przypadku projektu sktadanego w partnerstwie dysponowanie powyiszymi osobami moze wykaza¢ ktérykolwiek z cztonkéw
partnerstwa, czy tez wytacznie Lider ?

Co Zamawiajacy rozumie pod pojeciem ,,dysponowania osobami” w stosunku do Wykonawcy: czy chodzi tutaj o jakis konkretny sposéb
sformalizowania wspétpracy ? Czy mogq by¢ to rowniez osoby wspdtpracujace z Wnioskodawcag -prowadzgce wtasng dziatalnos¢
gospodarczg ?
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W przypadku projektu sktadanego w partnerstwie, nie jest wazne, czy dysponowanie specjalistami wskazanymi w kryterium wykaze partner
czy lider projektu i w jakiej formie zostang zaangazowani specjalisci. Dysponowanie osobami oznacza koniecznos$¢, zgodnie z zapisami
kryterium dostepu nr 5 z RPD, aby do projektu zostali zaangazowani wskazani specjalisci, ale nie przesadza, w jakiej formie, przez kogo (tj.
czy przez lidera czy przez partnera) i na podstawie jakiej umowy. Moze sie zdarzy¢, ze dany wnioskodawca (lider i / lub partner) zaangazuje
do projektu w catosci albo czesciowo wtasnych pracownikdw lub osoby trwale wspdtpracujgce - wtedy pracownicy ci zostang wskazani jako
potencjat kadrowy w punkcie 4.3 wniosku o dofinansowanie. Moze takze pozyskac catos¢ lub czes¢ specjalistdw z rynku (w gre mogg wiec
wchodzi¢ np. umowy cywilno-prawne, umowy z osobami prowadzgcymi wtasng dziatalnos¢ gospodarczg) i wskazaé we wniosku, jakich
specjalistdw i na jakich zasadach zaangazuje w projekcie. Angazowanie personelu projektu musi odbywac sie zgodnie z prawem krajowym
oraz wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkéw dla PO WER.

(dotyczy zapisu na str.26 regulaminu konkursu) ,,Projekt przewiduje realizacje co najmniej nastepujgcych dziatan:
- zapewnienie wyzywienia i zakwaterowania dla uczestnikéw szkolen zgodnie ze standardami okreslonymi w regulaminie konkursu”

Prosimy o potwierdzenie, czy za standardy okreslone w regulaminie (dotyczgce zakwaterowania i wyzywienia) nalezy przyjac zapisy
znajdujgce w Zataczniku nr 13 ,Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach PO
WER”.

Na str. 27 regulaminu wyjasniono, ze Wnioskodawca, przygotowujgc oferte programowg, powinien uwzgledni¢ ceny maksymalne i standardy
okreslone w zatgczniku nr 12, tj. ,,Zestawieniu standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach PO
WER”.

(dotyczy zapisu na str.27 regulaminu konkursu) ,, Projekt przewiduje realizacje co najmniej nastepujgcych dziatan:

Przeprowadzenie szkolen dla grupy docelowej w blokach tgcznie po dwa (prezesi sqdow, szefowie prokuratur) lub szes¢ dni
(rzecznicy prasowi, pracownicy biur prasowych) w grupach nie wiekszych niz 15 osob. Wsparcie szkoleniowe dla prezeséw sqdéw i szefow
prokuratur powinno trwac 16 godzin szkoleniowych, a dla pozostalych uczestnikow — 48 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45
minut)”
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Prosimy o wyjasnienie, jak nalezy rozumiec¢ cze$¢ powyiszego zapisu ,,....w blokach tacznie po dwa (prezesi sqdéw, szefowie prokuratur)”,
biorac pod uwage wskazang catkowitg liczbe godzin dla powyiszej grupy tj. 16 godzin szkoleniowych. Czy powyiszy zapis dotyczy tylko
powyiszej grupy ?

Na str. 27 regulaminu wskazano, ze szkolenia dla rzecznikéw prasowych i pracownikéw biur prasowych (oséb wspierajgcych merytorycznie
prace rzecznikdw) powinny by¢ realizowane w trzech cyklach dwudniowych, co daje tgcznie 6 dni, czyli 48 godzin szkoleniowych (8 godzin
dziennie), zgodnie z kryterium dostepu nr 6. Natomiast wsparcie prezeséw sgdow i szeféw prokuratur, biorgc pod uwage mniejsze codzienne
zaangazowanie tych grup w kontakty z mediami, nie powinno trwac dtuzej niz dwa dni (zapis na str. 27 regulaminu), co daje tgcznie 2 dni,
czyli 16 godzin szkoleniowych (8 godzin dziennie), zgodnie z kryterium dostepu nr 6.

(dotyczy zapisu na str.31 regulaminu konkursu) Kryteria premiujgce:

»Whnioskodawca posiada udokumentowangq i sformalizowang wspéiprace z przedstawicielami mediow przez okres ostatnich 3 lat.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich kryterium premiujace zostanie uznane za spetnione, gdy odpowiednim doswiadczeniem
wykaze sie wnioskodawca”.

Czy w zwigzku z powyiszym zapisem nalezy rozumieé, ze powyisze kryterium bedzie spetnione, jesli wykaze je jeden z cztonkéw
partnerstwa?

W regulaminie wskazano (str. 31), ze w przypadku realizacji projektow partnerskich kryterium premiujgce zostanie uznane za spetnione
jedynie wtedy, gdy odpowiednim doswiadczeniem wykaze sie wnioskodawca, czyli lider partnerstwa.

Prosimy o informacje, czy Wykonawca zamdéwienia bedzie rowniez odpowiada¢ za przeprowadzenie rekrutacji w projekcie?

Wymaog przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow jest jednym z dziatan projektowych wymaganych do realizacji zgodnie z kryterium dostepu
nr 6 w RPD (str. 27 regulaminu). Wnioskodawca moze samodzielnie zrealizowaé to dziatanie, powierzy¢ je do realizacji parterowi (lub
wspdlnie z partnerem), moze tez zleci¢ to podmiotowi zewnetrznemu jako ustuge (zgodnie z wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkow
dla PO WER).
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dot. dziatan do zrealizowania w projekcie: , Przeprowadzenie sprawdzianu weryfikujacego podniesienie kompetencji uczestnikéw po
zakonczeniu szkolenia (test wiedzy oraz test praktyczny) oraz ankiety ewaluacyjnej”; czy jest to zakres, ktéry jest kosztem bezposrednim,
czy catg ewaluacje nalezy uwzgledniaé¢ w kosztach posrednich?

Testy i ankieta ewaluacyjna sg elementami zadan projektowych (sg do zrealizowania w ramach zadan w projekcie), a wiec nie stanowig
kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, czyli kosztéw posrednich.

Ewaluacja ma dotyczy¢ wytgcznie przeprowadzonych szkolen — de facto raport ewaluacyjny ma zbieraé wyniki potwierdzajgce jakosc i
efektywnosc¢ szkolen.

Jak udokumentowac ,sformalizowana wspoétprace” z mediami w inny sposéb niz umowg? Whnioskodawca jest posiadaczem tytutu
prasowego - zarejestrowanej redakcji i portalu internetowego - czy to spetnia kryterium? Prowadzi takie wymiane materiatow z
redakcjami prasowymi.

Istotnie umowa jest najlepszym potwierdzeniem tego, ze wspdtpraca z przedstawicielami mediéw byta sformalizowana. Natomiast IP nie
zaweza w regulaminie rodzajow dokumentdéw potwierdzajgcych wspdtprace, ze wzgledu na zréznicowanie indywidualnych przypadkéw. Jesli
Whioskodawca jest wihascicielem redakcji i portalu internetowego i potrafi wykazaé, ze przez okres 3 lat w tym zakresie wspdtpracowat z
osobami zajmujgcymi sie redakcjg portalu (przedstawicielami medidw), to ma szanse spetni¢ kryterium premiujace.

Prosze jednak pamietaé, ze oceny spetnienia kryteriéw premiujgcych dokonujg niezaleznie od siebie dwaj zewnetrzni eksperci. IP nie moze
wiec w odpowiedzi na zadane pytanie stwierdzi¢, ze dane kryterium zostanie spetnione.

Czy w ramach wniosku w budzecie bedg kwalifikowane koszty w ramach realizacji dwdch zadan:

opracowanie programu przygotowania rzecznikdw prasowych i pracownikéw biur prasowych sagdéw i prokuratur do petnienia swoich
funkcji oraz przygotowania prezeséw sadow i szeféw prokuratur do kontaktu z opinig publiczng za posrednictwem medidw;

- czy w ramach tego dziatania kwalifikowane bedg wydatki: wynagrodzenia dla specjalistéw za prace nad programem, wynajecie sali,
przerwa kawowa?
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oraz przeprowadzenia szkolen w ramach zadania:

przeprowadzenie szkolen medialnych dla co najmniej 800 uczestnikéw: rzecznikéw prasowych oraz pracownikéw biur prasowych sadoéw i
prokuratur (oséb wspierajacych merytorycznie prace rzecznikdw), prezesdw (wiceprezesow) sadow, szefow (zastepcow szefow)
prokuratur.

- czy w ramach tego dziania kwalifikowane bedzie: szkolenie e-learningowe, narzedzie informatyczne do walidacji nabytych umiejetnosci?

Dokumentacja konkursowa nie okresla, ile zadan ma by¢ zrealizowanych w ramach projektu. Wskazuje jedynie, jaki zakres tematyczny, czy
tez jakie dziatania powinny by¢ w projekcie zrealizowane (opracowanie programéw i przeprowadzenie szkolen). Od wnioskodawcy zalezy, w
jaki sposdb podzieli ten zakres tematyczny na zadania projektowe (by¢ moze np. wedtug uktadu w podrozdz. Ill.4. Zakres dziatarh do
zrealizowania w projekcie).

W ramach wyodrebnionych w projekcie zadan kwalifikowalne mogg by¢ wszystkie wydatki, ktére sg niezbedne do realizacji celéw projektu
(zatozenia konkursu wyznaczajg te cele) oraz spetniajg warunki kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone w "Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020" oraz wskazane w regulaminie konkursu (np. limity wydatkow w zatgczniku nr 12 do regulaminu).
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw podlega ocenie juz na etapie procesu wyboru projektdw do dofinansowania. W zakresie ww. wyjasnien: prosze
zwroci¢ uwage, ze konkurs nie przewiduje szkolen realizowanych metoda e-learningu.

Konkurs zaktada konsultacje programu szkolen z IP. Jak diugo powinny one potrwaé? Czy mozna przygotowac program wstepny,
przeprowadzi¢ pilotaz (szkolenie pilotazowe) i na tej podstawie zmodyfikowac program szkolen?

W celu zagwarantowania realizacji programoéw szkolen odpowiadajgcych specyficznym potrzebom grupy docelowej, wprowadzono wymaég
konsultacji oferty programowej z Ministerstwem Sprawiedliwosci (IP) — nalezy zatozy¢, ze konsultacje potrwajg ok. miesigca. Konkurs nie
przewiduje opracowania wstepnej wersji programu, a nastepnie jego pilotazowego wdrozenia. Zakres dziatarn do zrealizowania w projekcie
okresla kryterium dostepu nr 6 w RPD (str. 27 regulaminu konkursu). IOK dopuszcza sytuacje, gdy w wyniku pierwszych edycji szkolen
zaistniej koniecznos¢ zmodyfikowania programu, ale moze mie¢ to miejsce jedynie w uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP na etapie
realizacji projektu.

Czy rekrutacja uczestnikdw do projektu moze sie znalez¢ w budzecie merytorycznym czy s3 to koszty posrednie?
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Bardzo prosze o informacje, czy punkt 5 w zakresie dziatan do zrealizowania w projekcie: Przeprowadzenie sprawdzianu weryfikujacego
podniesienie kompetencji uczestnikdw po zakonczeniu szkolenia (test wiedzy oraz test praktyczny) oraz ankiety ewaluacyjnej, czy jest to
zakres ktory jest kosztem bezposrednim, czy cata ewaluacje nalezy uwzglednia¢ w kosztach posrednich?

Zgodnie z projektowanymi zmianami w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020” (projekt dostepny na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl) koszty rekrutacji, jako ponoszone w ramach zadan personelu zarzadzajgcego projektu, nalezatoby ujgc
w kosztach posrednich. Poniewaz wymagana ewaluacja ma ograniczony charakter i jest de facto podsumowaniem / sprawozdaniem
z prowadzonych szkolen — réwniez powinna by¢ ujeta w kosztach posrednich.

Jak wyglada rozliczanie wiasnego sprzetu przez wnioskodawce? Przyktadowo wnioskodawca jest wiascicielem sprzetu nagraniowego lub
studia nagran i wykorzystuje je do szkolen. Ponosi jednak koszt bo w tym czasie nie moze wynajaé tego komercyjnie, a i sprzet sie zuzywa.
Nie jest to tez koszt posredni jak udostepnienie powierzchni biurowej, bo nie wiaze sie z zarzgdzaniem projektem tylko realizacja
poszczegdlnych zadan w projekcie.

»Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” przewidujg kwalifikowalnos$¢ tzw. odpiséw amortyzacyjnych. Koszty amortyzacji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do wspoétfinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace
warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji danego projektu,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,
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d) wydatki poniesione na zakup Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie zostaty zgtoszone jako wydatki
kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspdtfinansowany ze srodkdw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje
aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowacé kosztéw zakupu),

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg sSrodkéw trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty zakupione w sposéb racjonalny i
efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

f) w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu,
kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji projektu.

Odpisy amortyzacyjne sprzetu wykorzystywanego do zadan merytorycznych sg kosztem bezposrednim w projekcie. Jesli chodzi o
wykorzystywanie w projekcie wtasnych sal, to kwalifikowalne bytyby (jako koszt bezposredni) proporcjonalne koszty eksploatacji (czynsz,
energia itp.), natomiast nie koszty wynajmu wtasnych sal na potrzeby projektu (zarobku beneficjenta); sale sg wykazywane jako potencjat
beneficjenta.

Czy, jezeli wtasciciel firmy, ktora jest wnioskodawca w projekcie, jest trenerem, to czy moze réwniez prowadzi¢ szkolenia w ramach
projektu? Czy wnioskodawca moze podpisa¢ z nim umowe cywilno-prawng na przeprowadzenie szkolen?

Te kwestie wyraznie regulujg ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow....”. Wtasciciel firmy, ktéry jest wnioskodawca, o ile
wykonuje zadania w projekcie, moze by¢ rozliczany na podstawie tzw. samozatrudnienia. Zgodnie z ,,Wytycznymi...” kwalifikowalne jest
wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach

projektu, ktorego jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkéw
tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wysoko$¢ wynagrodzenia tej osoby wynika z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie. Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowg, oraz
protokotem sporzadzonym przez te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie (obowigzuje limit 276 godzin miesiecznie tgcznego zaangazowania
zawodowego tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy unijnych oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w
tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw). Nie ma mozliwosci, aby Beneficjent zawart sam ze sobg umowe cywilno-prawna.
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Czy promocja samej rekrutacji np. wykupienie reklamy w prasie branzowej, podchodzi pod dziatalnos¢ informacyjno-promocyjng projektu
i musi zosta¢ wykazana w kosztach posrednich?

Kosztem posrednim jest zaréwno informacja i promocja, jak i rekrutacja. Tym bardziej bedzie wiec nim wskazany koszt ,, promocji rekrutacji”.

Zgodnie z regulaminem:

Program szkoleniowy przewiduje realizacje czesci teoretycznej oraz czesci praktycznej (trening wystgpien medialnych, warsztaty
redakcyjne), przy czym na czes¢ teoretyczng nie powinno zosta¢ poswiecone wiecej niz 25 % czasu przewidzianego na szkolenia.
Przeprowadzenie sprawdzianu weryfikujgcego podniesienie kompetencji uczestnikdw po zakonczeniu szkolenia (test wiedzy oraz test
praktyczny) oraz ankiety ewaluacyjnej.

W zwiazku z powyiszym, jezeli mamy dwudniowe szkolenie i ostatnig godzine poswiecimy na test i ewaluacje, to czy kryterium bedzie
spetnione? Czy test i ewaluacje mozemy zaliczy¢ do czesci praktycznej? Czy tez test powinien sie odby¢ po zakonczeniu szkolenia, ale
wtedy musimy trzymac uczestnikow szkolenia do godz. 18, a nie godz. 17. Jezeli czas trwania szkolenia jest dtuiszy niz godz. 17, to
powinniémy wtedy zapewni¢ uczestnikom dodatkowy nocleg. To podejscie wydaje sie nieekonomiczne, ale jednoczesnie chcielibysmy
spetni¢ wszystkie kryteria.

Test koncowy powinien odby¢ sie po zakonczeniu szkolenia (tj. po zrealizowaniu programu warsztatéw), ale zaréwno test wstepny, jak i
koricowy moze by¢ realizowany w ramach czasu przewidzianego na zajecia (16/48 godzin).

Czy jest opisane, w jakiej formie mamy udokumentowac Partnera we wniosku - nalezy zataczy¢ umowe, czy np. wystarczy list intencyjny
ze strony partnera?

Czy w tym dokumencie (potwierdzajagcym partnerstwo) tez ma by¢ szczegétowo opisany zakres zadan partnera i zakres zadan
wnioskodawcy? Czy dokfadny opis - kto za co jest odpowiedzialny - moze by¢ opisane tylko w samym formularzu wniosku?
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Jesli mamy przyktadowgq sytuacje: dwa podmioty - wnioskodawce i partnera. Wnioskodawca ma obroét 2 miliony zi, a partner 1 milion zt.
tacznie maja obroty w wysokosci 3 miliony zt. Czy partnerzy moggq sie podzieli¢ zadaniami tak, ze kazdy wykonuje zadania o wartosci ok
1,5 miliona zt? Czy kazdy ma by¢ odpowiedzialny za takg kwote, do jakiej miat obroty za poprzedni rok?

IOK nie wymaga - na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie — dotgczania zadnych dokumentéw potwierdzajgcych zawarcie partnerstwa.
Dopiero w przypadku wybrania projektu do dofinansowanie nalezy dostarczy¢ do IOK umowe partnerska. W tej chwili nalezy tylko wskazac
Partnera we wniosku o dofinansowanie: pkt 2.9, wskazanie zadan, ktére ma realizowac¢ partner w czesci opisowej wniosku (pkt 4.1., 4.3 i
4.4), wskazanie obrotéw partnera (o ile dotyczy). Ponadto, Partner podpisuje tez oswiadczenia w czesci VIII wniosku (musi tam by¢ pieczed i
podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do partnera projektu).

Obroty lidera i partnera odnosimy do kwoty wydatkdw w zadaniach, za ktére lider czy partner odpowiada. Obroty lidera czy partnera nie
moga by¢ wyzsze niz kwota wydatkéw w zadaniach powierzonych partnerowi lub liderowi. Nie chodzi jednak o wydatki ogétem, ale wydatki
planowane do poniesienia w danym roku kalendarzowym realizacji projektu. Porownujemy obrdét do wydatkéw w tym roku realizacji
projektu, w ktérym wydatki te sg najwyzsze.



