zatgcznik 11 Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie PO WER

LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PO WER
dla konkursu numer POWR.02.17.00-1P.04-00-005/16 pn.
~Opracowanie i wdrozenie programoéw szkolen medialnych dla pracownikéw sgdéw i prokuratury”

CZY MOJ WNIOSEK POZIWOLI
OCENIAJACYM UINAC
A . . Zasady oceny spetniania kryterium KRYTERIUM ZA SPELNIONE?
Lp. | Brzmienie ogolnego kryterium formalnego i wymogi wobec wnioskodawcy -
LS ML DOTYCZY

OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

1. Wniosek ztozono w tferminie wskazanym w Oceniaqjgcy dokonuje oceny na
regulaminie konkursu. podstawie informaciji, czy wniosek o
dofinansowanie zostat ztozony w
terminie wskazanym w regulaminie
konkursu. W ramach konkursu wnioski sg
przyjmowane od 27 czerwca 2016 r. do
18 lipca 2016 .

Whnioskodawca powinien zachowaé
termin, sktadajgc wniosek w
wymaganej regulaminem formie.
Powinien mie¢ rowniez na uwadze, ze
decydujgca dla dochowania terminu
jest data wptywu wniosku w wersji
papierowej do Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

2. Wniosek opatrzony podpisem osoby Oceniagjgcy dokonuje oceny na
uprawnionej / podpisami osdb uprawnionych podstawie informaciji, czy podpisany
do ztozenia wniosku ztozono we wtasciwej wniosek o dofinansowanie zostat

ztozony we wiasciwej instytucii,




instytucii.

przekazanej mu przez IOK.

Whniosek ztozony w SOWA zawsze
sktadany jest we wtasciwej instytucji w
odpowiedzi na konkretny nabédr.

Whniosek opatrzony podpisem osoby
uprawnionej / podpisami oséb
uprawnionych do ztozenia wniosku, czyli
whniosek w formie papierowej musi
zostac¢ ztozony we wtasciwej instytucii.
Whniosek w konkursie powinien zostac¢
ztozony do |OK:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Departament Strategii i Funduszy
Europejskich

Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

Whnioskodawca powinien ztozy¢
whniosek w ww. instytuciji.

Wniosek wypetniono w jezyku polskim.

Oceniagjgcy sprawdza, czy wniosek nie
zostat wypetniony w jezyku obcym.

Whnioskodawca powinien wypetnié
whiosek w jezyku polskim, majgc na
uwadze fakt, iz pola opisowe we
whniosku o dofinansowanie powinny byé
wypetniane poprzez stosowanie catych
wyrazdw albo ewentualnie skrotéw
powszechnie obowigzujgcych w jezyku
polskim, co umozliwi wtasciwe
zrozumienie zapisdw zawartych we
whniosku przez osoby dokonujgce
oceny.

Wniosek ztozono w formie wskazanej

"%

Oceniagjgcy dokonuje oceny na




regulaminie konkursu. podstawie informaciji, czy wniosek
ztozono w formie wskazanejw
regulaminie konkursu, przekazanej mu
przez IOK.

Whnioskodawca powinien ztozyé
whniosek we wlasciwej formie: 1j.

« w formie elekironicznej, na
obowiqzujgcym formularzu (zatgcznik
nr 8 do regulaminu), za posrednictwem

Systemu Obstugi Wnioskéw

Aplikacyjnych SOWA
(https://www.sowa.efs.gov.pl/)

oraz

* w formie papierowej wydrukowanej z
systemu SOWA, opatrzonej pieczeciq i
podpisem osoby uprawnionej/oséb
uprawnionych do ztozenia wniosku o

dofinansowanie.
5. Wydaftki w projekcie o) wartosci Oceniagjgcy sprawdza, czy budzet
nieprzekraczajgcej wyrazonej W PLN projektu opracowany zostat z

réownowartosci kwoty 100000 EUR!' wktadu | wykorzystaniem uproszczonych metod
publicznego? sqg rozliczane uproszczonymi | rozliczania, tj. kwot ryczattowych oraz
metodami, o ktérych mowa w Wytycznych w | stawek jednostkowych — o ile to wynika

zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Z wytycznych programowych lub
Europejskiego Funduszu Rozwoju | regulaminu konkursu lub dokumentacii
Regionalnego, Europejskiego Funduszu | dotyczqcej wyboru projektow w trybie

1 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzieh ogtoszenia
konkursu w przypadku projektéw konkursowych albo na dzieh wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektéw
pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfmefuseaction=home&Language=en.

2 7godnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europeijskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347,
z pbdzn. zm.).
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Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

pozakonkursowym.

Whnioskodawca, w ktérego projekcie
wartosé srodkéw publicznych nie
przekracza réwnowartosci kwoty
100 000 EUR, zobowiqgzany jest do

rozliczania wydatkéw uproszczonymi
metodami. Ze wzgledu na forme i

zakres wsparcia udzielanego w
projekcie 10K nie przewiduje jednak, ze

w naborze zostang ztozone wnioski,

ktore ze wzgledu na wartosé
dofinansowania bedq rozliczane
metodami uproszczonymi.

Wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy)
nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania, w tym
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Oceniajgcy dokonuje oceny na
podstawie:

1. O$wiadczenia ztozonego przez
whioskodawce poprzez podpisanie
przez niego czesci V. Oswiadczenia
whniosku o dofinansowanie

2. oraz - w przypadku projektu
partnerskiego (krajowego) -
dodatkowego oswiadczenia,

ztozonego przez poszczegdlnych
partnerdw poprzez podpisanie sie
przez nich w odpowiednim miejscu
w czesci VIII. Oswiadczenia wniosku
o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie IOK upewnia sie,
czy kryterium w zakresie
niepodlegania wnioskodawcy oraz
partnerdw (o ile dotyczy)
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania jest spetnione:




1. na podstawie informaciji
uzyskanych z rejestru Ministra
Finanséw (w przypadku wykluczenia,
o ktérym mowa w art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych);

2. na podstawie informagcii
uzyskanych z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) albo zaswiadczenia z
KRK przedstawionego/zaswiadczeh z
KRK przedstawionych przez
whioskodawce lub o$wiadczenia
whioskodawcy zawartego w
umowie o dofinansowanie, ktéra ma
zostac¢ podpisana (w przypadku
wykluczenia, o ktérym mowa w: art.
12 ust. 1 pkt 1T ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w art. 9
ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotdw
zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary).

Whnioskodawca bedgcy liderem
(partnerem wiodgcym) projektu
partnerskiego powinien sprawdzié,
czy podpisat czesé VIII.
Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie oraz, czy w tej
czesci wniosku w odpowiednim
miejscu podpisali sie partnerzy
(krajowi) projektu.




Whnioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym
Opisem Osi Priorytetowych PO  WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o
dofinansowanie w ramach  wtasciwego
Dziatania/Poddziatania PO WER.

Oceniajgcy dokonuje oceny
porédwnujgc tre$¢ czesci Il wniosku
Whnioskodawca (beneficjent) oraz
zapisy SZOOP PO WER dotyczgce

danego Dziatania/Poddziatania (pole
Typ beneficjenta).

Whnioskodawca powinien upewnié sie,
czy jest podmiotem wskazanym w
SZOOP PO WER dla danego
Dziatania/Poddziatania (w polu Typ
beneficjenta). Nalezy zwréci¢ uwage,
Ze zgodnie z regulaminem
whnioskodawcami w ramach konkursu
mogq by¢ tylko:

1. organizacje pozarzqdowe;
2. parinerzy spoteczni;
3. przedsiebiorcy;
4. szkoty wyisze;
5. jednostki naukowe;

6. Krajowa Szkota Sgdownictwa i
Prokuratury.

W przypadku projektu partnerskiego spetnione
zostaty wymogi dotyczqgce

1) wyboru partnerdw spoza sektora finansow
publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust.
2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. ©
zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki  spdjnosci  finansowanych — w
perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33

ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie

Ocenigjgcy sprawdza spetnianie
kryterium na podstawie
o$wiadczenia dotyczgcego
partnerdw, w tym partneréw
ponadnarodowych, ztozonego przez
whioskodawce w czesci VIII.
Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie oraz dodatkowego
o$wiadczenia, ztozonego przez
poszczegdlnych partneréw
(krajowych) poprzez podpisanie sie
przez nich w odpowiednim migjscu w




polityki  spdjnosci  finansowanych — w
perspektywie 2014-2020 oraz W
Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych
PO WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo oraz

3) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa
w terminie zgodnym ze Szczegdtowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER f1j. przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo
przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile
data ta jest wezedniejsza od daty ztozenia
wniosku
o dofinansowanie.

czesci V. Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy |OK
weryfikuje prawdziwos¢ oswiadczen
whioskodawcy i partneréw tzn.
sprawdza prawidtowose spetnienia
wymogodw dotyczgcych
partnerstwa.

Whnioskodawca bedqcy liderem
(partnerem wiodgcym) projektu
partnerskiego powinien sprawdzié,
czy podpisat czesé VIII.
Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie oraz, czy w tej
czesci wniosku w odpowiednim
miejscu podpisali sie partnerzy
(krajowi) projekitu.

Wnioskodawca oraz partnerzy krajowid (o ile
dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadajg tgczny obrdt za
ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z
ustawq z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. 1994
nr 121 poz. 591 z pézh. zm.) (jesli dotyczy) lub
za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy réwny lub wyzszy od tgcznych
rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i
innych projektach realizowanych w ramach
EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie
jest instytucja, w ktdérej dokonywana jest

Oceniqgjgcy sprawdza spetnianie
kryterium na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawce
informaciji potwierdzajgcych potencjat
finansowy jego i ewentualnych
partnerdw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera)
odnoszgc go do wydatkdw
whioskodawcy — na podstawie danych
posiadanych przez IP — dotyczgcych
innych realizowanych przez
whioskodawce projektéw (z

3 W przypadku podmiotéw niebedgeych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé warto$é przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania
whiosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku redlizacji projektdw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym
jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych pordwnywane sqg tylko te wydatki i obrdt, ktére dotyczg podmiotu niebedgcego jednostkg
sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéw, w ktdrych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrdt nalezy rozumieé kwote kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
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ocena formalna albo formalno-merytoryczna
wniosku w roku kalendarzowym, w ktoérym
wydatki sg najwyzsze4.

uwzglednieniem projektow
zakontraktowanych réwniez w ramach
przedmiotowego konkursu).

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej
niz jeden rok kalendarzowy (12
miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw
odnie$¢ do roku realizacji projektu, w
ktorym warto$¢ planowanych
wydatkdw jest najwyzsza.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy w czesci 4.3 wniosku o
dofinansowanie Potencjat

wnioskodawcy i partneréw zawarto

informacje potwierdzajgce potencjat
finansowy jego i ewentualnych
partneréw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera).

SZCZEGOLOWE KRYTERIA DOSTEPU

Lp.

Brzmienie szczegotowego
kryterium dostepu

Zasady oceny spetniania kryterium
i wymogi wobec wnioskodawcy

CZY MOJ WNIOSEK POZWOLI
OCENIAJACYM UINAC
KRYTERIUM ZA SPELNIONE?

NIE

TAK DOTYCZY

NIE

Wnioskodawcqg projektu  jest  organizacja
pozarzgdowa, partner spoteczny,
przedsiebiorca, szkota wyzsza, jednostka

naukowa lub Krajowa Szkota Sgdownictwa i
Prokuratury.

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie pkt. 2.2 Forma
prawna whniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy wypetnit pkt. 2.2 wniosku. Zob.

4 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnie$¢ do roku realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkdw jest
najwyzsza.
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réwniez regulamin konkursu: pkt 1V.3.3.
Kryteria dostepu oceniane na etapie
oceny formainej.

W ramach projektu wsparciem szkoleniowym
zostanie objetych  min. 800 uczestnikdw:
rzecznikdbw prasowych, pracownikdw  biur
prasowych (oséb wspierajgcych merytorycznie
prace rzecznikbw prasowych), prezesow
sgdoéw oraz szefébw prokuratur.

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie pkt. 3.2 wniosku
o dofinansowanie projektu Grupy
docelowe.

Grupe docelowq stanowiqg rzecznicy
prasowi oraz pracownicy biur
prasowych sqddw i prokuratur (osoby
wspierajgce merytorycznie prace
rzecznikdw), prezesi i wiceprezesi
sgdoéw, szefowie prokuraturiich
zastepcy.

Whnioskodawca powinien sprawdzié¢,
czy w pkt. 3.2 wniosku zawart
informacje nt. liczby oséb objetych
wsparciem jak réwniez, czy wlasciwie
zdefiniowat grupe docelowq projekiu.

Zob. pkt I.3. regulaminu konkursu Cel i
przedmiot konkursu, w ktérym jest
mowa o liczbie uczestnikow i grupie
docelowej oraz pkt IV.3.3. Kryteria
dostepu oceniane na etapie oceny
formalnej.

Okres realizacji projektu nie jest dtuzszy niz 24
miesigce.

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie pkt. 1.7 wniosku
o dofinansowanie projektu Okres
realizacji projektu.




Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy w pkt. 1.7 wniosku wskazat okres
readlizacji nie dluzszy niz 24 miesigce.
Projekt, ktérego realizacja zostataby
zaplanowana na 24 miesiqgce i 1 dzien
nie spetnia kryterium dostepu i jest
odrzucany na etapie oceny formalnej.

Zob. réwniez regulamin konkursu: pkt
IV.3.3. Kryteria dostepu oceniane na
etapie oceny formalnej.

Program szkoleniowy przewiduje realizacje
czesci teoretycznej oraz czedci praktycznej
(trening wystgpien medialnych, warsztaty
redakcyjne), przy czym na czes$¢ teoretyczng
nie powinno zosta¢ poswiecone wiecej niz 25
% czasu przewidzianego na szkolenia. Tresc
programu  musi  by¢  dostosowana  do
zréznicowanych  potrzeb, zakresdw zadan i
przygotowania medialnego grupy docelowe;.
W programie szkolen nalezy takze
odpowiednio uwzgledni¢ materiaty
wypracowane w ramach  Zespotu  ds.
Standarddéw Komunikacji w Sgdach.

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie tresci ztozonego
whiosku o dofinansowanie projektu, a w
szczegoblnosci pkt. 4.1 wniosku.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy we whiosku o dofinansowanie, aw
szczegolnosci w pkt. 4.1 zawart
infformacje wskazujgce, iz w trakcie
realizacji projektu opracuje i wdrozy
przedmiotowy program szkoleniowy
obejmujgcy odpowiednio wszystkie
wskazane w kryterium dostepu
elementy. Zob. réwniez pkt 1V.4.2.1
regulaminu konkursu Kryteria dostepu.

Whnioskodawca powinien zaangazowaé do
realizacji projektu specjalistéw o co najmniej 3-
letnim  doswiadczeniu  dziennikarskim  w
mediach ogdlnopolskich w okresie ostatnich 5
lat oraz posiadajgcych co najmniej 3-letnie

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie tresci ztozonego
whniosku o dofinansowanie projektu, a w
szczegdlnosci pkt. 4.1 1 4.3 wniosku.

Whnioskodawca powinien sprawdzic,

10




dos$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie
specjalistéw: ds. emisji gtosu, ds. komunikacii,
ds. wizerunku, ds. prawa prasowego i
jezykoznawcdw, jak  réwniez  posiadac
odpowiedni potencjat techniczny (studio
nagran i/lub sprzet umozliwiajgcy nagrywanie i
odtwarzanie wystgpien).

czy we whniosku zawart informacje na
temat rodzaju specjalistéw
zaangazowanych do realizacji projektu
oraz wskazat wymagania w zakresie ich
doswiadczenia. Nalezy ponadto
sprawdzié, czy w pkt. 4.3. podano
informacje o posiadanym potencjale
technicznym. Zob. réwniez pkt 1V.4.2.1
regulaminu konkursu Kryteria dostepu.

Projekt przewiduje redlizacie co najmniegj
nastepujgcych dziatan:

. Okreslenie celéw szkolenia - w tym
spodziewanych efektow podniesienia
kompetencji komunikacyjnych (medialnych),

. Opracowanie  programdw  szkoleh
medialnych dla grupy docelowej,
uwzgledniajgcych warunki opisane w kryterium
dostepu nr 4 oraz konsultacje programdw
szkolen z IP,

. Sporzgdzenie harmonogramu realizacji
szkolen  oraz  przeprowadzenie  rekrutacji
uczestnikow,

J Przeprowadzenie szkolen dla grupy
docelowej w blokach tgcznie po dwa (prezesi
sqdoéw, szefowie prokuratur) lub szes¢ dni
(rzecznicy pPrasowi, pracownicy biur
prasowych) w grupach nie wiekszych niz 15
oséb. Wsparcie szkoleniowe dla prezeséw
sqdoéw i szeféw prokuratur powinno trwaé 16

Ocenigjgcy sprawdza spetnienie
kryterium na podstawie tresci ztozonego
whiosku o dofinansowanie projektu, a w
szczegdlnosci w pkt. 3.2 oraz 4.1
whiosku.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy we whniosku o dofinansowanie
projektu, a w szczegdlnosci w pkt. 3.2
oraz 4.1 wniosku zawart informacje nt.
oferty szkoleniowej (przebiegu
projektu), zgodnie ze standardem
okreslonym w regulaminie konkursu.
Zob. réwniez pkt IV.4.2.1 regulaminu
konkursu Kryteria dostepu.
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godzin szkoleniowych, a dla pozostatych
uczestnikow — 48 godzin szkoleniowych (1 godz.
szkoleniowa = 45 minut) i powinno obejmowac:
- zapewnienie frenerdw  (co  najmnigj
specjalistéw wskazanych w kryterium dostepu
nr5),

- zapewnienie materiatéw dla prowadzgcych
zajecia oraz materiatdw szkoleniowych dla
uczestnikdw,

- zapewnienie sal szkoleniowych, sprzetu oraz
srodkdw  dydaktycznych niezbednych do
realizaciji szkolenia,

- zapewnienie wyzywienia i zakwaterowania
dla  uczestnikdw  szkolenh  zgodnie  ze
standardami  okreSlonymi  w  regulaminie
konkursu,

. Przeprowadzenie sprawdzianu
weryfikujgcego  podniesienie  kompetencji
uczestnikbw po zakonhczeniu szkolenia (test
wiedzy oraz test praktyczny) oraz ankiety
ewaluacyjne;j,

. Wydanie certyfikatu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia.
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