Zestawienie najczesciej zadawanych pytan i odpowiedzi dotyczacych regulaminu
konkursu na programy stypendialne i mobilno$ci ponadnarodowej dla oséb
zaangazowanych w kreowanie
i wdrazanie polityk publicznych

(cz. 2)

KWESTIE FINANSOWE

1. Czy w budzecie projektu mozna uwzgledni¢ koszt organizacji spotkania
upowszechniajgcego po powrocie uczestnikéw z mobilnosci (koszt wynajmu sali i
cateringu)?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z Regulaminem konkursu oraz jednym z kryteriow dostepu weryfikowanym na etapie oceny
formalnej, nastepstwem realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej jest zlozenie przez
uczestnika przedstawicielowi instytucji wysytajgcej raportu z wyjazdu wraz z przedstawieniem
mozliwosci wykorzystania w praktyce i wprowadzenia w instytucji wysytajgcej rozwigzan, z ktorymi
uczestnik zapoznat sie podczas mobilnosci.

Wydatki w projekcie muszg by¢ zgodne z celem projektu. Na obecnym etapie nie dokonujemy oceny
kwalifikowalnosci poszczegdlnych wydatkéw w budzecie, poniewaz nie znamy zatozenh projektu.

Na obecnym etapie mozemy jedynie wskazac¢ na generalne zasady dotyczace konstruowania budzetu
projektu. Jesli wnioskodawca chciatby zorganizowac spotkanie o] charakterze
informacyjnym/upowszechniajgcym, majgce na celu przekazanie ogolnej informacji o efektach
realizacji projektu, to powinien zrobi¢ to w ramach wydatkéw na dziatania informacyjno-promocyjne
projektu, ktore ujete sg w katalogu kosztéw posrednich i nie mogg zosta¢ uwzglednione w kosztach
bezposrednich projektu

Ponadto, potencjat techniczny wnioskodawcy, w tym potencjat lokalowy (np. sale), jest oceniany
w trakcie oceny merytorycznej. W trakcie oceny brane jest pod uwage powigzanie logiczne - jesli
wnioskodawca wykazat, ze dysponuje duzym potencjatem lokalowym (i, tym samym, uzyskat wysokg
punktacje w tym kryterium), to nie jest uzasadnionym wydatkiem w projekcie wynajecie sali na
potrzeby realizacji projektu.

2. Czy istnieje mozliwos¢ przekazania JST zaliczki na wyptaty diet wysylanym
pracownikom?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z Regulaminem konkursu, diety pobytowe w wysokosci zgodnej z przepisami krajowymi
dotyczacymi zagranicznych podrézy stuzbowych nalezg do kosztow kwalifikowalnych mozliwych do
poniesienia w projekcie. W opinii IOK wyptaty diet dla uprawnionych uczestnikdéw projektu, ze wzgledu
na ich catkowite finansowanie ze srodkéw projektowych, powinny by¢ dokonywane bezposrednio z
konta projektu (lub konta partnera krajowego, w zaleznosci od zapisbw we wniosku o
dofinansowanie), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, na zasadzie zaliczki lub refundaciji
poniesionych przez uczestnika kosztéw podrozy zagraniczne;.



3. Czy istnieje mozliwosé¢ rozliczenia w ramach kosztéw bezposrednich kosztéw instytucji
przyjmujacej uczestnikow, nie zas instytucji bedacej partnerem zagranicznym w
projekcie?

ODPOWIEDZ:

Za granicg co do zasady kwalifikowalne sg wytlgcznie koszty logistyczne zwigzane z pobytem
uczestnikdw za granicg (ponoszone przez wnioskodawce) oraz wydatki partnera ponadnarodowego
zwigzane z merytorycznym wsparciem realizacji Indywidualnych Programéw Mobilnosci uczestnikow.
Koszty posrednie partnera ponadnarodowego sg niekwalifikowalne. Jednak w przypadku zlecenia
przez wnioskodawce ustugi podmiotowi =zagranicznemu, koszt takiego zlecenia moze byc¢
kwalifikowalny pod warunkiem spetnienia pozostatych zasad kwalifikowalnosci wydatkéw
(przejrzystosci, niezbednosci, efektywnosci itp). Jednoczesnie wartos¢ wydatkow zwigzanych ze
zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie moze przekroczy¢ 30% wartosci projektu.

4. Czy tlumaczenia réznych dokumentéw merytorycznych to moze by¢ koszt
bezposredni?

ODPOWIEDZ:

W opinii IOK, ttumaczenia dokumentéw merytorycznych mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich.

5. Czy koszty dot. spotkan rekrutacyjnych, merytorycznego przygotowania
elektronicznego formularza rekrutacyjnego, wydruku zaproszen do projektu i ich
wysytka stanowig koszty posrednie czy bezposrednie?

ODPOWIEDZ:

Koszty rekrutacji do projektu, w tym wynagrodzenie specjalisty ds. rekrutacji oraz koszty zwigzane z
wydrukiem i wysytkg zaproszen nalezy uwzgledni¢ w kosztach posrednich.

6. Czy koszty diet w czasie podrézy zagranicznej na pokrycie wyzywienia i inne drobne
wydatki nalezy szacowa¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcym pracownikom zatrudnionym w
panstwowej lub samorzadowej jednostce z tytutu podrozy stuzbowej?

Czy w przypadku przedstawicieli NGO, ktérzy nie sa pracownikami NGO tylko
przedstawicielami NGO, nalezy stosowaé¢ zasady ujete w tym rozporzadzeniu?

ODPOWIEDZ:

Koszty zwigzane z pobytem uczestnika za granicg, w tym koszty zwigzane z zakwaterowaniem,
wyzywieniem i naleznymi dietami nalezy szacowac¢ w oparciu o regulacje obowigzujgce w instytuciji
wysytajgcej uczestnika. Zgodnie z Kodeksem Pracy, koszty podrézy zagranicznej w przypadku
pracownikow panstwowych lub samorzgdowych jednostek sfery budzetowej, nalezy rozlicza¢ na
podstawie ww. rozporzgdzenia, natomiast w przypadku innego pracodawcy, warunki wyptacania
naleznosci z tytulu podrézy stuzbowej okresla sie w uktadzie zbiorowym pracy lub w regulaminie
wynagradzania albo w umowie o prace.



IOK nie okreslita w tym konkursie stawek jednostkowych na pokrycie kosztow pobytu za granica.
Kazdy beneficjent ma obowigzek rozliczy¢ projekt zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

7. Jakie koszty mozna uja¢ powotujac sie na zapis Rozporzadzenia "inne drobne
wydatki"? Czy koszty na drobne wydatki beda stanowily wydatki kwalifikowane w
ramach tego konkursu?

ODPOWIEDZ:

Whnioskodawca rozlicza wydatki zwigzane z realizacjg programu mobilnosci ponadnarodowej
uczestnika (pracownika JST) za granicg w oparciu o kwoty wynikajgce z Rozporzgdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcym pracownikom zatrudnionym w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce z tytutu podrozy stuzbowej. W przypadku diet, kwalifikowalne
moze by¢ 100% przystugujgcej uczestnikowi diety.

8. Czy szacujac budzet nalezy opiera¢ sie szczegoétlowo na stawkach wskazanych w
Rozporzadzeniu czy tez mozna przyja¢ srednig na osobe/kraj?

ODPOWIEDZ:

Za prawidtowg konstrukcje budzetu odpowiada Beneficjent. Powinien on przyja¢ najlepszg forme
prezentacji danych pozwalajgcg oceni¢ prawidtowos$¢ wyliczen na etapie oceny merytorycznej. Przy
konstruowaniu budzetu prosze wzig¢ pod uwage zapisy umowy o dofinansowanie regulujgce kwestie
przesunie¢ w budzecie.

9. Czy wydatki w projekcie rozliczane sg zaliczkg czy sg refundowane?

ODPOWIEDZ:

Zasady rozliczania wydatkow okresla umowa o dofinansowanie (wzér umowy o dofinansowanie
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu konkursu).

10. Czy instytucje wysylajgce pracownikow na staze zagraniczne w ramach projektu
ponosza z tego tytutu jakiekolwiek koszty?

ODPOWIEDZ:

Wydatki zwigzane z realizacjg programu mobilnosci uczestnika, w tym réwniez pobytu za granicg
finansowane sg ze $rodkéw projektu. Instytucja moze ponosi¢ dodatkowe koszty, jesli tak
przewidziano we wniosku o dofinansowanie.

11. Czy w ramach diety pobytowej mozna rozliczyé kieszonkowe (25%) wyplacane
pracownikom jadagcym na staz przez pracodawce zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej: § 14. 1. Pracownikowi, ktéremu zapewniono w czasie
podrézy zagranicznej bezplatne, calodzienne wyzywienie, przystuguje 25% diety
ustalonej zgodnie z § 13 ust. 3?

ODPOWIEDZ:

Whnioskodawca rozlicza petng kwote przystugujgcej uczestnikowi diety, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j.



12. Czy wktadem wiasnym moze by¢ praca wykonywana w ramach wolontariatu treneréw
zaangazowanych w projekt, w sytuacji gdy te same zadania beda przez te osoby
wykonywane w pewnej czesci odptatnie, a nastepnie nieodptatnie, tj. przykladowo ten
sam trener przeprowadzi to samo szkolenie w ilosci 50 godzin, za ktére otrzyma
wynagrodzenie na podstawie umowy cywilnoprawnej i 25 godzin tych samych szkolen
bezptatnie w ramach umowy wolontariatu?

ODPOWIEDZ:

Wkiad wiasny wnoszony do projektu podlega ograniczeniom, ktore opisane zostaty w Regulaminie
konkursowym w rozdziale 4. Zasady finansowania oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w Rozdziale 6.
W zwigzku z zadanym pytaniem szczegolnej uwadze i analizie polecamy zapis znajdujacy sie w
Regulaminie, o tym ze "wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzgdzen, materiatéw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
0 dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze informacji, ze:
"W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:
c) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan, ktére
sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu"”,
dlatego, zwigzku z powyzszym wykonywanie tych samych zadan przez treneréw w pewnej czesci
odptatnie, a nastepnie nieodptatnie nie jest wtasciwym rozwigzaniem zapewniajgcym wniesienie
wktadu wiasnego zgodnego z przyjetymi zatozeniami.

13. Czy kwota na zarzadzanie projektem — np. koszt koordynatora/kierownika projektu czy
koszt pracownika rozliczajacego projekt mieszcza sie w kwocie 10 000 przyjetej jako
sredni koszt wsparcia jednego uczestnika projektu czy mozna powiekszy¢ budzet
projektu o koszty posrednie? Czy catkowity budzet projektu przy zatozeniu ze bierze w
nim udziat 600 uczestnikow moze by¢ wyzszy niz 6 min ztotych?

Czy wydatki w ramach kosztéw bezposrednich moga by¢ wyzsze niz 10.000 z} na
jednego uczestnika. ?

Czy wydatki partnera ponadnarodowego — wykazywane w kosztach bezposrednich
zwigzane z merytorycznym wsparciem indywidualnych programéw mobilnosci nalezy
wliczy¢ do sredniego kosztu wsparcia jednego uczestnika (10.000 zi), czy tez sg to
dodatkowe koszty projektu?

ODPOWIEDZ:

Wszystkie wydatki muszg zosta¢ zaplanowane w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie, a
takze pozostawaC w zgodzie z pozostatymi wymaganiami okreslonymi w regulaminie, m.in. tym, ze
Sredni koszt wsparcia jednego uczestnika projektu powinien wynosi¢ do 10 000 tys. zt. Obecnie nie
ma juz osobnego zadania "zarzgdzanie projektem", poniewaz wszystkie koszty administracyjne i
zwigzane z zarzgdzaniem wydatki powinny by¢ ujete w kosztach posrednich. Do Sredniego kosztu
wsparcia na 1 uczestnika z pkt 5.12 wniosku o dofinansowanie wlicza sie zaréwno koszty posrednie,
jak i bezposrednie, Koszt przypadajgcy na 1 uczestnika wyliczany jest automatycznie przez system
Sowa na podstawie kosztu ogdlnego podzielonego przez liczbe osdb objetych wsparciem okreslong
w pkt 3.2. wniosku, a wydatki partnera ponadnarodowego w ramach kosztow bezposrednich wliczajg
sie do sredniego kosztu.



14. Czy koszty przygotowania, realizacji czy ewaluacji wizyty studyjnej po stronie instytucji
przyjmujacej mozna wykazaé jako koszty bezposrednie projektu? Rozliczenie w takim
przypadku nastepowatoby na podstawie listy ptac osoby zatrudnionej do realizacji
projektu u zagranicznego partnera?

ODPOWIEDZ:

Wydatki partnera zwigzane z merytorycznym zakresem wsparcia realizacji Indywidualnych Programow
Mobilnosci sg kosztami bezposrednimi i sg kwalifikowalne, pod warunkiem zaakceptowania tych
wydatkéw przez IOK w budzecie projektu. Ale uwaga, koszty zwigzane z obstugg administracyjng
projektu, nie mogg by¢ wykazywane w kosztach bezposrednich, powinny by¢ rozliczane w kosztach
posrednich.

Srodki finansowe przekazywane Partnerowi przez Beneficjenta stanowig refundacje wydatkow
faktycznie poniesionych przez Partnera w zwigzku z realizacjg IPM , a rozlicznie pomiedzy partnerem
ponadnarodowym, a beneficientem odbywajg sie na podstawie zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki, sporzagdzanego przez danego partnera (przy czym rozliczenie
partnera nie polega na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partner nie realizuje ustug zleconych
przez beneficjenta - lidera, tylko wspotuczestniczy w realizacji projektu).

Odnoszenie sie do pojedynczych wydatkow pod katem ich potencjalnej kwalifikowalnosci nie jest
mozliwa na tym etapie, poniewaz nie znajgc zatozen projektu, nie mozna oceni¢ kwalifikowalnosci
wydatku ani zasadnosci jego poniesienia ani tez prawidtowosci przypisania do odpowiedniej kategorii
kosztow. Analiza taka jest elementem oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie. Cho¢ w
przypadku wspomnianej ewaluacji , to co do zasady nie jest ona wydatkiem niekwalifikowalnym w tym
konkursie.

Aby zminimalizowaé ryzyko popetnienia btedu, do oceny kwalifikowalnosci wydatkdéw partnera
ponadnarodowego prosze stosowaé warunki i procedury okreslone w rozdziale 8 oraz ogdélne warunki
kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone w pkt 3 podrozdziatu 6.2, z wytgczeniem lit. k, Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Rekomendujemy by w umowie o wspotpracy ponadnarodowej szczegotowo regulowac kwestie
rozliczen miedzy stronami, w szczegdlnosci: co partner powinien przedtozy¢ w celu uzyskania
refundacji poniesionych wydatkéw; co w przypadku wydatki Partnera zostang uznane za
niekwalifikowalne (wéwczas Partner powinien by¢ zobowigzany do zwrécenia nienaleznie pobranych
srodkéw finansowych na konto wskazane przez Beneficjenta); informacje o tym, ze na wezwanie
Beneficjenta Partner zobowigzany jest do przedstawienia potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw i potwierdzeh zaptaty oraz innych
dokumentow potwierdzajgcych realizacje dziatan.

15. Jaka jest minimalna wysokos$¢ dofinansowania na projekt?
Czy istnieja wymagania odnosnie wieku uczestnikow?
Czy o dofinansowanie moze stara¢ sie konsorcjum?
Czy istniejg dodatkowe koszty, ktére uczestnik pokrywa samodzielnie?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z Regulaminem konkursu maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze
Srodkéw UE lub srodkéw budzetu panstwa) wynosi 97%. Poziom minimalny nie zostat okreslony. Nie
ustanowiono réwniez wymagan odnosnie do wieku uczestnikow.

Regulamin konkursu okresla, ze podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie sg
m.in. ogodlnopolskie stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego oraz federacje lub
zwigzki organizacji pozarzgdowych i podmiotéw ekonomii spotecznej, jak rowniez branzowe i
regionalne organizacje pracodawcow i pracownikéw. Wedtug definicji konsorcjum w Stowniku
innowacji, jest to porozumienie co najmniej dwdéch samodzielnych podmiotdéw, ktdre nie posiada
osobowosci prawnej, a zatem nie moze by¢ podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o



dofinansowanie. W PO WER mozliwe jest natomiast partnerstwo, ktérego zawarcie jest uregulowane
w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, tzw. ustawie wdrozeniowej i w Szczegdtowym
Opisie Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (SZOOP PO
WER).

Uczestnik projektu nie powinien samodzielnie ponosi¢ zadnych kosztéw zwigzanych z realizacjg
projektu, ale zalezy to od zatozen projektu.

16. Czy wydatki partnera ponadnarodowego mozna wykaza¢ w odrebnym zadaniu i
rozlicza¢ jako kwota ryczaltowa, podczas gdy pozostate wydatki nie bylyby rozliczane
metodami uproszczonymi?

ODPOWIEDZ:

Okreslanie zadan nalezy do Whnioskodawcy i wydatki partnera ponadnarodowego mogg stanowic
odrebne zadanie, o ile przynosi to korzys¢ dla projektu i wydatek jest niezbedny do realizacji celu
projektu, a mozliwos¢ oraz warunki i procedury kwalifikowania takich wydatkéw okreslone sg w
wytycznych programowych lub regulaminie konkursu. Regulamin konkursu stanowi, ze wydatki
partnera ponadnarodowego zwigzane z merytorycznym zakresem wsparcia realizacji Indywidualnych
Programéw Mobilnosci sg kwalifikowalne, pod warunkiem, ze wydatki te zostang zaakceptowane
przez IOK w budzecie projektu. Ponadto srodki na finansowanie kosztow zadan realizowanych przez
partnera ponadnarodowego w projekcie sg przekazywane przez wnioskodawce do partnera
ponadnarodowego w formie refundacji kosztéw poniesionych przez partnera, a zatem, wydatki
partnera ponadnarodowego nie mogg byc¢ rozliczane jako kwota ryczattowa.

17. Czy Partner zagraniczny moze w ramach przewidzianych dla niego zadan w budzecie,
organizowac wizyty studyjne w poszczegdlnych jednostkach, czy moze partnerem musi
by¢ jednostka w ktorej odbywac sie beda wizyty studyjne?

ODPOWIEDZ:

Partner zagraniczny moze by¢ zaréwno instytucjg przyjmujgcg uczestnikdéw projektu na staz/wizyte
studyjnal/job shadowing, jak i instytucjg organizujgcg miejsca realizacji programéw mobilnosci w
innych podmiotach. Jednoczesnie zwracam uwage, ze zgodnie z regulaminem konkursu wydatki
partnera zagranicznego mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze dotyczg one
merytorycznego wsparcia realizacji indywidualnych  programéw  mobilnosci  uczestnikéw.

18. Czy partnerowi zagranicznemu mozna przekazaé¢ pierwsza ptatnosé¢ w formie zaliczki,
a kolejne bylyby juz na zasadzie refundacji i jezeli jest taka mozliwos¢é to czy jest
koniecznos¢ otwierania wyodrebnionego konta bankowego na potrzeby projektu przez
takiego partnera. Czy koszt otwarcia wyodrebnionego konta bankowego przez Partnera
bedzie kwalifikowany?

ODPOWIEDZ:

Srodki na finansowanie kosztéw zadan realizowanych przez partnera ponadnarodowego w projekcie
przekazywane sg przez wnioskodawce do partnera ponadnarodowego w projekcie sg przekazywane
wytgcznie w formie refundacji poniesionych kosztéw. Partner ponadnarodowy nie jest zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionego na potrzeby projektu konta. Jednoczesnie przypominamy, ze zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014 - 2020,
koszt otwarcia wyodrebnionego konta bankowego jest rozliczany w ramach kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem.



19. Czy w sytuacji, kiedy uczestnicy projektu beda wywodzi¢ sie z réznych instytucji
wysylajacych bedacych JST i nie beda oni pracownikami wnioskodawcy lub partnera,
mozna instytucjom wysylajgcym wyptaci¢ zaliczki na poczet diet wyptacanych
pracownikom - uczestnikom projektu?

ODPOWIEDZ:

W przypadku wyptacania diet pobytowych przez jednostke samorzadu terytorialnego zatrudniajgcg
uczestnika projektu, niebedgcg beneficjentem lub partnerem projektu, pokrycie kosztéw takiej diety
(na zasadzie zaliczki lub refundacji) ze srodkéw projektu jest mozliwe pod warunkiem uregulowania tej
kwestii w umowie z dang jednostkg. Jednocze$nie zaznaczam, ze z uwagi na finansowanie wydatku
ze srodkow projektu beneficjent (lub partner) musi dysponowac¢ petng dokumentacjg finansowg
dotyczgcg wyptaconych diet, natomiast ich wysoko$¢ wynika z Rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowe;.

KWESTIE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY | PARTNEROW PROJEKTU

20. Partnerem zagranicznym moze by¢é odpowiednik polskiego Zwigzku Gmin i Powiatow
(Stowarzyszenia JST)?

ODPOWIEDZ:

Regulamin konkursu nie okresla formy prawnej partnera. To wnioskodawca decyduje z kim zawrze
partnerstwo ponadnarodowe.

21. Czy partnerem ponadnarodowym moze by¢ firma doradcza posiadajgca siedzibe w
jednym z krajow UE, ktoéra na miejscu bedzie organizowata staze w urzedach itp. dla
uczestnikow projektu? Czy tez partnerem musi by¢é podmiot w ktéorym beda odbywaty
sie staze?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu, program mobilnosci (wizyta studyjna, job shadowing) moze
odby¢ sie wylgcznie w kraju partnera tzn. co do zasady nie moze zaistnie¢ sytuacja, w ktorej
partnerem ponadnarodowym jest podmiot z okresSlonego panstwa, a program mobilnosci jest
realizowany w innym panstwie lub w przypadku, gdy partnerem ponadnarodowym jest podmiot
dziatajgcy na skale szerszg niz 1 kraj, wowczas we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadnic,
w jaki sposéb beneficjent i partner ponadnarodowy zapewnig wsparcie dla uczestnikdw mobilnosci.
Zadaniem partnera jest zapewnienie merytorycznego wsparcia dla uczestnikdw projektéw.

W zwigzku z powyzszym nie ma formalnych przeciwwskazan, zeby partnerem ponadnarodowym byta
firma doradcza posiadajgca siedzibe w kraju UE, ktéra bedzie organizowata indywidualne programy
mobilnosci ponadnarodowej (wizyta studyjna, staz lub job shadowing) u innych podmiotéw zgodnie
z warunkami wskazanymi powyze;.

Jednoczes$nie jednak nalezy mie¢ na uwadze, iz zgodnie z jednym z kryteriéw dostepu ocenianych
na etapie oceny formalnej, projekt realizowany w ramach konkursu powinien zaktada¢ wzajemne
uczenie sie i wymiane doswiadczen pomiedzy partnerami ponadnarodowymi, a opis tych dziatan
powinien by¢ zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie ponadnarodowej. Dlatego tez
zawarcie partnerstwa z podmiotem - np. firmg doradczg czy agencjg zatrudnienia - ktérego jedyna rolg
bedzie wyszukiwanie dla uczestnikéw projektu miejsc realizacji programdéw mobilnosci
ponadnarodowej, moze budzi¢ watpliwosci co do spetniania ww. kryterium dostepu.



22. Czy przedsiebiorcy moga ubiega¢ sie o dofinansowanie w tym konkursie? Czy
podmioty krajowe muszg mieé¢ zawartg umowe partnerska na etapie aplikowania o
dofinansowanie?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z Regulaminem konkursu minimalna liczba uczestnikow projektu wynosi 560 oséb i liczba ta
dotyczy pojedynczego projektu.

W Regulaminie konkursu nalezy odrézni¢ katalog podmiotéw uprawnionych do sktadania wniosku o
dofinansowanie, zawartego w punkcie 3.2, wsrdd ktérych znajdujg sie przedsigbiorstwa, od katalogu
uczestnikdw projektu, zamieszczonego w punkcie 3.3, gdzie sg wymienione organizacje
pozarzgdowe, organizacje pracodawcow i zwigzki zawodowe, jednostki samorzgdu terytorialnego
wraz z ich jednostkami organizacyjnymi. Oznacza to, ze przedsiebiorcy sg podmiotami uprawnionymi
do ztozenia wniosku, ale nie sg uprawnieni do uczestniczenia w projektach.

Odpowiedz na ostatnie pytanie znajduje sie w punkcie 3.2 regulaminu: W ramach PO WER
wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie, co wnioskodawca potwierdza stosowng informacjga zawartg we wniosku o
dofinansowanie. Powyzsze oznacza, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie i, tym samym, wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie
projektu partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo
umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ziozeniem wniosku o
dofinansowanie.

23. Uczelnia wyzsza jako podmiot uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie
planowana jest jako lider projektu, pozostalymi partnerami bedzie JST, NGO i
przedsiebiorstwa — czy w takim partnerstwie uczestnikami indywidualnych programéw
mobilnosci ponadnarodowej moga by¢ réwniez przedstawiciele wszystkich instytuciji
partnerskich czy wylacznie NGO i/lub organizacji pracodawcéw. i/lub JST jej jednostki
organizacyjnej lub komunalnej osoby prawnej.?

ODPOWIEDZ:
Regulamin konkursu w pkt 3.4. wyszczegolniono typy uczestnikow projektu, a mianowicie zgodnie z

kryterium dostepu ocenianym na etapie oceny formalnej, uczestnikami projektu sg przedstawiciele
przynajmniej dwoch z ponizszych rodzajow instytucji:

e organizacji pozarzgdowej

e organizacji pracodawcéw/zwigzku zawodowego

e jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organizacyjnej lub komunalnej
osoby prawnej Komunalne osoby prawne to pojecie zbiorcze obejmujgce gminne,
powiatowe i wojewddzkie osoby prawne..

W projekcie nie mogg wiec wzig¢ udziatu przedstawiciele wytgcznie organizacji pozarzgdowych lub
wytgcznie organizacji pracodawcéw/zwigzkéw zawodowych lub wytgcznie jednostek samorzgdu
terytorialnego/ich jednostek organizacyjnych/komunalnych oséb prawnych. Uczestnicy projektu muszg
reprezentowac co najmniej dwie grupy ww. instytucji.

Zgodnie z informacjami przekazywanymi na spotkaniu dla potencjalnych beneficjentéow w dn. 17
sierpnia. Katalog uczestnikéw jest katalogiem zamknietym. Inne osoby niz wymienione w kryterium nie
mogg bra¢ udziatu w projekcie.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.
Projekty przewidujgce wsparcie grupy docelowej innej niz wskazana powyzej, bedg odrzucane na
etapie oceny formalnej.



24. Czy przewidujg Panstwo mozliwos¢ dotaczenia do wniosku aplikacyjnego zalgcznika
wskazujgcego na doswiadczenie partneréw w tym ponadnarodowych?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie, w punkcie 4.4 wniosku wnioskodawca
powinien zamiesci¢ opis potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) do zakresu
realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow
(o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej
dziatalno$ci wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) prowadzone;j:

1) w obszarze wsparcia projektu,

2) na rzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany bedzie projekt oraz

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktére mogg potwierdzi¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw
(o ile dotyczy).

Zgodnie z zapisami Regulaminu Konkursu, wnioskodawca powinien dysponowa¢ praktycznym
doswiadczeniem i wiedzg niezbedng do prawidtowe] realizacji projektu. Dlatego, zgodnie z jednym
z kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, wnioskodawca lub partner na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej roczne dos$wiadczenie we wspoipracy
ponadnarodowej, ktére jest mozliwe do udokumentowania na zadanie I0K.

Roczne doswiadczenie we wspoipracy ponadnarodowej oznacza, iz podmiot realizuje
projekty/dziatania z zakresu wspoipracy ponadnarodowej, ktérych f{gczny czas realizacji
wynosi/wynosit minimum 12 miesiecy. Potrzeba zastosowania przedmiotowego kryterium wynika
z koniecznosci zapewnienia, iz projektodawca posiada wystarczajgcy potencjat (doswiadczenie, know-
how) do zrealizowania zadan, ktore zostaty przedstawione we wniosku o dofinansowanie. Kryterium
bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku. W trakcie oceny IOK moze zada¢
od wnioskodawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tego kryterium. Zaleca sie, aby informacja
w zakresie spetniania tego kryterium (tzn. opis rocznego doswiadczenia we wspotpracy oraz
wskazanie dat) zostata zawarta w pkt 4.4. wniosku o dofinansowanie.

Natomiast wymog aktywnosci w obszarze wdrazania lub kreowania polityk publicznych dotyczy
wytgcznie instytuciji, w ktérej zatrudniony jest (lub z ktérg jest formalnie zwigzany) uczestnik projektu.
Zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, uczestnik musi byc
zatrudniony lub zwigzany formalnie z instytucjg, ktéra jest podmiotem aktywnym w obszarze
wdrazania lub kreowania polityk publicznych, {j. realizuje zadania publiczne lub jest w stanie wykazac¢
aktywne zaangazowanie w dziatania na rzecz wdrazania/kreowania/doskonalenia obszaru polityk
publicznych bedgcego przedmiotem wyjazdu zagranicznego.

Kryterium ma na celu zapewnié, ze wsparcie zostanie skierowane do podmiotéw wdrazajgcych polityki
publiczne lub zaangazowanych w dziatania na rzecz doskonalenia tych polityk i aktywnych na tym
polu, dzieki czemu zapewniona zostanie spéjnos¢ pomiedzy zapisami Programu a wsparciem
udzielanym w ramach projektu. W trakcie oceny, kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku. Zaleca sie zamieszczenie informacji pozwalajgcych na ocene spetniania tego
kryterium w pkt 3.2 wniosku.

Powyzsze zapisy oznaczajg, ze zarowno doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw, jak
i potwierdzenie aktywnosci instytuciji, kitdrej pracownikiem jest uczestnik projektu, w obszarze
wdrazania lub kreowania polityk publicznych, powinny by¢ odzwierciedlone w zapisach wniosku
o dofinansowanie, odpowiednio w czesci 4.4 i 3.2 wniosku. Spetnianie ww. kryteriow dostepu bedzie
weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku. Jednoczesnie informuje, ze zadne zatgczniki
zatgczone do wniosku, ponad te wymagane przez Regulamin, nie bedg brane pod uwage w procesie
oceny



KWESTIE _DOTYCZACE LISTU INTENCYJNEGO | UMOWY O WSPOLPRACY
PONADNARODOWEJ

25. Czy w liscie intencyjnym powinna by¢ podana liczba oso6b, ktére beda uczestniczyty
w projekcie? Czy listy intencyjne powinny by¢ na papierze firmowym instytucji? Czy
wystarczy jak beda na papierze z logo, ktére jest podane w przykladzie listy
intencyjnego?

ODPOWIEDZ:

Uprzejmie informuje, ze liczba uczestnikéw projektu powinna wynikaé bezposrednio z zapiséw
wniosku o dofinansowanie. Listy intencyjne nie muszg by¢ przygotowane na papierze firmowym
instytucji, lecz muszg zawiera¢ wszystkie informacje (dane partneréw, logotypy itp.) zgodnie
ze wzorem minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczgcego wspétpracy ponadnarodowej
zatgczonym do Regulaminu konkursu (Zatgcznik nr 4).

26. Czy list intencyjny moze zosta¢ podpisany przez Wnioskodawce i Partnera
Ponadnarodowego czy konieczne sg podpisy rowniez Partnerow krajowych?

ODPOWIEDZ:

List intencyjny podpisujg osoby uprawnione do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu
Whnioskodawcy i partnera ponadnarodowego (wskazane we wniosku). Partnerzy krajowi nie muszg go
podpisywac.

27. Czy skladany wniosek musi by¢ opatrzony podpisami os6b reprezentujgcych partnera
ponadnarodowego, czy wystarczy dotaczenie listu intencyjnego?

ODPOWIEDZ:

Wedtug Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu (...) dostepnej na stronie:
https://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc , wniosek powinnaly podpisa¢ osobal/y uprawniona/e do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku. W
przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czesci VIII wniosku dodatkowo podpisujg sie osoby
reprezentujgce poszczegolnych partnerow. W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowe;j
wniosku nie podpisujg partnerzy ponadnarodowi.

Zgodnie z Regulaminem konkursu Whnioskodawca jest zobowigzany do zatgczenia do wniosku o
dofinansowanie listu intencyjnego, wskazujgcego jednoznacznie na zamiar podpisania umowy o
wspotpracy ponadnarodowej, podpisanego przez wnioskodawce oraz partnera ponadnarodowego.

28. Czy umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest przygotowywana dopiero po uzyskaniu
informacji o przyznaniu dofinansowania?

ODPOWIEDZ:

Uprzejmie informuje, ze z uwagi na zakres danych wymaganych w minimalnym zakresie umowy
ponadnarodowej (np. catkowita wartos¢ projektu w EUR Ilub PLN oraz budzet przypadajgcy
na poszczegolnych partneréw), umowa o wspotpracy ponadnarodowej powinna by¢ przygotowana
po uzyskaniu informacji o przyznaniu dofinansowania w okreslonej kwocie. Zgodnie z Regulaminem
konkursu Whnioskodawca, ktdérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania, jest zobowigzany
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dostarczy¢ umowe o wspoétpracy ponadnarodowej sporzgdzong zgodnie z minimalnym zakresem
zatgczonym do Regulaminu (Zatgcznik nr 5), niezwitocznie po jej podpisaniu. Umowa o wspotpracy
ponadnarodowej jest dostarczana do IOK przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
Niedostarczenie umowy lub dwukrotne ztozenie do IOK umowy zawierajgcej btedy oznacza brak
mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

INNE ZAGADNIENIA:

29. Czy uczestnikiem projektu moze by¢ pracownik firmy, ktérej witasciciel jest
czlonkiem/jest zrzeszony w organizacji pracodawcow.

Okreslenie ,formalne 2zwiagzanie z organizacja” umozliwi udzial w programach
mobilnosci osobom, ktére wspélpracujg z organizacjag pozarzadowa lub zwigzkiem
zawodowym/organizacjg pracodawcoéw bez wzgledu na forme ich zaangazowania (m.in.
na zasadzie czlonkostwa, zasiadania w organach witadzy i nadzoru, swiadczenia ustug).

Czy uczestnikiem projektu moze by¢ np. wilasciciel/pracownik firmy cateringowej
swiadczacy ustugi dla organizacji pracodawcow?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z punktem 3.3 Regulaminu konkursu uczestnikami projektu sg przedstawiciele przynajmniej
dwadch z ponizszych rodzajow instytucji:

e organizacji pozarzgdowe;j,

e organizacji pracodawcow/zwigzku zawodowego,

e jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organizacyjnej lub komunalnej osoby
prawne;.

Ponadto uczestnik musi by¢ zatrudniony lub zwigzany formalnie z ww. instytucjg. Oznacza to, ze
uczestnik jest zatrudniony w wymienionej instytucji na podstawie umowy o prace lub na podstawie
umowy cywilno-prawnej w przypadku innych instytucji niz jst lub jest bezposrednio zwigzany z ww.
instytucja.

W przedstawionym przez Panig cytacie dotyczacym swiadczenia ustug chodzi o Swiadczenie ustug
merytorycznych np. ksiegowych, analitycznych itp. na rzecz organizacji pozarzadowej lub partnera
spotecznego, w sytuacji gdy istnieje bezposrednia relacja miedzy ww. instytucjami a dang osoba.
Kwalifikujgc dang osobe do projektu nalezy zawsze mie¢ na wzgledzie drugie kryterium wyboru
projektow " Instytucja, w ktoérej zatrudniony jest uczestnik projektu, jest podmiotem aktywnym w
obszarze wdrazania lub kreowania polityk publicznych, tj.

a) realizuje zadania publiczne i/lub

b) jest w stanie wykaza¢ aktywne zaangazowanie w  dziatania na rzecz
wdrazania/kreowania/doskonalenia obszaru polityk publicznych bedgcego przedmiotem wyjazdu
zagranicznego."

Celem tego zapisu byto umozliwienie uczestniczenia w projekcie osobom dziatajgcym na rzecz
organizacji pozarzgdowych czy organizacji pracodawcow i zwigzkéw zawodowych, ktérzy nie sg
zatrudnieni na umowe o prace.

W projekcie nie mogg zatem uczestniczyé osoby posrednio zwigzane z instytucjami wymienionymi
powyzej, tj. osoby o ktére Pani pyta - pracownicy firmy cateringowej czy pracownicy przedsiebiorstwa,
ktorego wiasciciel jest zrzeszony w organizacji pracodawcow.

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektdow w trakcie realizacji projektu bedzie weryfikowana na etapie
oceny wnioskow o ptatnosé.
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30. Czy w ramach indywidualnego programu mobilnosci ponadnarodowej do jednego
partnera na wizyte studyjng lub staz lub job shadowing — moze byé wystanych kilku
pracownikéw w tym samym lub innym terminie?

ODPOWIEDZ:

Zgodnie z kryteriami dostepu weryfikowanymi na etapie oceny formalnej, minimalna liczba
uczestnikdw projektu realizowanego w ramach konkursu wynosi 560, a formg wsparcia sg
indywidualne programy mobilnosci ponadnarodowej, ktére mogg przyjg¢ forme wizyty studyjnej lub
stazu lub job shadowing. Ponadto, w ramach oferowanego uczestnikom wsparcia nalezy ustali¢
zaktadane efekty mobilnosci ponadnarodowej, a po powrocie z mobilnosci - przedstawi¢ mozliwosci
wykorzystania w praktyce i wprowadzenia w instytucji wysytajgcej rozwigzan, z ktérymi uczestnik
zapoznat sie w trakcie mobilnosci.

IOK nie okresla, w jaki sposéb wnioskodawca rozwigzuje kwestie logistyczne zwigzane z wyjazdem
uczestnikdw za granice, j. przelot i zakwaterowanie uczestnikéw. IOK okreslita w kryterium dostepu
ze wsparcie ma miec charakter zindywidualizowany. Nie mogg mie¢ wiec miejsca sytuacje, w ktérych
grupa 10 oséb z urzedu w Polsce jedzie do jednego urzedu za granicg i tam wspdlnie, w grupie,
odbywa wizyte studyjng. Jedng form jest job shadowing, co podkresla indywidualizacje wsparcia.

Majgc na uwadze ww. wymagania konkursowe, przy planowaniu realizacji projektu nalezy pamietac,
ze beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ odbywanych stazy/wizyt studyjnych/job shadowing
oraz zapewnienie mozliwosci wykorzystania zdobytych doswiadczen. W szczegodlnosci beneficjent
zapewnia, ze miejsca odbywania stazy/wizyt studyjnych/job shadowing posiadajg wysoki standard, a
ich wartos¢ merytoryczna, wymiar godzinowy i wyposazenie stanowiska pracy kazdego uczestnika
sg dopasowane do indywidualnych potrzeb uczestnika. Nie bedg wiec uznawane za kwalifikowalne
wyjazdy, ktére zakladajg kilkudniowy pobyt za granicg, przy czym sam program mobilnosci (tzn.
praca/wizyta w danej instytucji/ach) bedzie trwata w sumie kilka/kilkanascie godzin. Pobyt za granicg
musi mie¢ charakter skondensowany i uzasadniony zakresem i przebiegiem wizyty. IOK, majgc na
wzgledzie racjonalnos¢ w gospodarowaniu srodkami publicznymi, w trakcie monitorowania realizacji
projektu bedzie przykfadata szczegdlng uwage do weryfikacji, czy diugos¢ pobytu byta adekwatna do
zakresu i przebiegu programu mobilnosci.

Nalezy réowniez pamieta¢ o zapewnieniu petnego wykorzystania zdobytej wiedzy i doswiadczeh w
instytucjach wysytajgcych uczestnikow. Przy planowaniu wyjazdéw poszczegodlnych uczestnikow
nalezy uwzgledni¢ mozliwosci absorpcji nowych rozwigzan przez instytucje wysytajgcg. Jezeli na
wizyte studyjng wyjdzie jej 10 pracownikow i kazdy z nich w raporcie zaproponuje wdrozenie tego
samego/podobnego rozwigzania, woéwczas takiej wizycie nie mozna takze przypisaé cech
zindywidualizowania.

Przy zachowaniu powyzej opisanych jakosciowych elementéw zindywidualizowanych mobilnosci,
kwestia logistycznego zorganizowania takich wyjazdéw zalezy od wnioskodawcy.

31. W jaki sposéb nalezy opisywa¢ wskazniki realizacji celu i zrédta danych do pomiaru
wskaznika/sposobu pomiaru, ktére sg wskazane we wniosku?

ODPOWIEDZ:

Whnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych wskaznikdéw
okreSlonych w SZOOP PO WER, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.1.1):
@ wskaznik produktu: liczba oséb objetych wsparciem w ramach programéw mobilnosci
ponadnarodowej,
@ wskaznik rezultatu: liczba oséb, ktére nabyly kompetencje zawodowe lub kluczowe po
opuszczeniu programu.
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Minimalny poziom wskaznika rezultatu wskazanego w projekcie wynosi co najmniej 90% wartosci
wskaznika produktu wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca moze rowniez wskazac inne wskazniki, dodatkowe w stosunku do ww., ktére bedzie
monitorowat w projekcie. Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie z
zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

W celu wiasciwego monitorowania wskaznika rezultatu wskazanego w pkt 1, wnioskodawca
przedstawia we wniosku o dofinansowanie opis tego, w jaki sposdéb bedzie weryfikowane to, czy
uczestnicy projektu nabyli odpowiednie kompetencje, obejmujgcy nastepujgce elementy:

a) zdefiniowanie we wniosku grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru
interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie (na podstawie zapisow w pkt 3.1 i 3.2
wniosku o dofinansowanie),

b) zdefiniowanie we wniosku (w pkt 3.1 lub 3.2) efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w
wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych, tj. jakie kompetencje nabedg uczestnicy
dzieki udziatowi w projekcie,

c) przedstawienie (w pkt 3.1 lub 3.2 wniosku) sposobu weryfikacji i kryteriéw, na podstawie
ktérych dokonana zostanie ocena nabycia przez uczestnikéw okreslonych kompetencji po
zakonhczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) wskazanie (w pkt 3.1 lub 3.2 wniosku), w ktorym momencie przeprowadzone zostanie
porownanie uzyskanych wynikow z zaktadanymi efektami (tj. czy uczestnicy nabyli
zaktadane kompetencje). Na podstawie uzyskanych wynikow okreslony zostanie wskaznik
rezultatu w projekcie.
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