Fundusze

ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie L
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
KWOTY RYCZAtTOWE"

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWO)J 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Zawarta w.......ceeeeeenee, [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwang/ym
dalej , Instytucjg Zarzadzajacgy”,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta®, NIP,
a gdy posiada - rowniez REGON], zwang/ym dalej ,,Beneficjentem”, dziatajgcym w imieniu wtasnym i
na swojq rzecz oraz w imieniu i na rzecz Partneréw’
..................................................................................................... [nazwa i adres Partneréw],

§ 1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych);

! Powyzszy wzér moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu. Postanowienia stanowiace
uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.

W przypadku realizacji projektu przez PJB, powyzszy wzér powinien zostaé zmieniony z uwzglednieniem postanowiert wzoru umowy dla
PJB.

? Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do umowy.
* Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodacy projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

* Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (partner wiodacy projektu)
powinien posiadac¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partnerdéw.

> Nalezy przywotaé petnomocnictwo, oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do umowy.



2) ,dniach roboczych” oznacza to dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy w
rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz.
90);

3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

4) ,okresie rozliczeniowym” oznacza to okres ............ ® przy czym okres rozliczeniowy moze
podlegac¢ zmianie, pod warunkiem akceptacji przez Beneficjenta i Instytucje Zarzadzajaca, co
nie wymaga formy aneksu do umowy;

5) ,Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer Osi];
6) ,Poddziataniu” oznacza to [nazwa i numer Poddziatania];

7) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 17 grudnia 2014 r. przyjmujgcg niektdre elementy
programu operacyjnego , Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego i szczegdlnej alokacji na Inicjatywe na rzecz zatrudnienia ludzi
mtodych w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” w Polsce nr C(2014)
10129, zmienionego decyzjami C(2017) 8857 i C(2018) 8959;

8) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach
Dziatania/Poddziatania’, okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. ,
zwanym dalej ,,Wnioskiem”, ktéry w wersji elektronicznej w Systemie Obstugi Wnioskéw
Aplikacyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
stanowi integralng czes¢ umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy;

9) ,RODO” oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

10) ,SL2014” oznacza to Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg;

11) ,stronie internetowej Instytucji Zarzagdzajgcej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
[adres strony internetowej];

12) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

13) ,Ufp” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z pdin. zm.);

14) ,ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, z pézn. zm.);

15) ,ustawie wdrozeniowej”’ oznacza ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (Dz. U. 22018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.);

16) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-
2020, zwanymi dalej ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

® Nalezy poda¢ miesiac lub kwartat lub inny okres rozliczeniowy. W przypadku pierwszego wniosku o ptatnosé okres ten moze by¢ dtuzszy,
jesli umowa zostanie podpisana po okresie rozpoczecia realizacji Projektu.
7 Niepotrzebne skreslic.



Przedmiot umowy

§2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzgdzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami zobowiqzuje/qg sie do
jego realizacji.

2. taczna wysokos$é wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ...... zt (stownie ...), z nastepujacych zrédet:

a) ze S$rodkéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi .. % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkdéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...);

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie ...), z nastepujqcych zZrédet:
a) zesrodkow ...... w kwocie ... zt (stownie ...),
b) ze srodkdw ...... w kwocie ... zt (stownie ...).

3. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 1, oraz wktad witasny, o ktérym mowa w ust. 2 pkt
2, sg przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta i
Partneréw’ w zwigzku z realizacja Projektu.

4. Wktad wtasny jest wnoszony przez Beneficjenta i Partnerow™ odpowiednio do realizowanych
przez nich zadan w Projekcie i rozliczany proporcjonalnie do udziatu kwoty wkfadu wtasnego do
catkowitej wartosci Projektu. Wktad uznaje sie za wniesiony w kwocie, o ktérej mowa w ust. 2 pkt
2, pod warunkiem rozliczenia kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 6™.

5. Wktad wtasny ze srodkéw prywatnych nie moze przekroczy¢ ...%" wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu na etapie rozliczenia koricowego Projektu.

§ 3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rownoznaczny z
okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu.

§4.
1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiggniecie wskaznikdéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whiosku lub/i przez osoby bezposrednio wskazane we Whniosku, w szczegdlnosci zapewnienie
koordynatora projektu, zgodnie z opisem wskazanym we Wnhniosku; dane koordynatora
przekazywane sg do Instytucji Zarzadzajgcej w formie oswiadczenia na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie lub w terminie .. dni kalendarzowych od jej podpisania; w
przypadku zmiany na stanowisku koordynatora projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do
dostarczenia Instytucji Zarzadzajacej aktualnego oswiadczenia zawierajgcego dane

& Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
o Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

" W przypadku, gdy Beneficjent rozliczy tylko niektére z kwot ryczattowych wymienionych w § 6, wktad uznaje sie za wniesiony tylko w
czesci odpowiadajacej rozliczonym kwotom.

2 Nalezy uzupetni¢ wskazujac poziom wspétfinansowania krajowego danego Poddziatania/Dziatania zgodny z SzczegStowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu.



koordynatora w terminie .... dni kalendarzowych od wystgpienia zmiany na stanowisku
koordynatora;

4) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatdw, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikdw Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

7) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej

8) udzielanie pomocy de minimis w ramach Projektu i wykonywanie obowigzkow wynikajgcych z
przepiséw powszechnie obowiqzujgcych, w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej ((Dz. U. z 2018 r. poz. 362, z pdzn.
zm..) oraz rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.
1073), w szczegdlnosci weryfikacji poziomu otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania
Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem pomocy de minimis ™.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25, Beneficjent odpowiada za
realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowal Instytucje Zarzgdzajaca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

3. Projekt bedzie realizowany przez: ................ "

Beneficjent oéwiadcza w imieniu swoim i Partnerow™, ze zapoznat sie z treécig Wytycznych
w zakresie monitorowania i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 7, oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu,
z uwzglednieniem ust. 5.

5. Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we
Whiosku lub za pomocg modutu KORESPONDENCJA w systemie SL2014, o wszelkich zmianach
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych
wytycznych.

6. Beneficjent zobowiqzuje sie do wspdtpracy z beneficjentami projektow realizowanych w celu
tematycznym 9 w regionalnych programach operacyjnych w celu zapewnienia kompleksowego
wsparcia osobom koriczgcym udziat w tych projektach, o ile kwalifikujq sie do Projektu.®

§5.

B Nalezy wykresli¢, jezeli w ramach Projektu nie jest udzielana pomoc de minimis. W przypadku umow zawieranych z Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci nalezy wpisac¢ wtasciwe rozporzadzenie stanowigce podstawe do udzielenia pomocy de minimis.

" W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer Regon lub NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 3 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawng. W sytuacji, kiedy jako
Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np.
placowki oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.

W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta Projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez
wiele jednostek (np. placéwki oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.

> Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

1 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w Osi Priorytetowej | w ramach Programu. W innym przypadku nalezy wykreslic.



1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu., Instytucja Zarzqdzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania
lub zaniechania Beneficjenta wobec Partnera/éw oraz Partnera/éw wobec Beneficjenta® .

2. Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec 0s6b
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™.

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

§6.

1. W ramach Projektu Beneficjent rozlicza wydatki bezposrednie wytgcznie kwotami ryczattowymi
zgodnie z Wnioskiem oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Beneficjent moze rozliczy¢ w ramach Projektu nastepujace kwoty ryczattowe™:
1) [nazwa kwoty ryczattowej] w kwocie ...... zt;
2) [nazwa kwoty ryczattowej] w kwocie ...... zt.
3. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzuje sie
0siagna¢ co najmniej nastepujace wskazniki’:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 - [nazwa wskaznika i jego
wartos$¢], a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie s3: ......... ;
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 - [nazwa wskaznika i jego
wartos$¢], a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie sa: ..........

4. W przypadku nieosiggniecia w petni w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikéw, o ktérych
mowa w ust. 3, uznaje sie, ze Beneficjent nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej. W takim
przypadku nie stosuje sie reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

5. Whydatki bezposrednie, ktdre Beneficjent ponidst na realizacje zadania objetego kwotg
ryczattowg, ktéra nie zostata uznana za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

6. W zakresie wskaznikédw innych niz wymienione w ust. 3, okreslonych we Whniosku, reguta
proporcjonalnosci, o ktédrej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, moze miec
zastosowanie.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji zadan w zakresie i/lub standardzie okreslonym we
Whiosku.

8. W przypadku zrealizowania zadania objetego dang kwotg ryczattowg, wymieniong w ust. 2,
niezgodnie z zakresem i/lub standardem okreslonym we Whniosku, przy jednoczesnym osiggnieciu
wskaznikow rozliczajgcych kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w ust. 3, Instytucja Zarzadzajaca
moze uznac cze$¢ wydatkow objetych kwotg ryczattowa za niekwalifikowalne.

§7.
1. W ramach Projektu Beneficjent rozlicza, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci,
koszty posrednie ryczattem w wysokosci ...... % wydatkdw bezposrednich, ktére zostaty
zatwierdzone jako wydatki kwalifikowalne w ramach wnioskéw o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 2.

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
'8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
*® Nalezy odpowiednio dostosowa¢ do liczby kwot ryczattowych, zgodnie z Wnioskiem.

» Nalezy odpowiednio uzupetni¢ zgodnie z Wnioskiem.



2. Instytucja Zarzadzajgca uznaje za niekwalifikowalng czes¢ kosztow posrednich, podczas
zatwierdzania wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 12 ust. 6, w przypadkach naruszenia przez
Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzadzania Projektem. Wysokos¢ kosztéw
niekwalifikowalnych obliczana jest zgodnie z taryfikatorem stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Instytucja Zarzadzajgca moze odstgpi¢ od uznania za niekwalifikowalng czesci kosztéw posrednich
jezeli Beneficjent wykaze, ze naruszenie umowy wynika z okolicznosci od niego niezaleznych.

§8.

1. W ramach Projektu koszt podatku od towardw i ustug jest kwalifikowalny, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta lub Partneréw?* oswiadczeniem, stanowigcym zatqcznik nr 3 do umowy.”

2. W przypadku gdy z Wniosku wynikajg limity wydatkéw w ramach Projektu na zakup srodkdéw
trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, Beneficjent rozliczajgc kwoty ryczattowe wykazuje we wnioskach o ptatnosé,
o ktérych mowa w § 11 ust. 2, wydatki w ramach tych limitdw w wysokosci okreslonej we
Whiosku.

Ptatnosci

§9.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokoSci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 5 do umowy, z zastrzezeniem
ust 31§ 10. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane jako
zwrot wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw?.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w uzgodnieniu
z Instytucjg Zarzadzajacg, uwzgledniajgc przy tym, ze wysokos$¢ transzy zaliczki na dany okres nie
przekracza srodkéw niezbednych dla prawidtowej realizacji danego etapu Projektu. Beneficjent
przekazuje harmonogram ptatnosci za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 17 ust. 8, przy czym formularz wersji
pisemnej harmonogramu pfatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 5 do umowy.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji . Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgca i nie wymaga formy aneksu do
umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu pfatnosci
w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

4. Transze dofinansowania s3 przekazywane na rachunek ptatniczy Beneficjenta nr

5. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerdw,
zgodnie z umowgq o partnerstwie.24

§ 10.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazywania transz dofinansowania, z zastrzezeniem ust.
2-4:

*! Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
2 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

# Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.



1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej we wniosku o
ptatnosé, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 16%;

2) kolejne transze dofinansowania s przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé, w
ktérym Beneficjent o$wiadczyt, zgodnie z § 11 ust. 3, ze wydatkowat co najmniej 70% tacznej
kwoty otrzymanych transz dofinansowania.

2. Transze dofinansowania sg wyptfacane:

1) w zakresie Srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programdéw finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczqcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1011), przy czym
Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego
zlecenia pfatnosci w terminie do ...... % dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o
ptatnos¢;

2) w zakresie $srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie, o ktérym mowa w
pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowaé¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 1 pkt 2i § 9 ust. 1.

4. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadkach o ktérych
mowa w § 26. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub
pisemnie, jezeli z powoddéw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o
zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

5. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzagdzone w skutek zawieszania
ptatnosci spowodowanych okoliczno$ciami, o ktérych mowa w ust. 4.

Rozliczenie dofinansowania
§ 11.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, po podpisaniu umowy?”’.

2. Beneficjent sktada kolejne wnioski o ptatno$¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z
harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, w terminie do ... dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego a korcowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

3. Beneficjent oswiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢ o kwocie poniesionych w
ramach Projektu wydatkow bezposrednich i posrednich w zwigzku z realizacjg zadan rozliczanych
kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 oraz informuje o przebiegu postepu
rzeczowego Projektu.

4. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 17 ust. 8, przy czym wzdr pisemnej wersji wniosku o ptatnosc okreslajg Wytyczne w
zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-

= Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust 4 ufp z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia wykonania umowy.
» Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.
7 Nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskuje o transze dofinansowania w pierwszym wniosku o ptatnosc.

% Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuiszy niz 10 dni roboczych. W przypadku gdy ze wzgledu na sposdb
wdrazania Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyska¢ dokumentacji niezbednej do terminowego sporzgdzenia wniosku o ptatnos¢,
Instytucja Zarzadzajgca moze okresli¢ termin do 15 dni roboczych.



10.

1.

2020, zwane dalej ,Wytycznymi w zakresie gromadzenia”, zamieszczone na stronie internetowej
Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania;

2) w przypadku rozliczania w danym wniosku o ptatnos¢ kwoty ryczattowej — dokumentéw, o
ktérych mowa w § 6 ust. 3.

Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattowa, nie pdzniej niz we wniosku o

ptatnos¢ sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczattowa zostato zrealizowane

zgodnie z § 6 ust. 3 i 7 oraz harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

Nie pdzniej niz wraz z koncowym wnioskiem o ptatnos¢ Beneficjent rozlicza kwoty ryczattowe, o
ktérych mowa w § 6 ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci rozliczone przez Beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 6 ust.
2, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonych kwot ryczattowych
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

W przypadku niedokonania zwrotu dofinansowania, zgodnie z ust. 8, stosuje sie przepisy § 14.

W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatosé Projektu lub rezultatow Beneficjent, po okresie
realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji Zarzgdzajgcej dokumentow
potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww. dokumentéw,
czestotliwos¢ ich przedktadania oraz okres ich przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej zostang
przez nig okreslone nie pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

§12.

Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowaw § 11 ust. 1w
terminie do 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. W przypadku, gdy wniosek ten jest
jednoczesnie wnioskiem sprawozdawczym, do weryfikacji stosuje sie terminy wskazane w ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji kolejnych wnioskéw o pfatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejnych ich wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze dokumenty, o
ktérych mowa w § 6 ust. 3, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie
wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajacg na dokonanie czynnosci oraz na
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4i5 oraz § 11 ust. 4i 5.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnosé¢,

2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o pfatnosé

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 2, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej informacji o
wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koficowe Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawienia na kazde wezwanie Instytucji Zarzgdzajacej
dokumentdéw dotyczacych Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia

*przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.



lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ w zakresie oczywistych omytek, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub
ztozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Iub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca terminie,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych®.

6. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1i 2, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz
wezwaniem do ich zwrotu na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca®’;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu wfasnego32 wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

7. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji,
o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowe] stosuje sie
wowczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajgca nie przyjmie ww. zastrzezen i
Beneficjent nie zastosuje sie do zalecern Instytucji Zarzadzajacej dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 14.

8. Z wyltaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 319, Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatnosé nie pézniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przedtozenia jego pierwszej wersji*>. W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego
terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca dokumentéw
potwierdzajgcych rozliczenie kwot ryczattowych wskazanych we wniosku o ptatnosé, Instytucja
Zarzadzajgca uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Do terminu na zatwierdzenie
whniosku o ptatnos¢ nie wlicza sie okresu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajgcg na czynnosci i
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 oraz § 11 ust. 4 i 5. Przepisy ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

Dochéd
§ 13. (wykreslony)

Nieprawidtowosci i zwrot Srodkéw
§ 14.

1. Jezeli na podstawie wnioskdow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 Ufp, w szczegdlnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy,

0 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca moze wyznaczyé krétszy termin, w szczegélnosci gdy btedy nie byty liczne lub
zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajq obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrédtowej.

3! Instytucja Zarzadzajaca moze wskaza¢ rachunek, o ktérym mowa w § 9 ust. 4.

%2 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

 Termin na zatwierdzenie koficowego wniosku o ptatno$¢ moze zosta¢ wydtuzony do 120 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego
pierwszej wersji gdy w projekcie wystepuje kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub kryterium efektywnosci zawodowe;j.



3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczconymi od dnia
przekazania srodkow lub wzywa Beneficjenta do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty
kolejnej naleznej mu czesci dofinansowania.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na ptatniczy bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajgca kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych oraz innych kwot zgodnie z § 19 ust. 5 oraz
§ 28 ust. 4 i 4a.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkdw, o ktérych mowa w ust. 1i 3, zgodnie
z wymogami Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 2, Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okresSlonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pdzn.
zm), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 Ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi
przystuguje odwotanie® do Instytucji Zarzadzajace;j.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

W przypadku braku zwrotu srodkédw w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu zwrotu
okreslonego w ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent zostaje wykluczony z
mozliwosci otrzymania srodkéw zgodnie z art. 207 ust. 4 pkt 3 Ufp, z zastrzezeniem art. 207 ust. 7
Ufp.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 15.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”, wartos¢
Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci.
Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w czesci
w jakiej nieprawidtowosé zostata sfinansowana ze srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktérych
mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 14.

W przypadku, gdy strona umowy jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Projektu
§16.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie poZzniej niz
w terminie ...... * od daty podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjq
wystawcy weksla in blanco®.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem
ust. 3i4.

3. W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwato$s¢ Projektu lub rezultatéw, okres, na jaki
ustanowione zostato zabezpieczenie powinien uwzglednia¢ ww. okres trwatosci.

4. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdéw na podstawie Ufp lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia
takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakoriczeniu postepowania i, jesli takie
byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

5. W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwatos$¢ Projektu lub rezultatdw, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po uptywie okresu
trwatosci.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzagdzajaca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
udostepniong przez Instytucje Zarzadzajacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesyfanie:

1) wnioskéw o ptatnos¢;

2) dokumentdéw potwierdzajgcych wykonanie kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 3;
3) danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5 nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

® Nie dotyczy beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206 ust. 4 ufp z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia wykonania umowy.

% Nalezy wskaza¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty podpisania
umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta z przyczyn obiektywnych we wskazanym terminie.

7w przypadku, gdy wartos¢ zaliczek przekracza limit okreslony w § 5 ust. 2 pkt 1 lub § 5 ust. 4 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz.
2367), zabezpieczenie ustanawiane jest na warunkach okreslonych w § 5 ust. 3 ww. rozporzadzenia.

38 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3. Beneficjent i Partnerzy wyznacza/jqg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacja Projektu i zgtasza/jg® je Instytucji Zarzadzajacej do pracy
w SL2014. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie oryginatu wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia. Wnioski osdb uprawnionych stanowig
zatgcznik nr 7 do umowy. Zmiana zatgcznika nie wymaga aneksowania umowy.

3a. Beneficjent niezwtocznie po podpisaniu umowy informuje Instytucje Zarzqdzajgcq o sposobie
rozliczania projektu w SL2014, tj. ,projekt partnerski” albo ,projekt realizowany w formule

partnerskiej”*.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktéorych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
kwalifikowany podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg wainego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014*.

5. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
Whiosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej** /adres e-mail®.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej zaistniaty
problem na adres e-mail ......cccoeeveieviecececieinnnns W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z
Instytucjg Zarzgdzajgcq odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja pisemna, aby zostata
uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w
imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzgdzajaca informuje Beneficjenta na
adres e-mail oséb uprawnionych wskazanych w zatgczniku nr 7 do umowy, Beneficjent za$
zobowigzuje sie uzupetnié¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.**

9. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie mogg by¢:
1) zmiany tre$ci umowy, z wytgczeniem § 9 ust. 3 i § 25;

2) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 14, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw™.

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

“ Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa i Beneficjent nie poinformowat Instytucji Zarzadzajacej o
sposobie rozliczania projektu w SL2014 przed podpisaniem umowy.

Projekt partnerski — to projekt, w ktérym wystepujg partnerzy, ale projekt rozliczany jest na podstawie wnioskdéw o ptatnos¢ sporzadzanych
i sktadanych tylko przez beneficjenta (lidera) niezaleznie od tego, kto ponosit wydatki w projekcie.

Projekt realizowany w formule partnerskiej — to projekt, w ktérym wystepujg partnerzy, a zbiorcze wnioski o ptatnos¢ tworzone s3 przez
beneficjenta (lidera) na podstawie czesciowych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych do beneficjenta przez wszystkich partneréw ponoszacych
wydatki w projekcie oraz samego beneficjenta; beneficjent ze swojego wniosku czesciowego oraz wnioskéw czesciowych partneréw tworzy
whiosek zbiorczy, ktdry przesyta nastepnie do Instytucji Zarzadzajace;j.

“! Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

« Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

* Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

* W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okrelong w zataczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie gromadzenia.

* Przepis nie obejmuje przypadku wezwania Beneficjenta do zwrotu $rodkéw na podstawie § 12 ust. 6 pkt 1.
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Dokumentacja Projektu
§ 18.

1. Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej
zestawienie wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Bieg terminu, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w
przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkow
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej
przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.

3. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2%, Instytucja
Zarzadzajgca moze uzna¢ za niekwalifikowalne wydatki w zakresie niepotwierdzonym
dokumentami, w tym dokona¢ zmiany informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o
ktérej mowa w § 12 ust. 6.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o
ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowal Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

6. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partneréw dotyczy wytqcznie Beneficjenta.”’

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli* dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zardwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 3%, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci
kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentédw przekazywanych przez
Beneficjenta w okresie, o ktérym mowa w § 18 ust. 3.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajgcej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, w tym dane

a6 Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej lub zawodowe;j.

“ Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

*®przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
* Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
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0s6b lub podmiotdéw, ktére w wyniku rekrutacji przeprowadzonej do Projektu nie zostaty objete
wsparciem, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkéw w Projekcie, w
tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 18 ust. 3.

. Beneficjent zobowiazuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Zarzadzajgca uprawnione podmioty, w ramach ktdrej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytucji
Zarzadzajgcej kserokopie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem wynikdow ww. kontroli w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej oraz podmiotdéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych.

. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.”

§ 20.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,

jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych®'.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 18 ust. 3.

. Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu ktéry zawart umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentdw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej Projektu, o ile taka
istnieje, szczegdétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz dokfadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014. Informacje zawarte w harmonogramie
powinny by¢ na biezgco aktualizowane w przypadku zaistnienia zmian.

Dodatkowe warunki realizacji Projektu

§ 21. [jesli dotyczy — do uzupetnienia przez IZ]

Beneficjent odpowiada za realizacje zadan przewidzianych w projekcie zgodnie z nastepujgcymi
wymogami okreslonymi w Wytycznych ...[np. w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020]:

[wskazanie odpowiedniego wymogu z wytycznych np. w formie odwotania do konkretnej
jednostki redakcyjnej odpowiedniej wersji Wytycznych].

*® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

*! W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca moze wyznaczyé krétszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byty liczne lub
zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajq obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrédtowe;j.
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Ochrona danych osobowych
§22.

1. Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, na
warunkach i celach opisanych w niniejszym paragrafie w ramach zbioréw:

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych
— w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

3) Zbiér danych osobowych z ZUS™.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczagce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi (Dz. Urz. UE L 286
2 30.09.2014, str.1);

3) w odniesieniu do zbioru Zbiér danych osobowych z ZUS:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 300).

3. Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktdrych mowa w ust. 1 jest zgodne z prawem i
spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

2 Wszystkie zapisy zawarte w umowie o dofinansowanie projektu, ktére odnoszg sie do powierzenia przetwarzania danych osobowych ze
zbioru Zbiér danych osobowych z ZUS obowigzujg wytgcznie dla uméw zawieranych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
oraz wojewddzkie urzedy pracy w ramach Dziatan 1.3 1.2.
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10.

11.

12.

13.

14.

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o $rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdblnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w Systemie Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych i SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolga, monitoringiem
i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie
7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz
zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, ktéry odpowiadat bedzie ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych tak, aby przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, do wskazania w umowie powierzenia
przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11, ze podmiot Swiadczacy ustugi na
jego rzecz ponosi odpowiedzialnosé, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec administratora, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty $wiadczgce ustugi na jego rzecz,
ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze byc¢ szerszy niz zakres okreslony w
zatgczniku nr 6.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajacej wykaz podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 11, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde
jej zadanie. Wykaz podmiotéw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane
kontaktowe podmiotu.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art.
30 ust. 2 RODO.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujagcag sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniaja
warunki przetwarzania w szczegdlnosci te, o ktédrych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, by osoby upowaznione przez niego do
przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu
stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z
Beneficjentem.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do wydawania
i odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 19, imiennych upowaznied do przetwarzania
danych osobowych w zbiorach, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 1 i 3. Upowaznienia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie; wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
wzor odwotfania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 9 i 10 do umowy. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie
przez Beneficjenta innych wzordw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 9i 10 do umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 21, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 18 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego tgczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 19. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia zakonczenia jej
archiwizowania.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktorych mowa w ust. 11, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 19,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 3.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym
zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do okredlenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje Beneficjenta do zobowigzania podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 11, by osoby upowaznione przez te podmioty do przetwarzania danych osobowych
zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego f3czacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w
art. 13 i art. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu
oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do umowy. Oswiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym s3g zlokalizowane dokumenty
zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 11, by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z
art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 32;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 41.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kaide ich Zzadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Zarzadzajacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé informacje
umozliwiajgce okresli¢ czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci
0s6b fizycznych. Jezeli informacji, o ktdrych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym
samym czasie, Beneficjent moze je udzielac¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, Beneficjent na wniosek
Instytucji Zarzadzajacej, bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony
danych osobowych dotyczy.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajgcej wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nig upowaznionym, w
miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych
osobowych oraz z umowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

w przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajaca wiadomodsci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie
upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu okreslonym w ust. 36.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotéw przez nig upowaznionych, majg w
szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym s3g przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych
oraz uUmowa;

2) iadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotu przez nig upowaznionych, o
ktorych mowa w ust. 38 , nie wytgczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach, w
ktorych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie
odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowacl zalecenia dotyczace poprawy jakosSci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzagdzone w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajacg lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisdw.
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42.

43.

44,

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje Beneficjenta, do zastosowania odpowiednio ustepéw 36-41
w stosunku do podmiotéw Swiadczacych ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie
danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w ust. 11.

Beneficjent nie zbiera danych osobowych od uczestnika projektu, ktére wystepujg w zbiorze
Zbiér danych osobowych z ZUS. Dane ze zbioru mogg zostaé¢ przekazane Beneficjentowi, po
zweryfikowaniu w krajowym rejestrze ZUS oséb objetych wsparciem w projekcie, w celu
potwierdzenia kwalifikowalnosci udziatu uczestnikdw w Projekcie.

Przepisy ust. 1-43 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu, pod warunkiem zawarcia przez Beneficjenta i Partnera umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w ksztafcie zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.”

Obowiazki informacyjne
§ 23.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia nr 1303/2013 i rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdétowych uregulowan
dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 2 29.07.2014, str. 7) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do umowy.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktdry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikow projektu, w tym
wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu za
pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;

2) barw Rzeczypospolitej Polskiej;

3) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny.

Instytucja Zarzgdzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogdlnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku’

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta® krétkiego opisu  Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w § 20 ust. 4.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w
trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-

>3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
>* Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca projektu.
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wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewytgcznej,
obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w
zakresie nastepujgcych pdl eksploatac;ji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwdr utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

6. Instytucji Zarzadzajacej przystuguje prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich w odniesieniu do utworéw, o ktérych mowa w ust. 5.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.”

Prawa autorskie
§ 24.

1. Instytucja Zarzadzajagca moze zobowigzaé¢ Beneficjenta do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajaca
odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych, facznie z wytgcznym prawem do
udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utwordéw wytworzonych
w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z
ww. utwordw na polach eksploatacji, okreslonych przez Instytucje Zarzadzajgcg. Umowa, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajacej w
terminie okreslonym w tym wniosku w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt
1.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcy klauzuli przenoszacej autorskie prawa majagtkowe do ww. utworu na Beneficjenta
co najmniej na polach eksploatacji wskazanych pisemnie Beneficjentowi przez Instytucje
Zarzadzajacy przed zleceniem przez Beneficjenta czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy,
obejmujgcych m.in. opracowanie tego utworu.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231).

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw.*®

Zmiany w Projekcie
§ 25.

1. Beneficjent nie moze dokonywa¢ zmian w Projekcie w zakresie kwot ryczattowych, o ktdrych
mowa w § 6 (dotyczy wysokosci kwot i wskaznikdw). Pozostate zmiany wymagajg zgtoszenia do
Instytucji Zarzadzajacej w SL2014 oraz Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych® nie pdzniej niz
na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajacej. Akceptacja, o ktérej

> Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz Systemie Obstugi Wnioskdéw
Aplikacyjnych w terminie 15 dni roboczych®® i nie wymaga formy aneksu do umowy.

2. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia Projektu okresla, Ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgtfaszajgc zmiane do Instytucji Zarzqdzajgcej jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany.>

Rozwigzanie umowy
§ 26.

1. Instytucja Zarzadzajgca moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, co
skutkuje jej natychmiastowym rozwigzaniem, w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z umowsg;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkdéw ponoszonych w ramach
Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajagca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, po uptywie, ktdrego nastepuje jej rozwigzanie, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 16%;

2) Beneficjent opdznia sie w realizacji Projektu w stosunku do harmonogramu okreslonego we
Whniosku o okres dtuzszy niz 3 miesigce albo gdy inne okolicznosci czynig zasadnym
przypuszczenie, ze zakonczenie realizacji zakresu rzeczowego Projektu nie nastgpi w terminie
wynikajacym z tego harmonogramu;

3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 19;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskéw o ptatnos¢ lub dokumentéw, o
ktorych mowa w § 11 ust. 5;

6) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 20 ust. 1;

7) Beneficjent dokonat zmian prawno-organizacyjnych zagrazajacych realizacji niniejszej
umowy.

%7 system funkcjonuje pod adresem https://www.sowa.efs.gov.pl.
*% Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajaca na wyjasnienia Beneficjenta lub poprawiony Wniosek.
*? Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest weksel in blanco.

Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych oraz beneficjentéw zwolnionych na podstawie art. 206
ust. 4 ufp z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia wykonania umowy.
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§ 27.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron

w

przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien

zawartych w umowie.

1.

4a.

§ 28.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 2 i § 27 Beneficjent ma prawo do

wykorzystania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadaja
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3-5.

. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uznac rozliczone zgodnie z § 6 ust. 3 kwoty

ryczattowe. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz
dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
rozwigzania umowy.*

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 2, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu

niewykorzystanej czesci otrzymanych transz dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy na rachunek ptatniczy wskazany
przez Instytucje Zarzadzajaca.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 27 Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
niewykorzystanej czesci otrzymanych transz dofinansowania bez odsetek w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy na rachunek ptfatniczy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca.

. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkdw zgodnie z ust. 1, 4 lub 4a, stosuje sie odpowiednio

§ 14.

. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie usungé w

sposéb trwaty i nieodwracalny wszelkie dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacjg Projektu
lub zwrdcié je administratorowi w rozumieniu RODO.

§ 29.

Rozwigzanie umowy nie obejmuje obowigzkéw Beneficjenta wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4, § 17-
20 oraz § 22-24, ktére jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie dotyczy sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy wszystkie wydatki
poniesione w ramach Projektu sg uznane za niekwalifikowalne.

®! Przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie ponidst wydatkéw kwalifikowalnych. W takiej sytuacji Beneficjent dokonuje zwrotu
catosci otrzymanych Srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkdéw, bez koniecznosci przedstawienia ich rozliczenia we wniosku o ptatnosc.
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Postanowienia koncowe
§ 30.

1. Prawa i obowigzki oraz wierzytelnosci Beneficjenta wynikajagce z umowy nie mogg byc
przenoszone na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje
przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiqzki Partneréow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie o pairtnerstwie.‘s2

§ 31.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajgce
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia nr 1303/2013;
2) rozporzadzenia nr 1304/2013;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5);

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z pdzn. zm.);

5) Ufp;

6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

7) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r. poz.
2367 z pdzn. zm.);

8) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r.

poz. 1073)%.

§ 32.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepiséw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 Ufp.

2. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz

%2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

5w przypadku uméw zawieranych z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci nalezy wpisac inne rozporzadzenie stanowigce podstawe
do udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis.

& Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.”

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce sSrodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie s
prawomochie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§ 33.
1. Spory zwigzane z realizacjg umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej®, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 34.

Zmiany w treéci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta i Partneréw® oraz zmiang
danych o rachunku ptatniczym, o ktérym mowa w § 9 ust. 4, wymagajg pisemnego poinformowania
Instytucji Zarzagdzajacej pod rygorem niewaznosci. Pozostate zmiany w tresci umowy wymagajg, pod
rygorem niewaznosci, formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 1 pkt 5, § 2 ust. 5, § 9 ust. 3, § 15
ust. 1, § 17 ust. 3, § 22 ust. 27 oraz § 26 ust. 1.

§ 35.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Pefnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony;%

2) zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr..., ktérego wersja
elektroniczna znajduje sie w SOWA;

3) zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug®;

4) zatqcznik nr 4: Taryfikator korekt kosztow posrednich za naruszenia postanowier umowy w
zakresie zarzgdzania projektem;

5) zatqcznik nr 5: Harmonogram ptatnosci;
6) zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

7) zatqcznik nr 7: Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwiqgzanych z realizacjq Projektu

8) zatgcznik nr 8: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu;
9) zatgcznik nr 9: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
10) zatgcznik nr 10: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

11) zatgcznik nr 11: Obowiqzki informacyjne Beneficjenta.

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.

% Nie dotyczy przypadku, gdy porozumienie jest zawarte pomiedzy jednostkami organizacyjnymi tego samego podmiotu
& Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.

25



Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajqca

Beneficjent
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

Fundusze

ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie .
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Hropejski -uncuszopoeczny
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG™

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta/partnera oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 na realizacje projektu.......ccccceeeecieeeiiiciieeiiiiieeennans (nazwa i nr
projektu.......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania
poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktdrego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

...................................... (nazwa Beneficjenta/partnera,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ..........cccceveeeeeevvineeeeanenn. czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie do 5 lat po zakonczeniu Projektu zaistniejg
przestanki umozliwiajgce  odzyskanie tego podatku’'  Przez .....ccooooiiioioiiicniennn, (nazwa

Beneficjenta/partnera) >, w terminie nie dfuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej

VAT,

Jednoczesnie .., (nazwa  Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie realizacji
Projektu, jak tez 5 lat po jego zakonczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawng mozliwosé
odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

(nazwa Beneficjenta/partnera,................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji
finansowo-ksiegowe] oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych
weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczec)

7 Oéwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada
kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardéw i ustug.

' Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174).

2 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ,,Jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego
przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem ust.
13a.”

73 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w kt6rej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu zakupu towaréw i ustug poniesionych w ramach
przyznanego dofinansowania. W przypadku niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 13 umowy.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Taryfikator korekt kosztéw posrednich za naruszenia postanowien

umowy w zakresie zarzadzania projektem

Lp. | Rodzaj naruszenia postanowien umowy o
dofinansowanie w zakresie zarzadzania
projektem PO WER:

Korekta kosztéw posrednich:

1. | Beneficjent, bez racjonalnego uzasadnienia,
nie przedstawia w terminie wyznaczonym
przez Instytucje Zarzadzajaca, jednak nie
krétszym niz 5 dni roboczych, informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu

0,2% wartosci kosztéw posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie

Korekty nie stosuje sie, gdy IP w zwigzku z
naruszeniem za niekwalifikowalng uzna cze$é
wydatkdéw bezposrednich.

2. | Beneficjent nie przedktada wnioskéw o
ptatnos¢ lub dokumentéw Zrédtowych
zwigzanych z weryfikacjg wnioskéw o
pfatnos¢ w terminie zgodnym z umowa

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
pierwszy:

- 0,05% wartosci kosztéw posrednich wykazanych
w aktualnym wniosku o dofinansowanie za kazdy
dzien przekroczenia terminu, nie wiecej jednak
niz 250 PLN, za dzien.

W przypadku pojawienia sie opdznied w
przedktadaniu kolejnych wersji tego samego
whiosku o ptatnos¢, dni opdznien w ramach
kolejnych wersji tego samego wniosku o ptatnosc¢
sumujg sie.

Korekt nie stosuje sie w przypadku, gdy wniosek o
ptatnosé lub dokumenty zrédtowe z nim zwigzane
zostaty ztozone po terminie wynikajagcym umowy,
ale zostato to uzgodnione z IP.

3. | Beneficjent:

e przedkfada wielokrotnie wniosek o
ptatnosc¢ lub dokumenty Zrédtowe
niskiej jakosci (np. niekompletne, z
tymi samymi btedami) lub

e nie wprowadza danych do systemu
teleinformatycznego SL2014 lub
wprowadza dane niekompletne lub

e wprowadza dane do SL2014 2
btedami

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
pierwszy:

- 0,2 % wartosci kosztéw posrednich wykazanych
w aktualnym wniosku o dofinansowanie.

W przypadku ponownego wystgpienia naruszenia
dla wniosku o ptatnosé za kolejny okres
rozliczeniowy:

- 0,3% wartosci kosztéw posrednich wykazanych
w aktualnym wniosku o dofinansowanie.

Korekta stosowana jest wytgcznie w przypadku
braku mozliwosci zaakceptowania przez IP
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trzeciej wersji wniosku o ptatnosc. Korekty nie
stosuje sie gdy brak mozliwosci akceptacji
whiosku o ptatnos¢ wynika ze zgtaszania nowych
uwag przez IP, niezgtaszanych na wczesniejszym
etapie weryfikacji wniosku o pfatnosé.

Beneficjent zaangazowat do projektu
personel administracyjny niezgodnie z
zapisami aktualnego wniosku o
dofinansowanie projektu w zakresie
zarzadzania projektem i jednoczesnie
projekt jest realizowany niezgodnie z
warunkami umowy.

5% wartosci kosztédw posrednich wykazanych w
ztozonych dotychczas wnioskach o ptatnos¢

W przypadku nieusuniecia nieprawidtowosci — 5%
kosztéw posrednich wykazanych w kazdym
kolejnym wniosku o ptatnosé.

Beneficjent nie wdrozyt w wyznaczonym
terminie zalecen z kontroli o kluczowym i
istotnym znaczeniu, ktére nie dotycza
zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych.

0,3% wartosci kosztow posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie

W wyniku niedopetnienia przez Beneficjenta
obowigzku dotyczacego szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia, o
ktérym mowa w § 20 ust. 4 (zamieszczania
na stronie internetowej projektu,
przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
lub aktualizacji) wizyta monitoringowa nie
doszta do skutku lub nie zostata
przeprowadzona w zakresie zgodnym z
harmonogramem.

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
pierwszy:

- 3% wartosci kosztédw posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie, jednak nie
wiecej niz 5 000 PLN za niezrealizowang wizyte
monitoringowg

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
kolejny:

- 5% wartosci kosztédw posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie, jednak nie
wiecej niz 10 000 PLN za kazda kolejng
niezrealizowang wizyte monitoringowg
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Zatacznik nr 5 do umowy: Harmonogram ptatnoéci’

Eﬂpggesjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska HropeE TR spotEAy

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr projektu

Wydatki Dofinansowanie”®
kwalifikowalne” z” R”® 0"

Rok Kwartat Miesiac

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

™ Harmonogram pfatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat kalendarzowy). Istnieje mozliwoéé
rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe. Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym.

> Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatnoé¢ sktadanych w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.

7® Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktéra wnioskowaé bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym miesiacu/kwartale
whnioskach o ptatnos¢. W przypadku pierwszej transzy nalezy podaé pierwszy miesigc kalendarzowy realizacji Projektu.

77 Kwota zaliczki.
78 Kwota refundacji.

 Kwota ogétem.
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Zatgcznik nr 6 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbidr ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentow, partneréw

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

AN IWIN|E

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
whioskodawcy

wigzacych w

imieniu

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wtasnosci

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
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Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

2) Osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarcza, ktorych dane beda przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéow w Projekcie

Kwalifikowalnos$¢ srodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczy).
Szczegdétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwédj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstugg projektéw.

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

VW IN|F-

Rodzaj uzytkownika
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Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

OO (N|O

Kraj

10 | PESEL

6) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1 |Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

2 | Nr rachunku ptfatniczego

3 | Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach i
konferencjach w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

AN IWIN|F

Specjalne potrzeby

Zbidr , Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

VW IN|F

Kraj
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|6

| PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentow, partnerow.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Kod pocztowy
Miejscowos¢

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢é gospodarcza).
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
4) Dane uczestnikdw indywidualnych.
Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
5) Dane dotyczace personelu Projektu.
Szczegdétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Lp. | Nazwa
1 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Nr rachunku ptatniczego

Kwota wynagrodzenia

6)

Osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalnos$é gospodarcza, ktérych dane bedg przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

NRIWINWIN|F-

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
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Miejscowosé

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatacznik nr 8 do umowy: Wzér oswiadczenia

uczestnika
Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska [
E jski Fundusz Spot .
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska AORCELINEISE AROREEY i

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu Pn. ... s s przyjmuje do
wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (RODO) - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdin.
zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdin.
zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431, z pdin. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj”, ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Moje dane osobowe bedy przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -
.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej Instytucji Zarzadzajgcej),
beneficjentowi realizujgcemu Projekt - e e
(nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg
W realizacji  ProJEKLU = e e st st e e b bttt e e et et st see e e terens
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotdw). Moje dane osobowe mogg zostac
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO
WER. Moje dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom sSwiadczagcym na rzez Instytucji
Zarzadzajgcej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemodw teleinformatycznych.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 -2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie u beneficjenta z osobg, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych
osobowych wysytajgc wiadomos$¢ na adres poczty elektroniczngj ......occecceeeceecececceciennnna, lub z

powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajagc wiadomos¢ na adres

poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania
jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

Mam prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie oraz monitoringu moje dane
osobowe takie jak imie (imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w
projekcie, data zakornczenia udziatu w projekcie, kod tytutu ubezpieczenia, wysokos¢ sktadki z
tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokos¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego mogg
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by¢ przetwarzane w zbiorze: ,Zbiér danych osobowych z ZUS”. Dla tego zbioru majg zastosowanie
informacje jak powyzej®.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

80 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3
lub 1.2.

"w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac podpisane przez jej prawnego opiekuna.

Zatgcznik nr 9 do umowy: Wzd6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Ei jski Fundusz Spot * *
wiedzaedkogoroows; NI PO'sk? ke [

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj/Zbiér danych osobowych z ZUS*®.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczacego Pana/Panig* z

[ ]

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takie z obowigzujagcym w
opisem technicznych i organizacyjnych $rodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego taczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

& przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Dziatania
1.31lub1.2.
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Zatgcznik nr 10 do umowy: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

Fundusze « . . )
ki Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie . *
Whedzs Edokacla Rosid] - Polska Europejski Fundusz Spoteczny o
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z
04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 11 do umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku
programow regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu,
c. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows),

d. przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ie projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatow w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes$ dla uczestnikdéw projektédw. Musisz takze
oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac
nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) (znak barw RP) ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie »Rzeczpospolita Polska”. ktory wspotfinansuje Twaj
oraz nazwy programu, z projekt.

ktorego w czesci lub w catosci
finansowany jest Twdj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéow dla programow krajowych:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
Infrastruktura i Srodowisko - Strukturalne i Inwestycyjne

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.
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Przyktadowe zestawienie znakéw dla programoéw regionalnych:

Fundusze . herb + nazwa wojewddztwa Unia Europejska
Europejskie Ezf cipospollta lub ofijalne logo promocyjne Europejski Fundusz
Pragram Regionalny - olska wojewddztwa Rozwoju Regionalnego

Zwrd¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg byé stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programdw regionalnych.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowac¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istniejg ogdélnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujgcych materiatéw:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowe;j,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,

e  materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programoéw.
Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystac.
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2.1. Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspodtfinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

e projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

e dokumentéw i dziatan  informacyjno-promocyjnych  dotyczacych  projektéw/programow
wspotfinansowanych z wielu funduszy82 (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazéwki stosowania znakow i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. W jaki sposdb oznacza¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych?
Jesli realizujesz projekt, w ktédrym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkdéw ze specjalnej linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,

e znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna , Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umies¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowe;j.

2.3. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktdorzy muszg stosowac tablice
informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, ktory w ramach Tablica informacyjna
programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro® (w trakcie realizacji projektu)
i ktory dotyczy:

® Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.

8 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzgce z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z
budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wtasnego
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a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro®, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa
lub
(po zakoriczeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

. . - - Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng i pamigtkowa przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiagtkowej?

Tablica musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytuf projektu,
e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze R . Unia Europejska Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie oy o opt Europejskie posp Europejski Fundu:
i rosones A PO M i rogonregorses I Po'sks e s
Przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewddzkiego z siecig drog krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap kohcowy inwestycji.

Cel projektu: Zwigkszenie dostepnosci Miasta i jego obszaru

Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
funkcjonalnego

o : s . " - Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie
Beneficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej

47 Slaskie.
Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach
internetowych programéw.

beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokos$¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prég, nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc
zElodpisania umowy/wydania decyzji.

Jw.
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Wzér tablicy informacyjnej i pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac
znakdéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica informacyjna
i pamigtkowa, nie mogg zawierac innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera
lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byty widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowacd sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznad sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza
niz 6 m’.

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robdét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twdj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia projektu.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza
liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznaé sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia
swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajacym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidziec
ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty fadu przestrzennego, a ich wielkosé¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajacy
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne
i wyraznie widoczne.
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Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca,
gdzie moga znajdowad sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m>.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamigtkows i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic¢ lub odnowic.

3.7 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamigtkowg?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢é w tablice pamiagtkowg, o ile zostata wykonana z wystarczajgco
trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw s stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powinienes$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
0s6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,
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e tytuf projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéow, ktére mozesz wykorzystac:

Instytut Badawczy realizuje projekt Urzad Morski realizuje projekt

dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy

polegajacy na opracowaniu nowego Europejskich ,Budowa infrastruktury

sktadu materiatu do produkcji odziezy informacji przestrzennej

~Materiat na tropikalne lato” w administracji morskiej”

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsie- Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych ” - . oy
biorcy innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt- dotyczacych obszaréw morskich. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
kownikom komfort w wysokich temperaturach. projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich

+Kolorowe Przedszkole”.
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt
Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie.

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

Fundusze dts Ui Europeiska Eundusze Reeczpospolita  Unia Europeiska Fundusze R i —— Unia Europejska
Reeczpospolits Edropejaie o e Europeskie eczpospolita o s
Europerswie oo , vorworwo cx
! e, N Poss s i ninonon M Poske ——— mowmpenry [ PoSt —rite
www.mapadotacjigov.pl www.mapadotadiigov.pl o e e

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np.
zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalezé na plakacie, byly nadal czytelne iwyraZnie
widoczne.

W wers;ji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programéw.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

3.11 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotow korzystajgcych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
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3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkéw
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkos$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogdw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiescic na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e  krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jedli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢é odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej powinien znalezé sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej
specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak witasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes$ zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetnic zestawienie znakdw swoim logo.
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Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze Unia Europejska

Rzeczpospolita

Europejskie Polska Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP i znaku UE
w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzordw:

Unia Europejska RS S Unia Europejska

Unia EUFOpejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programoéw
regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak
Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartosc projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalidmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?
Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac¢ informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje

wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.
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Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie moga byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomosé, ze korzystajg
z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Jak powinienes udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych?

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem muszg zosta¢ przez Ciebie udokumentowane. Dokumentacje te przechowuj razem z pozostatymi
dokumentami projektowymi przez czas okreslony w umowie o dofinansowanie. Moze byé ona poddana
kontroli. Dokumentacje mozesz przechowywa¢ w formie papierowej albo elektronicznej, np. jako skany
dokumentéw, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty
informacyjne mozesz przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich
zdjecia. Koszty tych dziatan musisz dokumentowac w taki sam sposdb, jak inne wydatki.

7. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
7.1 Widoczno$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza
strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
7.2 Kolejnos¢ znakdéw
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,

natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowa¢ uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program
regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP
a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
Fundusze Europejskie
Pragram Regionalny
Fund E (ki Rzeczpospolita
undusze Europejskie Polska
Wiedza Edukacja Rozwdéj -

Rzeczpospolita Polska herb + nazwa wojewddztwa
lub oficjalne loge promacyjne
- wojewodztwa
Rzeczpospolita Polska
Rt Unia Europejska

hﬂrbf_ nazwa wojewddziwa e b Eurcpejskie Fundusze
lub ofiqjaine laga premocyjne o Strukturalne i Inwestycyjne
wojewbdztwa
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programoéw.
7.3 Liczba znakéw

Liczba znakdw w zestawieniu —to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech®, facznie ze znakiem FE,
barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programow krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiagtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢
swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
zarzadzajacej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcéw, ktérzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programoéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znaleié¢ sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy RP —
herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze

(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

7.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowac¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki, kiedy
nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mégt zastosowa¢ zestawienia znakéw FE i UE
w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

& Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktorych w zestawieniu znakow moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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Przyktadowe zestawienie znakow FE i UE w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska
Eu ropejskle Europejski Fundusz LS
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego *ax

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundus;ek_ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska Lt
Eu ropejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz % x5
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego Fok X

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jedli sg Ci potrzebne —
znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spéjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programow
regionalnych.

7.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakdw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwiekszg widocznos¢. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez biatego pola
ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast
gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowaé na kolorowych
ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

. . , , . o . . . 2 86.
7.6 Jak powinienes$ oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszy ?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektdow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspodlny znak Fundusze Europejskie.

8 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢
informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspétfinansowany ze Srodkéw konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska
. . Europejskie Fundusze B
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne hkal

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

7.7 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP
z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,,Unia Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; .
Europejskie - Polskap‘ P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotdw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczednie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

7.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢é widoczne. Nie mogg by¢é umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidoczne] stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie moina na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz.
6.7), nie mozesz go uzywac¢ do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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