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EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs

IZ PO WER - Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj
KM PO WER - Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

KOP — Komisja Oceny Projektow

MIiR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Partner w projekcie — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspoélnie z beneficjentem
(i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie
o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj
Portal - portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogélnego

Rozporzadzenie ogdlne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

Rozporzadzenie ws. EFS — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzgdzenie

Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

SL 2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w rozdziale 16
ustawy;

SOWA — System Obstugi Wnioskoéw Aplikacyjnych
SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych

UE - Unia Europejska



Fundusze

o 1t S, MINISTERSTWO ; . LN
Europejskie Aiis INFRASTRUKTURY Unia Europejska s
: " IROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny o

Wiedza Edukacja Rozwoj

Ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pézn. zm.)

Wytyczne — instrument prawny okreslajgcy ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy UE
stosowane przez instytucje uczestniczace w realizacji programéw operacyjnych oraz przez
beneficjentéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci - Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 — 2020

Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu
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1. REGULAMIN KONKURSU | PODSTAWY PRAWNE

Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego ztozenia do oceny w
ramach konkursu ogtoszonego przez MIiR.

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie w trakcie trwania
konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréownym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze
koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa. W
zwigzku z tym zaleca sig, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego
konkursu na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych
www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006,

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace
Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

* Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020,

» Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 .,

» Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j,
zatwierdzony w dniu 27 marca 2015 r.

*  Wytyczne:

o Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od dnia 3 marca 2015 .

0 Wytyczne w zakresie trybu wyboru projektéw na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od
dnia 31 marca 2015r.,

0 Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci
na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od dnia 10 kwietnia 2015 r.,

o Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od dnia 22 kwietnia 2015 r.,

o0 Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od dnia 30 kwietnia 2015 r.,

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020, obowigzujgce od dnia 8
maja 2015 r,,

¢ Regulamin konkursu na typ projektu: programy stypendialne i mobilnosci ponadnarodowej dla
0s6b zaangazowanych w kreowanie i wdrazanie polityk publicznych.
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Wszystkie  wymienione dokumenty dostepne sg w wersji elektronicznej na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl.

2. PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

MIIR, petnigce role 1Z PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.04.02.00-12.00-00-009/15 na typ
projektu: programy stypendialne i mobilnosci ponadnarodowej dla oséb zaangazowanych w kreowanie
i wdrazanie polityk publicznych w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spofeczne i wspdtpraca
ponadnarodowa, Dziatania 4.2 Programy mobilnosci ponadnarodowe;.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji celow PO WER, w
szczegolnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu szczegodtowego Osi IV Wzmocnienie kompetencji
zawodowych i kluczowych osob z wykorzystaniem programéw mobilnosci ponadnarodowey.

Whioski w ramach konkursu bedg przyjmowane od 14 wrzesnia do 30 wrzesnia 2015 r. na warunkach
opisanych w rozdziale Il pkt 2 regulaminu konkursu. Wnioski ztozone przed dniem uruchomienia
naboru i po terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie oceny formailne;.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegdlnych etapach oceny i listy
projektow wybranych do dofinansowania.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu, jesli nie
wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na
dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Wyjasnieh w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania kierowane na
adres poczty elektronicznej: konkurs.mobilnosc@mir.gov.pl oraz pod numerem telefonu 22 273 79 97
oraz 22 273 84 43.

Wyjasnienia o charakterze og6lnym publikowane sg na stronie internetowej IOK: www.power.gov.pl.

2.1 Cel konkursu

Konkurs ma na celu wzrost jakosci standardu tworzenia i wdrazania polityk publicznych poprzez
wzmochienie potencjatu kadrowego podmiotéw zaangazowanych w ich realizacje w sektorze
publicznym na szczeblu lokalnym (administracja samorzadowa) i pozarzagdowym (organizacje
pozarzadowe i partnerzy spoteczni).

Celem konkursu jest wprowadzenie najlepszych praktyk (najbardziej efektywnych) do praktyki polskich
instytucji lub podmiotéw odpowiedzialnych za kreowanie lub wdrazanie polityk publicznych, poprzez
umozliwienie zapoznania sie z rozwigzaniami stosowanymi w innych panstwach w zakresie
probleméw i wyzwan, z ktorymi spotykajg sie oni w swoim miejscu pracy, a nastepnie wdrazanie
zmian we wiasnej praktyce. Zdobyte przez uczestnikdw projektu wiedza i doswiadczenia bedg
wykorzystane na rzecz usprawnienia realizacji zadan przez wysytajgce ich instytucje. IOK nie
wskazuje w jakim obszarze bedg mogty by¢ realizowane programy mobilnosci, jest to uwarunkowane
specyfikg projektu i potrzebami instytucji wysytajgcej. Niemniej jednak, wazne jest, aby realizowane
projekty byly wewnetrznie spdjne tzn. koncentrowaty sie na okreslonym obszarze polityk publicznych
lub okreslonej funkcji. Zaleca sie wiec, by projekty dotyczyty okreslonego obszaru polityk publicznych
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w szczegodlnosci zatrudnienia, integracji spotecznej, sSrodowiska naturalnego, planowania
przestrzennego i mieszkalnictwa, zdrowia, lub okreslonego procesu realizowanego w instytucjach, w
szczegollnosci zarzgdzania sprawami publicznymi, gospodarki finansowej, wspotpracy administracji z
organizacjami pozarzgdowymi i partnerami spotecznymi, wsparcia przedsigebiorczosci, obstugi
inwestoréw, konsultacji spotecznych. Dodatkowe korzysci z realizacji projektow w konkursie wynikajg z
wzajemnego uczenia sie w ramach wspotpracy ponadnarodowej. Wzajemne uczenie sie partneréw
jest jednym z najwazniejszych celow projektow wspotpracy ponadnarodowej, gdyz przyczynia sie do
zwiekszenia skutecznosci interwencji EFS w UE. Whnioskodawcy przystepujacy do realizacji projektu
zaktadajgcego wspotprace ponadnarodowg powinni dysponowacC wiedzg i doswiadczeniem, ktorymi
mogg podzielic sie z podmiotami z innych krajow czionkowskich. Projekty bedg obligatoryjnie
realizowane w partnerstwie ponadnarodowym, z jednym lub wiekszg liczbg partneréw z innych panstw
cztonkowskich UE. Zatozeniem konkursu jest bowiem wymiana wiedzy, zaréwno pomiedzy partnerami
ponadnarodowymi, jak i pomiedzy uczestnikami projektéw a organizacjami przyjmujgcymi. Uczestnicy
projektow z Polski powinni wykorzystaé udziat w programie mobilnosci jako szanse na rozwdj wiasne;j
instytucji, ale jednoczesnie powinni dzieli¢ sie wiedzg na temat dobrych praktyk zarzgdzania na
szczeblu krajowym. Jednoczesnie partnerstwo ponadnarodowe powinno zaowocowaé w projekcie
wspolng wymiang wiedzy w okreslonym obszarze tak, by korzy$¢ z realizacji projektu byta obustronna.

2.2 Kwota przeznaczona na konkurs

Planowana alokacja na niniejszy konkurs wynosi 16 800 000 PLN. Liczba oséb planowanych do
objecia wsparciem w ramach projektow dofinansowanych w tym konkursie wynosi 1 680.

Aby umozliwi¢ objecie wsparciem zaktadanej liczby oséb przy alokacji w tej wysokosci nalezy przyjac,
ze Sredni koszt wsparcia jednego uczestnika projektu wynosi 10 000 PLN. Whnioskodawcy
powinni mie¢ to na uwadze szacujgc budzety projektow. Projekty, w ktorych zostat przekroczony ww.
sredni koszt (wskazany w pkt 5.12 wniosku) bedg kierowane do negocjacji.

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 16 800 000 PLN, w tym maksymalna kwota dofinansowania —
16 296 000 PLN.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze $srodkéw UE lub $rodkéw budzetu
panstwa) wynosi 97%.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow
w konkursie.

3. WYMAGANIA KONKURSOWE

W opisie wymagan konkursowych uwzgledniono kryteria formalne oraz kryteria dostepu oceniane na
etapie oceny formalnej i merytoryczne;.

Petna lista kryteriow wyboru projektow w konkursie, wraz z uzasadnieniem kazdego z kryteridow,
znajduje sie réwniez w czesci 6 regulaminu.

3.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu, zgodnie z SZOOP, mogg ubiegad sie:

» Organizacje pozarzadowe®

llekro¢ w dokumencie jest mowa o organizacjach pozarzadowych, nalezy przez to rozumie¢ podmioty niebedace jednostkami
sektora finanséw publicznych, w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, i niedziatajgce w celu osiggniecia zysku, osoby
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Partnerzy spoteczni, zgodnie z definicjg przyjeta w PO WER?

Podmioty ekonomii spotecznej

Administracja publiczna

Przedsiebiorstwa

Uczelnie

Jednostki samorzadu terytorialnego

Ogodlnopolskie stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego
Federacje lub zwigzki organizacji pozarzgdowych i podmiotéw ekonomii spotecznej

YVVYVYVVVVY

1. Zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, w ramach konkursu
wnioskodawca sktada nie wigcej niz1 wniosek o dofinansowanie projektu.

Okreslenie ww. kryterium ma na celu tworzenie warunkéw umozliwiajgcych wiekszej liczbie
réznych beneficjentéw skorzystanie z dofinansowania projektéw. Kryterium odnosi sie wytgcznie
do wystepowania danego podmiotu w charakterze beneficjenta, a nie partnera.

UWAGA! W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wnioskéw przez jednego projektodawce
Instytucja Organizujgca Konkurs odrzuca wszystkie ztozone w odpowiedzi na konkurs wnioski, w
zwigzku z niespetnieniem przez beneficjenta kryterium dostepu.

W przypadku wycofania przed terminem zamkniecia konkursu jednego wniosku o dofinansowanie
projektodawca ma prawo ztozy¢ kolejny wniosek. Kryterium weryfikowane na podstawie danych w
dyspozyciji IOK.

2. Zgodnie z jednym z ogodlnych kryteriéw formalnych wyboru projektéw obowigzujgcych w PO WER
whioskodawca oraz partnerzy krajowi3 (o ile dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym projekcie z
EFS, posiadajg taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych
wydatkow w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych

prawne lub jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej utworzone na podstawie przepiséw ustaw, w tym fundacje lub
stowarzyszenia, z wylgczeniem: partii politycznych, samorzadéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczna,
klubéw sportowych niedziatajacych w formie prawnej stowarzyszenia, oraz podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn. zm.): osoby prawne i
jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i

wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego.

% |lekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerach spofecznych, nalezy rozumie¢ przez to reprezentatywne organizacje
pracodawcéw i pracownikébw w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o Tréjstronnej Komisji do Spraw Spoteczno —
Gospodarczych i wojewddzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz. U. nr 100, poz. 1080, z p6zn. zm.) oraz branzowe i
regionalne organizacje pracodawcoéw i pracownikéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcow
(Dz. U. Nr 55, poz. 235, z pézn. zm.), ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2002 r. Nr 112, poz. 979, z p6zn.
zm.) i ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 167).

3 W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢
przychoddéw (w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych w
ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektow w
partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw
publicznych poréwnywane s3g tylko te wydatki i obrot, ktére dotycza podmiotu niebedacego jednostka sektora finanséw
publicznych. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w
poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
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strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo
formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze4.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

3.  Wnhnioskodawca powinien dysponowaé praktycznym doswiadczeniem i wiedzg niezbedng do
prawidiowej realizacji projektu. Dlatego, zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych na
etapie oceny formalnej, wnioskodawca Ilub partner na dzien zlozenia wniosku o
dofinansowanie posiada co najmniej roczne doswiadczenie we wspdipracy
ponadnarodowej, ktore jest mozliwe do udokumentowania na zgdanie |IOK.

Roczne doswiadczenie we wspotpracy ponadnarodowej oznacza, iz podmiot realizuje
projekty/dziatania z zakresu wspdipracy ponadnarodowej, ktérych taczny czas realizacji
wynosi/wynosit minimum 12 miesiecy. Potrzeba zastosowania przedmiotowego kryterium wynika z
koniecznosci zapewnienia, iz projektodawca posiada wystarczajgcy potencjat (doswiadczenie, know-
how) do zrealizowania zadan, ktére zostaty przedstawione we wniosku o dofinansowanie. Kryterium
bedzie weryfikowane na podstawie zapisow wniosku. W trakcie oceny IOK moze zgdaé od
wnioskodawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tego kryterium. UWAGA! Projekt
niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej. Zaleca sie, aby
informacja w zakresie spetniania tego kryterium zostata zawarta w pkt 4.4. wniosku o dofinansowanie.

3.2 Partnerstwo

Whnioskodawca zobowigzany jest do realizacji projektu w partnerstwie ponadnarodowym. Nawigzanie
partnerstwa krajowego nie jest obligatoryjne.

1. W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa (zaréwno krajowego, jak i ponadnarodowego)
oraz realizacji projektu z innymi podmiotami wnioskodawca jest zobowigzany stosowac¢ w
szczegollnosci przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 oraz SZOOP PO WER. Ponizej przedstawiono jedynie najwazniejsze informacje
dotyczgce partnerstwa. Na etapie oceny wniosku, przed podpisaniem umowy o0
dofinansowanie, a nastepnie w ftrakcie realizacji projektu, IOK bedzie weryfikowata
prawidtowosé zawarcia i realizacji partnerstwa w oparciu o przepisy ustawy, SZOOP i
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Wybbr i realizacja projektéw w PO WER odbywa sie na podstawie ustawy i odpowiednich
wytycznych horyzontalnych, w tym w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z
pézn. zm.), porozumienie lub umowa o partnerstwie nie moga by¢ zawarte pomiedzy
podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z

4 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w
ktorym warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014, str. 1);

W ramach PO WER w przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o ktérych mowa w art. 33
ust. 6 ustawy z dnia 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. poz. 1146), nie moze zostac
zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére majg ktérekolwiek z nastepujgcych relacji ze
sobg nawzajem i nie istnieje mozliwo$¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

a) jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym lub wiecej podmiotami, z
ktérymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa, ktdra tgcznie nie moze
posiadac powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

b) jeden z podmiotéw ma wiekszos$¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

c) jeden z podmiotdw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami drugiego
podmiotu, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikow w drugim podmiocie;

d) jeden z podmiotéw ma prawo powotywaé lub odwotywaé wiekszos¢ czionkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e) jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowieh w akcie zatozycielskim lub umowie spotki
lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu poprzez
powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad partnerstwa). W
szczegoblnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wiasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzgdowej i
rzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu
jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz
tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktdére na podstawie odrebnych przepisow
majg osobowos$¢ prawng).

W ramach PO WER wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta
jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o dofinansowanie, co wnioskodawca potwierdza
stosowng informacjg zawartg we wniosku o dofinansowanie.

Powyzsze oznacza, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie i, tym samym, wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie
projektu partnerskiego. Nie jest to jednak rdwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia
albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie.

Dopuszczalnym wyjatkiem od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktorej do realizowanego
projektu partnerskiego wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we wniosku o
dofinansowanie tego projektu partner, w tym partner ponadnarodowy, ale nie jest rozszerzany
rodzaj zadan przewidzianych do realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtgczenie do
projektu nowego partnera nie moze wigzaé sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan
przewidzianych do realizacji przez partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby
partneréw realizujgcych zadania przewidziane do realizacji w partnerstwie).
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Wprowadzenie nowego partnera moze nastgpi¢ w potgczeniu ze wzrostem zaangazowania
partneréw w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy wzrosnie procentowy udziat Srodkéw
przekazywanych partherom w budzecie), ale nie moze byé zwigzany z przekazywaniem
partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych, ktére pierwotnie im przekazano.
Mozliwe jest rowniez przesuwanie zadan pomiedzy partnerami.

Zmiany dotyczgce wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego
we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane sg jako zmiany w projekcie i
wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody instytucji, bedacej strong umowy o
dofinansowanie projektu zawartej albo porozumienia zawartego z beneficjentem tego projektu
na zasadach okreslonych w tej umowie albo w tym porozumieniu.

UWAGA! Informacje dotyczagce prawidtowosci nawigzania partnerstwa i pozwalajgce uznaé za
spetnione zwigzane z tym kryteria dostepu muszg by¢ umieszczone we wniosku o dofinansowanie,
zgodnie z Instrukcjg wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014 — 2020
(zatacznik nr 2 do Regulaminu).

UWAGA! Zgodnie z jednym z kryteridow formalnych, wnioskodawca oraz partnerzy (zaréwno krajowi,
jak i ponadnarodowi) nie mogg podlegac¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w
tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Wnioskodawca sktada oswiadczenie w tym zakresie w czesci VIII wniosku o
dofinansowanie. Informacje o braku wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie w
odniesieniu do partneréw projektu (zaréwno krajowych, jak i ponadnarodowych) nalezy, zgodnie z
Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER, umiesci¢ w czesci 4.5
wniosku o dofinansowanie.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy kryteriow formalnych dotyczgcych prawidiowosci nawigzania
partnerstwa oraz braku wykluczenia wnioskodawcy i partneréw z mozliwosci otrzymania
dofinansowania przez wnioskodawce i partneréw projektu zostanie odrzucony na etapie oceny
formalne;.

Partnerstwo ponadnarodowe
Whnioskodawca jest zobowigzany do realizacji projektu w partnerstwie ponadnarodowym.

UWAGA! Wnioskodawca zobowigzany jest w ramach partnerstwa ponadnarodowego do stosowania
wymogow dotyczacych partnerstwa okreslonych w szczegdélnosci w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014 —
2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014
— 2020 oraz SZOOP POWER. Informacje potwierdzajgce prawidtowos$¢ nawigzania partnerstwa
muszg by¢ umieszczone we wniosku o dofinansowanie, zgodnie z Instrukcjg wypetnienia wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014 — 2020 (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

1. Zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, partnerem
ponadnarodowym jest podmiot z innego panstwa czlonkowskiego UE. Kryterium bedzie
weryfikowane na podstawie zapisow wniosku. UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium
zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

Zgodnie z rozporzgdzeniem unijnym nr 1304/2013 w projektach wspétpracy ponadnarodowej
finansowanych z EFS wymagany jest udziat partneréw z co najmniej dwoch panstw
cztonkowskich UE. W zwigzku z tym partnerem ponadnarodowym moze by¢ wytgcznie
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podmiot pochodzgcy z kraju cztonkowskiego UE, tj. majgcy siedzibe lub posiadajacy filie
zarejestrowang w kraju UE. Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku.

UWAGA! W ramach konkursu nie ma mozliwosci nawigzania partnerstwa z partnerem
ponadnarodowym z kraju spoza UE, a uczestnicy nie majg mozliwosci odbycia programow
mobilnosci w krajach spoza UE. Program mobilnosci (wizyta studyjna, job shadowing) moze
odby¢ sie wytgcznie w kraju partnera tzn. co do zasady nie moze zaistnie¢ sytuacja, w ktérej
partnerem ponadnarodowym jest podmiot z okreslonego panstwa, a program mobilnosci jest
realizowany w innym panstwie lub w przypadku, gdy partnerem ponadnarodowym jest
podmiot dziatajgcy na skale szerszg niz 1 kraj, wéwczas we wniosku o dofinansowanie nalezy
uzasadni¢, w jaki sposéb beneficijent i partner ponadnarodowy zapewnig wsparcie dla
uczestnikdw mobilnosci. Zadaniem partnera jest zapewnienie merytorycznego wsparcia dla
uczestnikow projektdw.

2. Zgodnie z jednym z kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, projekt
realizowany w ramach konkursu powinien zaklada¢ wzajemne uczenie si¢ i wymiane
doswiadczen pomiedzy partnerami ponadnarodowymi, a opis tych dziatan powinien byc¢
zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o wspétpracy ponadnarodowe;.

Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym nr 1304/2013 celem wspoétpracy ponadnarodowej jest
promowanie wzajemnego uczenia sig, zwiekszajgc przez to skutecznos¢ polityk wspieranych
przez EFS. Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku i umowy o wspotpracy.

W trakcie oceny formalnej, spetnianie tego kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
zapisOw wniosku. Zaleca sie, aby wnioskodawca we wniosku (np. w pkt 3.1, 4.1, 4.5) wskazat
w jaki sposéb nastgpi wzajemne uczenie sie miedzy partnerami ponadnarodowymi w
projekcie. Wzajemne uczenie sie w projekcie moze przybra¢ rézne formy i nie zawsze musi
sie wigzac z ponoszeniem wydatkéw w ramach kosztéw bezposrednich w budzecie projektu.

List intencyjny

1. Whnioskodawca jest zobowigzany do zalgczenia do wniosku o dofinansowanie listu
intencyjnego, wskazujgcego jednoznacznie na zamiar podpisania umowy o wspétpracy
ponadnarodowej, podpisanego przez wnioskodawce oraz partnera ponadnarodowego.
UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
formalne;j.

2. Tresc¢ listu intencyjnego musi uwzgledniaé minimalny zakres informacji wskazanych w
zatgczniku nr 4 do regulaminu.

3. Dopuszczalne jest dotgczenie do wniosku kopii listu intencyjnego poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy.

4. Dopuszczalne jest podpisanie jednego listu ze wszystkimi partnerami ponadnarodowymi
lub oddzielnych listow z kazdym z partneréw ponadnarodowych. List intencyjny jest
sporzadzony w jezyku angielskim, niemieckim, francuskim lub polskim. W przypadku
sporzadzenia listu intencyjnego w kilku jezykach wnioskodawca wskazuje we wniosku o
dofinansowanie, ktéra wersja jest nadrzedna. W przypadku podpisania listu intencyjnego
w jezyku obcym nalezy przeditozy¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie ttumaczenie listu
na jezyk polski (nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego).

Umowa o wspétpracy ponadnarodowej

1. Zapisy umowy o wspotpracy ponadnarodowej zawierajg m.in. zakres najwazniejszych zadan i
obowigzkéw partneréw, a takze opis, w jaki sposéb w projekcie odbywa sie wzajemne uczenie
sie i wymiana doswiadczenh pomiedzy partnerami ponadnarodowymi.

13



2.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

MINISTERSTWO : :
INFRASTRUKTURY UTa E:rope*JSka
[ ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny

Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania, jest zobowigzany
dostarczyé umowe o wspotpracy ponadnarodowej sporzgdzong zgodnie z minimalnym
zakresem zatgczonym do niniejszego regulaminu, niezwiocznie po jej podpisaniu.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest dostarczana do IOK przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu. Niedostarczenie umowy lub dwukrotne ztozenie do IOK umowy
zawierajgcej btedy oznacza brak mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest sporzgadzana w jezyku angielskim, niemieckim,
francuskim lub polskim. W przypadku sporzgdzenia umowy w kilku jezykach wnioskodawca
wskazuje IOK, ktéra wersja jest nadrzedna. W przypadku podpisania umowy w jezyku obcym
nalezy jednoczesnie przediozy¢ ttumaczenie umowy na jezyk polski (nie musi by¢ wykonane
przez ttumacza przysiegtego).

Dopuszczalne jest ztozenie kopii umowy o wspétpracy ponadnarodowej potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy.

Tres¢ umowy o wspotpracy ponadnarodowej musi odzwierciedlaé wymogi z art. 33 ust. 5
ustawy oraz by¢ zgodna z minimalnym zakresem informacji wskazanym w zatgczniku nr 5.

3.3 Uczestnicy projektu

1.

Zgodnie z kryterium dostepu ocenianym na etapie oceny formalnej, uczestnikami projektu sg
przedstawiciele przynajmniej dwéch z ponizszych rodzajow instytucji:

organizacji pozarzagdowej

organizacji pracodawcéw/zwigzku zawodowego5

jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organizacyjnej lub komunalnej osoby
-6

prawne;j”.

W projekcie nie mogg wiec wzigé udzialu przedstawiciele wylgcznie organizacji pozarzagdowych
lub wytgcznie organizacji pracodawcow/zwigzkéw zawodowych Ilub wylgcznie jednostek
samorzadu terytorialnego/ich jednostek organizacyjnych/komunalnych oséb prawnych. Uczestnicy
projektu muszg reprezentowaé co najmniej dwie grupy ww. instytuciji.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.
Projekty przewidujgce wsparcie grupy docelowej innej niz wskazana powyzej, bedg odrzucane na
etapie oceny formalne;j.

2.

Zgodnie z jednym z kryteriéw dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej, uczestnik musi
by¢ zatrudniony lub zwigzany formalnie z instytucja, ktdra jest podmiotem aktywnym w
obszarze wdrazania lub kreowania polityk publicznych, tj. realizuje zadania publiczne

° Przez organizacje pracodawcow i zwigzkéw zawodowych nalezy rozumie¢ organizacje pracodawcéw i pracownikow
dziatajgce na podstawie jednej z nastepujacych ustaw: ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcoéw (Dz. U. Nr
55, poz. 235, z pézn. zm.), ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 167), w tym w
szczegolnosci: reprezentatywne organizacje pracodawcéw i pracownikow w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o
Trojstronnej Komisji do Spraw Spoteczno — Gospodarczych i wojewddzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz. U. nr 100, poz.
1080, z pédzn. zm.) oraz branzowe i regionalne organizacje pracodawcow i pracownikow zrzeszone w reprezentatywnych
organizacjach pracodawcéw i pracownikow zrzeszone w reprezentatywnych organizacjach pracodawcéw i pracownikow w
rozumieniu ustawy o Trojstronnej Komisji do Spraw Spoteczno — Gospodarczych. Po wejsciu w zycie ustawy z dnia 24 lipca
2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego, podpisanej przez Prezydenta RP w dniu 3
sierpnia 2015 r., reprezentatywne organizacje pracownikéw i pracodawcow beda definiowane na podstawie tej ustawy.

® Komunalne osoby prawne to pojecie zbiorcze obejmujace gminne, powiatowe i wojewddzkie osoby prawne.
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lub jest w stanie wykaza¢ aktywne zaangazowanie w dzialania na rzecz
wdrazania/kreowania/doskonalenia obszaru polityk publicznych bedacego
przedmiotem wyjazdu zagranicznego. UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium
zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

Kryterium ma na celu zapewni¢, Ze wsparcie zostanie skierowane do podmiotéow
wdrazajgcych polityki publiczne lub zaangazowanych w dziatania na rzecz doskonalenia tych
polityk i aktywnych na tym polu, dzieki czemu zapewniona zostanie spojnos¢ pomiedzy
zapisami Programu a wsparciem udzielanym w ramach projektu.

W trakcie oceny, kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku. Zaleca
sie zamieszczenie informacji pozwalajgcych na ocene spetniania tego kryterium w pkt 3.2
whniosku.

Zgodnie z jednym z kryteridw dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej, minimalna
liczba uczestnikéw projektu to 560. UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium
dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku. Zaleca sie wskazanie w
pkt 3.2 wniosku liczbe oséb planowanych do objecia wsparciem.

Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, uczestnikiem
projektu moze by¢ osoba, ktéra spetnia tagcznie nastepujace warunki:
v'w zakresie formy zatrudnienia:

0 w przypadku jednostki samorzgdu terytorialnego lub instytucji jej podlegajace;j:
jest zatrudniona w danej instytucji na podstawie umowy o prace na czas
nieokreslony od przynajmniej dwéch lat

o w przypadku pozostatych instytucji: jest formalnie zwigzana z dang instytucjg od
przynajmniej dwoch lat bez przerwy (co zostanie udowodnione stosownymi
dokumentami na etapie rekrutacji do projektu);

v' w zakresie znajomosci jezyka obcego:
0 posiada znajomos¢ jezyka obcego (wymaganego przez instytucje przyjmujaca)
przynajmniej na poziomie B2 (w mowie i piSmie), co jest udokumentowane
certyfikatem lub zweryfikowane przez instytucje wysylajgcg na etapie rekrutaciji;

v' posiada zgode kierownika instytucji wysytajgcej na wyjazd — przedstawi w procesie
aplikacji korzysci ptyngce z jego/jej mobilnosci dla instytuciji wysytajgcej i przyjmujacej;

v/ przedstawi pisemne zobowigzanie do nierezygnowania z zatrudnienia w instytuciji
wysytajgcej przez przynajmniej jeden rok od momentu powrotu z mobilnosci.

UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny
formalnej. We wniosku o dofinansowanie informacje na temat uczestnikéw powinny
zostaé¢ przedstawione w sposéb jasny i nie budzacy watpliwosci w trakcie oceny.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku. Zaleca sie opisanie ww.
informacji w pkt 3.2 wniosku.

Celem tego kryterium jest zagwarantowanie jak najwyzszej efektywnosci wsparcia, a takze
zapewnienie rezultatbw projektu w postaci wzajemnego uczenia sie partneréw
ponadnarodowych. Celem dziatan przewidzianych w projekcie jest takze wsparcie posrednie
instytucji wysytajgcej uczestnika. Okreslenie ,formalne zwigzanie z organizacjg” umozliwi
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udziat w programach mobilnosci osobom, ktére wspétpracujg z organizacjg pozarzadowg lub
zwigzkiem zawodowym/organizacjg pracodawcow bez wzgledu na forme ich zaangazowania
(m.in. na zasadzie cztonkostwa, zasiadania w organach wtadzy i nadzoru, $wiadczenia ustug).

5. Beneficjent jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran w celu potwierdzenia, ze dana
osoba spetnia warunki udziatu w projekcie.

6. Whnioskodawca podpisuje z uczestnikami umowe regulujgcg najwazniejsze zasady udziatu w
projekcie. Szczegolowe zasady monitorowania uczestnikéw znajdujg sie w Zatgczniku 2 do
SZOOP.

7. Jednym z warunkow kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie od niego danych
wskazanych w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz w projekcie Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Zgodnie z kryterium dostepu ocenianym na etapie oceny merytorycznej Projekt jest realizowany
zgodnie z zasadami regulaminu konkursu, ktére okreslaja minimalne wymagania jakosciowe
dotyczace programéw mobilnosSci oraz zasady dot. rozliczania podstawowych kategorii
kosztéw wydatkéw w projekcie. Ponizej (w pkt 3.5- 3.7) zostaty okredlone minimalne wymagania
jakosciowe dot. realizacji projektu. UWAGA! W przypadku wskazania we wniosku zatozen projektu
sprzecznych z ponizszymi wymaganiami wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny merytoryczne;.

3.4 Przygotowanie do wyjazdu za granice

Projekty realizowane w ramach konkursu majg na celu nabycie — w ramach indywidualnych
programéw mobilnosci ponadnarodowej — kompetenciji zawodowych oraz doswiadczen pozwalajgcych
na usprawnienie planowania, wdrazania lub oceny skutecznosci realizacji instrumentéw interwencji
publiczne;.

1. Zgodnie z zatozeniami konkursu, wnioskodawca jest odpowiedzialny w szczegodlnosci za
rekrutacje uczestnikow zgodnie z kryteriami wskazanymi w regulaminie oraz kryteriami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie, przygotowanie ich do wyjazdu oraz
zorganizowanie im pobytdw za granicg i zapewnienie systemu raportowania z programu
mobilnosci.

2. Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, forma wsparcia
realizowang w projekcie sg indywidualne programy mobilnosci ponadnarodowej, ktore
mogg przyjg¢ forme wizyty studyjnej lub stazu lub job shadowing. UWAGA! Whniosek
niespetniajacy tego kryterium dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku. Proponujemy wskazanie
tej informacji w pkt 4.1 wniosku, przy czym konieczne jest wskazanie we wniosku, ze wyjazdy
beda realizowane w ww. formach i beda indywidualne.

Formy mobilnosci sg zgodne z ogdlnym zatozeniem projektu przewidujgcym zdobywanie
wiedzy na temat dobrych praktyk stosowanych w innych panstwach, a takze wymiane
doswiadczen pomiedzy pracownikami o podobnym zakresie zadan. W celu zapewnienia
efektywnosci oraz adekwatnosci wsparcia mozliwa jest realizacja wytgcznie
zindywidualizowanych wyjazdow w programie mobilnosci ponadnarodowej. Indywidualny
charakter programu mobilnosci oznacza, ze nie ma mozliwosci organizacji pobytu
uczestnikédw w grupach, a udziat w projekcie jest dopasowany do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci wykorzystania do$dwiadczenia mobilno$ci kazdego uczestnika.
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3. Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, w projekcie musi
by¢ zapewnione wsparcie uczestnikow projektu przed wyjazdem za granice, ktérego
rezultatem jest w szczegdlnosci ustalenie, wspodlnie z uczestnikiem, programu i
zakladanych efektéw mobilnosci ponadnarodowej. UWAGA! Whniosek niespetiajagcy tego
kryterium dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Kryterium ma na celu zapewnié, ze wnioskodawca organizuje proces oceny potencjalnych
uczestnikow projektu, przeprowadza rekrutacje, a nastepnie wspodlnie z uczestnikami projektu
ustala_indywidualne programy mobilnosci, ktére wskazujg przynajmniej: miejsce, termin i cel
wyjazdu, a takze planowane efekty wyjazdu pod kgtem korzysci dla uczestnika i instytucji, w
ktorej jest zatrudniony.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisbw we wniosku. Proponuje sie, aby
wsparcie Swiadczone na rzecz uczestnikéw zostato opisane w pkt 4.1 wniosku.

Rekomenduje sige, aby indywidualne programy mobilnosci zostaty skonsultowane 2z
bezposdrednim przetozonym uczestnika w instytucji wysytajacej oraz z przedstawicielem
instytucji przyjmujgcej uczestnika.

3.5 Organizacja pobytu uczestnikéw za granica

1. Whnioskodawca w trakcie realizacji projektu zapewnia uczestnikom wsparcie merytoryczne i
organizacyjne, w tym co najmniej:

v" miejsca realizacji programu mobilnosci uczestnikéw w odpowiednich instytucjach za
granicg w ramach nawigzanego partnerstwa ponadnarodowego,

v transport/pokrycie kosztéw transportu do kraju organizacji przyjmujacej uczestnika,

v' zakwaterowanie w kraju organizacji przyjmujgcej uczestnika na czas realizacji programu
mobilnosci.

Budzet projektu nie moze przewidywaé finansowania kosztéw posrednich partnera
ponadnarodowego

2. Zgodnie z kryterium dostepu, zakres tematyczny programu mobilnosci musi byé zbiezny
z zakresem zadan instytucji wysytajacej. UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium
dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej. Beneficjent jest odpowiedzialny za
potwierdzanie spetniania ww. wymogu w stosunku do kazdego programu mobilnosci. We
wniosku o dofinansowanie proponuije sie opisanie w pkt 4.1, ze ww. wymaog bedzie spetniony.

3. Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, pobyt uczestnikéw
za granica trwa do 10 dni roboczych. Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow we
wniosku. UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium dostepu zostanie odrzucony na
etapie oceny formainej.

Biorgc pod uwage fakt, ze uczestnicy projektu to osoby zatrudnione, kryterium ma na celu
wskazac takg dtugosc¢ trwania mobilnosci, zeby byta ona efektywna i korzystna dla uczestnika,
ale z drugiej strony nie byfta ucigzliwa dla pracodawcy ze wzgledu na nieobecnosé
pracownika. W uzasadnionych przypadkach, w trakcie realizacji projektu, bedzie mozliwos¢
wydtuzenia pobytu osoby za granica, po wyrazeniu zgody przez IOK, zwlaszcza jesli w
projekcie pojawig sie oszczednosci, jednakze na etapie oceny projektu bedg weryfikowane
zapisy wniosku o dofinansowanie, gdzie wnioskodawca musi wskazaé, ze pobyt za granicg
bedzie trwat do 10 dni roboczych. Proponuje sie wskazanie tego w pkt 4.1 wniosku.
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W trakcie realizacji projektu podczas ustalania z uczestnikiem dtugosci pobytu za granica
nalezy kazdorazowo uwzglednia¢ specyfike wyjazdu i stosowaé zréznicowane podejscie w
zalezno$ci od zdiagnozowanych potrzeb i oczekiwarn uczestnika oraz instytuciji wysylajace;.

Beneficjent powinien dgzyé do zachowania wysokiej efektywnosci kosztowej projektu i
weryfikowac¢ takze terminy wyjazdu i powrotu z mobilnosci. Np. w przypadku pobytow
trwajacych mniej niz 5 dni roboczych, co do zasady, nie jest zasadne finansowanie
kosztéw pobytu za granicg w sobote i niedziele.

3.6 Wykorzystanie zdobytego doswiadczenia

1.

Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, nastepstwem
realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej jest zlozenie przez uczestnika
przedstawicielowi instytucji wysylajacej raportu z wyjazdu wraz z przedstawieniem
mozliwosci wykorzystania w praktyce i wprowadzenia w instytucji wysytajacej rozwigzan, z
ktérymi uczestnik zapoznat sie podczas mobilnosci. Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisbw we wniosku o dofinansowanie. Nie jest wymagane zatgczanie wzoru raportu do
wniosku. UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium dostepu zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej. We wniosku o dofinansowanie musi znalezé sie informacja
potwierdzajgca, ze ww. wymadg zostanie zrealizowany w projekcie.

Po powrocie z mobilnosci uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ raport, w ktéorym opisuje przebieg
mobilnosci, a takze wskazuje, w jaki sposéb w dziataniu instytucji wysytajacej mozna
wprowadzi¢ dobre praktyki poznane za granicg. Uczestnik przedstawi rowniez jakie korzysci z
jego wizyty odniosta instytucja przyjmujaca.

Kryterium ma na celu zapewni¢, ze mobilnosci pracownikéw instytucji bedg miaty realne
przetozenie na wykonywanie przez nich obowigzkéw i zadah w instytucji wysytajacej, po
powrocie do kraju.

Minimalny zakres raportu stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu. Zakres raportu moze byé
rozszerzony. Zatgcznikiem do sporzgdzonego przez uczestnika raportu jest krétki (max. 1
strona) opis najwazniejszych elementéw odbytego stazu/wizyty studyjnej sporzadzony w
jezyku, w ktérym odbywat sie program mobilnosci i zatwierdzony przez przedstawiciela
instytucji przyjmujgcej uczestnika.

3.7 Okres realizacji projektu

Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, okres realizacji projektu, od
momentu podpisania umowy o dofinansowanie, nie przekracza 24 miesiecy. Oznacza to, ze
wnioskodawca nie moze zaplanowac realizacji projektu na okres dtuzszy niz 24 miesigce.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku w pkt 1.7 wniosku. UWAGA! Projekt
niespetniajgcy tego kryterium jest odrzucany na etapie oceny formalne;.

Whnioskodawca moze przewidzie¢ we wniosku krétszy okres realizacji projektu, ale nie dtuzszy niz 24
miesigce.

3.8 Wskazniki w projekcie

1.

Whnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych wskaznikéw

okreslonych w SZOOP PO WER, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku

o dofinansowanie (pkt 3.1.1):

> wskaznik produktu: liczba oséb objetych wsparciem w ramach programéw mobilno$ci
ponadnarodowej,
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» wskaznik rezultatu: liczba oséb, ktoére nabyty kompetencje zawodowe lub kluczowe po
opuszczeniu programu.

2. Minimalny poziom wskaznika rezultatu wskazanego w projekcie wynosi co najmniej 90%
wartosci wskaznika produktu wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Whnioskodawca moze rowniez wskazac¢ inne wskazniki, dodatkowe w stosunku do ww., ktore
bedzie monitorowat w projekcie.

Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA! W konkursie nie przewidziano mozliwosci finansowania wydatkéw poniesionych na
ewaluacje projektu.

4. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW

4.1 Informacje ogélne

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP PO WER oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w
ramach programu operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji lub rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 16 800 000 PLN, w tym maksymalna kwota dofinansowania —
16 296 000 PLN.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze $srodkéw UE lub $rodkéw budzetu
panstwa) wynosi 97%.

Sredni koszt wsparcia jednego uczestnika projektu wy nosi 10 000 PLN - jest to koszt
odnosz acy si e do catkowitej warto $ci projektu, z uwzgl ednieniem wkladu wiasnego i kosztéw
posrednich (koszt przedstawiony w czesci 5.12 wniosku o dofinansowanie). Wnioskodawcy powinni
mie¢ to na uwadze szacujgc budzety projektéw. Projekty, w ktorych zostat przekroczony ww. $redni
koszt bedg kierowane do negocjaciji.

Koszty poniesione w zwigzku z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego sg kwalifikowalne w
wysokosci do 4 000 PLN. Okres kwalifikowalnosci tego rodzaju wydatkéw nie moze by¢ wczesniejszy
niz dzien ogtoszenia konkursu.

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podzialem na koszty
bezposrednie — koszty dotyczgce realizacji poszczegdinych zadan merytorycznych w projekcie oraz
koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

4.2 Wktad wlasny

Wkiadem witasnym sg srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez wnioskodawce,
ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy
przekazane w formie dofinansowania. Warto$¢ wktadu wtasnego stanowi zatem réznice miedzy kwotg

19



Fundusze e

o= %, MINISTERSTWO - :
EUI'OpEjSkIe INFRASTRUKTURY Europgg(:gufz;?s‘;gjeix “
Wiedza Edukacja Rozwoj IROZWOIU
wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang wnioskodawcy, zgodnie ze stopag
dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Wktad wtasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce i partnerow wktadu wtasnego w kwocie okreslonej w
umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatlu w catkowitej wartosci projektu. Wktad wtasny, ktéry zostanie rozliczony
ponad wysoko$¢ wskazang w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.

Zrédtlem finansowania wktadu wiasnego mogg byé zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne. O
zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny) decyduje status prawny
wnioskodawcy/partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wlasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkéw
m.in.:

a) budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),
b) Funduszu Pracy,

¢) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

d) prywatnych.

Wktad niepieniezny stanowigcy czes$¢ lub cato$¢ wkiladu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu,
stanowi wydatek kwalifikowalny.

Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze skfadnikow jego majgtku lub z
majatku innych podmiotow, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisédw prawa oraz zostanie to ujete w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczen wykonywanych przez
wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalno$ci wkfadu niepienieznego sg nastepujace:

a) wklad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzagdzen, materiatdw (surowcéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wartos¢ wkitadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej rownowaznej fakturom,

c) wartosé przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i
weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomos$ci na rzecz projektu jej warto$é nie przekracza
wartosci rynkowej7; ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami

" Wkiadem wiasnym nie zawsze jest cata nieruchomo$é; mogg byé to np. sale, ktérych warto$é wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytucji).

20



Fundusze TR

o= %, MINISTERSTWO ; :
EUI'OpEjSkIe INFRASTRUKTURY Europgg(:gufz;?s‘;gjeix “
Wiedza Edukacja Rozwoj IROZWOIU
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518,
z p6zn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,

f)  w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt 6.
g) Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢é Swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.
Swiadomy nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg byé
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

¢) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan, ktére
sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d) wartos¢ wkladu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz
Sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci
od zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu,

€) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego $wiadczenia; wycena
wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i
oceny.

W przypadku wniesienia wkladu niepienieznego do projektu, wspoffinansowanie z EFS oraz innych
srodkéw publicznych (krajowych) nie bedacych wktadem wilasnym wnioskodawcy, nie moze
przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wktadu
niepienieznego.

Whktad wtasny lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich.

4.3 Szczegobtowy budzet projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego.
Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdtowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw projektu na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne8 w ramach kosztow bezposrednich oraz koszty posrednie. W odniesieniu do zadan

Zadanie merytoryczne to szereg powigzanych ze sobg dziatan zmierzajgcych bezposrednio do realizacji celu projektu. Zadania
merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska. Przyktadowo, zadaniem
merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich bedzie: realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze,
zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Nie dotyczy umoéw, w wyniku
ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
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merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zostac
poniesione przez beneficjenta na ich realizacje.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budZzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynika¢ ze szczegdtowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Koszty  bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku zrodet
finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
oraz z innych Zrodet, w budzecie projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia Zrédta finansowania
wykazujgc racjonalnosé i efektywno$¢ wydatkéw oraz brak podwojnego finansowania.

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba godzin),
co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru
projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoéj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy
czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficientem osoby, kidre zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, ktére beneficjent oddeleguje do realizacji projektug.

Wktad wtasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to beneficjent
okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty wydatkow

kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkédw wskazane w odniesieniu
do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym whniosku

o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegdtowym budzetem
projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IOK rozlicza beneficjenta ze
zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym na
etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu
o zasady okres$lone przez IZ w danym PO.

4.4 Koszty bezposrednie
Ponizej przedstawiono przyktadowe koszty bezposrednie mozliwe do poniesienia w projekcie:

a) Koszty bezposrednie mozliwe do poniesienia w ramach projektu, w szczegdlnosci:
rzeczywiste koszty podrézy miedzynarodowej z miejsca zamieszkania na miejsce wizyty
studyjnej/stazu w obie strony s$rodkami transportu publicznego, klasg ekonomiczng; w
przypadku korzystania z tanich linii lotniczych koszt bagazu rejestrowanego jest réwniez
przedmiotem rozliczenia w tej kategorii;

° Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu
o procedury, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5.
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b) zryczattowana dieta dojazdowa na pokrycie kosztéw dojazdéw do iz dworca (kolejowego,
autobusowego, lotniczego, morskiego);

c) zryczattowane koszty transportu lokalnego wewnatrz kraju docelowego podczas wizyty (jesli
dotyczy);

d) koszty noclegdéw do limitdéw okreslonych w przepisach krajowych dotyczgcych zagranicznych
podrézy stuzbowych rozliczane na podstawie dokumentow ksiegowych potwierdzajacych
wysokos¢ wydatku;

e) diety pobytowe w wysokosci zgodnej z przepisami krajowymi dotyczacymi zagranicznych
podrézy stuzbowych;

f) koszty ubezpieczenia OC/NNW uczestnika, o ile beneficient uzna je za konieczne;
obligatoryjne jest jednoczesnie korzystanie z Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego
w przypadku oséb ubezpieczonych;

g) ewentualne koszty dodatkowe wynikajgce z koniecznosci zabezpieczenia specjalnych potrzeb
uczestnikdw — w tym przede wszystkim osob niepetnosprawnych (katalog tych kosztéw nie
jest zdefiniowany; zainteresowany uczestnik samodzielnie powinien je okresli¢ we wniosku
podajgc stosowne uzasadnienie; wysokos¢ i rodzaj tych kosztéw bedzie podlegaé ocenie w
trakcie oceny merytorycznej;

h) wydatki partnera ponadnarodowego zwigzane z merytorycznym wsparciem realizacji
Indywidualnych Planéw Mobilnosci uczestnikéw. Nie ma mozliwosci finansowania kosztéw
posrednich partnera ponadnarodowego.

4.4.1 Rozliczanie wydatkéw partnera ponadnarodowego

Wydatki partnera ponadnarodowego zwigzane z merytorycznym zakresem wsparcia realizacji
Indywidualnych Programéw Mobilnosci sg kwalifikowalne, pod warunkiem zaakceptowania tych
wydatkéw przez IOK w budzecie projektu.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkdéw partnera ponadnarodowego stosuje sie warunki i procedury
okreslone w rozdziale 8 oraz ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone w pkt 3
podrozdziatu 6.2, z wytgczeniem lit. k, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkoéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Srodki na finansowanie kosztéw zadan realizowanych przez partnera ponadnarodowego w projekcie
sg przekazywane przez wnioskodawce do partnera ponadnarodowego w formie refundacji kosztow
poniesionych przez partnera.

Walutami rozliczen finansowych pomiedzy wnioskodawcg a partnerem ponadnarodowym sg PLN lub
EUR. Umowa o wspotpracy ponadnarodowej powinna okresla¢ sposéb przeliczania na PLN lub EUR
wydatkéw ponoszonych przez partnera w innej walucie niz EUR.

Rozliczenia pomiedzy partnerem ponadnarodowym a beneficjentem (liderem) odbywajg sie na
podstawie zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, sporzadzanego przez
danego partnera. Rozliczenie partnera nie polega na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partner
nie realizuje ustug zleconych przez beneficjenta (lidera), tylko wspétuczestniczy w realizacji projektu.

Wydatki, ktére wnioskodawca zrefundowat partnerowi ponadnarodowemu, sg wykazywane we
wniosku o ptatno$¢ tgcznie jako jedna pozycja w odniesieniu do danego partnera ponadnarodowego.
W przypadku, kiedy zrefundowane wydatki dotyczg réznych zadan w ramach projektu, nalezy
uwzgledni¢ je w tylu pozycjach w odniesieniu do danego partnera ponadnarodowego, w ilu wystepuja.
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Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki powinno by¢ przygotowane w tym
samym jezyku, w ktérym sporzagdzono umowe o wspotpracy ponadnarodowej. Umowa o wspétpracy
ponadnarodowej moze przewidywa¢ obowigzek zafgczania przez partnera ponadnarodowego
dokumentow ksiegowych do przedktadanego przez niego zestawienia. W takim przypadku beneficjent
nie tumaczy na potrzeby rozliczer z IOK dokumentéw ksiegowych zatgczanych do zestawienia, przy
czym wymagane jest opisywanie przez partnera ponadnarodowego dokumentéw tak, aby opis ten
potwierdzat zwigzek wydatku z projektem oraz fakt jego sfinansowania w ramach projektu.

IOK zastrzega sobie prawo do zazgdania od beneficjenta (lidera) zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki oraz dokumentoéw ksiegowych.

W przypadku finansowania w ramach projektu czesci lub catosci zadan, za ktoérych realizacje
odpowiada partner ponadnarodowy, jest on zobowigzany ponosi¢ wydatki na realizacje tych zadan
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

Powyzszy warunek dotyczy réowniez kwalifikowalnosci podatku VAT. Partner ponadnarodowy skfada
oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w jezyku polskim, w tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 3
do umowy o dofinansowanie. Wydatki, ktére partner przedstawia do refundacji wnioskodawcy moga
zawiera¢ kwote podatku VAT wytgcznie wtedy, kiedy partner ponadnarodowy nie ma prawa
odzyskania podatku VAT.

Ponadto partner ponadnarodowy sktada oswiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byty/nie
beda refundowane z innych zrédet. W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych beneficjent
powinien w ramach prowadzonej dziatalnosci stosowacd kursy przeliczeniowe zgodne z
obowigzujgcymi przepisami krajowymi dotyczgcymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz
zasad prowadzenia rachunkowosci.

Na potrzeby rozliczen wydatkow we wnioskach o ptatnos¢ przyjmuje sie nastepujgce zasady:

» w przypadku pfatnosci bezgotowkowych dokonywanych w walutach obcych do
przeliczen walutowych nalezy stosowac procedury dotyczgce przeliczania wartosci
ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach obcych na PLN, spisane i
obowigzujgce u wnioskodawcy, pod warunkiem, ze nie uwzgledniajg one ujemnych
réznic kursowych (dotyczy to w szczegdlnosci rozliczania ptatnosci gotdwkowych w
ramach delegacji zagranicznych); w przypadku braku przedmiotowych procedur jako
kurs przeliczeniowy nalezy przyjg¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatno$ci
zastosowany przez bank beneficienta do realizacji transakcji (udokumentowany
potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym);

» w przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych, wartos¢
transakcji nalezy przelicza¢ na PLN wedtug kursu, po ktérym waluta zostata
zakupiona (udokumentowanego dowodem zakupu waluty). Jezeli beneficjent zatgcza
do wniosku o ptatno$é wydruk z ewidencji ksiegowej, jako kurs przeliczeniowy nalezy
przyja¢ kurs z dnia ujecia ptatnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych, zgodny z
politykg rachunkowosci okre$long przez beneficjenta;

» w przypadku, w ktéorym beneficient nie ma mozliwosci udokumentowania
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy
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transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami Polski w banku, ktory
nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na PLN, jako kurs przeliczeniowy
nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w
dniu dokonania transakcji zaptaty. Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia
na PLN wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie
publikuje takich tabel, np. forint wegierski, nalezy zastosowac¢ kurs $redni NBP
obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

W projektach nie b _eda kwalifikowalne nast epujace koszty:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

straty wynikajace z roznic kursowych;

koszty posrednie wynikajace z przygotowania, realizacji czy ewaluacji wizyty studyjnej
zaréwno po stronie instytucji wysytajgcej jak i przyjmujace;j;

koszty zwigzane z transportem samochodem prywatnym na miejsce wizyty studyjnej; chyba,
ze ww. wydatek zostanie odpowiednio uzasadniony wzgledami ekonomicznymi;

koszty zwigzane z nadbagazem uczestnika;

koszty zwigzane ze zmiang rezerwacji biletu uczestnika;

koszty posrednie partnera ponadnarodowego.

4.5 Koszty posrednie

Koszty

posrednie  stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegolnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegaciji stuzbowych i szkoleh oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans
przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia os6b ksiegujacych wydatki w projekcie, w
tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialtbw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywow ($rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,
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i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowag i wode, oplaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie $ciek6w w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

[) koszty materiatow biurowych i artykutdbw piSmienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

m) koszty ubezpieczeh majagtkowych,
n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcije, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w
budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig koszty
posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IOK weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢, nie zostaly wykazane wydatki
posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wylgcznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:
a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2
min PLN wigcznie,

c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN do 5
min PLN wigcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajgcej 5 min
PLN.

4.6 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Podatki i inne optaty, w szczegodlnosci podatek od towardéw i ustug (VAT), moga by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwo$ci ich odzyskania.

Zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi,
zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci)
wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu
na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i
rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikow nie uznaje sie organdéw wiadzy publicznej oraz urzedéw
obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa, z
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wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6
ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie
przystugiwato podmiotom dokonujacym zakupOw towardw i ustug finansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z FS lub funduszy strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT
przez podatnikéw posiadajgcych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania
czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog przypadkéw,
kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach
podatku nie mozna odliczy¢é nawet wéwczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z
czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wowczas wydatek
kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia
podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang
jednoczesnie nastepujgce dwa warunki: beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez
beneficjenta towary i ustugi wykorzystywane sg przez beneficjenta do wykonywania czynnosci
opodatkowanychlo. Tym samym, jesli nie jest spelniony jeden z wymienionych warunkéw, wowczas
VAT zawarty w dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny w
rozumieniu Wytycznych.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej
sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie
byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzuje sie do przedstawienia w tresci
wniosku o dofinansowanie szczegotowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgca
na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zarébwno na dzieh sporzadzania
wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany spos6b wykorzystania w
przysztodci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwato$ci projektu) majgtku wytworzonego w
zwigzku z realizacjg projektu.

° prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez
beneficjenta towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie,
w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajgcymi opodatkowaniu.
Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnosciami opodatkowanymi
powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujgcy projekt dofinansowany ze srodkéw PO
bedzie mégt odliczy¢ VAT wéwczas, gdy zakupy towaréw i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio
z wykonywanymi przez beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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Beneficjenci, ktérzy zaliczg VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, na etapie podpisywania umowy o
dofinansowanie projektu zobowigzujg sie dotgczyé do wniosku o dofinansowanie ,O$wiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT”. Oswiadczenie sklada sie z dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej
czesci beneficjent odwiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w
zaden sposoéb poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokos$¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie
wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w czesci drugiej
beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze s$rodkéw unijnych czesci VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. O$wiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT, podpisane przez beneficjenta oraz osobno przez kazdego z partneréw,
stanowig zalagcznik do zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

4.7 Wyodrebniona ewidencja wydatkow

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéow projektu w sposéb
przejrzysty, tak aby mozliwa byfa identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.
Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentaciji ksiegowej projektu, aby widoczny byt
zwigzek z projektem.

Obowigzek ten dotyczy kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci projektu, za ktorej realizacje
odpowiada dany Partner.

4.8 Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez wnioskodawce, nie pozniej niz w
terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie weksel in blanco wraz z
wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek wnioskodawcy po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz
— jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw
na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w
wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli
takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt po sredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

Obowigzek dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie dotyczy beneficjentow
bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

4.9 Harmonogram ptatnosci

Dofinansowanie jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane w formie refundac;ji
kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw.

Beneficjent sporzgdza harmonogram pfatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje za posrednictwem
SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlegaé aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem
akceptacji przez IOK i nie wymaga formy aneksu do umowy. IOK akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
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Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
Beneficjenta.

4.10 Przekazywanie dofinansowania

Whnioskodawca oraz Partnerzy nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci.

Whnioskodawca przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerdw,
zgodnie z umowg o partnerstwie.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a
partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w WYSOKOSCi okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnos¢ w terminie 10 dni roboczych od ztozenia pierwszego wniosku o
ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia.

Kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania
(n) przez IOK, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tgcznej
kwoty otrzymanych transz dofinansowania

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg wniosku o ptatnosé rozliczajgcego przedostatnig
transze dofinansowania (n-1).

5. SKLADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

5.1 Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie

Wybdr projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu o wniosek o
dofinansowanie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za posrednictwem SOWA zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 — wersja 1.1 z dnia 31 marca
2015 r., dostepng w SOWA - www.sowa.efs.gov.pl

Whnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane bedg od 14 wrzesnia do 30 wrzesnia 2015 r.
(do godz. 16:00).

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie nalezy uznac:

a) w systemie SOWA — date wystania wniosku do IOK (najpdzniej w dniu 30 wrzesnia 2015 r. o
godz. 16.00),

b) w MIiR:

- w przypadku wersji elektronicznej: date i godzine wptywu opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/podpisami osob uprawnionych do ztozenia wniosku elektronicznej wersji
wniosku na elektroniczng skrzynke podawczg MIIR (adres: /MIR/SkrytkaESP).
Szczegotowe informacje dotyczace uzytkowania elektronicznej skrzynki podawczej
dostepne sg na stronie: epuap.gov.pl, w zaktadce ,Podrecznik uzytkownika”.
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- w przypadku wersji papierowej: date wptywu wniosku opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej/podpisami os6b uprawnionych do zlozenia tego wniosku do Kancelarii
Ogodlnej MIiR.

Zatgczniki dotgczone dodatkowo do wniosku o dofinansowanie (poza wymaganymi zgodnie z
wiasciwym kryterium dostepu) nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny.

5.2 Warunki techniczne - tryb i miejsce sktadania
Whioski sktadane sg w terminie wskazanym powyzej na obowigzujagcym formularzu:

a) w formie elektronicznej za posrednictwem SOWA dostepnego na stronie www.sowa.efs.gov.pl
oraz

b) w formie papierowej o identycznej sumie kontrolnej jak wniosek zlozony w formie
elektronicznej, wydrukowanej 2z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/oséb uprawionych do ztozenia wniosku albo w formie elektronicznej opatrzonej
podpisem osoby uprawnionej/oséb uprawionych do zloZzenia wniosku za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej MIIR. UWAGA! Whniosek o dofinansowanie projektu
sktadany w ww. formie elektronicznej nalezy stosownie autoryzowaé. Poprzez autoryzacje
nalezy rozumie¢ zlozenie przez gidwnego wnioskodawce oraz wszystkich partnerow
krajowych, kwalifikowanego podpisu elektronicznego bezposrednio na pliku PDF, ktory
zawiera dane wniosku o dofinansowanie.

Podpisanie Profilem Zaufanym ePUAP korespondencji przekazujgcej wniosek o
dofinansowanie na elektroniczng skrzynke podawczg MIIR nie jest réwnoznaczne z
podpisaniem elektronicznie wniosku o dofinansowanie.

List intencyjny nalezy zatgczyé do wniosku o dofinansowanie sktadanego zaréwno w SOWA jako skan
podpisanego listu, jak i do wersji papierowej (lub elektronicznej) sktadanej w siedzibie MIiR.

Whioski w formie papierowej mozna dostarczac:

a) osobiscie (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy IOK, tj. od 8:15 do 16:15, z
wytgczeniem dnia 30 wrzesnia 2015 r., poniewaz wnioski mogg by¢ sktadane tego dnia do
godziny 16.00) w siedzibie 10K, tj. w Kancelarii Ogdlnej MIIR, ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa;

b) przesytka kurierska;
c) poczta.
Whniosek skfadany w formie papierowej musi by¢:
a) opatrzony pieczecig wnioskodawcy umieszczong na pierwszej stronie wniosku oraz

b) podpisany i opieczetowany pieczecig imienng w wyznaczonym miejscu (czes¢ VIII wniosku )
przez osobe/y uprawnionag/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy,
wskazana/e w punkcie 2.7 wniosku.

UWAGA! W przypadku skfadania wniosku w formie papierowej, prosze pamietaé, ze:

e wniosek powinien byé wydrukowany dwustronnie (aby ograniczy¢é objetos¢ sktadanej
dokumentaciji);

¢ nie nalezy umieszczac¢ pojedynczych kartek dokumentéw w osobnych koszulkach;
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e poszczegdlne kartki, w tym dodatkowe dokumenty nalezy w sposéb trwaty spigé ze sobg;

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie (krajowym) wymagane jest dodatkowo w czesci
VIII wniosku o dofinansowanie podpisanie o$wiadczenia partnera/éw projektu i opatrzenie go
pieczecig przez osobel/y uprawniong/e do podejmowania decyzji w imieniu partnera/ow projektu,
wskazana/e w pkt 2.9.7 wniosku.

Strony wniosku powinny by¢ trwale spiete z zatgcznikami. Kompletny wniosek nalezy ziozy¢ w
zamknietej kopercie, opatrzonej:

a) sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu nr ...”;
b) petng nazwa wnioskodawcy i jego adresem;
¢) nazwg IOK ,Departament EFS, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju”.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do dofinansowania. Aby
wycofaé wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z prosbg o wycofanie wniosku podpisane przez
osobe/y uprawniong/e do reprezentowania wnioskodawcy, wskazana/e w pkt 2.7 wniosku. Powyzsze
wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do
dofinansowania.

Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne. Korespondencja
pisemna bedzie przesytana przez MIiR na adres siedziby wnioskodawcy.

5.3 Uzupetnianie lub poprawianie wniosku o dofinansowanie

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych
lub oczywistych omytek (np. brak pieczatki/podpisu lub strony w wydruku papierowej wersji wniosku,
brak ttumaczenia na polski listu intencyjnego zawartego w innym jezyku) IOK wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia lub korekty pod warunkiem, ze korekta nie bedzie prowadzita do istotnej modyfikaciji
wniosku o dofinansowanie™".

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje jeden pracownik 10K
przy pomocy karty weryfikacji poprawnos$ci wniosku zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7.
Za termin dokonania weryfikacji uznaje si¢ date podpisania karty weryfikacji poprawnosci wniosku
przez pracownika IOK dokonujgcego weryfikaciji.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie poprzez kontakt pracownika IOK drogag
telefoniczng lub elektroniczng z wnioskodawca, w terminie nie pézniejszym niz 14 dni od daty zlozenia
wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogolnych kryteriéw formalnych
oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formaine;.

Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty /uzupetnienia wniosku i w zakresie
okreslonym przez pracownika IOK wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie korekty/uzupetnienia i
ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie w formie, w ktérej ztozona
zostata pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

Po uzupeieniu/korekcie wniosku, pracownik IOK przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku
zgodnie z wzorem okresdlonym w zataczniku nr 7 dokonuje ponownej weryfikacji wniosku w terminie
nie poézniejszym niz 7 dni od daty jego zlozenia.

" Dopuszczalna jest jedynie taka modyfikacja, ktéra nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej wzgledem wersji wniosku
zarejestrowanego w systemie SOWA.
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Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku lub uzupemienie/poprawienie wniosku w zakresie
niezgodnym z zakresem okreslonym przez pracownika IOK skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalnej dokonywanej w
ramach KOP.

6. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

6.1 Ogélne kryteria formailne

Ogodlne kryteria formalne dotyczg spetnienia wymogow rejestracyjnych oraz wypetnienia wniosku
zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO WER zasadami. Ocenie podlegajg nastepujgce elementy:

Kryteria formalne
i . . . Wskazoéwki dla

Lp. Brzmienie kryterium Opis znaczenia . .

whnioskodawcéw

1 Whiosek ztozono w terminie wskazanym w Projekty niespetniajgce Patrz pkt 5.2
regulaminie konkursu. kryterium sa odrzucane. Regulaminu.

2 Whniosek opatrzony podpisem osoby Patrz pkt 5.2
uprawnionej / podpisami 0sob Regulaminu i pkt 11.2.7
uprawnionych do ztozenia wniosku ztozono Projekty niespetniajgce Instrukcji wypetniania
we wiasciwej instytucji. kryterium sg odrzucane. wniosku o

dofinansowanie (dalej
Instrukcja)
3 Whiosek wypetniono w jezyku polskim. Projekty niespetniajace
kryterium sg odrzucane.

4 Whniosek ziozono w formie wskazanej w Projekty niespetniajace Patrz pkt 5.1 5.2
regulaminie konkursu. kryterium sg odrzucane. Regulaminu.

5 Wydatki ~w  projekcie o  wartoSci . . . Patrz pkt 6.6, 8.3, 8.6
nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN Projekty niespetniajace Wytycznych oraz pkt
rownowartosci kwoty 100000 EUR™ kryterium s3 odrzucane. IV.4.2 Instrukci.
wktadu publicznego13 sa rozliczane

12 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych albo na dzieh
wystosowania wezwania do ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektow
pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

13 7godnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z pozn.
zm.).
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uproszczonymi metodami, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w  zakresie  Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-
2020.

6 | Wnioskodawca oraz partnerzy (o ile Whioskodawca — patrz
dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z pktI1.2.7 i YIII
mozliwosci otrzymania dofinansowania, w Projekty niespeniajace Instrukciji.

tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. kryterium s3 odrzucane. Partner/rzy — patrz pkt
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. IV.4.5 Instrukcji (str.
o finansach publicznych 31).

7 Whioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach wifasciwego
Dziatania/Poddziatania PO WER.

Projekty niespetniajgce Patrz pkt 3.2
kryterium sg odrzucane. Regulaminu.

Czy w przypadku projektu partnerskiego

spetnione zostaly wymogi dotyczgce

= wyboru partneréw spoza sektora
finansow publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020 (o ile dotyczy);

= braku powigzan, o ktérych mowa w art.
33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w
zakresie polityki spojnosci Projekty niespetniajgce Patrz pkt IV.4.5
finansowanych w perspektywie 2014- kryterium sg odrzucane. Instrukcji (str. 31).
2020 oraz w Szczegdétowym Opisie Osi
Priorytetowych PO WER, pomiedzy
podmiotami tworzgcymi partnerstwo
oraz

= utworzenia albo zainicjowania
partnerstwa w terminie zgodnym ze
Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER tj. przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji
projektu, o ile data ta jest wczesniejsza
od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

9 Czy  wnioskodawca oraz  partnerzy Projekty niespeniajace Patrz pkt IV.4.3

krajowi'* (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki kryterium sa odrzucane. Instrukcji (str. 31).
w danym projekcie z EFS, posiadajg taczny

14 W przypadku podmiotdw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢
przychoddéw (w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych w
ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektow w
partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw
publicznych poréwnywane s3g tylko te wydatki i obrot, ktére dotycza podmiotu niebedacego jednostkg sektora finanséw
publicznych. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w
poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
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obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy réwny Ilub wyzszy od
tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym
projekcie i innych projektach realizowanych
w ramach EFS, ktérych strong umowy o
dofinansowanie jest instytucja, w ktorej
dokonywana jest ocena formalna albo
formalno-merytoryczna wniosku w roku
kalendarzowym, w ktorym wydatki sg
najwyzsze'®?

6.2 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej

Projekty, ktére nie spetniajg ktéregokolwiek z ponizszych kryteriéw dostepu, zostajg odrzucone na
etapie oceny formainej.

Lp. Brzmienie kryterium Uzasadnienie Opis .
znaczenia
1. Uczestnikami projektu sg przedstawiciele | Wsparciem w ramach projektu objete
przynajmniej dwoch z  ponizszych | zostang osoby, ktére zajmujg sie
instytuciji: praktycznym  wdrazaniem polityk
o . publicznych, a takze osoby, kitére sg
- organizacji pozarzadowe;; aktywne na polu tworzenia i zmieniania Projekty
- organizacji  pracodawcéw/zwigzku | Polityk publicznych. niespetniajace
zawodowego; Kryterium weryfikowane na podstawie krgterlum sq
- jednostki samorzadu terytorialnego lub | Zapisow we wniosku. odrzucane.
jej jednostki organizacyjnej lub
komunalnej osoby prawne;.
2. Uczestnikiem projektu jest osoba, ktéra | Celem kryterium jest zagwarantowanie
spetnia tgcznie nastepujgce warunki: jak najwyzszej efektywnosci wsparcia,
. . a takze zapewnienie rezultatow
Cw 'przypadku Jednostl sarnorzqgig projektu w postaci wzajemnego uczenia
terytorlallneg'o . lub |qstytuc1| 1€ sie par‘tnerc’;w16 ponadnarodowych. .
podlegajgcej: jest zatrudniona w danej Projekty

instytucji na podstawie umowy o prace na
czas nieokreslony od przynajmniej dwdch
lat / w przypadku pozostatych instytucii:
jest formalnie zwigzana z dang instytucjg
od przynajmniej dwoch lat bez przerwy
(co zostanie udowodnione stosownymi
dokumentami na etapie rekrutacji do

Celem dziatan przewidzianych w
projekcie jest takze wsparcie posrednie
instytucji wysytajgcej uczestnika.
Okreslenie ,formalne zwigzanie z
organizacjg” umozliwi  udziat w
programach mobilnosci osobom, ktére
wspotpracujg z organizacjg
pozarzgdowg lub zwigzkiem
zawodowym/organizacjg pracodawcéw

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

15 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnie$¢ do roku realizacji projektu,
w ktérym warto$¢ planowanych wydatkoéw jest najwyzsza.

1% Kazdorazowo - jesli nie doprecyzowano, ze dotyczy partnerstwa ponadnarodowego - gdy mowa w fiszce konkursu o
partnerze/partnerstwie, dotyczy partnera/partnerstwa krajowego.
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projektu);

- posiada znajomos¢ jezyka obcego
(wymaganego przez instytucje
przyjmujacg) przynajmniej na poziomie
B2 (w mowie i pismie), co jest
udokumentowane certyfikatem lub
zweryfikowane przez instytucje
wysytajgcg na etapie rekrutaciji;

- posiada zgode kierownika instytuciji
wysytajgcej na wyjazd- przedstawi w
procesie aplikacji korzysci ptyngce z
jegoljej mobilnosci dla instytucji
wysytajgcej i przyjmujgcej;

- przedstawi pisemne zobowigzanie do
nierezygnowania z zatrudnienia w
instytucji wysytajgcej przez przynajmniej
jeden rok od momentu powrotu z
mobilnosci.

bez wzgledu na forme ich
zaangazowania (m.in. na zasadzie
cztonkostwa, zasiadania w organach
wiadzy i nadzoru, $wiadczenia ustug).

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Minimalna liczba uczestnikéw projektu
wynosi 560 osob.

Kryterium pozwoli unikngc¢
rozdrobnienia srodkéw przeznaczonych
na realizacje projektow i realizacji
projektéw ukierunkowanych na
wsparcie niewielkiej liczby oséb.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa

Kryterium weryfikowane na podstawie odrzucane.
zapisOw we wniosku.

Whnioskodawca Ilub partner na dzien | Roczne doswiadczenie we wspoipracy

ztozenia wniosku o dofinansowanie | ponadnarodowej oznacza, iz podmiot

posiada co najmniej roczne | realizuje projekty/dziatania z zakresu

doswiadczenie we wspotpracy | wspotpracy ponadnarodowej ktorych

ponadnarodowej, ktére jest mozliwe do | fgczny czas realizacji wynosi minimum

udokumentowania na zadanie IOK. 12 miesiecy. Potrzeba zastosowania .
przedmiotowego kryterium wynika z Projekty

koniecznosci zapewnienia, iz
projektodawca posiada wystarczajgcy
potencjat (doswiadczenie, know-how)
do zrealizowania zadan, ktére zostaty
przedstawione we wniosku o]
dofinansowanie.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw wniosku.

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

Instytucja, w ktorej zatrudniony jest
uczestnik  projektu, jest podmiotem
aktywnym w obszarze wdrazania lub
kreowania polityk publicznych, tj.

a) realizuje zadania publiczne i/lub

b) jest w stanie wykaza¢ aktywne
zaangazowanie w dziatania na
rzecz
wdrazania/kreowania/doskonale
nia obszaru polityk publicznych
bedacego przedmiotem wyjazdu
zagranicznego.

Kryterium ma na celu zapewnié, ze
wsparcie zostanie skierowane do
podmiotéw wdrazajgcych polityki
publiczne Ilub zaangazowanych w
dziatania na rzecz doskonalenia tych
polityk i aktywnych na tym polu, dzieki
czemu zapewniona zostanie trwatosé
rezultatéw projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.
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Formg wsparcia realizowang w projekcie
sg indywidualne programy mobilnosci
ponadnarodowej, ktére mogg przyjac
forme wizyty studyjnej lub stazu lub job
shadowing.

Formy mobilnosci sg zgodne z ogdinym
zatozeniem projektu przewidujagcym
zdobywanie wiedzy na temat dobrych
praktyk  stosowanych ~w  innych
panstwach, a takze wymiane
doswiadczen pomiedzy pracownikami o
podobnym zakresie zadan. W celu
zapewnienia efektywnosci oraz
adekwatnosci wsparcia mozliwa jest
realizacja wytgcznie
zindywidualizowanych  wyjazdow w
programie mobilnosci ponadnarodowe;.
Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

W  projekcie zapewniono wsparcie
uczestnikéw projektu przed wyjazdem za
granice, ktérego rezultatem jest w
szczegolnosci  ustalenie, wspdlnie z
uczestnikiem, programu i zaktadanych
efektéw mobilnosci ponadnarodowe;j.

Kryterium ma na celu zapewni¢, ze
wnioskodawca organizuje proces oceny
potencjalnych uczestnikébw projektu,
przeprowadza rekrutacje, a nastepnie
wspolnie z uczestnikami projektu ustala
indywidualne  programy mobilnosci,
ktére wskazujg przynajmniej: miejsce,
termin i cel wyjazdu, a takze planowane

Projekty
niespetniajace
kryterium sa

efekty wyjazdu pod katem korzysci dla odrzucane.
uczestnika i instytucji, w ktorej jest
zatrudniony. Kryterium weryfikowane na
podstawie zapiséw we wniosku.
Nastepstwem realizacji programu | Po powrocie z mobilnosci uczestnik
mobilnosci ponadnarodowej jest ztozenie | zobowigzany jest ztozy¢ raport, w
przez uczestnika raportu z wyjazdu wraz | ktérym opisuje przebieg mobilnosci, a
z przedstawieniem mozliwosci | takze wskazuje, w jaki sposéb w
wykorzystania w praktyce i | dziataniu instytucji wysytajgcej mozna
wprowadzenia w instytucji wysytajgcej | wprowadzi¢ dobre praktyki poznane za
rozwigzan, z ktérymi uczestnik zapoznat | granicg. Uczestnik przedstawi réwniez
sie podczas mobilnosci. jakie korzysci z jego wizyty odniosta Projekty

instytucja przyjmujgca.

Kryterium ma na celu zapewni¢, ze
mobilnosci pracownikéw instytuciji bedg
miaty realne przetozenie na
wykonywanie przez nich obowigzkow i
zadan w instytucji wysytajacej, po
powrocie do kraju. Kryterium
weryfikowane na podstawie zapisow we
wniosku.

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

Pobyt uczestnikéw za granica trwa do 10
dni  roboczych (w uzasadnionych
przypadkach, po uzgodnieniu z I[OK,
dtugos¢ trwania pobytu moze zostaé
zwiekszona).

Biorgc pod uwage fakt, ze uczestnicy
projektu  to  osoby  zatrudnione,
kryterium ma na celu wskaza¢ takg
dtugos¢ trwania mobilnosci, zeby byta
ona efektywna i korzystna dla
uczestnika, ale z drugiej strony nie byta
ucigzliwa dla pracodawcy ze wzgledu
na nieobecno$¢ pracownika.

Podczas definiowania dtugosci pobytu
za granicg nalezy kazdorazowo
uwzglednia¢é specyfike wyjazdu i
stosowaé zréznicowane podejscie w
zaleznosci od zdiagnozowanych
potrzeb i oczekiwan uczestnika oraz

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.
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instytucji wysytajgce;. Kryterium
weryfikowane na podstawie zapisow we
whiosku.

10.

Projekt realizowany jest w partnerstwie
ponadnarodowym: list intencyjny jest
zatgcznikiem do wniosku o]
dofinansowanie, a umowa o wspotpracy
ponadnarodowej miedzy partnerami musi
zostaé zawarta i dostarczona do 10K
przed podpisaniem umowy o]
dofinansowanie projektu.

Dopuszcza sie rozszerzenie liczby
partneréw na etapie realizacji projektu.
W przypadku zmiany partnera, z
przyczyn niezawinionych przez
wnioskodawce, dopuszcza sie takze
zawarcie umowy partnerstwa na
pozniejszym etapie realizacji projektu.
Wspotpraca z partnerem
ponadnarodowym jest konieczna do
zrealizowania dziatan przewidzianych w
projekcie.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

1.

Partnerem
podmiot z
cztonkowskiego UE.

ponadnarodowym jest
innego panstwa

Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym nr
1304/2013 w projektach wspétpracy
ponadnarodowej finansowanych z EFS
wymagany jest udziat partneréw z co
najmniej dwéch panstw cztonkowskich
UE.

W  zwigzku z tym  partnerem
ponadnarodowym moze by¢ wytgcznie
podmiot pochodzgcy z kraju
cztonkowskiego UE, tj. majacy siedzibe
lub posiadajgcy filie zarejestrowang w
kraju UE.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

12.

W ramach konkursu wnioskodawca
sklada nie wiecej niz 1 wniosek o
dofinansowanie projektu.

Okreslenie ww. kryterium ma na celu
tworzenie warunkéw umozliwiajgcych
wiekszej liczbie réznych beneficjentéw
skorzystanie z dofinansowania
projektéw.  Kryterium  odnosi  sie
wytgcznie do wystepowania danego
podmiotu w charakterze beneficjenta, a
nie partnera. Oznacza to, ze
beneficjent, moze wystepowaé w
innych wnioskach zlozonych w tym
samym konkursie w charakterze
partnera.

W przypadku zlozenia wiecej niz
jednego wnioskéw przez jednego
projektodawce Instytucja Organizujgca
Konkurs odrzuca wszystkie ztozone w

odpowiedzi na konkurs wnioski, w
zwigzku z  niespetnieniem  przez
beneficjenta kryterium dostepu.

W  przypadku  wycofania  przed

terminem zamkniecia konkursu jednego
wniosku o] dofinansowanie
projektodawca ma prawo ztozy¢ kolejny
whiosek.

Kryterium weryfikowane na podstawie
danych w dyspozyc;ji IOK.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.
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13. Projekt zaktada wzajemne uczenie si¢ i | Zgodnie z rozporzgdzeniem unijnym nr

wymiane doswiadczen pomiedzy | 1304/2013 celem wspotpracy

partnerami ponadnarodowymi, a opis | ponadnarodowej jest promowanie

tych dziatan jest odzwierciedlony | wzajemnego uczenia sie, zwiekszajac Projekty

przynajmniej w zapisach umowy o | przez to skuteczno$¢ polityk |  niespetniajace

wspotpracy ponadnarodowe;. wspieranych przez EFS. kryterium sa
Kryterium weryfikowane na podstawie odrzucane.
zapisbw we wniosku i umowy o
wspotpracy.

14. Okres realizacji projektu, od momentu | Planowany konkurs jest pierwszym

podpisania umowy o dofinansowanie, nie | konkursem ogtaszanym w ramach

przekracza 24 miesiecy (w | danego typu operacji PO WER, w

uzasadnionych przypadkach 1IZ PO WER | zwigzku z c¢czym maksymalnie 24-

moze, w trakcie realizacji projektu, | miesieczny okres realizacji projektu

wyrazi¢ zgode na jego wydtuzenie). pozwoli na wyciggniecie wnioskéw przy
projektowaniu, a jednoczesnie realizacji
zatozen wsparcia. Ograniczony czas
realizacji projektu pozwoli
wnioskodawcom precyzyjnie .
zaplanowaé  przedsiewziecia,  co Projekty

wplynie na zwiekszenie efektywnosci
oraz sprawne rozliczanie finansowe
wdrazanych projektéw. Jednoczes$nie
proponowany okres realizacji projektu
jest wystarczajgcy, aby zrealizowac
zakladane formy wsparcia, a takze
podjaé¢ odpowiednie dziatania zaradcze
w przypadku trudnosci w realizaciji
projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw wniosku.

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

6.3 Wybrane kryteria dostepu, ktérych spetnianie oceniane jest na etapie oceny merytorycznej

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow dostepu, ktérych ocena
spetniania odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie
oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium dostepu za niespetnione i
wskazuje, ze projekt powinien zostaé odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

Lp. Brzmienie kryterium Opis kryterium

1. Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami
regulaminu konkursu, ktére okreslajg minimalne
wymagania jakosciowe dotyczgce programow
mobilnosci oraz zasady dot. rozliczania
podstawowych kategorii kosztow wydatkéow w
projekcie.

W  regulaminie konkursu okreslono minimalne
wymagania jakosciowe dotyczace realizacji
projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw
whniosku.
Projekty niespetniajace kryterium sg odrzucane.
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2. Zakres tematyczny programu mobilnosci musi | Kryterium ma zapewnic efektywnos¢ wsparcia oraz
by¢ zbiezny z zakresem zadan instytucji adekwatnos¢ do potrzeb uczestnikow tak, aby
wysylajacej. zakres kompetencji i umiejetnosci zdobywanych

przez nich za granicg byt uzyteczny pod katem
zadan wykonywanych w instytucji wysytajgcej w
kraju. Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisow wniosku.

Projekty niespetniajgce kryterium sg odrzucane.

6.4 Kryteria horyzontalne

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny spetniania przez
projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegdlne kryteria sg spetnione,
warunkowo spetnione albo niespetnione.

Ocena spetniania kryteriéw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo

SNie".

Spetnienie kazdego z kryteriéw horyzontalnych jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Lp. | Brzmienie kryterium

1. Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wkasciwymi zasadami unijnymi, w tym:
— zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,
— zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

- zasadg zrbwnowazonego rozwoju.

2. Zgodnos$¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu
projektu.
3. Zgodno$¢ projektu ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwoj

4. Zgodnos¢ z wiasciwym celem szczegotowym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

6.5 Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100

Ocena spetniania kryteribw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0 do 100
punktéw oraz niezaleznie przez dwoch cztonkéw Komisji Oceny Projektow wybranych w drodze
losowania.

Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od
kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej 60% punktow za spetnianie poszczegodlnych kryteriow.

Za speftnianie wszystkich ogodlnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze bezwarunkowo
przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

waga kryterium max/min
Lp. Brzmienie kryterium 60%

1 Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikdbw realizacji projektu 10/6
(w tym wskaznikdw dotyczacych wiasciwego celu szczegétowego PO
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WER) oraz sposobu ich pomiaru

albo

5/3 (dotyczy wytgcznie
projektow, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min z).

Adekwatno$¢ doboru grupy docelowej do wiasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy, w tym
opis:

— istotnych cech uczestnikéw (oséb Iub podmiotéw), ktorzy
zostang objeci wsparciem;
- potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu 15/9.
w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢é udzielane w ramach
projektu;
— barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;
— sposobu rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteriow
rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.
Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu, w tym 0/0
opisu: albo

- sytuaciji, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie
wartosci docelowej wskaznikow rezultatu;

- sposobu (zajscia
ryzyka);

— dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka
i jakie bedg mogly zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki
wystgpienia ryzyka.

identyfikacji wystgpienia takich sytuacji

5/3 (dotyczy wytgcznie
projektéw, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min z).

Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz
trafno$¢ doboru i opisu tych zadan w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
— planowanego sposobu realizacji zadan;

— sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami;

- wartosci wskaznikow realizacji wlasciwego celu szczegoétowego
PO WER Ilub innych wskaznikéw okreslonych we wniosku
o] dofinansowanie, ktore zostang osiggniete
w ramach zadan;

— sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatow

projektu (o ile dotyczy);

— uzasadnienia wyboru partnerow do realizacji poszczegodlnych
zadan (o ile dotyczy)

oraz trafno$¢ doboru wskaznikdéw dla rozliczenia kwot ryczattowych i
dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile dotyczy).

20/12.

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy), w
tym w szczegdlnosci:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i
sposobu jego wykorzystania w ramach projektu (kluczowych
oso6b, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz
ich planowane;j funkcji w projekcie);

— potencjatu technicznego, w tym sprzetowego
i warunkow lokalowych wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy)
i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu;

— zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu wnioskodawca i

15/9.

40




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

MINISTERSTWO : :
INFRASTRUKTURY UTa E:rope*JSka
[ ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny

partnerzy (o ile dotyczy).

6 Adekwatnosé opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu,
w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie  wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z
uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partnerow
(o ile dotyczy) prowadzone;:

15/9.
1)  w obszarze wsparcia projektu,
2) narzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt oraz
3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja
projektu
oraz wskazanie instytucji, ktére moga potwierdzi¢ potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).
7 Adekwatno$¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan w 5/3.
projekcie.
8 Prawidtowos¢ sporzagdzenia budzetu projektu, w tym:
- kwalifikowalno$¢ wydatkow,
- niezbednosé wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego
celéw,
- racjonalnos¢ i efektywno$é wydatkéw projektu, 20/12

- poprawno$¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot
ryczattowych (o ile dotyczy),

—  zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w
regulaminie konkursu.

UWAGA!

W przypadku zidentyfikowania wnioskéw o dofinansowanie o tozsamej tresci lub istotnych czesci
wnioskow o tozsamej tresci w trakcie oceny merytorycznej lub na etapach oceny poprzedzajgcych
ocene merytoryczng, 10K:

— przeprowadzi losowanie wnioskéw do oceny w sposéb umozliwiajgcy ocene tozsamych
wnioskow lub tozsamych czesci wnioskéw przez tych samych oceniajgcych czionkow KOP;

— ustali sposéb oceny tozsamych wnioskéw lub tozsamych cze$ci wnioskéw polegajacy na
nieprzyznaniu zadnemu z wnioskow w trakcie oceny merytorycznej punktéw (ij. ocenie ,0”) za
kazdg z tozsamych czesci wnioskow.

7. WYBOR PROJEKTOW

7.1 Komisja Oceny Projektéw

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez projekty
uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

IOK powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw mogg wchodzi¢: pracownicy IOK i eksperci, o
ktérych mowa w art. 49 ustawy.

Liczba czionkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektdw wynosi nie mniej niz trzy osoby.
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Przewodniczacym KOP i zastepcg przewodniczgcego KOP sg pracownicy I0K.

Na potrzeby oceny kazdego projektu wybierani sg w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz
obserwatoréw wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatorow).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania czionkéw KOP dokonujgcych oceny spetniania
przez dany projekt poszczegodlnych kryteridw wyboru projektéw, IOK okresla w regulaminie pracy KOP,
a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzgdza liste wszystkich projektéow ztozonych w odpowiedzi na
konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia jg do wiadomosci cztonkom
KOP przed podpisaniem przez nich oswiadczenia o bezstronnosci.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie z
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 10 oraz o$wiadczenie o bezstronnosci:

— w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku 12

- w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku 13.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréow (bez prawa dokonywania oceny projektéw) moga
uczestniczyé:

— przedstawiciele ministra (ministrow) wlasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych tematycznie z
zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra bgdz ministréw);

— przedstawiciele partneréw, o ktéorych mowa w art. 5 rozporzgdzenia ogdlnego, w tym w
szczegoblnosci partneréw wchodzgcych w sktad KM (przy zachowaniu zasady bezstronno$ci).

Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 10.

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym w skiad
KOP z prawem dokonywania oceny projektéw informacje dotyczace wymogodw, ktére muszg spetniac
projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym w szczegdlnosci
informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriow
wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wigczenia przez |Z udostepnionych szkolen e-learningowych
umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO
WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP mogg by¢ powotywane wytgcznie
osoby, ktére posiadajg wtasciwy certyfikat.

Obowigzek posiadania wiasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER dotyczy rowniez przewodniczacego KOP i zastepcy przewodniczgcego KOP.

Przed uptywem terminu 30 dni, o ktérym mowa w pkt 13, warunkiem powotania przez IOK do skfadu
KOP eksperta, o ktéorym mowa w art. 49 ustawy jest posiadanie przez tego eksperta waznego
certyfikatu uprawniajgcego do dokonywania oceny w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013.

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektow w ramach KOP, IOK moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny
catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim przypadku sposdb organizacji prac KOP
w trybie niestacjonarnym |OK okresla w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w
protokole z prac KOP.
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Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL 2014 sg
rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi |OK.

7.2 Ocena formalna

Procedura oceny formalnej

1.

Ocenie formalnej podlega kazdy zlozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez
rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy).

Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:
a) ogolne kryteria formalne oraz

b) kryteria dostepu lub wybrane kryteria dostepu (o ile zostaty okreslone dla danego konkursu we
wiadciwym Rocznym Planie Dziatania oraz IOK wskazata w regulaminie konkursu, ze kryteria
dostepu lub wybrane kryteria dostepu bedg oceniane na etapie oceny formalnej).

Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach PO WER (patrz: zatacznik 4).

Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek
ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie
spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlegaé dalszej ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w terminie
wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt pozostatych
kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu (o ile dotyczy). Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt
jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu (o ile
dotyczy), odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego kryterium formalnego lub dostepu (o ile dotyczy) za niespetnione i wskazuje,
ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub
podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego jest
dokumentowana w protokole z prac KOP.

IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni
od dnia zakonczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt 9. Termin ten moze zostac
wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej,
0 ktérym mowa w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 8 i 9.

W przypadku, gdy w ramach danego konkursu:

a) obowigzuje co najmniej 15 kryteriow dostepu, ktérych ocena spetniania jest dokonywana na
etapie oceny formalnej oraz

b) ocenie formalnej podlega nie wiecej niz 200 wnioskéw

IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni
od dnia zakonczenia naboru wnioskow, z zastrzezeniem pkt 9. Termin ten moze zostaé
wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbiezno$ci w ocenie formainej,
o ktérym mowa w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 9.
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Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskéw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
formalnej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbiezno$ci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 6, w ktorym termin ten moze zostac
wydituzony dodatkowo o nie wiecej niz 7 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9 (np. jezeli w ramach KOP
ocenianych jest od 201 do 400 wnioskow termin dokonania oceny formalnej wynosi nie wiecej niz
28 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskdéw, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktéorym mowa w pkt 6, w ktérym termin ten moze zostaé
wydtuzony do nie wiecej niz 37 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9).

Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni niezaleznie od liczby
wnioskow ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w
ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 6, w ktérym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie
wiecej niz 44 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9.

Ocena formalna wnioskéw, ktére podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie z rozdziatem 4,
jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce
poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku o dofinansowanie. Termin ten moze zostaé
wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o
ktérym mowa w pkt 6.

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie
a) date podpisania kart oceny formalnej przez obydwu oceniajgcych albo

b) date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwéch oceniajgcych, ktéry podpisat karte
pozniej albo

c) w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia rozbieznosci
w ocenie formalnej, o ktérych mowa w pkt 6.

W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny
formalnej (o ile dotyczy) wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposdb zgodny
z procedurami wewnetrznymi [OK.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdinych
kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu (o ile dotyczy), IOK przekazuje niezwtocznie
wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie
projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o
ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 12 zawiera catg tre$¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem, ze 10K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci os6b dokonujgcych
oceny.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny merytoryczne;j.

7.3 Ocena merytoryczna

Ogdlne zasady oceny merytorycznej

1.
2.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalne;.

Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
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a) kryteria dostepu lub wybrane kryteria dostepu (o ile zostaty okreslone dla danego konkursu we
wiasciwym Rocznym Planie Dziatania oraz IOK wskazata w regulaminie konkursu, ze kryteria
dostepu lub wybrane kryteria dostepu beda oceniane na etapie oceny merytorycznej),

b) ogdlne kryteria horyzontalne,
c) ogolne kryteria merytoryczne,

W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektéw,
ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej
wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP jest dokonywana w terminie nie pozniejszym niz
60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw, ktére podlegaty ocenie formalnej
w ramach danego konkursu.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydluzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP
ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie
wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw, ktére podlegaty
ocenie formalnej w ramach danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczyé 120 dni niezaleznie
od liczby projektéw ocenianych w ramach KOP.

7.4 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

1.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER,.

W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdélnych kryteriow formalnych
badz kryteriéw dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz
uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy
ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na
karcie oceny merytorycznej.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw dostepu, ktérych ocena
spetniania odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie
oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium dostepu za niespetnione i
wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegaé dalszej ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny spetniania
przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegdlne kryteria sg
spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami unijnymi
(w tym zasadg réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb z
niepetnosprawnos$ciami i zasadg zrownowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym?
zawarte w karcie oceny merytorycznej oceniajgcy jest zobowigzany traktowac roztgcznie.

. W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to

automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwdéch wyzej wymienionych
punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i
mezczyzn.
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7. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt warunkowo spetnia ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych,
uzasadnienie oceny warunkowej jest zawierane w dalszej czesci karty oceny merytorycznej
zawierajgcej zakres negocjacji.

8. Jezeli oceniajgcy uzna, Zze projekt nie spetnia ktoéregokolwiek z kryteriow horyzontalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, Zze projekt powinien zostac
odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

9. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriéw
dostepu albo kryteriow horyzontalnych, 10K przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53
ust. 1 ustawy.

10. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 5 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem, ze
IOK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci o0s6b
dokonujgcych oceny.

11.Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogélnych kryteriow
merytorycznych, bezwarunkowo przyznajgc punkty w poszczegolnych kategoriach oceny.

12. Oceniajgcy moze réwniez warunkowo przyznac¢ okreslong liczbe punktéw za spetnianie danego
kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej zawierane jest
w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjaciji.

13. Za spetnianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze bezwarunkowo
przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

14.W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene.

15. W przypadku gdy

- wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
kategoriach oceny spetniania ogélnych kryteriow merytorycznych oraz

- oceniajgcy uprzednio stwierdzit, Zze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium bgdz kryteria
horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za spetnianie danego kryterium
merytorycznego bgdz danych kryteriow merytorycznych,

oceniajagcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujgc ten fakt na karcie oceny
merytoryczne;j.

16.Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres negocjaciji
wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

- zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowalnych
lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

- zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.
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7.5 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

1.

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo innej
osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczagcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie
spetniania kryteridw dostepu, kryteridw horyzontalnych lub kryteriow premiujgcych oraz czy
projekty skierowane zostaty do negocjaciji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktérych mowa w pkt 2 przewodniczacy
KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakresow negocjacji wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny przewodniczacy KOP moze je rozstrzygng¢ albo podjgé
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego, o ktérej mowa w pkt 3 i 4 dokumentowana jest w protokole z prac
KOP.

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskéw, ktore spetniajg
wszystkie kryteria dostepu i spetniajg wszystkie kryteria horyzontalne przewodniczagcy KOP
albo inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP oblicza $rednig arytmetyczng
punktow przyznanych za ogodlne kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajgcg punktow
przyznanych za spetnianie kryteriow premiujgcych). Tak obliczonych $rednich ocen nie
zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowg. Maksymalna mozliwa do uzyskania
Srednia liczba punktéw za spetnianie kryteriéw merytorycznych wynosi 100.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy
obliczaniu sredniej arytmetycznej punktéw, o ktérej mowa w pkt 6 pod uwage brana jest
liczba punktéw ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego
oceniajgcego, ktéry nie skierowat projektu do negocjaciji.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwéch oceniajgcych za spetnianie ogélnych kryteriow merytorycznych jest
mniejsza niz 30 punktéw koncowg ocene projektu stanowi suma:

a. S$redniej arytmetycznej punktow ogdlem z dwoch ocen wniosku za spetnianie
ogdlnych kryteriow merytorycznych oraz

b. premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujgcych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za
spetnianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz wszystkich
kryteriow premiujgcych (do 10 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 110 punktow.

W przypadku gdy:

a. wniosek od jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegodlnych punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego rekomendowany
do dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punkiéw w co
najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania

lub

b. wniosek od co najmniej jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co najmniej
60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz roznica w liczbie
punktéw przyznanych przez dwdch oceniajgcych za spetnianie ogdinych kryteriow
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow
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projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed skierowaniem projektu
do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania, o ktérym mowa
w rozdziale V, podrozdziale 1, pkt6i 7.

10. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60 punktéw

koncowg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogétem z dwdch ocen
whiosku za spetnianie ogdinych kryteriéw merytorycznych.

11. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzgca

ocene projektu stanowi suma:

a. S$redniej arytmetycznej punktow ogétem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwéch
oceniajgcych, ktéra jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b. premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych, o ile
wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego,
ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne;j.

12. Jezeli réznice miedzy liczbg punktdw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami

punktéw przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng i
wigzgcq ocene projektu stanowi suma:

a. S$redniej arytmetycznej punktow ogétem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwbdch
oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow

oraz

b. premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych, o ile
wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwéch
oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw, bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego
oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg
liczbe punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne;.

13. W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujgcych miedzy trzecim

oceniajgcym a:

a. oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego
albo

b. tym z dwdch oceniajgcych, ktdry przyznat wnioskowi wigekszg liczbe punktow

przewodniczagcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteriow premiujgcych
jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygniecia réznicy w ocenie.

7.6 Negocjacje

1.

2.

Negocjacje sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektdw w konkursie — poczynajgc od projektu, ktoéry uzyskatby najlepszg ocene, gdyby
spetnianie przez niego kryteridow nie zostato zweryfikowane warunkowo.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, niezwtocznie po przekazaniu zgodnie z podrozdziatem
3.3 wszystkich kart oceny do przewodniczgcego KOP albo innej osoby upowaznionej przez
przewodniczacego KOP, IOK wysyta wytacznie do wnioskodawcow, ktérych projekty
skierowane zostaty do negocjacji oraz — zgodnie z pkt 1 — umozliwia maksymalne
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wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie pismo
informujgce o mozliwosci podjecia negocjaciji.

Pismo, o ktérym mowa w pkt 2 zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdow, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujgc
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.
Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez
nich kartach oceny.

Negocjacje projektdw sag przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do sktadu
KOP. Moga to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy IOK powotani
do skfadu KOP, ktorzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektdw sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjaciji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych i pisemnych sporzgdza sie podpisywany przez obie
strony protokdt ustalen. Protokdt zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego
pozniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy
uzasadnien dotyczgcych okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w
kartach oceny projektu, wowczas negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza
uznanie warunkowo uznanych za spetnione kryteriow za niespetnione lub przyznanie
mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny, liczby punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

7.7 Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1.

albo

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw
zgodnie z podrozdziatem 3.3 KOP przygotowuje liste wszystkich projektéw, ktére podlegaty
ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w Kkolejnosci malejacej liczby uzyskanych
punktéw.

O kolejnosci projektéw na liscie, o ktérej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktéw przyznana
danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w
wyniku negocjacji.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy projekt moze zostaé wybrany do dofinansowania, jezeli
uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajgcych, ktérego ocena brana jest
pod uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego dofinansowanie w
ramach alokacji dostepnej na konkurs.

Lista projektow, o ktérej mowa w pkt 1 wskazuje, ktére projekty:

— zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;

— zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostaty wybrane
do dofinansowania.

Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez I0OK konczy ocene merytoryczng
poszczegodlnych projektow, ktérych ocena nie zostata zakohczona wczesniej z powodu
niespetniania co najmniej jednego z: kryteriow dostepu albo kryteriow horyzontalnych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o kiérych mowa w pkt 5, 10K, przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz

— pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania
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— negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z
art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w
art. 53 ust. 1 ustawy.

7. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 6 zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny albo
kopie wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujac wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

8. Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu liste projektow, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow, z
wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

8. PROCEDURA ODWOLAWCZA

8.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

1. W kwestii procedury odwotawczej przystugujacej wnioskodawcom zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 15 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2014 poz. 1146,) zwanej dalej: ustawa.

2. Whnioskodawcy, ktorego wniosek uzyskal ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia
srodka odwotawczego - protestu.

3. Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez
projekt kryteriow wyboru projektéow, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteridw wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

8.2 Protest

1. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

2. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarébwno oceny formalnej, jak i
merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

3. Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta
nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Sposadb ztozenia protestu

4. |Z pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu w rozumieniu art.
53 ust. 2 ustawy. Pismo informujace zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.
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Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni'’ od dnia doreczenia pisma
informujgcego

o wyniku oceny projektu.

Instytucjg, do ktorej wnoszony jest protest jest IZ PO WER - Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju, petnigce funkcje IOK.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IZ na adres siedziby: Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Wspdlna 2/4, 00 — 926,
Warszawa

- osobiscie w Kancelarii Gtéwnej IZ, (parter siedziby MIiR);
- lub nada¢ w placéwce pocztowej lub przez kuriera.
Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie

prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

W zakresie doreczen i ustalania termindw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67 ustawy
zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267, dalej: kpa).

Zakres protestu

9.
a)

b)

c)
d)

e)

f)

10.

11.

12.

Protest zgodnie z art. 54 ust 2 zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):
oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;
numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie kryteridw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;

wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

podpis  wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub zawierajgcego oczywiste
omyiki, 1Z wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia, w terminie 7 dni,
liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

IZ ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony protest
wplyngt po terminie lub nie zostat wiasciwie skorygowany nalezy uznaé,
iz jest to rbwnoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w pkt.
14 niniejszego rozdziatu o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie (zgodnie z art. 54
ust. 5 ustawy).

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

7 Zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267)
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13. Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie

- zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje
sie przepisy kpa;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym podmiot o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz.
885 z p6zn. zm.);

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust.2 pkt.4 ustawy, tj. protest, ktéry nie
zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocena wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania
o ktorej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy.

Rozpatrzenie protestu

14. Protest zgodnie z art. 57 ustawy jest rozpatrywany przez |Z w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do 1Z).

15. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byé
przedtuzony, o czym IZ informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie
moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania (zgodnie z ww. art. ustawy).

16. Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty w
pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu
wnioskodawca powinien poinformowa¢ o tym fakcie 1Z - zastosowanie ma
art. 41 kpa. W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

17. Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaly wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutdow dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez Wnioskodawce

18. W wyniku rozpatrzenia protestu IZ zgodnie z art. 58 ust 1 moze:

a) uwzgledni¢ protest

W przypadku uwzglednienia protestu 1Z kieruje projekt do wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go
na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzgledni¢ protestu.

W  przypadku nieuwzglednienia protestu IZ informuje o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sadu administracyjnego.

19. I1Z informuje wnioskodawce na pi$mie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera w
szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z
uzasadnieniem;
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b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

8.3 Skarga do sadu administracyjnego

1.

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng dokumentacije
w sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny
projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury
odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych  od dnia wniesienia.
Nie podlega rozpatrzeniu skarga:
a) wniesiona po terminie;
b) niekompletna;
c) wniesiona bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie.
W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:
a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo, przekazujgc
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez I1Z;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
¢) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

IZ w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wplywu informacji o uwzglednieniu skargi
przez sad administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje
Whioskodawce o jego wynikach.

Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwosc
wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

a) Whnioskodawce,
b) 1Z

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg
oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktorych projekty
zostaly wybrane do dofinansowania.
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9. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

a)

b)

wladciwa instytucja, do ktorej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na pisSmie wnioskodawce, pouczajgc jednoczed$nie o mozliwosci
wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy;

sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, Zze ocena projektu zostata
przeprowadzona

W sposOb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

10. Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjgtkiem przepiséw dotyczgcych wytaczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

11.

W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi okreslone dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt
4, z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia
konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy nieréwnym traktowaniem
wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznos¢ jego zmiany wynika z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
informacje o zmianie regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego
zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

niewytonienie kandydatéw na ekspertéw lub ekspertéw niezbednych do oceny wnioskéw,

ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb sprzecznych z
postanowieniami niniejszego regulaminu.
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10. SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik 1 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

Zatgcznik 2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie POWER
Zatacznik 3 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Zatgcznik 4 Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczgcego wspétpracy ponadnarodowe;j
Zatgcznik 5 Wzor minimalnego zakresu umowy o wspétpracy ponadnarodowej
Zatgcznik 6 Minimalny zakres raportu z programu mobilno$ci

Zalgcznik 7 Karta weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie
Zalgcznik 8 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie

Zalgcznik 9 Wzér karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
Zatacznik 10 Deklaracja poufno$ci dla cztonka KOP

Zatacznik 11 Wzér deklaracja poufnosci dla obserwatora

Zatacznik 12 Wz6r oswiadczenia o bezstronnosci pracownika 10K

Zatacznik 13 Wz6r o$wiadczenia o bezstronnosci eksperta
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