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Instytucje Posredniczace Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Szanowni Panstwo,

w zatgczeniu przesytam do wiadomosci zaktualizowany Materiat informacyjny dotyczgcy wnoszenia wkladu
niepienigznego w ramach projektéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

W stosunku do wersji z sierpnia 2016 r. dokument zaktualizowano uwzgledniajgc ostatnig nowelizacje
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego i Funduszu Spoéjnosci w latach 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017 r.

Z powazaniem,

Zastepca Dyrektora Departamentu

Aleksandra Dmitruk
/podpis elektroniczny/

Zatgcznik (1) Materiat informacyjny dotyczgcy wnoszenia wkitadu niepienieznego w ramach projektow
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, listopad 2017 r.

Sporzadzita: Dorota Korycinska, tel. (22) 273 79 91
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Materiat informacyjny dotyczacy wnoszenia wktadu
niepienigznego w ramach projektéw Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Materiat stanowi wskazowki zaréwno dla beneficientbw PO WER jak i instytucji odpowiedzialnych za
wdrazanie programu. Stanowi interpretacje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne) i ma charakter instruktazowy.

Problematyka wkiadu wiasnego w projektach PO WER zostata opisana w umowie o dofinansowanie
projektu, wniosku o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych, ktére to dokumenty sg wiazace dla stron
umow o dofinansowanie, t. zaréwno dla beneficientow PO WER jak i instytucji odpowiedzialnych
Za wdrazanie programu.

Materiat zostat opracowany na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego i Funduszu
Spéjnosci w latach 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. oraz wczes$niejszych wersji dokumentu (Wytycznych
kwalifikowalno$ci z 19 wrzesnia 2016 r. oraz z 10 kwietnia 2015 r.)

Warszawa, listopad 2017 r.

Opracowano w Departamencie EFS w Ministerstwie Rozwoju
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1. Co to jest wkiad wiasny niepieniezny?

Zgodnie z tre$cig podrozdziatu 6.10 pkt 1 Wytycznych wkiad niepieniezny to stanowiacy czgsc¢ lub calosc
wkiadu wiasnego wydatek kwalifikowalny, wniesiony na rzecz projektu, nieprzekazany beneficjentowi
w formie dofinansowania. Wkiad niepieniezny polega na whiesieniu do projektu okreslonych skiadnikow
majatku przez Beneficjenta lub z majatku innych podmiotow, jezeli mozliwo$¢ taka wynika z przepisow
prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, w szczegdbinosci urzadzen lub
materiatéw, badan lub $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy. Oznacza to, Zze wkiad wiasny
niepieniezny powinien by¢ co do zasady w posiadaniu beneficjenta przed okresem realizacji projektu
(wyjatkiem jest wktad w postaci $wiadczen wolontariuszy).

Whkiad niepieniezny wniesiony na rzecz projektu przez Beneficjenta w postaci débr lub usltug stanowi
wydatek kwalifikowalny przy zatozeniu, ze jego warto$¢ moze zostac w niezalezny sposéb potwierdzona
dokumentami uzupetniajacymi o wartoéci dowodowe; réwnowaznej fakturom. Wyceny wartosci majatku
mozna dokonac przy wykorzystaniu wynikéw réznego rodzaju ekspertyz, w tym operatow rzeczoznawcow
majgtkowych i protokotow specjalnych komisji oraz za pomoc3 innych materiatéw, np. wykazéw cen

rynkowych uzyskiwanych z réznych zrodet lub rynkow.

W przypadku wniesienia wkiadu niepienieznego do projektuy, dofinansowanie w projekcie ze $rodkow
publicznych, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych
o wartos¢ wktadu niepienigznego.

Wkiad wiasny niepieniezny nalezy odrozni¢ od amortyzacji oraz wkladu wiasnego pienigznego, ktory stanowi
optacenie przez beneficienta ze srodkéw  wiasnych wydatkow kwalifikowalnych w projekcie,
np.. w postaci zaptaty za wynagrodzenie personelu projektu, za wynajem sali lub utrzymanie powierzchni
biurowych.

UWAGA! Wynajem sali szkoleniowej niebgdacej skiadnikiem majatku beneficjenta lub koszt
oddelegowania trenera zatrudnionego u beneficjenta na umowe o prace jest wktadem wiashym

pienieznym.

2. Jak wykazywa¢ i rozlicza¢ wkiad wtasny niepienigezny w kosztach bezposrednich?

e WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
W czesci VI Szczegétowego budZetu projektu przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwo$¢
zaznaczenia pol wyboru (tzw. ,check-box”), ktére dotycza miedzy innymi wkfadu niepienigznego, przy czym
w tabeli wkiad niepieniezny zdefiniowano jako wkiad rzeczowy.
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KOSZTY OGOLEM (6.1)
KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)
Zadanie 1 -
Szkolenie z obstugi
klienta
1. Wynajem sal
szkoleniowych (2 gr. N
% 100 godz.
zegarowych)




szkoleniowych
(wtasnos¢é
beneficjenta) (2 gr. x
100 godz.

2. Udostepnienie sal
zegarowych)

Nastepnie wydatki w ramach wkitadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod
szczegotowym budzetem projektu (w pkt 4) i dotyczg przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, a takze
tego, w jaki sposob, wnioskodawca dokonat jego wyceny. Whnioskodawca powinien opisaé, jaka jest
wysokos¢ wktadu wiasnego, sposéb jego wyliczenia oraz forma wniesienia wktadu. Ponadto nalezy okresli¢
czy wkiad wiasny wnoszony jest przez beneficjenta, partnera projektu czy inny upowazniony podmiot (a jesli
tak to jaki).

Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ zgodna z opisem potencjatu technicznego (np. w przypadku
udostepnienia sal lub innych pomieszczen) lub kadrowego (np. w przypadku pracy wolontariuszy).

Nalezy pamigta¢, aby uzasadnienie dla wnoszonego wktadu wiasnego bylo wyczerpujace i zawieralo
wszystkie ww. elementy.

PRZYKLAD SZCZEGOLOWEGO UZASADNIENIA W BUDZECIE PROJEKTU:

L.p. | Uzasadnienie kosztéw:

4. | Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, w tym informacja o wkiadzie Komentarz

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw

Whrioskodawca sfinansuje wymagany wkiad wiasny w wysokosci 5% wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z | NIEPOPRAWNIE
wymogami konkursu.

Whioskodawca sfinansuje wymagany wkiad wtasny w wysokosci 5% wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z | POPRAWNIE
wymogami konkursu. Zostanie on wniesiony przez lidera projektu w ramach kosztéw bezposrednich w
postaci kosztu udostepnienia sal szkoleniowych na potrzeby przeprowadzenia szkoleri z zakresu obstugi
klienta (wkiad rzeczowy). Sale sg w posiadaniu beneficienta, a wysoko$¢ wkiadu wiasnego zostata
oszacowana w oparciu o stawki obowigzujace u beneficjenta przy wynajmie komercyjnym (cennik dostepny
na stronie internetowej beneficjenta). Dodatkowo, stawki potwierdzono rozeznaniem cenowym na lokalnym
rynku. tgczna wartos¢ wktadu wiasnego to 50 000,00 zi.

¢ WNIOSEK O PLATNOSC

Whnoszac wkiad wiasny niepieniezny w ramach kosztéw bezposrednich beneficjent ma obowigzek
uwzgledni¢ go w sktadanych wnioskach o ptatnos¢. W kazdym przypadku rozliczania wydatku stanowigcego
wkiad rzeczowy w tabeli Zestawienie dokumentéw nalezy wybra¢ warto$¢ z listy rozwijalnej. Wkiad rzeczowy
zostat ujety, jako jedna z kategorii podlegajgcych limitom w ramach EFS w bloku pod tg samg nazwa:

Kategorie kosztow podlegajacych limitom Biezacy wniosek

Wydatki poza obszarem UE ]"f”"* T T hao

Srodki trwate ]'___ S “U,-U.U
[ 1000000

Whkiad rzeczowy ]
Cross - financing r - _m“dw,ﬁiﬂw

UWAGA! We wniosku o platnosé¢ nalezy wykazywaé faktycznie wniesiony wkiad wiasny
niepieniezny {rzeczowy) zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku zmiany formy
whiesienia wkiadu wiasnego (z wkiadu wlasnego pienigznego na wktad wlasny niepieniezny) na
etapie realizacji projektu wymagana jest zmiana wniosku o dofinansowanie projektu.




Kazdy wydatek wykazywany we wniosku o platnos¢ w ramach wkiadu wiasnego powinien by¢ nalezycie
udokumentowany. Podstawg uznania kwalifikowalnosci takiego wydatku powinno by¢ oswiadczenie
beneficjenta poparte dokumentacja zrodiowa, np.: wycena, taryfikator kosztow, tabela amortyzacyjna (o ile
wkiad wiasny wnoszony jest do wysokosci amortyzacji).

3. Czy wykazywac wkiad wiasny niepieniezny w kosztach posrednich?

Nie. Beneficjenci maja mozliwo$¢ wnoszenia wkladu wiasnego réwniez w ramach kosztow posrednich. Nie
maja jednak obowigzku okreslania jego formy we wniosku o dofinansowanie, gdyz co do zasady nie ma to
znaczenia dla realizacji i rozliczania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent powinien
tylko wyraznie wskaza¢ wysokoSCc wnoszonego do projektu wkiadu wiasnego w ramach kosztow posrednich.
W ramach kosztéw posrednich nie podlegajg bowiem weryfikacji i monitorowaniu zadne dokumenty
ksiegowe. Tym samym, wkiad wnoszony w ramach kosztéw posérednich traktowany jest jako
pieniezny. Nie ma wiec mozliwosci wykazywania i rozliczania wkiadu rzeczowego (niepienieznego) w takim
przypadku.

Stawki ryczattowe kosztéw posrednich, wskazane w podrozdziale 8.4 Wytycznych, zostaty okreslone na
racjonalnym i niezawyzonym poziomie na podstawie analizy statystycznej danych historycznych projektow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Stawki te sluzg pokryciu wszelkich wydatkow administracyjnych
zwiazanych z obstugg projektu i w analizie nie okreslono, jaka ich cze$¢ przystuguje na pokrycie
poszczegolnych wydatkow lub tez kategorii wydatkéw. W tej sytuacji to do beneficjenta nalezy decyzja, jaka
czest kosztow posrednich przeznaczy na jakie wydatki. Nalezy podkresli¢, ze nie podlega to monitorowaniu
przez instytucje posredniczace PO WER na zadnym etapie.

Inng sprawa jest ewentualne wykazywanie przez wnioskodawcow potencjatu technicznego w ramach
kosztéw posrednich. Jest to teoretycznie moziiwe, ale powinno by¢ traktowane jako wyjatek. W ocenie
IZ PO WER - wniesienie np. komputera lub innego sprzetu / wyposazenia dia koordynatora projektu lub
innego personelu zarzadzajacego / administracyjnego nie powinno mie¢ istotnego wplywu na oceng
potencjatu technicznego beneficjenta przy ocenie projektu. Zdecydowanie istotniejsze jest wykazywanie
potencjatu technicznego do merytorycznej realizacji projektu (tj. w ramach kosztow bezposrednich). W takiej
wyjatkowej sytuacji wykazywania potencjatu technicznego w ramach kosztow posérednich, nie ocenia sig
kwotowej wartosci tego potencjatu, ale jego znaczenie dla realizacji projektu. Oznacza to, ze nie ma
koniecznosci dokonywania jakichkolwiek wycen tego potencjatu w ramach kosztéw posrednich.

Nalezy przy tym pamieta¢, ze Beneficjent, wnoszac wkiad wiasny pieniezny w ramach kosztéw posrednich,
na pokrycie wszelkich pozostatych wydatkow w kosztach posrednich w ramach dofinansowania dostanie
odpowiednio pomniejszong kwotg. Niemniej jednak, stawka ryczaitowa kwalifikowalnych kosztoéw posrednich
(cze$¢ Szczegofowy budzet projektu w wierszu 6.1.2 Koszty podrednie) nie zmienia sig poniewaz
w budzecie projektu wykazywane sg wydatki ogolem i wydatki kwalifikowalne, a nie tylko te objete
dofinansowaniem.

PRZYKLAD WNOSZENIA WKLADU WLASNEGO W RAMACH KOSZTOW POSREDNICH
Beneficjent — firma prywatna

Wymagany w konkursie wkiad wiasny — 5%

Catkowita warto$¢ projektu — 750 000,00 zt

e Koszty bezposrednie na rok 2016 — 300 000,00 zi
o Koszty bezposrednie na rok 2017- 300 000,00 zt

Wysokos¢ wymaganego wkiadu wiasnego — 37 500,00 zt

Stawka ryczattowa kosztow posrednich przystugujaca beneficjentowi to 25% (w przypadku projektow
o wartosci kosztéw bezposrednich do 830 tys PLN wigcznie). Stawka wydatkéw kwalifikowalnych nie
podlega zmniejszeniu, nawet jesli beneficjent w jej ramach wnosi wkiad wiasny (wkiad wiasny tez stanowi
wydatek kwalifikowalny).

Procent kosztéw posrednich kwalifikowalnych w zaden sposob nie podlega pomniejszeniu o wkiad
wilasny:



2016

2017

RAZEM

ne

Wydatki
kwalifikowal

KOSZTY OGOLEM (6.1)

375 000,00 zt

375 000,00 =zt

750 000,00 zt

750 000,00 zt

KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)

300 000,00 zt

300 000,00 zt

600 000,00 z!

600 000,00 zt

18 750,00 zt

18 750,00 zt

37 500,00 zt

37 500,00 zt

w tym wkiad prywatny

w tym wkitad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt

UWAGA! Wysokosé stawki ryczaltowej kosztéw posrednich finansowana z dofinansowania nie
jest widoczna we wniosku o dofinansowanie projektu. Zostanie wyliczona przez instytucje
bedaca strona umowy (na podstawie danych we wniosku o dofinansowanie) i wskazana
w umowie o dofinansowanie projektu.

o W powyzszym przykiadzie:

- Kwota dofinansowania w ramach kosztow posrednich wyniesie 112 500,00 zt (150 000,00 — 37 500,00)
- % dofinansowania kosztow posrednich w kasztach bezposrednich — 18,75% (112 500,00/600 000,00)
- Kwalifikowalna stawka kosztéw posrednich finansowana z dofinansowania — 18,75%

Mozliwe jest wykazywanie wkiadu wiasnego czesciowo w kosztach bezposrednich i posrednich. W takim
przypadku nalezy to wiasciwie uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie:

PRZYKLAD UZASADNIENIA DOTYCZACY WNOSZENIA WKLADU WLASNEGO W RAMACH
KOSZTOW BEZPOSREDNICH i POSREDNICH

*zgodnie z zatozeniami okreslonymi powyzej

L.p. | Uzasadnienie kosztéw:
Komentarz IZ PO
4. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wtasnego, w tym informacja o wkiadzie WER
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw
Whioskodawca sfinansuje wymagany wkiad wiasny w wysokosci 5% wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z | NIEPOPRAWNIE
wymogami konkursu. Zostanie on wniesiony przez lidera projektu w czesci w ramach kosztéw
bezposrednich a w czesci w ramach kosztdw posrednich. taczna wartos¢ wkiadu whasnego to 37 500,00
zt.
POPRAWNIE

Whioskodawca sfinansuje wymagany wkiad wiasny w wysokosci 5 % wydatkdéw kwalifikowalnych zgodnie z
wymogami konkursu. Zostanie on wniesiony przez lidera projektu w czesci okreSlonej w szczegdfowym
budzecie projektu w ramach kosztéw bezposrednich w postaci kosztu udostepnienia sal szkoleniowych na
potrzeby przeprowadzenia szkoleri (wkiad rzeczowy) w wysokosci 20 tys. zt. Sale sg w posiadaniu
beneficienta, a wysoko$¢ wkiadu wiasnego zostala oszacowana w oparciu o stawki obowigzujgce u
beneficjenta przy wynajmie komercyjnym (cennik dostepny na stronie internetowej beneficjenta).
Dodatkowo, stawki potwierdzono rozeznaniem cenowym przeprowadzonym na lokainym rynku poprzez
analize ofert zawartych na stronach internetowych 5 podmiotow zajmujacych sie wynajmem komercyjnym
sal szkoleniowych. W pozostalej czesci wkiad wiasny zostanie wniesiony w ramach kosztéw posrednich (w
tacznej wysokosci 17 500 zi). Laczna warto$¢ wkladu wiasnego to 37 500,00 zt.




4. Jak szacowaé wysokos¢ wkiadu wiasnego niepienieznego?

Co do wyceny wkiadu wiasnego nalezy zwroci¢ uwage po pierwsze na zapisy podrozdziatu 6.10 Wytycznych
Wkiad niepieniezny, a po drugie podrozdziaiu 6.2 Ocena kwalifikowalnosci wydatku. Kazdy wydatek
w projekcie, bez wzgledu na to czy dotyczy dofinansowania, czy wkiadu wtasnego, musi by¢ bowiem
racjonalny, efektywny i bezposrednio zwigzany z celami projektu. W praktyce oznacza to, ze beneficjent we
wniosku o dofinansowanie powinien rozwazy¢, co doktadnie wnosi jako wkiad wiasny uwzgledniajac cele
i potrzeby projektu, co podlega ocenie w trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamieta¢, iz jednym z warunkéw kwalifikowalnosci wktadu wiasnego jest to, iz jego wysokos¢ nie
przekracza stawek rynkowych. Kazdorazowo w przypadku okreslania wysokosci wnoszonego wkiadu
wiasnego nalezy zweryfikowa¢, czy odpowiada ona stawkom stosowanym powszechnie na danym obszarze,
w szczegdlnosci, czy jest zgodna z cennikiem, ktory stosuje beneficjent w dziatalnosci pozaprojektowej.
Dodatkowo, wysokosé rozliczanych stawek nie powinna byc wyzsza niz te okreslone w przygotowanym
przez IP PO WER Zestawieniu standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO WER
obowigzujgcym dla danego konkursu / naboru projektow pozakonkursowych.

Beneficjenci planujacy wnies¢ wkiad wiasny do projektu zwigzany z wykorzystaniem Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych powinni zwréci¢ uwage na rézny sposéb wnoszenia wkiadu wtasnego
do projektu, w zalezno$ci od rodzaju $rodka trwatego (podrozdziat 6.12.1 Wytycznych):

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie lub wniesienie do
projektu nieruchomosci lub jej czesci),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia,
udostepnienie sal szkoleniowych),

tylko bowiem te opisane w lit. a moga byc wniesione do projektu w calosci na podstawie operatu
szacunkowego, stanowiacego wycene wkiadu wiasnego niepienieznego.

5. Czy wniesienie $rodka trwalego do projektu to zawsze wkiad wiasny
niepieniezny?

Nie. Forma wniesienia wkiadu wiasnego rozni sie w zaleznosci od rodzaju srodkéw trwalych i sktadnikow
majatku beneficjenta:

1. Srodki trwate bezpoérednio powiazane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie lub, wniesienie
do projektu nieruchomosci lub jej czesci, gdyby takie typy projektéw okreslono w PO WER) bedace
w posiadaniu beneficjenta

Moga byé wniesione do projektu w catosci na podstawie operatu szacunkowego, stanowigcego wyceng
wkiadu wiasnego niepienieznego. Whniesiona jako wkiad wiasny niepienigzny moze by¢:

> warto$é nieruchomosci lub jej cze$é na potrzeby, np.: funkcjonowania dziennych domoéw opieki
medycznej lub .

» wartoé¢ s$rodkéw trwalych w ramach wyposazenia, np.. centrow symulacji medycznej.
W przypadku pozostatych $rodkow trwatych sa one kwalifikowalne zgodnie z zapisami podrozdziatu
6.10 Wytycznych.

UWAGA! Ten przypadek co do zasady nie dotyczy projektéw PO WER. Poza kilkoma wyjatkami,
w projektach PO WER $rodki trwate nie sa bezposrednio powiazane z przedmiotem projektu.

1. Srodki trwale wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na
szkolenia, udostepnienie sal szkoleniowych) bedace w posiadaniu beneficjenta

W przypadku tych $rodkéw trwatych wkiad wiasny moze by¢ wniesiony jako:

> odpisy amortyzacyjne dokonane w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do wykorzystania
nieruchomosci w celu realizacji projektu lub

> jezeli nieruchomo$t zostata juz catkowicie zamortyzowana, wkiad niepienigzny do wysokosci
odpiséw amortyzacyjnych za okres realizacji projektu wyliczonych na podstawie ostatniej stawki
amortyzacyjnej proporcjonalnie do wykorzystania nieruchomosci w celu realizacji projektu,



» whkiad niepieniezny do wysokosci kosztu wynajmu wynikajgcego ze stawek rynkowych,
w szczegolnosci zgodnego ze stawkami obowigzujacymi u beneficjenta, proporcjonalnie do
wykorzystania nieruchomosci w celu realizacji projektu.

Dodatkowo w obu przypadkach wniesienia wkiadu niepienieznego, kwalifikowalny moze byé¢ dodatkowo

wkiad pieniezny jako koszt utrzymania $rodka trwatego, np.: nieruchomosci lub jej czesci, wylgcznie

w przypadku jesli nie stanowi to podwdjnego finansowania tego samego wydatku, np.: jesli koszt utrzymania
nieruchomosci nie byt uwzgledniony w kwocie jej wynajmu.

UWAGAI Jesli beneficjent na etapie skladania wniosku o dofinansowanie 1« |
to kwalifikowalny moze byé wkiad wiasny pieniezny w wysokoécl kosztéw

pohiesionych na pozyskanie srodka trwalego, np. koszt zakupu, wynajmu, leasingu lub
amortyzacji, zgodnie z Wytycznymi.

Oznacza to, ze nawet w przypadku posiadania lub dysponowania przez beneficjenta $rodkami
trwalymi, ktére chce wykorzysta¢é w projekcie, nie zawsze bedzie wnosi¢ wkiad rzeczowy
niepieniezny. Wklad wiasny niepienigzny nalezy odrézni¢ bowiem od amortyzacji, czy wkiadu wiasnego
pienigznego, ktory stanowi opfacenie przez beneficienta ze $rodkéw wiasnych wydatkéw kwalifikowalnych

w projekcie, np.: w postaci zaptaty za wynajem sali.

PRZYKLAD BLEDNEGO UJECIA WKLADU WELASNEGO DOT. SRODKOW TRWALYCH
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KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)
Zadanie 1 —-
Szkolenie z
obstugi kiienta
1. Koszt wynajmu
sal szkoleniowych T | godz. 200 [ 40,00 zt 8003 zc; 800&3 8008'20[
(2 gr. x 100 h)
2. Koszt
utrzymania sal 2000,0 | 2000,0] 2000,0
szkoleniowych (2 ] 90d=: ALY AL 0zt 0zt 0zt
gr. x 100 h)




L.p. Uzasadnienie kosztéw:

4. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, w Komentarz IZ PO WER
tym informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikow

Ad. Whioskodawca wniesie do projektu fept w | Koszt zwiazany z wynajmem sal szkoleniowych
1i2 | ramach kosztéw bezposrednich, w postaci kosztu wynajmu sal | niebedacych skiadnikiem majatku beneficjenta
szkoleniowych dla potrzeb szkolenia z obstugi klienta. Sale zostang | zawsze stanowi wkiad widasny pienieiny, a nie

pozyskane na lokalnym rynku, w wysokoéci 40,00 zt za godzing | jak wskazal beneficjent niepienigzny. Ponadto,
szkolenia. Jest to stawka zgodna z cenami oferowanymi komercyjnie. | jak wynika z uzasadnienia, w koszcie wynajmu
Kwota 40,00 zt zawiera koszt wynajmu sali na godzine lekcyjng oraz | sali znajdujg sie takze koszty jej eksploatacii.
koszt jej utrzymania. taczna wartos¢ wkiadu wiasnego to 8000,00 zt. | Wykazanie wigc dodatkowo w budzecie w pozycji
Ponadto wniesiony zostanie tasr ienianiesny w. ramach | nr2 kosztéw utrzymania sali stanowi podwdjne
kosztow bezposrednich, w postaci kosztu utrzymania wiasnych sal | finansowanie wydatku (wydatek w catosci
szkoleniowych dla potrzeb szkolenia z obstugi klienta w wysokosci 10,00 | niekwalifikowalny). Co wigcej, koszty zwigzane z
2t za godzine szkolenia. taczna wartos¢ wkiadu wiasnego to 2 000,002t | utrzymaniem sal szkoleniowych stanowig wklad
wlasny pieniezny, a nie jak wskazat beneficjent
niepieniezny.

6. Jak wnosi¢ wkiad wilasny niepienigzny w postaci nieodptatnej pracy
wolontariuszy?

Jako wkiad wiasny moga zosta¢ wniesione do projektu $wiadczenia wykonywane przez wolontariuszy.

W przypadku nieodpfatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywane;
przez wolontariusza nieodpfatnej pracy i ocenic, czy jest ona celowa i zasadna z punktu widzenia projektu.
W projekcie moze by¢ bowiem rozliczany wkiad wiasny w postaci pracy wolontariuszy, ale tylko tam gdzie ta
praca jest faktycznie niezbedna do osiggnigcia celow projektu.

Jesli beneficjent w ramach projektu planuje przeprowadzié cykl szkoleri, np. 100 godzin
lekcyjnych i do wykonania tego dziatania planuje zaangazowa¢ 1 trenera na umowe zlecenie na
czas 100 godzin lekcyjnych, a dodatkowo wolontariusza na kolejne 10 godzin, to — przy
zalozeniu, ze szkolenia prowadzone s3 przez jednego trenera — angazowanie wolontariusza jest
zbedne i nie powinno byé wykazywane w budzecie projektu. W tym przyktadzie mozliwe jest
jednak zaangazowanie dwoéch treneréw: na umowe zlecenie na 60 godzin lekcyjnych,
a drugiego jako wolontariusza na kolejne 40 godzin lekcyjnych.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na zakres zadan, jakie peini w projekcie osoba wykonujaca swoja prace
nieodplatnie, od tego bowiem zalezy, w ramach jakich kosztéw powinien byé ujety dany wydatek.
W przypadku wnoszenia ww. wkiadu w kosztach posrednich obowiazujg zasady okre$lone w pkt 3. Jesli
natomiast wkiad wiasny wystepuje w kosztach bezposrednich, to beneficjent zobowigzany jest dokonac
wyceny nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza w ramach wkladu niepienigznego.

Wolontariusz wykonujacy zadania

zwigzane z zarzgdzaniem projektem,
w szczegolnosci okreslone r———:> Koszty posrednie
w podrozdziale 8.4 Wytycznych

Wolontariusz wykonujacy zadania l—____—:> Koszty bezposrednie

merytoryczne
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KOSZTY OGOLEM (6.1)

Zadanie 1 -

Szkolenie z obstugi klienta

1 4679| 46| 46
N [ mc| 12| 3892 540 7004 790,40

— 160h/m-c x 12 m-cy x i
24 37 zifgodz. zt 0zt ztt
L.p. | Uzasadnienie kosztow:
4. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu witasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich

optatach pobieranych od uczestnikéw

Ad. | Whnioskodawca sfinansuje wymagany wktad widasny w wysokosci 5% wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z wymogami konkursu.

1 Zostanie on wniesiony w ramach i , W postaci Zaangazowanego na

stanowisku w wymiarze 160 godzin miesigcznie przez okres 12 miesiecy; stawka

24,37 zi/ godzine. t.gczna wartos¢ wkiadu wiasnego to 46 790,40 zt.

Wycena pracy wolontariusza = wycena wkiadu niepienieznego:
e powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostalyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych,
e okre$lona jest z uwzglednieniem ilosci czasu poSwieconego na jej wykonanie,

o okreslona z uwzglednieniem Sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujacej
u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.

UWAGA! Wycena wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem
kontroli i oceny. Jesli jednak beneficjent zdecyduje sie na wyceng pracy wolontariusza na
podstawie pfacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych przepiséw, nie ma
obowigzku okre$lania i dokumentowania wysokosci stawki poprzez dane dotyczace
stosowanych stawek u danego pracodawcy lub w danym regionie (np. w oparciu o dane GUS).

PRZYKLAD 1
Wycena wkiadu wilasneqo w postaci nieodplatnej pracy wolontariusza - trenera za przeprowadzenie
warsztatéw aktywizaciji zawodowej

Wynagrodzenie minimalne za rok 2016 - 1 850,00 zi brutto za miesigc zgodnie z rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 wrze$nia 2015 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.

Miesieczny koszt pracy brutto przy zatozeniu, ze pracownik zatrudniony jest w ramach catego etatu -
1 850,00 zt brutto

Srednia liczba dni roboczych w miesigcu — 20

Srednia liczba godzin pracy w miesigcu - 160

Sredni koszt pracy trenera za jedna godzine zegarowa — 11,56 2t (1 850,00 z/160 godzin)




PRZYKLAD 2
Wycena wkiadu wiasnego w postaci nieodpiatnej pracy wolontariusza - trenera za przeprowadzenie zajeéz

grafiki komputerowej

Mediana wynagrodzeri w Warszawie w 2015 roku na stanowisku grafika komputerowego — 4 200,00 zt
brutto za miesiac (zrédio danych: Ogélnopolskie Badanie Wynagrodzen przeprowadzone przez Sedlak &
Sedlak w 2015 roku)

Miesieczny koszt pracy brutto przy zatozeniu, ze pracownik zatrudniony jest w ramach jednego etatu-
4 200,00 brutto

Srednia liczba dni roboczych w miesigcu — 20

Srednia liczba godzin pracy w miesigcu - 160
Sredni koszt pracy trenera za jedna godzine zegarowa — 26,25 zt (4 200,00 z#/160 godzin)

Dodatkowo, przy wnoszeniu wkiadu wiasnego w postaci nieodptatnej pracy wolontariusza nalezy wzig¢c pod
uwage przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w tym art. 46, zgodnie z ktérym wolontariuszowi z mocy ustawy przystuguije:

o ubezpieczenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu Swiadczen, pod warunkiem, ze wykonuje on
$wiadczenia na podstawie porozumienia zawartego na czas okreslony diuzszy niz 30 dni;

e ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, dla wolontariuszy, z ktérych $wiadczen
korzysta przez okres nie diuzszy niz 30 dni lub przez czas nieokreslony;

o ponadto beneficjent moze fakultatywnie zgtosi¢ wolontariusza do ubezpieczenia zdrowotnego na
zasadach przewidzianych w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, je$li dany
wolontariusz nie podlega mu z innego tytulu i zgtosi takg potrzebe.

W przypadku ponoszenia przez beneficjenta w projekcie ww. kosztow zwiazanych z zaangazowaniem
wolontariusza do projektu beda one stanowity wkiad wiasny pienigzny.

Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze nie kazdy beneficjent moze rozliczyé w projekcie prace wolontariuszy.
Zgodnie z art. 42 ww. ustawy:

1. Wolontariusze moga wykonywaé, na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale, Swiadczenia na rzecz:

1) organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 w zakresie ich dziatalnosci
statutowej, w szczegdlnosci w zakresie dziafalno$ci pozytku publicznego, z wytgczeniem prowadzonej
przez nie dziatalno$ci gospodarczej,

2) organéw administracji publicznej, z wylgczeniem prowadzonej przez nie dziatalno$ci gospodarczej,

3) jednostek organizacyjnych podleglych organom administracji publicznej lub nadzorowanych przez te
organy, z wytgczeniem prowadzonej przez te jednostki dziafalnoéci gospodarczey,

4) podmiotéw leczniczych w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci leczniczej w zakresie wykonywanej
przez nie dziatalno$ci leczniczej
- zwanych dalej "korzystajgcymi".

2. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sig odpowiednio do wolontariuszy wykonujgcych na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej $wiadczenia na rzecz organizacji miedzynarodowych, jezeli postanowienia umow
miedzynarodowych nie stanowig inaczey.

3. Czlonek stowarzyszenia moze réwniez wykonywaé Swiadczenia, jako wolontariusz, na rzecz
stowarzyszenia, ktérego jest czfonkiem.

UWAGA! Dla przykladu przedsiebiorstwo nie moze korzystat ze swiadczenn wolontariuszy,
a tym bardziej rozliczaé ich w projekcie w ramach wktadu niepienieznego.

Jak kazdy inny wydatek w projekcie, rowniez wkiad wiasny powinien by¢ wiasciwe udokumentowany.
W przypadku wnoszenia go w postaci $wiadczen wolontariuszy dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
wyceny wktadu oraz wykonanie swiadczenia to np.. porozumienie z wolontariuszem wskazujgce rodzaj
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wykonywanej nieodptatnie pracy, dokumenty dotyczace wyceny, np. wydruki ze stron internetowych
z kalkulacjg cen rynkowych, jesli dotyczy ewidencja czasu pracy, produkty wykonywanych zadar i inne.

7. Jak wykazywac i rozlicza¢ wkiad wiasny w projektach rozliczanych kwotami
ryczattowymi?

Istnieje mozliwos¢, aby beneficjent czes¢ kosztow projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi pokryt ze
$rodkéw wiasnych, przy czym moze to nastapi¢ bez potrzeby i zasadnosci okreslania formy wkiadu we
wniosku o dofinansowanie. Wkitad wiasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego ryczaltowo
traktowany jest jako pieniezny. W ramach kosztéw projektu nie podlegajg bowiem weryfikacji

i monitorowaniu zadne dokumenty ksiegowe.

W zwigzku z powyzszym, jesli beneficient przewiduje wniesienie wkiadu wiasnego w ramach kwoty
ryczattowej nie odznacza pola ,Wkiad rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie:

V1. Szczegdtowy budzet projektu
ol 2 o 8 o 2 z
slgle |€ |e| 845 [§E | E|F 2016 g
e — | — —_— — —
K e gelgZ|E2Z( s 3'%25__2_"3‘532.". 2 RAZ | § 8
g =|g|=E|€E|=zE S 2E|lSE[SE|PEIM| | &8 S NEME IS =
815127|8 |13F838 s 83| |8 8% | 3 £
g% |8 |S[23E |2 | 2§ 8% & E
| & o ale (@ e B x
KOSZTY OGOLEM (6.1)
KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)
Zadanie 1 -
Opracowanie modelu wyboru
tematoéw i wdrazania innowacji
spotecznych w PO WER (Kwota
ryczaitowa)
1. Opracowanie modelu wyboru
tematoéw | wdrazania innowacji Nl szt 1 25 000, 23 88 Zg gg 23 88
spofecznych w PO WER 5 00 zt : 7 : e : 5

oraz nie odznacza ww. kosztu, jako kategorii podlegajgcej limitom we wniosku o ptatnosé;

» Kategorie kosztéw podlegajacych imitom

Biezacy wniosek Harastajgco
0,00 0,00
0,00 0,00

Kategorie kosztow podlegajcych limitom
Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate
0,00 0,00

Whkiad rzeczowy
0,00 0,00

Cross - financing

Tym niemnigj, mozliwe jest wnoszenie do projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi wkiadu rzeczowego,
choé nie jest on wskazywany jako taki we wniosku o dofinansowanie.
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