Zatgcznik 15 Stawki jednostkowe obowi gzujgce w konkursie na projekty mobilno  Sci
ponadnarodowej ukierunkowane na aktywizacj e zawodow g o0s6b miodych
zagro zonych wykluczeniem spotecznym w ramach Programu [dA

Stawki jednostkowe majg zastosowanie do rozliczania kosztow zwigzanych z realizacjg
trzeciego etapu realizacji projektu — Pobyt uczestnikow za granicg.

Stawki zdefiniowane dla poszczego6lnych kosztow wskazane w niniejszym dokumencie
opierajg sie na do$wiadczeniach z wdrazania Programu IdA* przez Niemcy w okresie 2007-
2013, rekomendacjach zawartych w Manual of Guidance?, a takze na podstawie kwot
wykorzystywanych w ramach programu Leonardo da Vinci oraz Programie ERASMUS+ na
lata 2014 — 2020.

Stawki jednostkowe majg zastosowanie wytgcznie do nastepujgcych kategorii kosztow:
1) koszty zwigzane z pobytem uczestnikow za granica,
2) koszty zwigzane z pobytem mentora z Polski za granica,

3) koszty wsparcia ze strony partnera ponadnarodowego.

1) Stawka za pobyt uczestnikOw za granic g

a) Zestawienie stawek jednostkowych obowigzujgcych w poszczegolnych krajach:

Stawki jednostkowe dla 1
Standardowe stawki uczestnika 0 znacznym
Krai jednostkowe dziennie dla | stopniu niepetnosprawno  $ci,
J 1 uczestnika, wyra zonew | wyrazone w PLN (stawka
PLN standardowa zwi ekszona o
50%, tj. 150% stawki
standardowej)
1 2 3

Austria 172,02 258,03
Belgia 161,50 242,25
Butgaria 134,85 202,27
Chorwacja 143,20 214,80
Cypr 147,50 221,25
Czechy 137,84 206,76
Dania 222,62 333,93
Estonia 128,38 192,57

* Program “Integration durch Austausch”, dostepny: https://www.tin-mobility.eu/EN/Home/ESF-Mobility-
Programmes/IdA%20Integration%20through%20Exchange/inhalt.html

2 Jest to jeden z elementéw konkursu skoordynowanego na poziomie europejskim i powstat w ramach wspétpracy panstw
cztonkowskich/regionéw, bedacych cztonkami Transnational Learning Network Mobility. Dostepny na stronie http://www.tin-
mobility.eu/EN/Home/Coordinated-call/content.html.




Finlandia 188,44 282,66
Francja 190,85 286,28
Grecja 150,73 226,10
Hiszpania 165,02 247,53
Holandia 177,92 266,87
Irlandia 197,03 295,55
Litwa 121,95 182,93
Luxemburg 161,50 242,25
totwa 123,84 185,76
Malta 146,44 219,65
Niemcy 161,50 242,25
Portugalia 148,32 222,48
Rumunia 135,67 203,50
Stowacja 142,38 213,57
Stowenia 140,25 210,38
Szwecja 185,45 278,17
Wegry 123,02 184,53
Wielka Brytania 225,04 337,55
Wiochy 181,68 272,52

b) Pobyt uczestnikbw za granicg trwa od 60 do 180 dni. Powyzsze stawki
jednostkowe obejmujg jeden dzien pobytu jednego uczestnika za granicg w celu
realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej (minimalne wymagania w
zakresie pobytu uczestnikbw za granicg opisane sg w regulaminie konkursu —
czesc I, pkt 5)

c) W ramach stawki jednostkowej pokrywane sg nastepujgce koszty:

(0]

wyzywienie: co hajmniej trzy petnowartosciowe positki dziennie;
zakwaterowanie zgodnie z ponizszymi wymogami:

w obiekcie z pelnym zapleczem sanitarnym,

dostep do wlashego lub wspoétdzielonego pomieszczenia np. tazienka,
pokdj dzienny/$wietlica, kuchnia/aneks kuchenny (wyposazony: kuchenka
elektryczna lub gazowa, lodowka, przybory kuchenne, sztucce, stot i
krzesta),

w pokojach z dostepem do swiatta dziennego,




d)

f)

9)

h)

0 CO najmniej podstawowe wyposazenie pokoi: t6zko, szafa, stél/biurko i
umywalka,

o w przypadku uczestnikbw niepetnosprawnych obiekt bez barier
architektonicznych, dostosowany do obowigzujgcych standardow,

0 umiejscowione w odlegtosci umozliwiajgcej dotarcie do miejsca odbywania
stazu/praktyk pieszo lub srodkiem komunikacji miejskiej w czasie nie
diuzszym niz 1 godzina w jedng strone (wedtug rozktadu jazdy).

- transport lokalny za granicg: przede wszystkim wynikajacy z koniecznosci
przemieszczania sie pomiedzy miejscem zakwaterowania a miejscem/ami
realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej;

- ubezpieczenie: od odpowiedzialnosci cywilnej i od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na czas pobytu za granica;

- ewentualnie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg programu mobilnosci
oraz IPD uczestnika (np. udziat w wydarzeniach, udziat w projektach na
rzecz spotecznosci lokalnej, dodatkowe wyjazdy, bilety wstepu itp.).

W umowie zawieranej pomiedzy uczestnikiem a projektodawcg obowigzkowo
wskazana jest wysokos¢ stawki przypadajgcej na jeden dzien pobytu jednego
uczestnika w danym kraju. Dodatkowo, w umowie obowigzkowo wskazany jest
sposOb wydatkowania danej kwoty, tzn. jakie koszty z wymienionych w pkt c)
pokrywa w imieniu uczestnika projektodawca (zapewniajgc i optacajgc np.
zakwaterowanie lub wyzywienie), a jakie srodki uczestnik otrzymuje i na co
powinien je przeznaczy¢.

Koszty podrézy uczestnikdw za granice i z powrotem nie sg wliczone w powyzsze
stawki. Koszty te bedg rozliczane na podstawie kosztéw rzeczywiscie
poniesionych. Zalecana jest podréz publicznymi/zbiorowymi $rodkami transportu
oraz zakup biletow podrézy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie
zmiany terminu podrozy lub nazwiska osoby podrézujgcej) na wypadek
nieoczekiwanych sytuaciji.

Dokumenty, jakie projektodawca zobowigzany jest przedstawi¢ w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkéw z zastosowaniem ww. stawki to co najmniej:

- umowy zawarte pomiedzy uczestnikami a projektodawca,

- listy obecnosci podpisywane codziennie przez uczestnikOw w miejscu stazu i
potwierdzone podpisem pracodawcy,

- umowa o0 wspoOtpracy ponadnarodowej pomiedzy partnerami.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,
jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej przez
liczbe aktywnosci faktycznie zrealizowanych w trakcie pobytu za granicg
spetniajgcych warunki okreslone w regulaminie konkursu. W sytuacji zakonczenia
mobilnosci wczesniej niz pierwotnie zaktadano 10K kazdorazowo analizuje taki
przypadek i moze uznac za kwalifikowalne poniesione wydatki jedynie wtedy, gdy
mobilnos¢ zostata zakonczona z przyczyn losowych lub niezaleznych od
projektodawcy, a nie z winy projektodawcy i/lub partnera ponadnarodowego (np.
przez jego razgce zaniedbania lub niewywigzywanie sie z obowigzkow wzgledem
uczestnika).

W odniesieniu do uczestnikbw o znacznym stopniu niepetnosprawnosci mozliwe
jest zwiekszenie stawek jednostkowych o 50% i zastosowanie kwot wskazanych
w kolumnie 3 w powyzszej tabeli.



i)

Rekomenduje sie aby we wniosku o dofinansowanie w budzecie projektu
informacje dot. kosztdw rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych
prezentowane byly w nastepujgcym formacie:

Nazwa _stawki: stawka-uczestnik-, nazwa kraju” (jako ,nazwa kraju” nalezy
wskazaé kraj przyjmujgcy, w ktorym dany uczestnik realizuje staz w programie
mobilnosci ponadnarodowej)

Wysokos$¢ stawki: = X*Y*Z,
gdzie:

X — wysokos¢ stawki jednostkowej przypadajgcej na jednego uczestnika na dzien
Y — liczba dni, ktore uczestnik spedzi za granicg, w kraju przyjmujacym
Z — liczba uczestnikow

2) Stawka za pobyt mentora za granic 3

a) Ponizsze stawki dotyczg pobytu za granicg mentora grupy uczestnikOw

skladajgcej sie od 8 do 12 os6b. W zaleznosci od potrzeb uczestnikdw oraz
ustalen z partnerem ponadnarodowym, mentor towarzyszy uczestnikom w czasie
ich pobytu za granicg przez caty czas lub tylko przez czesc¢ ich pobytu za granica.
Ponadto, mentor z Polski zobowigzany jest do spedzenia z uczestnikami co

najmniej dwéch pierwszych tygodni ich pobytu za granica.

b) Zestawienie stawek jednostkowych obowigzujgcych w poszczegdélnych krajach:

: 5 % stawki w PLN (na
_ Standardowe stawki kazdego uczestnika, ktdre
jednostkowe dziennie dla nalezy odj 3¢ od stawki
Kraj 1 mentora, wyra zone w standardowej w
PLN (w przypadku grupy | 7vpadku grupy licz acej
8-12 uczestnikow) mniej ni Z 8 0sob)
1 2 3
Austria 236,87 11,84
Belgia 221,80 11,09
Bulgaria 189,50 9,48
Chorwacja 192,74 9,64
Cypr 202,44 10,12
Czechy 189,50 9,48
Dania 306,34 15,32
Estonia 176,57 8,83
Finlandia 258,93 12,95




Francja 262,17 13,11
Grecja 207,27 10,36
Hiszpania 226,63 11,33
Holandia 244,40 12,22
Irlandia 271,34 13,57
Litwa 167,44 8,37
Luxemburg 221,80 11,09
totwa 170,67 8,53
Malta 200,80 10,04
Niemcy 221,80 11,09
Portugalia 204,03 10,20
Rumunia 191,10 9,55
Stowacja 195,44 9,77
Stowenia 192,74 9,64
Szwecja 255,17 12,76
Wegry 169,03 8,45
Wielka Brytania 309,57 15,48
Wiochy 249,80 12,49

c) Powyzsze stawki jednostkowe obejmujg jeden dzien pobytu mentora za granicg w
celu wykonywania zadan wynikajgcych z projektu (opisanych w regulaminie w
czesci I, pkt 5). W ramach stawki jednostkowej pokrywane sg nastepujgce

koszty:

- wyzywienie: co najmniej trzy petnowartosciowe positki dziennie;

- zakwaterowanie zgodnie z ponizszymi wymogami:

(0]
(0]

w obiekcie z petnym zapleczem sanitarnym,

dostep do wiasnego lub wspdtdzielonego pomieszczenia np. tazienka,
pokdj dzienny/$wietlica, kuchnia/aneks kuchenny (wyposazony: kuchenka
elektryczna lub gazowa, lodéwka, przybory kuchenne, sztucce, stot i
krzesta),

w pokojach z dostepem do swiatta dziennego,

co najmniej podstawowe wyposazenie pokoi t6zko, szafa, biurko/stét i
umywalka,

w przypadku uczestnikbw niepetnosprawnych obiekt bez
architektonicznych, dostosowany do obowigzujgcych standardow,

barier



d)

f)

9)

0 umiejscowione w odlegtosci umozliwiajgcej dotarcie do miejsca odbywania
praktyk pieszo lub srodkiem komunikacji miejskiej w czasie nie diuzszym
niz 1 godzina w jedng strone (wedtug rozktadu jazdy).

- transport lokalny za granicg: przede wszystkim wynikajgcy z koniecznosci
przemieszczania sie pomiedzy miejscem zakwaterowania a miejscem/ami pobytu
i realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej przez uczestnikéw;

- ubezpieczenie: od odpowiedzialnosci cywilnej i od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow na czas pobytu za granica;

- ewentualnie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg programu mobilnosci oraz
IPD uczestnikéw (np. udziat w wydarzeniach, dodatkowe wyjazdy, bilety wstepu

itp.).

Koszty podrozy mentora za granice i z powrotem nie sg wliczone
w powyzsze stawki. Koszty te beda rozliczane na podstawie kosztéw rzeczywiscie
poniesionych. Zalecana jest podroz publicznymi/zbiorowymi srodkami transportu
oraz zakup biletéw podrézy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie
zmiany terminu podrézy lub nazwiska osoby podrézujgcej) na wypadek
nieoczekiwanych sytuaciji.

Dokumenty, jakie projektodawca zobowigzany jest przedstawi¢é w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkéw z zastosowaniem ww. stawek to co najmniej:

- umowy zawarte pomiedzy uczestnikami a projektodawca,
- listy obecnosci codziennie podpisywane przez uczestnikdw w miejscu stazu,
- umowa o wspétpracy ponadnarodowej pomiedzy partnerami;

- raport zawierajgcy wykaz dni spedzonych za granicg w zwigzku z
wykonywaniem zadan mentora grupy uczestnikow oraz opis zadan realizowanych
przez mentora w tym czasie, podpisany przez mentora i osobe uprawniong ze
strony projektodawcy.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,
jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej przez
liczbe aktywnosci faktycznie zrealizowanych w trakcie pobytu za granicg
spetniajgcych warunki okreslone w regulaminie konkursu. Jezeli grupa
uczestnikow liczy mniej niz 8 osoOb, stawka jednostkowa powinna zostac
pomniejszona o 5% stawki na kazdego uczestnika. W powyzszej tabeli w
kolumnie 3 wskazano wartos¢ 5% stawki dla kazdego z panstw, ktorg nalezy
odjg¢ od odpowiedniej stawki w kolumnie 2 w przypadku grupy uczestnikéw
mniejszej niz 8 oséb.’

Rekomenduje sie aby we wniosku o dofinansowanie w budzecie projektu
informacje dot. kosztow rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych
prezentowane byly w nastepujacym formacie:

Nazwa stawki: stawka-mentor-, nazwa kraju” (jako ,nazwa kraju” nalezy
wskazac kraj, w ktérym przebywajg uczestnicy realizujgcy mobilno$¢ oraz mentor
w zwigzku z realizacjg zadan opieki nad uczestnikami)

WYysokos¢ stawki: = X*Y*Z,
gdzie:

X —wysokos¢ stawki jednostkowej przypadajgcej na jednego mentora na dzieh

3

Przyktad: w przypadku mentora wyjezdzajgcego do Francji na tgcznie 60 dni w celu opieki nad 6-osobowg grupg uczestnikow:

(265,99 — 2*13,30,) * 60 = 14 363,40 PLN



Y — liczba dni, ktére mentor spedzit za granicg, w kraju przyjmujacym uczestnikow
Z — liczba mentorow

3) Stawka za wsparcie ze strony partnera ponadnarod __owego

a) Zestawienie stawek jednostkowych obowigzujgcych w poszczegoinych krajach:

5% stawki w

PLN (na
Stawka kazdego
dzienna w uczestnika,
PLN (w ktére nale zy

Grupa pa nstw przypadku odjaé od stawki

grupy 8-12 | standardowej w
uczestnikow) | przypadku

grupy licz acej

mniej ni z 8
0s0b)
1 2 3
Grupa 1:
Dania, Irlandia, Luxemburg, Holandia, Austria,
Szwecja 986,61 49,33
Grupa 2:
Belgia, Francja, Wtochy, Finlandia, Wielka
Brytania, Niemcy 876,07 43,80
Grupa 3:
Czechy, Grecja, Hiszpania, Cypr, Malta,
Portugalia, Stowenia 560,85 28,04
Grupa 4:
Bulgaria, Estonia, Chorwacja, totwa, Litwa, 302,94 15,15

Wegry, Rumunia, Stowacja

b) Stawki jednostkowe w zakresie wsparcia ze strony partnera ponadnarodowego
obejmujg kompleksowy koszt zapewnienia personelu wspierajgcego prawidiowag
realizacje projektu za granicg (minimalne wymagania dot. obowigzkéw partnera
ponadnarodowego finansowanych w ramach stawki opisane sg w czesci Il, pkt 5
regulaminu).

c) Kazdej grupie uczestnikbw przypisana jest przynajmniej jedna osoba
zapewniajgca opieke ze strony partnera ponadnarodowego. Jezeli grupa
uczestnikow liczy mniej niz 8 o0s6b, wysokos¢ stawki powinna zostac
pomniejszona o 5% stawki na kazdego uczestnika®. W kolumnie 3 powyzszej

* Przyktad: w przypadku grupy 6-osobowej wyjezdzajacej na 2 miesigce (60 dni) do Francji:
(888,85 — 2*44,44)*60 = 47 998 PLN



tabeli wskazano takze warto$¢ 5% stawki dla kazdego z panstw, ktorg nalezy
odjg¢é od odpowiedniej stawki z kolumny 2 w przypadku grupy uczestnikow
mniejszej niz 8 osob.

d) Wydatki wynikajgce z realizacji stazu u pracodawcy lub przygotowania do niego
(np. zakup uniformu stuzbowego) pokrywane sg w ramach stawki jednostkowej na
koszty wsparcia ze strony partnera ponadnarodowego. Wydatki zwigzane z
wynagradzaniem pracodawcy za przyjecie uczestnika na staz s3
niekwalifikowalne.

e) Dokumenty, jakie projektodawca zobowigzany jest przedstawi¢é w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkéw z zastosowaniem ww. stawek to co najmniej:

- listy obecnosci podpisywane codziennie przez uczestnikbw w miejscu stazu i
potwierdzone podpisem pracodawcy,

- okresowe raporty partnera na temat dziatan podjetych w celu realizacji wymagan
okreslonych w regulaminie konkursu,

- umowa o wspéipracy ponadnarodowej pomiedzy partnerami;

f) Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,
jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowe] przez
liczbe aktywnosci faktycznie zrealizowanych w trakcie pobytu za granicg. W
sytuacji zakonczenia mobilnosci wczesniej niz pierwotnie zakladano 10K
kazdorazowo analizuje taki przypadek i moze uznac¢ za kwalifikowalne poniesione
wydatki jedynie wtedy, gdy mobilnos¢ zostata zakonczona z przyczyn losowych
lub niezaleznych od projektodawcy, a nie z winy projektodawcy i/lub partnera
ponadnarodowego (np. przez jego razgce zaniedbania lub niewywigzywanie sie z
obowigzkow wzgledem uczestnikéw).

g) Rekomenduje sie aby we wniosku o dofinansowanie w budzecie projektu
informacje dot. kosztéw rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych
prezentowane byly w nastepujacym formacie:

Nazwa stawki: stawka-partner-, nazwa kraju” (jako ,nazwa kraju” nalezy
wskaza¢ kraj partnera ponadnarodowego, w ktorym przebywajg uczestnicy
realizujgcy mobilnosc)

Wysokos$é stawki: = X*Y,

gdzie:

X — wysoko$¢ stawki jednostkowej przypadajgcej na jednego partnera
ponadnarodowego przyjmujgcego grupe uczestnikow’

Y — liczba dni, ktére uczestnicy spedzili w kraju przyjmujgcym

5 Wysokos$é uzalezniona rowniez od wielkosci grupy zgodnie z pkt 3c).



