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SLOWNIK SKROTOW | POJEC

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs

IPD — indywidualny plan dziatania

IZ PO WER - Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwd;j
KM PO WER — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

KOP — Komisja Oceny Projektéw

MIiIR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

NEET - osoby niezatrudnione, nieuczestniczgce w edukacji lub szkoleniu (ang. not in
employment, education or training )

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;j
portal - portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogo6lnego

rozporzadzenie ogolne — rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego  oraz  uchylajgce  rozporzadzenie @ Rady (WE) nr  1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

SL 2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy;

SOWA — System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych
SZOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych
UE — Unia Europejska

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146).

Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu
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l. INFORMACJE OGOLNE
1. Regulamin konkursu

Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych na
etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego
ztozenia do oceny w ramach konkursu ogtoszonego przez MIiR.

MIIR zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie w trakcie
trwania konkursu, z =zastrzezeniem zmian skutkujgcych nierbwnym traktowaniem
wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa. W 2zwigzku z tym zaleca sig, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco
zapoznawaly sie z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych
www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie projektéw wytycznych, ktére stanowig
takze zatgczniki do regulaminu. W momencie zatwierdzenia wytycznych przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, wersje zatgczone do regulaminu stajg sie nieaktualne, a
wnioskodawcy powinni stosowaé zapisy zatwierdzonych wytycznych, przygotowujgc wnioski
o dofinansowanie. IOK zaleca wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o srodki,
regularne monitorowanie strony www.power.gov.pl, gdzie sg publikowane zatwierdzone
wersje wytycznych (a takze ich ewentualne pdzniejsze zmiany).

2. Podstawy prawne
Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

» Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

» Program Operacyjny Wiedza, Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r,;

» Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020.
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3. Podstawowe informacje na temat konkursu

MIiR, petnigce role IZ PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.04.02.00-1Z.00-00-005/15 na
projekty mobilnosci ponadnarodowej ukierunkowane na aktywizacje zawodowg oséb
miodych zagrozonych wykluczeniem spotecznym w ramach Programu IdA w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.2 Programy
mobilno$ci ponadnarodowey.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczyniaé sie do realizacji celéw PO
WER, w szczegdlnosci muszg wpisywac¢ sie w realizacje celu szczegotowego Osi IV
~Wzmocnienie kompetencji zawodowych i kluczowych osob z wykorzystaniem programow
mobilno$ci ponadnarodowey”.

Whioski w ramach konkursu bedg przyjmowane od 4 maja do 30 czerwca 2015 r. na
warunkach opisanych w rozdziale IV pkt 1 i 2 regulaminu konkursu. Wnioski ztozone przed
dniem uruchomienia naboru i po terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie
oceny formalne;.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informaciji o
zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegoinych
etapach oceny i listy projektow wybranych do dofinansowania.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu, jesli
nie wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu
przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny
dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres poczty elektronicznej: konkurs.ida@mir.gov.pl.

Wyjasnienia o charakterze ogdélnym publikowane sg na stronie internetowej |OK:
www.power.gov.pl.

4. Przedmiot konkursu

W ramach niniejszego konkursu ogtoszony jest nabdér na nastepujacy typ operaciji:
programy mobilnosci ponadnarodowej ukierunkowane na aktywizacje zawodowa oséb
miodych zagrozonych wykluczeniem spotecznym, z mozliwym wykorzystaniem
konkursu skoordynowanego na poziomie UE.

Zakres zadan i ramowa struktura projektu dofinansowanego w ramach konkursu zostaty
uszczegotowione w dalszej czesci niniejszego regulaminu.

5. Cel konkursu i uzasadnienie realizacji wsparcia

Konkurs umozliwi integrowanie miodych biernych zawodowo oséb ze sSrodowiskiem
zawodowym lub systemem edukac;ji.
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Grupa docelowa projektu to osoby nalezgce do grupy NEET, czyli osoby, ktére nie
przejawiajg aktywnosci zarowno zawodowej, jak i na polu ksztatcenia. Wsparciem w
projekcie mogg by¢ objete nie tylko osoby zarejestrowane w urzedach pracy jako
bezrobotne, ale rowniez osoby bierne zawodowo, ktore nie figurujg w publicznych rejestrach.

Wsparcie bedzie skierowane do oséb z grupy NEET, ktére z réznych przyczyn pozostajg bez
zatrudnienia, bgdz bez wystarczajgcego poziomu edukacji/przeszkolenia, by méc podjac
zatrudnienie. Realizacja konkursu umozliwi dotarcie do ww. oséb i zachecenie ich do
okresowego opuszczenia czesto niekorzystnego otoczenia, by wzig¢ udziat w programie
mobilnosci ponadnarodowej. Dodatkowo, odpowiednie wsparcie po powrocie do kraju i
srodowiska lokalnego, oferowane w projekcie, bedzie ukierunkowane na aktywizacje
uczestnikow. Ma ona na celu stopniowg i trwatg integracje uczestnikéw z rynkiem pracy lub
systemem edukac;ji.

Waznym zadaniem jest stworzenie przez wnioskodawcow spéjnego tancucha powigzan i
wspétpracy w drodze do ww. integracji, co w duzej mierze zadecyduje o pdozniejszym
sukcesie projektu.

Grupa docelowa projektu to osoby podlegajgce szczegdlnie wysokiemu ryzyku wykluczenia
spotecznego, czesto pozostajgce poza uktadem instytucji pozwalajgcych na nabywanie badz
aktualizacje niezbednych na rynku pracy kwalifikacji i umiejetnosci, a takze innych
kompetencji spotecznych i obywatelskich. W tej sytuacji najwazniejsze jest, aby czas
przebywania bez pracy lub innej formy aktywnosci byt jak najkrotszy, aby zapobiec trwatemu
wykluczeniu spotecznemu tych oséb. Przeciwdziatanie zjawisku NEET jest zatem jednym z
istotnych wyzwan dla systemu edukacji i rynku pracy w Polsce. Wstepne wyniki
Miedzynarodowego Badania Kompetencji Osoéb Dorostych w krajach OECD, przedstawione
w strategii ,Better Skills, Better Jobs, Better Lifes” wyraznie wskazujg, ze w przypadku osob
miodych, ktére pozostajg w edukacji lub w zatrudnieniu, wraz z wiekiem nastepuje przyrost
kompetencji, gromadzonych w wyniku formalnego bgdz pozaformalnego i nieformalnego (na
przyktad w miejscu pracy) procesu uczenia sie. Tymczasem w przypadku osob z grupy
NEET, wraz z wiekiem nastepuje regresja posiadanych kompetencji.

Mimo ze, spoteczenstwo sie starzeje, a mtodziez jest coraz lepiej wyksztatcona, wskazniki
bezrobocia, aktywnosci zawodowej i zatrudnienia sg zdecydowanie mniej korzystne dla os6b
mtodych. Przechodzenie od edukacji do zatrudnienia jest trudnym procesem, a jednym z
powoddw niekorzystnej sytuacji osob mtodych na rynku pracy jest rozbieznos¢ miedzy
umiejetnosciami nabytymi podczas edukacji a wymaganiami rynku pracy. To wiasnie brak
doswiadczenia zawodowego jest najczesciej podnoszonym argumentem w kontekscie
bezrobocia mtodych oséb. Nalezy zatem doktadac staran, aby start zawodowy mtodych ludzi
nie rozpoczynat sie w urzedzie pracy, a jesli juz to nastgpi, by ich czas poszukiwania
zatrudnienia byt jak najkrotszy. Tworzone i wdrazane instrumenty aktywnej polityki rynku
pracy wzgledem mtodych muszg by¢ jednak dopasowane do potrzeb tej grupy, tak aby byty
bardziej efektywne. Wsparcie dla takich osdéb powinno koncentrowaé sie wokot stazy
zawodowych, umozliwiajgcych przede wszystkim zdobycie doswiadczenia i umiejetnosci
koniecznych do wykonywania danej pracy. Ponadto, wsparcie w zakresie
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ksztattowania/podnoszenia kompetencji migkkich u oséb mitodych pozwoli uzupetnié
kwalifikacje zawodowe o kompetencje uzyteczne z punktu widzenia pracodawcéw.

Programy mobilnosci ponadnarodowej ze wzgledu na swojg specyfike sg wyjgtkowg szansg
na rownoczesne osiggniecie zréznicowanych korzysci: z jednej strony zdobycie
doswiadczenia zawodowego (u pracodawcy zagranicznego, co moze by¢ dodatkowym
atutem), ale takze nabycie kompetencji miekkich (takich jak samodzielno$é, umiejetnosé
organizacji pracy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach czy efektywna komunikacja),
ktérych posiadanie jest réwnie wazne dla pracodawcéw'. Zmiana otoczenia moze utatwié
uczestnikom podjecie dziatan i realizacje planow, ktore dotychczas byly dla nich
nieosiggalne. Dodatkowo, dzieki odpowiedniemu doradztwu i pracy zespotowej uczestnicy
razem z kompetencjami zawodowymi rozwijajg swoje kompetencje spoteczne, w tym w duzej
mierze pewnos$¢ siebie i samodzielnosé.

Nalezy pamietaé, ze grupa NEET jest grupg wewnetrznie zréznicowang, ktéra moze
obejmowac¢ zaréwno absolwentow szkot wyzszych majgcych problem ze znalezieniem
pierwszej pracy, jak i osoby dtugotrwale bezrobotne, ktore relatywnie wczesnie opuscity
system edukacji. Dlatego podczas realizacji poszczegolnych etapéw projektu nalezy
pamietaé, ze swiadczone wsparcie musi mie¢ charakter zindywidualizowany i kazdorazowo
odpowiada¢ na sprecyzowane potrzeby uczestnikow.

Rekomendowane jest réwniez, aby do wspétpracy przy realizacji projektu wtgczac lokalnych
przedsiebiorcow, przedstawicieli organdéw administracji publicznej/wtadz samorzgdowych,
mediéw i innych podmiotéw zwigzanych z rynkiem pracy oraz edukacjg. W ten sposob
wnioskodawca bedzie mogt wykazac swdj tzw. potencjat spoteczny oceniany na etapie oceny
merytorycznej, niezbedny do skutecznego zaadresowania wsparcia. Zapewni to takze
dostep do informacji o potencjalnych pracodawcach oraz specyficznych dla danego regionu
potrzebach lokalnego rynku pracy, a takze pozwoli na efektywne wykorzystanie rezultatéw
uzyskanych po okresie mobilnosci uczestnikéw, zagwarantuje skutecznos$¢ udzielanego
wsparcia i wzmocni jego efekty, ze wzgledu na fakt, ze srodowisko, ktére stworzyt wokét
projektu wnioskodawca bedzie w stanie wlasciwie wesprze¢ uczestnikéw wracajgcych z
mobilnosci. W  szczegdlnosci  wykorzystanie  posiadanej sieci  kontaktow  z
lokalnymi/regionalnymi pracodawcami/organizacjami pracodawcéw jest niezwykle istotne w
kontekscie przyblizania uczestnika do rzeczywistego powrotu/wejscia na rynek pracy.

Z punktu widzenia sukcesu catego projektu wazne jest, aby wnioskodawca posiadat sieé
powigzan i wspotpracy w srodowisku lokalnym w celu osiggniecia najlepszych z mozliwych
korzysci dla uczestnikow w kontekscie ich sytuacji na rynku pracy. Wnioskodawca powinien
dziata¢ w oparciu o sie¢ instytucji/podmiotow wspétdziatajgcych z nim w celu zrealizowania
wieloetapowej sciezki integracji poszczegodlnych uczestnikéw. Dlatego tez, posiadanie przez
wnioskodawce sieci wspoOtpracy z  podmiotami  zajmujgcymi  sie  aktywizacja
spoteczna/zawodowg osob miodych, ktére mogg wspieraé go w realizacji okreslonych
dziatan w projekcie jest jednym z kryteridw premiujgcych. Oznacza to, ze wnioskodawca

! Kompetencje i kwalifikacje poszukiwane przez pracodawcéw wsrdd absolwentéw szkét wyzszych wchodzacych na rynek
pracy, SGH, Amerykanska Izba Handlu w Polsce oraz Ernst & Young, 2012.
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moze otrzymaé¢ dodatkowych 5 punktéw podczas oceny merytorycznej wniosku, jezeli
wskaze we wniosku, ze posiada sie¢ wspotpracy z podmiotami zajmujgcymi sie aktywizacjg
spoteczna/zawodowg osob mtodych i te podmioty bedg wspiera¢ wnioskodawce w realizacji
okreslonych dziatan w projekcie. Wspotpraca ta bedzie wykorzystywana przede wszystkim w
procesie rekrutacji uczestnikow do projektu, a jej celem bedzie zwiekszenie efektywnosci
kosztowej rekrutacji do projektu.

W opinii IOK posiadanie aktywnej sieci wspotpracy zakorzenionej na obszarze realizacji
projektu, znajgcej specyfike grupy docelowej pozwoli znaczgco obnizy¢ koszty rekrutacji
uczestnikow do projektu oraz przyspieszyC czas tej rekrutacji, Nalezy zaznaczy¢, ze
podmioty zidentyfikowane jako ww. sie¢ wspoipracy nie muszg oficjalnie wystepowaé w
projekcie jako partnerzy. Przedmiotowg sie¢ wspotpracy zaleca sie opisa¢ w pkt 4.4 wniosku
o dofinansowanie.

Konkurs realizowany jest w ramach konkursu skoordynowanego na poziomie
europejskim i zgodnie z jego zatozeniami’. Zakres konkursu skoordynowanego bazuje na
doswiadczeniach z realizacji Programu IdA (niem. Integration durch Austausch, pol.
Integracja przez Wymiane), ktéry wdrazany byt w okresie 2007-2013 w Niemczech.
Zatozenia konkursu skoordynowanego wypracowane zostaly we wspoétpracy 15
panstw cztonkowskich/regionéw UE prowadzonej w ramach sieci ponadnarodowej ds.
mobilnosci, ktorej liderem byto Federalne Ministerstwo Pracy
i Spraw Spotecznych Niemiec. Oznacza to, ze konkursy na podobne rodzajowo projekty
sa/bedg uruchamiane w obecnym okresie programowania w réoznych panstwach UE.

W celu realizacji zasady wzajemnosci w ramach projektow wybranych do dofinansowania w
konkursie, zgodnie z kryterium premiujgcym, wnioskodawca ma mozliwo$¢ otrzymania
dodatkowych 5 punktéw za zadeklarowanie we wniosku gotowosci petnienia roli instytuciji
przyjmujgcej dla grupy uczestnikébw projektu realizowanego przez partnera
ponadnarodowego.

Ponadto, umowa o wspoipracy ponadnarodowej zawarta pomiedzy wnioskodawcg a
partnerem ponadnarodowym wskazuje, jakie korzysci obydwie strony bedg odnosity z
realizacji danego projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci procesu wzajemnego uczenia i
wymiany doswiadczen, przy czym nalezy zaznaczy¢, ze doswiadczenia kazdej ze stron nie
muszg by¢ tozsame. Zgodnie z kryterium dostepu projekt zaklada wzajemne uczenie sie
i wymiane doswiadczen pomiedzy partnerami ponadnarodowymi, a opis tych dziatah
jest odzwierciedlony przynajmniej w zapisach umowy o wspétpracy ponadnarodowej —
zatozenie, ze projekt zaktada wzajemne uczenie sie i wymiane doswiadczen musi zostac
wskazane we wniosku o dofinansowanie jako jeden z celdéw projektu (rekomenduje sie
wskazanie tego w pkt 3.1.2 wniosku). UWAGA! Niespetnienie tego kryterium skutkuje
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;j.

2 Dostepne na http://www.tin-mobility.eu/EN/Home/Coordinated-
call/content.html;jsessionid=2D5898396F9401A524D2FBE762AEA8BA.
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6. Kwota przeznaczona na konkurs

Planowana alokacja na niniejszy konkurs wynosi 77 288 600 zt. Liczba oséb planowanych do
objecia wsparciem w ramach projektéw dofinansowanych w tym konkursie wynosi 2130. Aby
umozliwi¢ objecie wsparciem zaktadanej liczby osob przy alokacji w tej wysokosci nalezy
przyjac, ze sredni koszt wsparcia jednego uczestnika projektu wynosi 35346 zi
Whioskodawcy powinni mie¢ to na uwadze szacujgc budzety projektéw. Projekty, w ktdrych
zostat przekroczony ww. sredni koszt bedg kierowane do negocjadiji.

Niemniej, nalezy zauwazyc¢, ze w przypadku oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci
istnieje mozliwos¢ zaplanowania wyzszego kosztu wsparcia jednego uczestnika — stawki
jednostkowe przewidziane na pobyt takiej osoby za granicg mogg zosta¢ zwiekszone o 50%
dla kazdego uczestnika, ktéry przedstawi odpowiednie zaswiadczenie o niepetnosprawnosci.
Kazdorazowo wydatki te muszg by¢ uwzglednione i uzasadnione w szczegétowym budzecie
projektu.

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 77 288 600 PLN, w tym maksymalna kwota
dofinansowania — 74 969 942 PLN.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze srodkéw UE lub srodkéw
budzetu panstwa) wynosi 97%.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie
projektéw w konkursie.

Il. WYMAGANIA KONKURSOWE

1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1.W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiegac¢ sie podmioty
wyszczegolnione w SZOOP PO WER, {j:

- instytucje rynku pracy

- instytucje pomocy i integracji spotecznej

- szkoty i placoéwki systemu oswiaty

- uczelnie

- przedsiebiorstwa

- partnerzy spoteczni zgodnie z definicjg przyjeta w PO WER
- organizacje pozarzgdowe

- podmioty ekonomii spoteczne;j

- jednostki samorzadu terytorialnego

- federacje lub zwigzki organizacji pozarzgdowych i podmiotéw ekonomii spotecznej
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O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty, ktére podlegaja wykluczeniu z
ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Zgodnie z jednym z ogélnych kryteriow formalnych wyboru projektow
obowigzujgcych w PO WER wnioskodawca oraz partnerzy krajowi® (o ile dotyczy),
ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg taczny obrét za ostatni
zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i
zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkow w
ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong
umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena formalna albo
formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze*
UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
formalnej.

Zgodnie z brzmieniem jednego ze szczegotowych kryteriow dostepu projekt jest
realizowany w partnerstwie krajowym z co najmniej jednym z nastepujgcych podmiotow:
instytucjg rynku pracy lub osrodkiem pomocy spotecznej lub powiatowym centrum
pomocy rodzinie. Nie dotyczy to sytuacji, gdy wnioskodawca jest jednym z wymienionych
podmiotéw. Partner musi by¢ zaangazowany w realizacje co najmniej fazy 1 i 4 projektu
(w dalszej czesci regulaminu opisano zakres poszczegdlnych faz projektu). UWAGA!
Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Zgodnie z brzmieniem kolejnego kryterium dostepu projekt jest realizowany w
partnerstwie ponadnarodowym — partnerem zagranicznym moze by¢ wylacznie
podmiot z innego panstwa cztonkowskiego UE. Do wniosku o dofinansowanie projektu
zatgczony jest list intencyjny partnera (zawierajgcy minimalny zakres informacji
okreslony w zatgczniku nr 11). Dodatkowo, przed rozpoczeciem rekrutacji uczestnikow do
projektu, miedzy wnioskodawcg a partnerem/ami musi zosta¢ podpisana umowa o
wspotpracy ponadnarodowej, ktdrej minimalny zakres zostat okreslony w zatgczniku nr
12 do regulaminu. Dopuszcza sie mozliwos¢ rozszerzenia liczby partneréw w trakcie
realizacji projektu. UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.

Do wniosku o dofinansowanie mozna dotgczy¢ oswiadczenie partnera zagranicznego o
gotowosci przyjecia uczestnikéw projektu w celu zrealizowania przez nich
programu mobilnosci ponadnarodowej. Oswiadczenie to moze by¢ sporzgdzone w
formie oddzielnego dokumentu (zgodnie z zatgcznikiem 13 do regulaminu konkursu) lub

® W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé
przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiagnietych w
poprzednim roku przez danego wnioskodawc  e/partnera (o ile dotyczy). Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych. W przypadku realizacji projektéow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostkg sektora finansow
publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét, ktére dotycza podmiotu
niebedacego jednostkag sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w
postaci pozyczek lub por eczen jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali
wnioskodawca /partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigetym roku obrotowym

4 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies$¢ do roku realizacji projektu, w
ktorym warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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zawarte w tresci listu intencyjnego — obligatoryjnego zatgcznika do wniosku stanowigcego
zatgcznik nr 11. UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.

7. Zgodnie z pkt 4 i 5 wnioskodawca musi wiec nawigza¢ partnerstwo zaréwno
ponadnarodowe (obowigzkowo w kazdym przypadku), jak i krajowe (obowigzkowe dla
wnioskodawcéw innych niz instytucja rynku pracy, osrodek pomocy spotecznej i
powiatowe centrum pomocy rodzinie).

8. Obowigzkowo wnioskodawca lub partner krajowy musi posiada¢ przynajmniej roczne
doswiadczenie w realizacji wsparcia o charakterze aktywizacji spotecznej lub
zawodowej os6b mitodych oraz przynajmniej roczne doswiadczenie w realizacji
programéw mobilnosci ponadnarodowej (przy czym do ,realizacji programow
mobilnosci ponadnarodowej” nie zalicza sie doswiadczenia w organizacji indywidualnych
lub grupowych wyjazdéw zagranicznych w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych
lub w celach turystycznych). UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie
odrzucony na etapie oceny formalnej. Zaleca sie aby informacja w zakresie spetniania
tego kryterium zostata zawarta w pkt 4.4. wniosku o dofinansowanie.

9. Zgodnie z kryterium dostepu w ramach konkursu wnioskodawca sktada nie wiecej
niz 1 wniosek o dofinansowanie projektu. UWAGA! W przypadku ztozenia wigcej niz
jednego wniosku przez jednego wnioskodawce IOK odrzuca wszystkie zlozone w
odpowiedzi na konkurs wnioski, w zwigzku z niespetnieniem przez wnioskodawce
kryterium dostepu. Nalezy zaznaczy¢, ze kryterium odnosi sie wytgcznie do wystepowania
danego podmiotu w charakterze wnioskodawcy, a nie partnera. Oznacza to, ze
wnioskodawca, moze wystepowa¢ w innych wnioskach ztozonych w tym samym
konkursie w charakterze partnera. Dodatkowo, w przypadku wycofania przed terminem
zamkniecia konkursu jednego wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma prawo ztozy¢
kolejny wniosek.

2. Uczestnicy projektu
1. Zgodnie z kryteriami wyboru projektow uczestnikami projektu sa:
- osoby nalezgce do grupy NEET®, tj. spetniajgce tacznie nastepujgce warunki:

e niepracujgce (bezrobotne lub bierne zawodowo);

* nieuczestniczgce w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym;

* nieszkolgce sie (nieuczestniczace w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu
uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy);

5 W przypadku projektow realizowanych w PO WER osobe nieksztalcacg sie nalezy definiowa¢ jako osobe, ktéra nie
uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym (ksztatcenie formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako
ksztalcenie w systemie szkolnym na poziomie szkoly podstawowej, gimnazjum, szkét ponadgimnazjalnych, jak réwniez
ksztalcenie na poziomie wyzszym w formie studiéw wyzszych lub doktoranckich realizowanych w trybie dziennym). Natomiast
osobe nieszkolgca sie jako osobe nieuczestniczacg w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub
doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogdinych, potrzebnych do wykonywania pracy. W procesie oceny, czy
dana osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje sie do kategorii NEET, nalezy zweryfikowa¢ czy brata ona udziat w tego
typu formie aktywizacji, finansowanej ze srodkéw publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni.
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- osoby w przedziale wiekowym 18-35 lat - wiek uczestnikéw liczony jest na podstawie
daty urodzenia i mierzony w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie;

Dodatkowo co najmniej 50% uczestnikow projektu to osoby nalezgce do co najmniej
jednej z ponizszych grup:

e osoby, ktére opuscity zaktady poprawcze, schroniska dla nieletnich, miodziezowe
osrodki wychowawcze, miodziezowe osrodki socjoterapii;

e 0soby niepetnosprawne;
e osoby, ktére przedwczesnie opuscity system edukac;ji;
e osoby dtugotrwale bezrobotne;

e 0soby ze szczegolnymi trudnosciami w dostosowaniu sie do warunkéw pracy i
zycia kwalifikujgce sie do wsparcia przez OHP.

UWAGA! Projekty niespetniajagce ww. kryteriow zostang odrzucone na etapie oceny
formalne;j.

2. Maksymalna liczba oséb objetych wsparciem w projekcie (wskazana we wniosku o
dofinansowanie) wynosi 100. UWAGA! Whniosek niespetniajgcy tego kryterium dostepu
zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

3. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku, informacje dotyczace grupy docelowej projektu
nalezy przedstawic¢ w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie.

4. Kryteria wskazane w pkt 1 oznaczajg, ze projekty przewidujgce wsparcie grupy docelowej
innej niz wskazana powyzej, bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

5. Weryfikacja spetniania przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci przez beneficjenta
odbywa sie na podstawie:

a) urzedowego zaswiadczenia w przypadku oséb zarejestrowanych jako bezrobotne i
0s6b niepetnosprawnych;

b) oswiadczenia w przypadku pozostatych osab.

6. Beneficjent jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran w celu potwierdzenia, ze
dana osoba spetnia warunki udziatu w projekcie

7. Warunkiem kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie danych wskazanych w
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 oraz w projekcie Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (zatgcznik
nr 18), tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych podmiotu,
potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji,
oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po
opuszczeniu projektu.

8. W sytuacji zakonczenia mobilnosci wczesniej niz pierwotnie zaktadano IOK kazdorazowo
analizuje taki przypadek i moze uzna¢ za kwalifikowalne poniesione wydatki jedynie
wtedy, gdy mobilnos¢ zostata zakohczona z przyczyn losowych lub niezaleznych od
beneficjenta. Sytuacja taka moze mie¢ miejsce w szczegdlnosci w zwigzku z wypadkami
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losowymi i koniecznoscig wczesniejszego powrotu do kraju ze wzgledu na np. wypadek,
nagte zachorowanie uczestnika lub czlonka jego najblizszej rodziny, smieré czionka
najblizszej rodziny, podjecie zatrudnienia, powrdt do systemu edukacji, koniecznosé
stawienia sie na wezwanie polskiej instytucji publicznej, znaczna szkoda w mieniu
uczestnika lub cztonka jego najblizszej rodziny w miejscu zamieszkania powstata w
wyniku zdarzenia losowego lub w nastepstwie przestepstwa itp.

3. Okres realizacji projektu

. Zgodnie z kryterium dostepu okres realizacji projektu (wskazany w pkt 1.7 wniosku)
wynosi nie wigecej niz 24 miesigce. UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium jest
odrzucany na etapie oceny formailnej.

. Wnioskodawca moze przewidzie¢ we wniosku krotszy okres realizacji projektu, ale nie
dtuzszy niz 24 miesigce. Informacje w zakresie okresu realizacji projektu nalezy umiesci¢
w pkt 1.7 wniosku o dofinansowanie.

. IOK bedzie uznawata, ze projekt trwa 24 miesigce, o ile jego realizacja zostanie
zaplanowana na okres petnych 24 miesiecy kalendarzowych.

. W projekcie kwalifikowalne sg wydatki ponoszone poczgwszy od momentu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu - jedynym wyjgtkiem sg koszty nawigzania partnerstwa
ponadnarodowego (o ktérych mowa w rozdz. 7.2 regulaminu), ktére moga by¢ poniesione
przed rozpoczeciem realizacji projektu, jednak nie wczesniej niz w dniu ogtoszenia
konkursu. Oznacza to, ze IOK nie bedzie uznawata za kwalifikowalne wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, z wyjatkiem kosztéw
nawigzania partnerstwa ponadnarodowego.

. Przy okre$laniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania
procedury konkursowej — IOK szacuje, ze Sredni czas uptywajgcy od daty zakonczenia
naboru wnioskéw do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wyniesie okoto 6
miesiecy.

. W ciggu 10 dni od zakonczenia naboru wnioskéw IOK zamiesci na stronie
www.power.gov.pl informacje o planowanym harmonogramie oceny wnioskow.

4. Zasady rozliczania poszczegdélnych wydatkéw w projekcie

1. Stawki jednostkowe majg zastosowanie do nastepujgcych kategorii kosztow w
projekcie:

- koszty zwigzane z pobytem uczestnikow za granica,
- koszty zwigzane z pobytem mentora z Polski za granica,
- koszty wsparcia ze strony partnera zagranicznego.

2. Koszty wymienione powyzej mozna rozlicza¢ jedynie stawkami jednostkowymi.
Pozostate wydatki rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow.

3. Rozliczenie wydatkéw zwigzanych z optaceniem wynagrodzenia zaangazowania
polskiego mentora w catym projekcie odbywa sie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych kosztow.
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4. UWAGA! Projekty niespetniajgce powyzszych wymogdéw w zakresie zasad
rozliczania poszczegolnych wydatkow w projekcie zostang odrzucone na etapie
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

5. Minimalne wymagania w zakresie struktury projektu
W ramach projektu obowigzkowo realizowane sg nastepujgce etapy wsparcia:

1. rekrutacja uczestnikéw, w tym potwierdzenie mozliwosci udziatu przez dang osobe w
programie mobilnosci ponadnarodowej;

2. przygotowanie (psychologiczne, jezykowe oraz kulturowe) uczestnikéw do mobilnosci;

3. pobyt uczestnikébw za granica obejmujgcy dziatania dostosowane do potrzeb
uczestnikow projektu, majgce na celu zdobycie doswiadczen zwigzanych z podjeciem
zatrudnienia;

4. dziatania o charakterze aktywizujgcym uczestnikéw po powrocie do kraju.

UWAGA! Obowiazek zrealizowania powyzszych czterech etapéw wynika bezposrednio
z kryterium dostepu, co oznacza, ze w sytuacji gdy wnioskodawca we wniosku o
dofinansowanie nie zaplanuje realizacji ktoregos z ww. etapow, wniosek zostanie
odrzucony na etapie oceny formalnej jako niespetniajacy kryterium dostepu.

Wszystkie fazy projektu sg kluczowe z punktu widzenia powodzenia realizacji wsparcia —
wymienione etapy sg od siebie wspétzalezne i wzajemnie powigzane. Charakter oraz sposob
realizacji poszczegdlnych etapéw uzalezniony jest od grupy docelowej. Wnioskodawca
zapewnia, ze wsparcie uczestnikbw w ramach poszczegdélnych faz ma charakter
zindywidualizowany i zroznicowany, w zaleznosci od potrzeb i oczekiwan danej osoby.
Konieczne jest takze zapewnienie ptynnego przejscia pomiedzy poszczegdlnymi etapami
wsparcia tak, aby byto ono kompleksowe i spéjne, a dzieki temu jak najbardziej efektywne.

Zakres i sposoOb realizacji poszczego6lnych etapow moze sie rézni¢ w ramach projektu w
zaleznosci od specyfiki uczestnikbw mobilnosci, niemniej musi on spetniaé minimalne
wymagania przedstawione ponizej.

Zgodnie z kryterium dostepu ocenianym na etapie oceny merytorycznej projekt jest
realizowany zgodnie z zasadami regulaminu konkursu, ktére okreslaja minimalne
wymagania jakosciowe dotyczace poszczegoéinych faz projektu (w tym obowigzki w
zakresie wsparcia mentorskiego czy sposobu monitorowania uczestnikéw projektu) oraz
zasady dot. rozliczania poszczegolnych wydatkéw w projekcie.

Ponizej zostaty okreslone minimalne wymagania jakosciowe dot. realizacji poszczegoélnych
faz projektu i zasady rozliczania poszczegdlnych wydatkbw w projekcie. UWAGA! W
przypadku wskazania we wniosku zalozen projektu sprzecznych z ponizszymi
wymaganiami wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej.

Prosimy o uwazne zapoznanie sie z wymaganiami jakosciowymi dla realizacji projektu.
Ich celem jest zagwarantowanie, ze projekty przyjete do dofinansowania bedg wysokiej
jakosci, a uczestnikom przebywajgcym za granicg zostang zapewnione odpowiednie warunki
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odbywania stazu/praktyki i profesjonalna opieka. Poniewaz jednak jest to kryterium dostepu
oceniane na etapie oceny merytorycznej, nalezy mie¢ na uwadze, ze jego niespetnienie
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku.

Majac na uwadze fakt, ze realizacja okreslonych obowigzkéw opisanych ponizej bedzie
mozliwa dopiero na etapie realizacji projektu, proponuje sie wnioskodawcom zamieszczenie
w pkt 3.2 i 4.1 wniosku informacji o tresci "projekt bedzie realizowany zgodnie z min.
wymaganiami jakosciowymi dotyczacymi faz projektu”, a nastepnie opisanie zatozen projektu
proponowanych przez wnioskodawce.

l. Rekrutacja uczestnikéw
Jest to faza majgca na celu przygotowanie stabilnej podstawy do realizacji catego projektu.
W procesie rekrutacji w projekcie realizowane sg mechanizmy dziatania, ktére:
- umozliwig dotarcie do grupy docelowej;
- sg adekwatne do potrzeb grupy docelowej;
- zachecg i zmotywujg grupe docelowg do uczestniczenia w projekcie;
- zapoznajg potencjalnych uczestnikow z mozliwosciami, jakie daje udziat w projekcie;

- zapewniajg obiektywng i rzetelng ocene mozliwosci udziatu w mobilnosci zagranicznej
przez kazdego uczestnika.

Do pozyskania informacji na temat potencjalnych uczestnikdw projektu beneficjent
wykorzystuje m.in. wkasne doswiadczenia w pracy z grupg docelowa, partnerstwo z innym
podmiotem (np. instytucjg rynku pracy lub pomocy spotecznej) i/lub dostepne rejestry (np.
rejestr bezrobotnych). Stosowane sg zrdéznicowane metody rekrutacji uczestnikéw i
zapewnia sie potencjalnym uczestnikom rzetelng i petng informacje w zakresie przedmiotu i
planowanego przebiegu projektu. Rekrutacja uczestnikéw moze byé prowadzona przez lub
przy wspotpracy z partnerem krajowym beneficjenta (sposéb rekrutacji i odpowiedzialnos¢ za
nig musi by¢ to wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu).

Osoby nalezace do grupy docelowej, objetej zatozeniami niniejszego konkursu majg rézne
doswiadczenia zwigzane z udziatem w edukacji, szkoleniem, obecnoscig na rynku pracy.
Osoby pochodzgce ze srodowisk defaworyzowanych, znajdujgce sie w trudnej sytuacji moga
postrzega¢ siebie jako ,niepasujgce” do uczestnictwa w programie mobilnosci
ponadnarodowej — niski poziom motywacji, niska samoocena czy brak pewnosci siebie moga
charakteryzowaé potencjalnych uczestnikéw. W zwigzku z tym wnioskodawca musi by¢
przygotowany na koniecznos¢ podjecia dziatan w celu zachecenia mtodych os6b do udziatu
w mobilnosci ponadnarodowej. Proces rekrutacji musi uwzglednia¢ niwelowanie
negatywnych/niechetnych postaw wsréd grupy docelowej, ale jednoczes$nie musi zapewnic,
ze do udziatu w projekcie zostang zakwalifikowane tylko osoby, ktére na etapie rekrutacji
zostaly ocenione jako ,przygotowane” do uczestnictwa w programie mobilnosci
miedzynarodowej, ktéry jest specyficznym instrumentem aktywizacji spoteczno-zawodowe;.

Definicja NEET i wybor uczestnikow
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NEET - osoba niezatrudniona, nieuczestniczgca w edukacji lub szkoleniu (ang. not in
employment, education or training).

W przypadku projektéw realizowanych w PO WER osobe nieksztalcgcg sie nalezy
definiowac jako osobe, ktdra nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym
(ksztatcenie formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako ksztalcenie w systemie
szkolnym na poziomie szkoly podstawowej, gimnazjum, szkot ponadgimnazjalnych, jak
rowniez ksztatcenie na poziomie wyzszym w formie studidbw wyzszych lub doktoranckich
realizowanych w trybie dziennym). Natomiast osobe nieszkolgcg sie nalezy definiowac jako
osobe nieuczestniczagcg w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie,
uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych Ilub ogdélnych,
potrzebnych do wykonywania pracy. W procesie weryfikacji czy dana osoba sie nie szkoli i w
zwigzku z tym spetnia jedng z przestanek zakwalifikowania do kategorii NEET, nalezy
zweryfikowac¢ czy brata ona udziat w tego typu formie aktywizacji, finansowanej ze srodkéw
publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni.

Celem procesu rekrutacji jest wybor uczestnikow projektu, ktérzy spetniajg kryteria rekrutacji
okreslone przez wnioskodawce i majg realne szanse na wykorzystanie mozliwoséci, jakie daje
realizacja programu mobilnosci ponadnarodowej. Dla wielu oséb kwalifikujgcych sie do grupy
docelowej pobyt za granicag moze okazaé¢ sie zbyt duzym wyzwaniem ze wzgledu na
przebywanie przez dtuzszy czas z dala od miejsca zamieszkania, codziennego Srodowiska,
koniecznos¢ porozumiewania sie w jezyku obcym itd. Dlatego tez wnioskodawca
zobowigzany jest do zaprojektowania procesu rekrutacji w taki sposdb, aby maksymalnie
zwiekszy¢ prawdopodobienstwo, ze uczestnicy po zrealizowaniu pierwszej i drugiej fazy
projektu bedg w wystarczajgcym stopniu gotowi na pobyt za granicg. Wnioskodawca jest
zobowigzany do podjecia staran w celu rekrutacji oséb znajdujgcych sie w najtrudniejszej
sytuacji (z tzw. ,trudnych grup”) i zapewnienia im odpowiedniego wsparcia juz od pierwsze;j
fazy projektu. Wnioskodawca musi wiec juz na starcie starannie przeanalizowa¢ oraz
rzetelnie i obiektywnie oceni¢, czy dana osoba po udziale w dziataniach przygotowawczych
bedzie wystarczajgco gotowa i zdeterminowana, aby wzig¢ udziat w mobilnosci.
Whioskodawca minimalizuje tym samym ryzyko nieukohczenia przez uczestnikow wszystkich
etapow projektu oraz zwieksza szanse na wybodr oséb, ktérym mobilno$¢ ponadnarodowa
pomoze wejs¢/powrécié na rynek pracy lub do systemu edukacji. Nalezy podkreslic, ze
mobilno$¢ ponadnarodowa jest szczegdlnym instrumentem aktywizacyjnym i nie jest
odpowiednia dla kazdej osoby potencjalnie kwalifikujgcej sie do wsparcia.

Obowigzkowo na etapie realizacji projektu odbywa sie weryfikacja m.in. na podstawie
indywidualnych rozmow oraz psychologicznej oceny, czy:

- dana osoba spetnia kryteria kwalifikujgce jg do grupy docelowej projektu,

- znane sg motywy, z powodu ktérych dana osoba chce wzigé udziat w projekcie, czy jest
Swiadoma celu wyjazdu zagranicznego i zakresu zadan, ktére bedzie musiata zrealizowac¢ u
zagranicznego pracodawcy,

- dana osoba bedzie w stanie poradzi¢ sobie z trudnosciami, ktére mogg sie pojawi¢ podczas
udziatu w projekcie i co na to wskazuje (cechy osobiste, doswiadczenia z przesziosci itd.),

- dana osoba wpisuje sie w charakter grupy uczestnikéw, ktéra wezmie udziat w mobilnosci,
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- nie istniejg istotne ryzyka wykluczajgce petne zrealizowanie programu mobilnosci
ponadnarodowej w celu (re)integracji z rynkiem pracy/systemem szkolenia lub ksztatcenia.

1. Przygotowanie uczestnikéw do mobilnosci

Zapewnienie uczestnikom rzetelnego i kompleksowego wsparcia przed wyjazdem za granice
jest kluczowe z punktu widzenia powodzenia realizacji programu mobilnosci
ponadnarodowe.

Dlugos¢, intensywnos¢ oraz charakter dziatan realizowanych w fazie przygotowawczej
uzalezniona jest od indywidualnych potrzeb kazdego uczestnika. Umiejetnosci i kompetencije
nabywane przez uczestnikow podczas tej fazy muszg by¢ powigzane z celem gtownym
projektu i programem mobilnosci przewidzianym dla danego uczestnika.

W zwigzku z powyzszym podstawowym elementem fazy przygotowawczej jest sporzgdzenie
indywidualnego planu dziatania dla kazdego uczestnika, ktory ma stuzy¢ jego rozwojowi i
nabyciu kompetencji (zwanego dalej indywidualnym planem dziatania — IPD. W konkursie
IPD nie jest traktowany jako instrument w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2004 Nr 99 poz. 1001) i nie jest wymagane
sporzadzanie go zgodnie z wymogami tej ustawy. IPD peini role kompleksowego
programu dziatan koniecznych do podjecia w ramach projektu w celu (re)integracji danej
osoby z rynkiem pracy/systemem ksztafcenia lub szkolenia. Opracowanie i realizacja IPD
odbywa sie we wspotpracy beneficjenta i uczestnika - IPD przewiduje dziatania, ktdre bedg
realizowane przez samego uczestnika oraz wsparcie, kitdre zostanie zapewnione przez
beneficienta. IPD jest punktem wyjsciowym dla udziatu danej osoby w projekcie, ktory
wyznacza kierunki dziatan koniecznych do podjecia w celu jej aktywizacji.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania we wniosku o dofinansowanie, ze
opracowanie IPD bedzie jednym z elementow fazy przygotowawczej (rekomenduje sie
wskazanie tego w pkt 3.2 lub 4.1 wniosku o dofinansowanie). Oznacza to, ze, zgodnie z
kryterium dostepu, we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca musi wskazaé, ze
podczas fazy przygotowania do mobilnosci, dla kazdego uczestnika i przy jego
udziale, opracowany zostanie IPD, uwzgledniajgcy indywidualne potrzeby i mozliwosci
uczestnika, realizowany w projekcie w szczegoélnosci w trakcie pobytu za granica i po
powrocie uczestnika do kraju. Nie jest wymagane zatgczanie IPD do wniosku. UWAGA!
Jest to kryterium dostepu. Whnioski o dofinansowanie niezawierajgce informacji o
opracowaniu IPD wspdélnie z kazdym z uczestnikdéw zostang odrzucone.

Kazdorazowo IPD musi stanowi¢ zatgcznik do umowy podpisanej miedzy beneficjentem a
uczestnikiem.

Obowiazkowymi elementami IPD opracowywanego w trakcie realizacji projektu sg
przynajmniej:

- analiza potrzeb i oczekiwan uczestnika w kontek$cie jego sytuacji na polskim rynku pracy,

- identyfikacja kompetencji posiadanych przez uczestnika, jegol/jej cech osobowosci,
zainteresowan, dos$wiadczenia pod katem wymagan polskiego rynku pracy, mocnych i
stabych stron uczestnika, ograniczen i mozliwosci itp.,
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- okreslenie celu rozwoju danego uczestnika, ktory ma zosta¢ osiggniety poprzez realizacje
poszczegdlnych dziatan przewidzianych w IPD,

- plan dziatan przewidzianych do realizacji w fazach 2-4 projektu oraz dziatania konieczne do
podjecia samodzielnie przez uczestnika po zakonczeniu udziatu w projekcie (uzupetniane na
etapie po powrocie do kraju),

- metody realizacji poszczegélnych dziatan i zatozen,
- metody monitorowania postepéw uczestnika,

- okreslenie wzajemnych rél uczestnik-beneficjent (ram wspétpracy, warunkéw i sposobu
dziatania itp.)

- planowany okres realizacji poszczegolnych dziatan.

Co do zasady IPD jest dokumentem statym, jednak powinien by¢ on weryfikowany w
zakresie jego aktualnosci (w szczegodlnosci po zakohczeniu udziatu uczestnika w
poszczegodlnych etapach projektu) i, w miare potrzeb, aktualizowany.

Opracowany IPD musi zosta¢ podpisany przez uczestnika i mentora grupy, ktéry uczestniczyt
W jego opracowaniu.

W zwigzku z tym, ze w wielu przypadkach uczestnikami projektu bedg osoby, ktére nie braty
udzialu w podrozach (w szczegodlnosci zagranicznych), zakres fazy przygotowawczej
obejmuje przede wszystkim przygotowanie jezykowe, kulturowe i psychologiczne do
mobilnosci ponadnarodowej.

Co do zasady kazdy z tych elementow powinien by¢ zrealizowany dla kazdego uczestnika,
jednak moze sie zdarzy¢ w trakcie realizacji projektu, ze zakres i intensywnos¢ wsparcia
bedzie rézna i np. osoba postugujgca sie juz jezykiem wymaganym przez zagranicznego
pracodawce bedzie potrzebowata szkolen jezykowych w minimalnym zakresie, a np. w
wiekszym stopniu wymagaé bedzie przekazania informacji na temat rdznic
miedzykulturowych. Z drugiej strony, inny uczestnik projektu moze potrzebowa¢ pomocy
terapeutycznej wykraczajgcej ponad standard, ale ta pomoc jest uzasadniona, bo pozwoli
mu na skuteczne rozwigzanie probleméw i pomysine zakohczenie udziatu w projekcie. Mogag
takze pojawi¢ sie dodatkowe obszary wsparcia, co wymaga uzasadnienia we wniosku o
dofinansowanie, jesli wnioskodawca na etapie sktadania wniosku posiada juz wiedze o tego
rodzaju przypadkach. Zasadnosc ich realizacji i ponoszenia dodatkowych wydatkéw bedzie
oceniana na etapie oceny wniosku.

Decyzja w zakresie formy i metod wykorzystanych do realizacji przygotowania w ww.
zakresie nalezy do wnioskodawcy i jest uzalezniona od specyfiki i potrzeb uczestnika,
jednakze rekomendowane sg formy i metody wymagajgce aktywnego zaangazowania
uczestnikow. Faza przygotowawcza powinna by¢ opisana w pkt. 4.1 we wniosku o
dofinansowanie oraz w szczegétowym budzecie projektu.

Bez wzgledu na forme realizacji fazy przygotowawczej, jej efektem kazdorazowo musi
by¢ przygotowanie uczestnikéw przynajmniej w nastepujacym zakresie:
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- aspektow miedzykulturowych tak, aby unikng¢ lub w mozliwie najwiekszym stopniu
ograniczy¢ szok kulturowy i ewentualne trudnosci/problemy zwigzane z rdéznicami
kulturowymi pomiedzy krajem pochodzenia a krajem mobilnosci,

- postugiwania sie jezykiem obcym, przede wszystkim wymaganym przez pracodawce
przyjmujgcego uczestnika mobilnosci lub wiasciwym dla kraju mobilnosci w stopniu
umozliwiajacym samodzielnie funkcjonowanie za granicg i realizacje dziatan zwigzanych ze
zdobywaniem doswiadczenia zawodowego,

- posiadania kompetencji miekkich gwarantujgcych prawidtowy przebieg programu
mobilnosci (m.in. pewnos¢ siebie, samoocena, odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢, przebywanie i
praca w grupie, umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem i sytuacjami konfliktowymi),

- wiedzy na temat miejsca odbywania stazu (lub innej formy wsparcia zwigzanej ze
zdobywaniem doswiadczenia zawodowego np. praktyki),

- posiadania kompetencji zawodowych koniecznych do odbycia stazu o pracodawcy
zagranicznego,

- rozeznania w zakresie praktycznych aspektéw zwigzanych z podr6zg i pobytem w innym
kraju,

- zapoznania uczestnikow z planowanym przebiegiem ich pobytu za granicg, w
szczegolnosci z obowigzkami uczestnika w trakcie stazu u pracodawcy,

- zapoznania uczestnikdw z przyjetymi w projekcie mechanizmami pokrywania wydatkow
zwigzanymi z ich pobytem za granica,

- integracji z mentorem grupy oraz miedzy uczestnikami grupy co najmniej w zakresie
umozliwiajgcym prawidtowg realizacje programu.

W trakcie tej fazy beneficjent zapewnia organizacje praktycznych aspektow wyjazdu, m.in.
zakup biletéw podréznych, wyszukanie miejsca zakwaterowania, organizacja ubezpieczen
od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, karty EKUZ,
pozwolen itd. lub (jesli tak ustalono z uczestnikiem) wspiera uczestnika w organizacji tych
aspektéw praktycznych.

Wsparcie swiadczone uczestnikom musi by¢ zgodne z ich IPD. Specjalne wsparcie musi
zosta¢ przewidziane dla oséb ze szczegdlnymi problemami (np. uzaleznienie, depresja,
niepetnosprawnosc itd.).

Co do zasady przygotowanie w ww. zakresie odbywa sie w grupach, jednak w wyjgtkowych
przypadkach mozliwy jest indywidualny tok.

Obowigzkowo w trakcie fazy przygotowawczej uczestnicy poznajg przedstawicieli partnera
ponadnarodowego, z ktérymi bedg mieli kontakt takze podczas pobytu za granica.
Beneficjent odpowiada takze za to, aby personel partnera ponadnarodowego zaangazowany
w projekt zapoznat sie z profilami i IPD kazdego uczestnika przed jego wyjazdem za granice.

Wydatki przeznaczone w projekcie na realizacje fazy przygotowania (przede wszystkim w
zakresie przygotowania kulturowego, jezykowego i psychologicznego) sg rozliczane na
podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow.
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Il. Pobyt uczestnikéw za granica

W trakcie pobytu za granicg kontynuowane sg dziatania majgce na celu utrwalenie
kompetencji nabytych w fazie przygotowawczej (np. kontynuacja szkolenia jezykowego,
nauki o kraju przyjmujgcym, przygotowanie zawodowe ksztattowanie kompetencji migkkich
itd.). Formy i metody tych dziatanh mogg sie rozni¢ od tych, realizowanych w fazie
przygotowawczej. Koszty tych dziatan pokrywane sg w ramach stawki jednostkowej.

Mobilnos¢ moze byé realizowana jedynie w panstwach czionkowskich UE. Wyjazdy
uczestnikow odbywajg sie w grupach od 8 do 12 uczestnikéw (w uzasadnionych
przypadkach grupa moze by¢ mniejsza).

Grupy powinny by¢, o ile to mozliwe, jednolite tj. sktadaé sie z uczestnikow o podobnym
profilu. Nie jest to jednak obligatoryjne.

Gtéwnym celem wyjazdu za granice jest realizacja praktyki/stazu potgczona z naukg
odbywajgcg sie w srodowisku zawodowym u pracodawcy zagranicznego (w sektorze
prywatnym, pozarzgdowym lub publicznym) lub tez innych dziatan zmierzajgcych do
zdobycia doswiadczenia zawodowego przez uczestnikow. Niemniej, wnioskodawca, we
wspotpracy z partnerem ponadnarodowym, zapewnia uczestnikom réwniez wsparcie, ktére
spowoduje, ze uczestnicy swobodnie i pewnie czujg sie w kraju przyjmujgcym.

Pobyt uczestnikéw za granica trwa od 60 do 180 dni, przy czym w uzasadnionych
przypadkach moze on zosta¢ skrocony w trakcie realizacji projektu. Za uzasadniony
przypadek uznaje sie np. wypadek losowy i konieczno$¢ wczesniejszego powrotu do kraju w
zwigzku z wypadkiem, nagtym zachorowaniem uczestnika lub czionka jego najblizszej
rodziny, $miercig cztonka najblizszej rodziny, podjeciem zatrudnienia, powrotem do systemu
edukacji, koniecznoscig stawienia sie na wezwanie polskiej instytucji publicznej, znacznag
szkodg w mieniu uczestnika lub cztonka jego najblizszej rodziny w miejscu zamieszkania
powstatg w wyniku zdarzenia losowego lub w nastepstwie przestepstwa itp. UWAGA! Jezeli
we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca przewidziat dlugosé¢ pobytu za granica
krétszg niz 60 lub dluzszg niz 180 dni, projekt jest odrzucany na etapie oceny
formalnej. Dtugos¢ pobytu musi by¢ okreslona we wniosku o dofinansowanie (w pkt 4.1
Zadania oraz w szczegotowym budzecie projektu).

Jesli wczesniejsze zakohczenie udziatu uczestnika w projekcie, w tym np. przedwczesny
powrét z programu zagranicznej mobilnosci, spowodowane jest razgcym zaniedbaniem lub
zaniechaniem ze strony beneficjenta lub ktdregokolwiek z partnerow w projekcie, wydatki
zwigzane z pobytem uczestnika za granicg mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Do rozliczania kosztéw  pobytu uczestnikdbw za granica majg zastosowanie stawki
jednostkowe.

W umowie zawieranej pomiedzy uczestnikiem a beneficjentem podczas realizacji projektu
obowigzkowo wskazana jest wysoko$¢ stawki przypadajgcej na jeden dzien pobytu jednego
uczestnika w danym kraju. Dodatkowo, w umowie obowigzkowo wskazany jest proponowany
sposob wydatkowania stawki, tzn. jakie koszty (mieszczgce sie w wydatkach pokrywanych
przez stawke jednostkowg) pokrywa w imieniu uczestnika beneficient (zapewniajgc i
optacajgc np. zakwaterowanie lub wyzywienie), a jakie srodki uczestnik otrzymuje i na co
powinien je przeznaczy¢.
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Na beneficjencie spoczywa odpowiedzialno$¢ za jakos$S¢ realizowanych stazy.
W odniesieniu do miejsca realizacji stazu/praktyki beneficjent, przy wspétpracy z
partnerem ponadnarodowym, zapewnia w trakcie realizacji projektu, co najmniej, ze:

- miejsca stazy/praktyk dobierane sg adekwatnie do potrzeb uczestnikéw i zgodnie z ich IPD,

- miejsca stazy/praktyk sg dobrej jakosci, a pracodawcy wiarygodni oraz cieszacy sie dobrg
opinig w srodowisku lokalnym,

- uczestnik zapoznat sie z programem jego stazu/praktyki, w ktérym okreslono gtéwne
zatozenia, cele oraz planowany zakres obowigzkow i zadan stazysty/praktykanta,

- prawa i obowigzki uczestnika podczas realizacji stazu/praktyki, a takze zasady wspotpracy
z pracodawcg zostaty uzgodnione oraz sg zrozumiate dla uczestnika i pracodawcy,

- uczestnik ma zapewnione miejsce do wykonywania obowigzkow, spetniajgce standardy
bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomiczne, o takim samym standardzie jak miejsce pracy
pracownika danej organizacji,

- pracodawca i/lub partner ponadnarodowy zapewniajg uczestnikowi stanowisko pracy
wyposazone w narzedzia niezbedne do wywigzania sie z obowigzkow okreslonych w
umowie.

W trakcie pobytu za granicg wszyscy uczestnicy podlegajg monitorowaniu ze strony mentora
krajowego. Beneficjent ustala forme i czestotliwos¢ kontaktu z uczestnikami (np. cykliczne
spotkania na miejscu, staly pobyt mentora w kraju przyjmujgcym, sporzadzanie przez
uczestnikdw pisemnych raportéw z mobilnosci przesytanych do weryfikacji przez mentora,
prowadzenie wideokonferencji itp.). W sytuacji wystgpienia probleméw podczas pobytu za
granicg, w tym w zwigzku z realizacjg stazu, beneficjent jest zobowigzany do podjecia
natychmiastowej reakciji i zniwelowania skutkéw problematycznej sytuacii.

W trakcie pobytu za granicg wszystkim uczestnikom zapewniona jest opieka przedstawiciela
partnera ponadnarodowego w zakresie ustalonym pomiedzy wnioskodawcg a partnerem
ponadnarodowym w umowie o wspotpracy ponadnarodowej. Minimalny zakres
obowigzkéw partnera ponadnarodowego podczas realizacji projektu obejmuje:

- zapewnienie miejsc stazy/praktyk/innych dziatan zmierzajgcych do zdobycia doswiadczenia
zawodowego zgodnych z IPD uczestnikow,

- kontynuacje dziatan majgcych na celu utrwalenie kompetencji ksztattowanych w fazie
przygotowawczej (np. kontynuacja szkolenia jezykowego, nauki o kraju przyjmujgcym,
zajecia z psychologiem/terapeutg, ksztattowanie kompetencji miekkich, realizacje wspdinych
projektow na rzecz spotecznosci lokalnej itd.), w zakresie w jakim zostato to przewidziane w
IPD uczestnikow,

- dostepnos¢ dla uczestnikbw i biezace wsparcie w sytuacjach dla nich
trudnych/nieoczekiwanych,

- identyfikacje ewentualnych probleméw i podejmowanie srodkow zaradczych, zarzgdzanie
konfliktami,

- utrzymywanie statego kontaktu z uczestnikami, biezgce zbieranie ich opinii dot. pobytu za
granica,
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- monitorowanie i dokumentowanie pobytu uczestnikow za granica,
- zapewnienie wsparcia psychologicznego i emocjonalnego uczestnikom,

Stawki jednostkowe majg zastosowanie do finansowania kosztéw partnera
ponadnarodowego zwigzanych z przyjeciem uczestnikow projektu. Obejmujg one wszystkie
koszty zwigzane z zapewnieniem personelu wspierajgcego prawidtowg realizacje projektu za
granica.

V. Wsparcie po powrocie do kraju

Etap ten jest kluczowy, aby zapewnic ptynne przejscie uczestnikow od udziatu w projekcie do
samodzielnego dziatania, a docelowo opuszczenia grupy NEET, stopniowej i trwatej
integracji z rynkiem pracy lub edukacji. Etap zaktada dalsze dziatania aktywizujgce
uczestnika np. o charakterze szkoleniowym lub doradczym. Celem tego etapu jest rowniez
zapobieganie powrotowi uczestnika do sytuacji sprzed udziatu w projekcie.

Po powrocie do kraju kazdy uczestnik otrzymuje od beneficjenta w formie pisemnej
podsumowanie przebiegu dotychczas zrealizowanych etapow projektu, a takze ocene jego
osiggnie¢ edukacyjnych i zawodowych. Informacje te powinny by¢ konstruowane w
odniesieniu do celéw i zadan zdefiniowanych w IPD uczestnika.

Dopiero w tej fazie realizowane sg zatozenia okreslone w ,Strategi” przedstawianej we
wniosku o dofinansowanie (m.in. w pkt 4.1 Zadania), jak réwniez mogg by¢ realizowane
dziatania przewidziane w IPD. UWAGA! Przedstawienie strategii realizacji wsparcia
uczestnikébw po ich powrocie z mobilnosci jest jednym z kryteriow dostepu.
Whioskodawca musi przedstawi¢ we wniosku ,Strategie..”, jezeli tego nie zrobi, wniosek jest
odrzucany na etapie oceny merytoryczne;.

V. Opieka mentorska

Ze wzgledu na specyfike grupy docelowej oraz charakter wsparcia konieczne jest
zapewnienie niezbednej opieki i wsparcia, a takze monitorowanie realizacji przez
uczestnikow poszczegdlnych etapéw projektu. Dlatego, w trakcie realizacji wszystkich faz
projektu kazda grupa uczestnikdw ma zapewniong opieke mentorska ze strony beneficjenta.
Oznacza to, ze kazdej grupie przypisana jest przynajmniej jedna osoba petnigca funkcje
mentora.

Osoba petniaca funkcje mentora musi co najmniej:

- posiada¢ piecioletnie doswiadczenie w pracy terapeutycznej z osobami mtodymi,
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym lub wykluczonymi spotecznie. UWAGA! Jest
to kryterium dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej. Projekt niespetniajacy tego
kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej. Zalecamy wskazanie tego w pkt 4.3
wniosku.

- znac jezyk obcy umozliwiajgcy komunikowanie sie w kraju przyjmujacym,

- posiada¢ wiedze na temat partnera ponadnarodowego oraz pracodawcow przyjmujgcych
uczestnikow,

23



Fundusze

o fe , MINISTERSTWO . . AXE e
Europejskie * INFRASTRUKTURY Unia Europejska o
[ ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny A

Wiedza Edukacja Rozwoj
- posiadac wiedze w zakresie codziennego funkcjonowania w kraju przyjmujgcym.

Przynajmniej jedna osoba petni funkcje mentora danej grupy od pierwszej do ostatniej fazy
wsparcia danej grupy uczestnikdw (w wyjagtkowych uzasadnionych sytuacjach, po uprzedniej
zgodzie IOK moze nastgpi¢ zmiana osoby petnigcej funkcje mentora).

Podstawowy i minimalny zakres zadan mentora obejmuije:

- monitorowanie przebiegu mobilnosci kazdego z uczestnikéw, analiza i raportowanie w tym
zakresie,

- zapewnienie realizacji IPD uczestnikow,
- spedzenie z uczestnikami co najmniej dwoch tygodni ich pobytu za granica;

- monitorowanie postepow uczestnikdw oraz stopnia realizacji okreslonych celéw i
zapewnienie informacji zwrotnej dla uczestnika w tym zakresie,

- identyfikacja ewentualnych probleméw i podejmowanie srodkéw zaradczych, zarzadzanie
konfliktami,

- utrzymywanie statego kontaktu z uczestnikami (w formach okreslonych przez beneficjenta),
biezgce zbieranie ich opinii dot. realizacji programu mobilnosci,

- zapewnienie wsparcia psychologicznego i emocjonalnego uczestnikom,

- dostepnos¢ dla uczestnikbw i biezgce wsparcie w sytuacjach dla nich
trudnych/nieoczekiwanych.

Realizujgc powyzsze zadania mentor wspotpracuje z partherem ponadnarodowym, w tym z
mentorem zapewnionym przez partnera ponadnarodowego.

Stopieh nadzoru i monitorowania dziatah uczestnikéw kazdorazowo zalezy od grupy
docelowej — musi by¢ on zbalansowany tak, zeby z jednej strony zapewni¢ uczestnikom
konieczne wsparcie i opieke, ale z drugiej uczy¢ ich samodzielnosci i radzenia sobie w
trudnych sytuacjach.

W zaleznosci od potrzeb uczestnikow projektu oraz ustalen z partnerem ponadnarodowym
wnioskodawca decyduje jaki czas mentor z kraju wysytajgcego spedza z uczestnikami za
granicg, przy czym mentor odpowiedzialny jest za realizacje powyzszych zadan i state
monitorowanie realizacji mobilnosci, nawet jesli w tym czasie pozostaje w Polsce. Niemniej,
mentor z Polski zobowigzany jest do spedzenia z uczestnikami co najmniej dwoch
tygodni ich pobytu za granica.

Kazda grupa uczestnikébw posiada rowniez mentora w organizacji partnera
ponadnarodowego — pozostaje on w kontakcie z mentorem z kraju wysytajgcego. W
projekcie zapewniony jest ptynny przeptyw informacji pomiedzy mentorem 2z kraju
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wysytajgcego a mentorem w organizacji partnera ponadnarodowego na temat przebiegu
projektu i sytuacji uczestnikow.

Wynagrodzenie polskiego mentora rozliczane jest na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow. Dodatkowo, pobyt mentora za granicg w celu wykonywania jego zadan zwigzanych
z opiekg nad grupg uczestnikéw rozliczany jest na podstawie stawek jednostkowych.

6. Wymagania w zakresie wskaznikéw w projekcie

1.

Whnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych
wskaznikow okreslonych w PO WER, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.1.1):

- wskaznik produktu: liczba osob objetych wsparciem w ramach programéw mobilnosci
ponadnarodowe;j,

- wskaznik rezultatu: liczba oséb, ktére nabyly kompetencje zawodowe lub kluczowe po
opuszczeniu programu.

2. Minimalny poziom wskaznika rezultatu wskazanego w pkt 1 w projekcie wynosi co

najmniej 90% wartosci wskaznika produktu wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu.

W celu wiasciwego monitorowania wskaznika rezultatu wskazanego w pkt 1,
wnioskodawca przedstawia we wniosku o dofinansowanie opis tego, w jaki sposéb
bedzie weryfikowane to, czy uczestnicy projektu nabyli odpowiednie kompetencje,
obejmujgcy nastepujgce elementy:

a) zdefiniowanie we wniosku grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie (na podstawie zapiséw w pkt
3.1i 3.2 wniosku o dofinansowanie),

b) zdefiniowanie we wniosku (w pkt 3.1 lub 3.2) efektéw uczenia sie, ktére osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych, tj. jakie kompetencje
nabedg uczestnicy dzieki udziatowi w projekcie,

c) przedstawienie (w pkt 3.1 lub 3.2 wniosku) sposobu weryfikacji i kryteridw, na
podstawie ktérych dokonana zostanie ocena nabycia przez uczestnikow
okreslonych kompetencji po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) wskazanie (w pkt 3.1 lub 3.2 wniosku), w ktérym momencie przeprowadzone zostanie
poréwnanie uzyskanych wynikéw z zaktadanymi efektami (tj. czy uczestnicy nabyli
zaktadane kompetencje). Na podstawie uzyskanych wynikdéw okreslony zostanie
wskaznik rezultatu w projekcie.

Definicje wskaznikéw wymienionych w pkt 1 sg czescig SZOOP PO WER.

Dana osoba rozpoczyna udziat w projekcie w momencie skorzystania z pierwszej
bezposredniej formy wsparcia $wiadczonej w projekcie (tj. ktorejkolwiek z form
szkolenia/doradztwa w fazie przygotowawczej ).

Whioskodawca moze réwniez wskazac inne wskazniki, dodatkowe w stosunku do tych
wskazanych w pkt 1, ktore bedzie monitorowat w projekcie. Mogg one dotyczy¢ m.in.
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liczby 0séb z poszczegodlnych grup objetych wsparciem (oséb niepetnosprawnych,
diugotrwale bezrobotnych, z terenéw wiejskich itd.), nabycia konkretnych umiejetnosci,
efektywnosci zatrudnieniowej, liczby osob, ktére po udziale w projekcie powrdcity do
systemu ksztatcenia itp.

7. Dla weryfikacji rozliczania stawek jednostkowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 15)
beneficjent obowigzkowo monitoruje nastepujgce wskazniki:

- liczba osobodni spedzonych za granicg w odniesieniu do uczestnikow projektu,
- liczba osobodni spedzonych za granicg w odniesieniu do mentora z Polski,
- liczba osobodni spedzonych za granicg w odniesieniu do grupy uczestnikow projektu.

8. Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

7. Wymagania w zakresie realizacji projektu z innymi podmiotami

Zgodnie z kryteriami wyboru projektow w konkursie projekt musi by¢ obowigzkowo
realizowany w partnerstwie:

- krajowym: co najmniej z instytucjg rynku pracy lub osrodkiem pomocy spotecznej lub
powiatowym centrum pomocy rodzinie (nie dotyczy to sytuacji, gdy wnioskodawca jest
jednym z wymienionych podmiotéw);

- ponadnarodowym: co najmniej z jednym podmiotem z innego panstwa cztonkowskiego UE.

S3 to wymagania w zakresie minimalnej liczby partneréw, niemniej wnioskodawca moze
realizowac¢ projekt w szerszym partnerstwie.

UWAGA! W ramach konkursu nie dopuszcza sie partnerstwa z partnerem ponadnarodowym
z kraju spoza UE.

W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa (zaréwno krajowego, jak i
ponadnarodowego) oraz realizacji projektu z innymi podmiotami wnioskodawca
zobowigzany jest stosowa¢ w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz SZOOP PO WER.
W zwigzku z tym, ponizej przedstawione sg jedynie najwazniejsze informacje dot.
partnerstwa.

7.1 Partnerstwo krajowe

1. Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane
przed rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie
projektu partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia
porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak wskazani we
wniosku.
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2. Postanowienia w pkt 1 nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji
projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego
partnera, ktéry np. zrezygnowat).

3. Beneficjent projektu, bedgcy strong umowy o dofinansowanie, petni role lidera
partnerstwa.

4. Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, Zze uczestniczy
réwniez w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem. Przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie.

5. Udziat partneréw (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych Ilub
finansowych) musi by¢ adekwatny do celéw projektu.

6. Zgodnie z art. 33 ustawy pomiedzy wnioskodawcg a partnerem zawarta zostaje pisemna

umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajgca w szczegodlnosci:
- przedmiot porozumienia albo umowy,
- prawa i obowigzki stron,
- zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerow w projekcie,
- partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

- sposoéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegoélnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw,

- sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z
porozumienia lub umowy,

- sposob egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu skutkow wynikajgcych z
zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy
partnera.

7. Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub
porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o
partnerstwie lub porozumienie bedzie weryfikowane w zakresie spetniania wymogoéw
okreslonych w pkt 6.

8. Zgodnie z art. 35 ustawy, wnioskodawca, ktory jest jednostkg sektora finansow
publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych dokonuje wyboru partneréw
spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego
traktowania podmiotow. W szczegdlnosci jest zobowigzany do:

- ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw,
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- uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodno$ci dziatania potencjalnego partnera z
celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze,

- podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

9. Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

10. W przypadku podmiotdéw innych niz podmioty, o ktérych mowa w pkt 8, nie moze zostac
zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére majg ktérekolwiek z nastepujacych relacji
ze sobg nawzajem i nie istnieje mozliwo$¢ nawigzania réwnoprawnych relacji partnerskich:

- jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub fgcznie z jednym lub wiecej podmiotami, z
ktorymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa, ktéra tgcznie nie moze
posiadac powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

- jeden z podmiotéw ma wiekszo$¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

- jeden z podmiotow, ktéry jest akcjonariuszem Ilub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspaolnikami drugiego
podmiotu, wiekszos¢ praw gltosu akcjonariuszy lub wspélnikéw w drugim podmiocie;

- jeden z podmiotdw ma prawo powotywac lub odwotywac¢ wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

- jeden z podmiotdw ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowieh w akcie zatozycielskim lub umowie spétki
lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu poprzez
powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad partnerstwa).

W szczegodlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wiasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzgadowej i
rzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu
jednostki budzetowe] (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administraciji
oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na podstawie odrebnych
przepisdOw majg osobowos¢ prawng).

11. Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z
powyzszymi wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK.
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Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partnerow
przez wnioskodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towarow lub
ustug partnerowi i odwrotnie.

Beneficjent (lider) moze przekazywac srodki partnerom na finansowanie ponoszonych
przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we wniosku.
Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (lidera).

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkbw w  zakresie  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020 oraz zgodnie z regulaminem konkursu.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy
beneficientem (liderem) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem
wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

W przypadku rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa
przez dotychczasowego partnera beneficjent, za zgodg 10K, niezwtocznie wprowadza
do projektu nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczgce wprowadzenia do
realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie
tego projektu, partnera traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia
oraz uzyskania pisemnej zgody na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie.

Infformacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie
projektu, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO
WER 2014-2020 — wersja 1.1 z dnia 1 kwietnia 2015 r.

Partnerstwo ponadnarodowe

Wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie, co wnioskodawca potwierdza stosowng informacjg zawartg we wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane
przed rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca skfada wniosek o
dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem
zawarcia umowy o wspotpracy ponadnarodowej miedzy wnioskodawcg a partnerami
przed ztozeniem wniosku.

Dopuszczalnym wyjgtkiem od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktérej do
realizowanego projektu wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we wniosku
projektu partner, w tym partner ponadnarodowy, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan
przewidzianych do realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wigczenie do projektu
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nowego partnera nie moze wigza¢ sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan
przewidzianych do realizacji przez partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem
liczby partneréw realizujgcych zadania przewidziane do realizacji w partnerstwie).
Wprowadzenie nowego partnera moze nastgpi¢ w potgczeniu ze wzrostem
zaangazowania partnerow w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy wzrosnie
procentowy udziat srodkow przekazywanych partnerom w budzecie), ale nie moze byé
zwigzany z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych,
ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest rowniez przesuwanie zadan pomiedzy
partnerami.

Zmiany dotyczgce wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego,
nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane sag
jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK na
zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Whnioskodawca zapewnia, ze partner ponadnarodowy, ktory bedzie petit funkcje
organizacji przyjmujgcej uczestnikow, jest podmiotem doswiadczonym w realizacji
wsparcia na rzecz oséb kwalifikujgcych sie do grupy docelowej projektu, w tym przede
wszystkim organizacji wsparcia dla osob miodych umozliwiajgcych im zdobycie
doswiadczenia zawodowego np. w formie stazy lub praktyk oraz zdolnym pod
wzgledem organizacyjnym do zapewnienia wtasciwej opieki uczestnikom podczas ich
pobytu za granica.

Whioskodawca jest zobowigzany do zataczenia do wniosku o dofinansowanie listu
intencyjnego partnera ponadnarodowego, wskazujgcego jednoznacznie na zamiar
podpisania umowy o wspoOipracy ponadnarodowej, podpisanego przez partnera
ponadnarodowego. Tres¢ listu intencyjnego musi uwzglednia¢ minimalny zakres
informacji wskazanych w zatgczniku nr 11. UWAGA! Projekty niespetniajace tego
kryterium bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

Dopuszczalne jest dotgczenie do wniosku kopii listu intencyjnego poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy.

List intencyjny jest sporzgdzony w jezyku angielskim, niemieckim, francuskim Iub
polskim.

Dopuszczalne jest podpisanie jednego listu ze wszystkimi partnerami ponadnarodowymi
lub oddzielnych listéw z kazdym z partneréw ponadnarodowych.

W przypadku sporzadzenia listu intencyjnego w kilku jezykach wnioskodawca wskazuje,
ktéra wersja jest nadrzedna.

W przypadku podpisania listu intencyjnego w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ IOK
ttumaczenie listu na jezyk polski (nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego).

Projekt zaklada wzajemne uczenie sie¢ i wymiane doswiadczen pomiedzy
partnerami ponadnarodowymi, a opis tych dziatah jest odzwierciedlony przynajmniej w
zapisach umowy o wspotpracy ponadnarodowej. UWAGA! Jest to wymog z kryterium
dostepu i musi by¢ spetniony.
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Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania, jest zobowigzany
dostarczy¢ umowe o wspotpracy ponadnarodowej sporzgdzong zgodnie z minimalnym
zakresem zatgczonym do niniejszego regulaminu, niezwtocznie po jej podpisaniu.

Zaleca sie, aby dostarczy¢ podpisang umowe o wspoétpracy ponadnarodowej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie
beneficjent nie powinien realizowa¢ zadnych dziatan ani ponosi¢ wydatkéow (oprécz
wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 20), jesli nie dostarczy umowy o wspoipracy
ponadnarodowej. Niedostarczenie umowy o wspoétpracy powoduje bowiem rozwigzanie
umowy o dofinansowanie projektu w trybie natychmiastowym.

IOK akceptuje przekazang umowe o wspotpracy ponadnarodowej w terminie do 7 dni od
daty jej zlozenia przez wnioskodawce. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian
do umowy wnioskodawca sktada poprawiong wersje w terminie wskazanym przez |IOK.

Dopuszczalne jest zlozenie kopii umowy o wspotpracy ponadnarodowej potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy.

Umowa o wspétpracy ponadnarodowej jest sporzgdzana w jezyku angielskim,
niemieckim, francuskim lub polskim.

Niedostarczenie umowy lub dwukrotne ztozenie umowy niezgodnej z minimalnym
zakresem skutkuje rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu ze skutkiem
natychmiastowym.

Tres¢ umowy o wspotpracy ponadnarodowej musi by¢ odzwierciedla¢ wymogi z art. 33
ust. 5 ustawy oraz by¢ zgodna z minimalnym zakresem informacji wskazanym w
zatgczniku nr 12.

Budzet projektu nie moze uwzglednia¢ zadnych wydatkéw ponoszonych przez partnera
ponadnarodowego, poniewaz nie sg one kwalifikowalne w ramach konkursu. Jedyne
srodki finansowe, ktére otrzymuje partner ponadnarodowy zwigzane sg ze wsparciem
grupy uczestnikdw podczas ich pobytu za granicg i rozliczane sg na podstawie stawek
jednostkowych zgodnie z zatgcznikiem 15.

Koszty poniesione w 2zwigzku 2z poszukiwaniem i nawigzaniem partnerstwa
ponadnarodowego sg kwalifilkowalne w wysokosci do 4000 PLN. Okres
kwalifikowalno$ci tego rodzaju wydatkdw nie moze by¢é wczesniejszy niz dzien
ogtoszenia konkursu.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U.
poz. 1146), porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy
podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014, str. 1).

W ramach PO WER w przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o ktérych mowa w art.
33 ust. 6 ustawy z dnia 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146), nie
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moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére majg ktorekolwiek z
nastepujacych relacji ze sobg nawzajem i nie istnieje mozliwos¢ nawigzania
réownoprawnych relacji partnerskich:

a) jeden z podmiotoéw posiada samodzielnie lub tacznie z jednym lub wigcej podmiotami, z
ktorymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotéw prowadzgcych dziatalnosé¢ gospodarczg), przy czym
wszyscy partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa, ktora tgcznie
nie moze posiada¢ powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera
projektu;

b) jeden z podmiotéw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

c) jeden z podmiotdéw, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspodlnikow w drugim
podmiocie;

d) jeden z podmiotéw ma prawo powotywac lub odwotywac wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e) jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi podmiot nha mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu
poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad
partnerstwa).

W szczegolnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wtasng jednostkg organizacyjna.

23. Wnioskodawca i partner ponadnarodowy skfadajg wspdlne oswiadczenie o braku
wystepowania miedzy nimi powigzan wskazanych w pkt 21 i 22.

7.3 Zlecanie ustug merytorycznych innym podmiotom

1. Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.

2. Warto$¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
przekracza 30% wartosci projektu.

3. Realizacje zleconej ustugi nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z
wykonawcg, np. poprzez pisemny protokot odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

4. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom
projektu i odwrotnie.

5. Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowac¢ zasade konkurencyjnosci lub
procedure zamowien publicznych. W przypadku zamowien publicznych beneficjent stosuje
Zalecenia i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na dostawy i ustugi, stanowigce zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

6. Wzdér umowy o dofinansowanie zatgczony do regulaminu okre$la rodzaje zamoéwien, przy
ktorych beneficjent jest zobowigzany stosowac klauzule spoteczne.

lll. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

1. Informacje ogdlne

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP PO WER,
oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 77 288 600 PLN, w tym maksymalna kwota
dofinansowania — 74 969 942 PLN.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze srodkéw UE lub srodkow
budzetu panstwa) wynosi 97%.

Koszty realizacji etapu 1 i 2 lgcznie nie moga przekraczaé 20% wartosci kosztéw
bezposrednich w projekcie. Zaleca sig, aby w szczegétowym budzecie koszty, ktdre nalezy
przyporzadkowac do etapu 1 i 2, zostaty jasno okreslone np. poprzez wyodrebnienie ich jako
osobne zadania w projekcie. Whnioski, w ktorych budzetach przewidziano koszty w wysokoSci
wyzszej niz wskazany wyzej limit, bedg kierowane na etapie oceny merytorycznej do
negocjaciji.

2. Wkiad wiasny

1. Wktadem wiasnym sg srodki finansowe lub wkitad niepieniezny zabezpieczone przez
wnioskodawce, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie
zostang wnioskodawcy przekazane w formie dofinansowania. Warto$¢ wktadu wtasnego
stanowi zatem roznice miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang wnioskodawcy, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu, rozumiang
jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

2. Wkiad wiasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym
to wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

3. W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce i partneréw wktadu wtasnego w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci projektu. Wktad
wiasny, ktéry zostanie rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w umowie o dofinansowanie
moze zostac¢ uznany za niekwalifikowalny.

4. Zrodtem finansowania wkfadu wtasnego mogg byé zaréwno $rodki publiczne jak i
prywatne. O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny)
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decyduje status prawny wnioskodawcy/partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad
wiasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkéw m.in.:

budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),
Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

prywatnych.

5. Wkiad niepieniezny stanowigcy cze$¢ lub catos¢ wktadu wilasnego, wniesiony na rzecz
projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

6. Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze sktadnikéw jego
majatku lub z majatku innych podmiotdéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow prawa
oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci
swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

7. Warunki kwalifikowalnosci wkfadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wklad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)

nieruchomosci, urzgdzen, materiatbw (surowcow), wartosci niematerialnych i
prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o

wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom,

c) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartos¢ i dostarczenie wkladu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej

ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie

f)

przekracza warto$ci rynkowej®; ponadto warto$é nieruchomosci jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdézn. zm.) — aktualnym
w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosg,

w przypadku wniesienia nieodpfatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa
w pkt 6.

8. Woydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

9. W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu

(tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu),

® Wkiadem wiasnym nie zawsze jest cata nieruchomo$é; mogg byé to np. sale, ktérych warto$é wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytucji).
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b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okreslic jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez
wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

c) w ramach wolontariatu nie moze by¢é wykonywana nieodptatna praca dotyczgca
zadan, ktére sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach
projektu,

d) wartos¢ wkfadu niepienieznego w przypadku nieodpfatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujacej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na
podstawie obowigzujgcych przepisow, w zaleznosci od zapiséw wniosku o
dofinansowanie projektu,

e) wycena nieodpfatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére
zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt skfadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego $swiadczenia przez wolontariusza moze
by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wkfadu niepienieznego do projektu, wspétfinansowanie z EFS
oraz innych $rodkéw publicznych (krajowych) nie bedgcych wkltadem wlasnym
wnioskodawcy, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartos¢ wktadu niepienieznego.

Wkitad wiasny lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztoéw posrednich.

3. Szczegotowy budzet projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy
budzet ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny
kwalifikowalno$ci wydatkéw projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale
na zadania merytoryczne oraz koszty posrednie.

W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia zrédta finansowania wykazujgc
racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdéjnego finansowania.

We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i
szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin’ co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go
posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby,
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ktore zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy, ktére wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegétowym
budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. |OK rozlicza
wnioskodawce ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku
o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu.

3.1 Koszty posrednie i bezposrednie

1.

Whioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w
projekcie oraz koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
whnioskodawcy.

Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg na dwa sposoby:

— na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow — wydatki zwigzane z
realizacjg zadan przede wszystkim w ramach 1,2 i 4 fazy projektu,

- na podstawie stawek jednostkowych — wydatki zwigzane z realizacjg 3 fazy
projektu — pobytu uczestnikow za granica, zgodnie z zatgcznikiem nr 15.

Koszty podrézy uczestnika za granice i powrotu do kraju rozliczane sg na podstawie
rzeczywiscie poniesionych kosztow. Zalecana jest podréz publicznymi/zbiorowymi
srodkami transportu, chyba, ze sg uzasadnione powody dla innej formy podrézy, oraz,
jesli to mozliwe, zakup biletow podrézy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie
zmiany terminu podrozy lub nazwiska osoby podrézujgcej) na wypadek nieoczekiwanych
sytuaciji.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztéw jednostkowych wykazanej
we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegolnosci:
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koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegodlnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rownych szans przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynno$ci nie sg przypisane wylgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie $ciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng
projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ubezpieczen majgtkowych,
koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w
tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

7. W ramach kosztoéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o
ktorych mowa ponizej.
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Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach
kosztéw bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane
koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, 10K
weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do
wniosku o ptatnosé, nie zostaly wykazane wydatki posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sa wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN
wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 1 min
PLN do 2 min PLN wiacznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min
PLN do 5 min PLN wiacznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajgcej 5
min PLN

Pozostate zasady dotyczgce rozliczenia kosztow sg uregulowane w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

3.2 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towardéw i ustug (VAT).
Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma
prawnej mozliwosci ich odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
wowczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.
Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze
wzgledu na nie podjecie przez wnioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego
prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do
przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zarbwno na dzieh sporzgdzania wniosku o dofinansowanie,
jak réwniez majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu.
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Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy z
partneréw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach
realizowanego projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku przez wnioskodawce.

3.3 Cross- financing

. W projekcie istnieje mozliwos¢ rozliczenia niektorych wydatkbw w ramach cross—

financing.

Cross-financing w ramach projektéw wspdétfinansowanych z EFS moze dotyczyc
wytgcznie takich kategorii wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w
szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwlaszcza
potrzeb osbb z niepetnosprawnosciami.

. W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢

wytgcznie:
— zakupu nieruchomosci,

— zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do
budynku, zainstalowanie windy w budynku,

— dostosowania Ilub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i
pomieszczen.

. Zakup srodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw

trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

. Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkow trwatych oraz wydatki w ramach cross-

financingu nie mogg tgcznie przekroczy¢ 10% poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu nie mogg przekroczy¢
10% kwoty dofinansowania ze srodkéw unijnych.

. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow
posrednich.

. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i

opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegotowym budzetem projektu.
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4. Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skladany przez wnioskodawce, nie
poézniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie
weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek
wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tji. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych
przez wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o
zwrocie $rodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania
sagdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku
prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie,
odzyskaniu srodkéw.

Koszt zabezpieczenia prawidiowe] realizacji umowy jako koszt po sredni stanowi
wydatek kwalifikowalny w projekcie.

5. Rozliczanie wydatkéw w projekcie

5.1 Wyodrebniona ewidencja wydatkéw

Whnioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw
projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegoinych operaciji
zwigzanych z projektem, z wylgczeniem kosztow posrednich i stawek jednostkowych.

Obowigzek ten dotyczy kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej
realizacje odpowiada dany Partner.

5.2 Harmonogram platnosci

Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie. W
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie
refundacji kosztéw poniesionych przez wnioskodawce lub partneréw.

Whioskodawca sporzadza harmonogram pfatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlegaé aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez 10K i nie wymaga formy aneksu do umowy. IOK akceptuje
lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od
jej otrzymania.

5.3 Przekazywanie dofinansowania

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
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Whnioskodawca oraz Partnerzy nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe
finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

Whnioskodawca przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku
Z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem bgdz pomiedzy
Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego
wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci i terminie okreslonym
w pierwszym wniosku o ptatnosé¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez IOK w terminach okreslonych w umowie o
dofinansowanie wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie
stwierdzono nieprawidtowosci finansowych

oraz

b) zatwierdzeniu przez IOK wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane:

6.

a) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie platnosci, o
ktorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych pfatnosci
(Dz. U. poz. 1539, z p6zn. zm.), przy czym IOK zobowigzuje sie do przekazania
Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
ostatnig transze dofinansowania;

b) w zakresie $rodkéw stanowigcych dofinansowanie ze srodkéw krajowych w
terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt a.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w szczegélnosci oszustwa.

IOK informuje wnioskodawcy, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddow
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu biegu
terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

IOK, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje wnioskodawcy
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem kwoty wydatkow, ktore
zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz zatwierdzonej kwoty
rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkiadu wilasnego wynikajgcg z pomniejszenia
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kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o ewentualnie stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne i dochody osiggniete w ramach realizacji projektu.

9. Whnioskodawca jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w
koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy =z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie nie zostalo w calosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne,
Whioskodawca zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

5.4 Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia)

1. Wnioskodawca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody,
wnioskodawca wykazuje we wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i
dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktdrym powstat.
IOK moze wezwac¢ wnioskodawce do zwrotu dochodu w innym terminie.

IV. SKLADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Termin zlozenia wniosku o dofinansowanie

1. Wybdr projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu o
wniosek o dofinansowanie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8.

2. Wnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za posrednictwem SOWA zgodnie z
Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 —
wersja 1.1 z dnia 1 kwietnia 2015 r., dostepng w SOWA - www.sowa.efs.gov.pl

3. Whnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane bedg od 4 maja do 30 czerwca
2015 r. (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy IOK, tj. od 8:15 do 16:15, z
wytgczeniem dnia 30 czerwca 2015 r., gdyz wnioski mogg by¢ sktadane tego dnia do
godziny 16.00).

4. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uznac:

a) w przypadku wers;ji elektronicznej: date i godzine wptywu opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/podpisami oséb uprawnionych do zlozenia wniosku elektronicznej wersji
wniosku na elektroniczng skrzynke podawczg MIiR (adres: /MIR/SkrytkaESP),

b) w przypadku wersji papierowej: date wptywu wniosku opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej/podpisami osoéb uprawnionych do ziozenia tego wniosku do Kancelarii
Ogodlnej MIiR.

5. Zatgczniki dotgczone dodatkowo do wniosku o dofinansowanie (poza wymaganymi
zgodnie z wiasciwym kryterium dostepu) nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny.

2. Warunki techniczne - tryb i miejsce skltadania

1. Whnioski sktadane sg w terminie wskazanym powyzej na obowigzujgcym formularzu:
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a) w formie elektronicznej za posrednictwem SOWA dostepnego na stronie
www.sowa.efs.gov.pl oraz

b) w formie papierowej wydrukowanej z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/osob uprawionych do ztozenia wniosku albo w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem osoby uprawnionej/oséb uprawionych do ztozenia wniosku za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej MIiR.

2. Whnioski w formie papierowej mozna dostarczac:

a) osobiscie (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy I0OK, tj. od 8:15 do 16:15, z
wytgczeniem dnia 30 czerwca 2015 r., gdyz wnioski mogg by¢ sktadane tego dnia do
godziny 16.00) w siedzibie IOK, tj. w Kancelarii Ogdlnej MIiR, ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa;

b) przesytka kurierska;
c) poczta.
3. Whniosek sktadany w formie papierowej musi by¢:
a) opatrzony pieczecig wnioskodawcy umieszczong na pierwszej stronie wniosku oraz

b) podpisany i opieczetowany pieczecig imienng w wyznaczonym miejscu (czesc¢ VI
wniosku ) przez osobely uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy, wskazang/e w punkcie 2.7 wniosku.

4. W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie (krajowym) wymagane jest
dodatkowo w czesci VIII wniosku o dofinansowanie podpisanie oswiadczenia partnera/ow
projektu i opatrzenie go pieczecig przez osobel/y uprawniong/e do podejmowania decyzji
w imieniu partnera/ow projektu, wskazana/e w pkt 2.9.7 wniosku.

5. Strony wniosku powinny by¢ trwale spiete z zatgcznikami. Kompletny wniosek nalezy
ztozy¢ w zamknietej kopercie, opatrzone;j:

a) sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu nr ...”;
b) petng nazwa wnioskodawcy i jego adres;
c) nazwg IOK ,Departament EFS, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju”.

6. Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego
przez siebie wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do
dofinansowania. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z prosbg o
wycofanie wniosku podpisane przez osobely uprawniong/e do reprezentowania
wnioskodawcy, wskazang/e w pkt 2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie jest skuteczne w
kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do dofinansowania.

7. Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne.
Korespondencja pisemna bedzie przesytana przez MIiR na adres siedziby wnioskodawcy.
3. Uzupetnianie lub poprawianie wniosku o dofinansowanie

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie

brakéw formalnych lub oczywistych omytek (np. brak pieczatki/podpisu lub strony w
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wydruku papierowej wersji wniosku, brak ttumaczenia na polski listu intencyjnego
zawartego w innym jezyku lub tez niewypetnienie w formularzu wniosku o dofinasowanie
pkt. 3.4.,) IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub korekty pod warunkiem, ze
korekta nie bedzie prowadzita do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie’.

2. Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omyitki dokonuje jeden
pracownik IOK przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date
podpisania karty weryfikacji poprawnosci wniosku przez pracownika IOK dokonujgcego
weryfikacji.

3. Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie poprzez kontakt pracownika 10K
droga telefoniczng lub elektroniczng z wnioskodawcg, w terminie nie pézniejszym niz 14
dni od daty ztozenia wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt
ogélnych kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny
formalne;.

4. Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty /uzupetnienia wniosku i w
zakresie okreslonym przez pracownika IOK wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie
korekty/uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o
dofinansowanie w formie, w ktérej ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku o
dofinansowanie.

5. Po uzupetieniu/korekcie wniosku, pracownik IOK przy pomocy karty weryfikacji
poprawnosci wniosku zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 dokonuje
ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie pozniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia.

6. Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku lub uzupetnienie/poprawienie wniosku
w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez pracownika IOK skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

7. Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalne;j
dokonywanej w ramach KOP.

V. WYBOR PROJEKTOW

1. Komisja Oceny Projektow

1. Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez
projekty uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

2. 10K powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

3. W skiad KOP z prawem dokonywania oceny projektdw mogg wchodzi¢: pracownicy 10K
i eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

" Dopuszczalna jest jedynie taka modyfikacja, ktéra nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej wzgledem wersji wniosku
zarejestrowanego w systemie SOWA.
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Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektow wynosi nie mniej niz trzy
osoby.

Przewodniczagcym KOP i zastepcg przewodniczgcego KOP sg pracownicy IOK.

Na potrzeby oceny kazdego projektu wybierani sg w drodze losowania
przeprowadzonego przez przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co
najmniej 3 cztonkdédw KOP oraz obserwatorow wskazanych przez KM (o ile KM wskazat
swoich obserwatoréw).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania czionkéw KOP dokonujgcych
oceny spetniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow, 10K
okresla w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z
prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, 10K sporzgdza liste wszystkich projektéw ztozonych w
odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i
przedstawia jg do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich
oswiadczenia o bezstronnosci.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku czionek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 oraz oswiadczenie o bezstronnosci:

- w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku 6

- w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku 7.

10.W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny
projektdow) mogg uczestniczy¢:

— przedstawiciele ministra (ministréw) wlasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra bgdz
ministrow);

- przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym
w szczegolnosci partneréw wchodzgcych w sktad KM (przy zachowaniu zasady
bezstronnosci).

. Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie z

wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5.

Przed rozpoczeciem oceny projektow w ramach KOP, IOK przekazuje osobom
wchodzgcym w skitad KOP z prawem dokonywania oceny projektéow informacije
dotyczgce wymogow, ktére muszg spetniac projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w
ramach danego konkursu, w tym w szczegoélnosci informacje na temat procedury oceny
oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriéw wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wtgczenia przez 1Z udostepnionych szkolen e-learningowych
umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP
mogg by¢ powotywane wytgcznie osoby, ktére posiadajg wtasciwy certyfikat.
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14. Obowigzek posiadania wiasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej
osi priorytetowej PO WER dotyczy réwniez przewodniczacego KOP i zastepcy
przewodniczgcego KOP .

15. Przed uptywem terminu 30 dni, o ktérym mowa w pkt 13, warunkiem powotania przez
IOK do sktadu KOP eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy jest posiadanie przez
tego eksperta waznego certyfikatu uprawniajgcego do dokonywania oceny w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

16. W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektow w ramach KOP, IOK moze
podjg¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i
przeprowadzeniu oceny catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim
przypadku sposéb organizacji prac KOP w trybie niestacjonarnym IOK okresla w
regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac KOP.

17. Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL
2014 sg rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi [OK.

2. Ocena formalna

2.1. Procedura oceny formainej

1. Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriéw wyboru projektow przez
projekty uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

2. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o
dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez
rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy).

3. Ocena formalna jest oceng ,0-1".

4. Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia: ogdlne kryteria
formalne oraz kryteria dostepu wskazane w pkt 2.3. Ocena formalna jest dokonywana
przy pomocy karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego,
ktora stanowi zatgcznik nr 2.

5. Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium formalnego:
wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Jezeli oceniajgcy
uzna, ze projekt nie spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na karcie oceny
formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze
projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

6. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w
terminie wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez
projekt pozostatych kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu wskazanych w
podrozdziale 2.2. i 2.3.

7. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktorymkolwiek z pozostatych
kryteribw formalnych lub kryteriow dostepu wskazanych w podrozdziale 2.2. i 2.3.
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o
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uznaniu danego kryterium formalnego lub dostepu za niespetnione i wskazuje, ze
projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczgcy KOP
rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja
przewodniczacego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny formalnej nie wiecej niz 200
wnioskow, IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie
pozniejszym niz 21 dni od dnia zakohczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt
10. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8, z zastrzezeniem
pkt 10 oraz gdy w ramach danego konkursu:

» obowigzuje co najmniej 15 kryteriow dostepu, ktorych ocena spetniania
dokonywana jest na etapie oceny formalnej oraz

» ocenie formalnej podlega nie wiecej niz 200 wnioskéw

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskow maksymalnie o 200 termin
dokonania oceny formalnej moze zosta¢ wydluzony maksymalnie o 7 dni, z
zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym
mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze zosta¢ wydluzony dodatkowo o nie wiecej
niz 7 dni oraz z zastrzezeniem pkt 10 (np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od
201 do 400 wnioskow termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 28
dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze
zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 37 dni oraz z zastrzezeniem pkt 10).

Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni niezaleznie od
liczby wnioskéw ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze
zostac¢ wydtuzony do nie wiecej niz 44 dni oraz z zastrzezeniem pkt 10.

Ocena formalna wnioskéw, ktore podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie z pkt 3
rozdziatu 1V, jest dokonywana w terminie nie pozniejszym niz 21 dni od dnia ztoZzenia
przez wnioskodawce poprawnie uzupetnionego Ilub poprawionego wniosku o
dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w
przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8.

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date podpisania kart oceny formalne;j
przez obydwu oceniajgcych albo date podpisania karty oceny formalnej przez tego z
dwodch oceniajgcych, ktéry podpisat karte pozniej albo w przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia rozbieznosci w ocenie
formalnej, o ktérych mowa w pkt 8.

W terminie nie pozniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku
spetniajgcego wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
wskazane w podrozdziatach 2.2 i 2.3 wniosek jest przekazywany do oceny
merytorycznej w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi |OK.
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13. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z
ogolnych kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu wskazanych w podrozdziatach
2.2. i 2.3. IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o
zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z
art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w
art. 53 ust. 1 ustawy.

14. Pisemna informacja, o ktoérej mowa w pkt 13 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart
oceny formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z
zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci 0sob dokonujgcych oceny.

15. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej www.power.gov.pl liste projektéw zakwalifikowanych do etapu
oceny merytorycznej.

2.2 Kryteria formalne

Kryteria formalne

Lp. | Brzmienie kryterium Opis znaczenia

1 Whiosek zlozono w terminie wskazanym w | Projekty niespetniajgce kryterium sag
regulaminie konkursu. odrzucane.

2 Whniosek  opatrzony podpisem  osoby | Projekty niespetniajgce kryterium sa
uprawnionej / podpisami oséb uprawnionych | odrzucane.
do zlozenia wniosku ztozono we wtasciwej
instytucji.

3 Whniosek wypetniono w jezyku polskim. Projekty niespetniajgce kryterium sg

odrzucane.

4 Whniosek ztozono w formie wskazanej w | Projekty niespetniajgce kryterium sa
regulaminie konkursu. odrzucane.

5 Wydatki w projekcie o] wartosci | Projekty niespetniajgce kryterium sg
nieprzekraczajgcej wyrazonej w  PLN | odrzucane.
réwnowartosci kwoty 100 000 EUR® wktadu
publicznego9 sg rozliczane uproszczonymi

8 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych albo na dzieh
wystosowania wezwania do ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektow
pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

® Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z pozn.
zm.).
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metodami, o ktérych mowa w Wytycznych w
zakresie  Kkwalifikowalnosci  wydatkéw w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2014-2020.

6 Whioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) | Projekty niespetniajgce kryterium sa
nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci | odrzucane.

otrzymania dofinansowania, w tym
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych

7 Whnioskodawca zgodnie | Projekty niespetniajgce kryterium sag
ze Szczegotowym Opisem Osi | odrzucane.

Priorytetowych PO WER jest podmiotem
uprawnionym  do  ubiegania sie ©
dofinansowanie w ramach wlasciwego
Dziatania/Poddziatania PO WER.

Czy w przypadku projektu partnerskiego

spetnione zostaly wymogi dotyczace

1) wyboru partnerow spoza sektora
finansow publicznych, o ktérych mowa w
art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r.

0 zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020 (o ile
dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art.
33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020 oraz w
Szczego6towym Opisie Osi Priorytetowych
PO WER, pomiedzy podmiotami
tworzgcymi partnerstwo oraz

Projekty niespetniajgce kryterium sg
odrzucane.

utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w
terminie zgodnym ze Szczegétowym Opisem
Osi Priorytetowych PO WER tj. przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie albo
przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile
data ta jest wcze$niejsza od daty ziozenia
wniosku o dofinansowanie.

9 Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi10 Projekty niespetniajgce kryterium sag
(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym

10 W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢
przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w
ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien skfadania wniosku o
dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektow w
partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw

49



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

INFRASTRUK
I ROZWOIJU

MINISTERSTWO
TURY

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

projekcie z EFS, posiadajg tgczny obrot za
ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z
ustawg z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z
pézn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni
zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy
rowny lub wyzszy od tgcznych rocznych
wydatkbw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS,
ktorych strong umowy o dofinansowanie jest
instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
formalna albo formalno-merytoryczna
wniosku w roku kalendarzowym, w ktorym
wydatki sg najwyzszell?

odrzucane.

2.3 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej

SZCZEGOLOWE KRYTERIA
DOSTEPU
Brzmienie kryterium Uzasadnienie Opis znaczenia
Lp.
1 Uczestnikami projektu sg osoby, ktére | Kryterium gwarantuje, ze wsparciem w
tgcznie spetniajg nastepujgce warunki: ramach projektu zostang objete osoby
. . b botni lub bierni znajdujgce sie w szczegdlnie trudnej
- ne dpracu!a (sg bezrobotni lub biemi sytuacji na rynku pracy, ktére wymagaja
zawodowo); kompleksowego i zindywidualizowanego
- nie uczestniczg w ksztatceniu | Wsparcia. Projekty
formalnym w trybie stacjonarnym; Kryterium uwzglednia réwniez osoby, ktére niespetniajace
- nie szkolg sig¢ (nie uczestniczag w | nie sg zarejestrowane w rejestrach kryterium sa
pozaszkolnych zajeciach majgcych na | prowadzonych przez publiczne stuzby odrzucane.
celu uzyskanie, uzupenienie Ilub | zatrudnienia, dzieki czemu zwigksza sie
doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji | zasigg oddziatywania aktywnej polityki
zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych | rynku pracy.
do wykonywania pracy). Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.
2 Uczestnikami projektu sg osoby w | Grupa docelowa projektu jest zgodna z Projekty
wieku 18-35 lat. SZOP PO WER oraz zatozeniami niespetniajace
konkursu skoordynowanego na poziomie kryterium sa
europejskim, zgodnie z ktérymi wsparciem odrzucane
objete zostang osoby mtode, w wieku 18- )

publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczg podmiotu niebedacego jednostkg sektora finansow
publicznych. W przypadku projektéw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w
poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

1 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu,
w ktorym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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35 lat.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Co najmniej 50% uczestnikow projektu
to osoby, nalezagce do przynajmniej
jednej z ponizej wymienionych grup:

- osoby, ktére opuscity zaklady
poprawcze, schroniska dla nieletnich,
Miodziezowe Osrodki Wychowawcze,
Miodziezowe Osrodki Socjoterapii;

- 0soby niepetnosprawne,

- osoby, ktore przedwczesnie opuscity
system edukaciji;

- osoby diugotrwale bezrobotne;

- osoby ze szczegélnymi trudnosciami
w dostosowaniu sie do warunkéw pracy
i zycia kwalifikujgce sie do wsparcia
przez OHP

Wprowadzenie  kryterium  wynika z
zatozenia  polegajagcego na  objeciu
wsparciem grup znajdujgcych sie w
najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy
sposrod catej grupy NEET (ktéra nie jest
jednorodna).

Wskazane grupy obejmujg osoby w
trudniejszej sytuacji na rynku pracy ze
wzgledu na wystepowanie specyficznych
barier determinujgcych podjecie pracy.

Wymieniony katalog grup docelowych
zgodny jest z zapisami SZOP PO WER.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

W ramach projektu realizowane jest
kompleksowe wsparcie uczestnikow
obligatoryjnie obejmujgce nastepujgce
etapy:

1) rekrutacja uczestnikéw, w tym
potwierdzenie mozliwosci
udziatu przez dang osobe w
programie mobilnosci
ponadnarodowej;

2) przygotowanie
(psychologiczne, jezykowe
oraz kulturowe) uczestnikéw
do mobilnosci;

Kryterium ma zapewni¢ odpowiednig
realizacje programu mobilnosci
ponadnarodowej w sposéb kompleksowy
w celu najbardziej efektywnego
wykorzystania przez uczestnikow
mozliwosci, jakie daje realizacja programu
mobilnosci ponadnarodowej, a takze
zapewni¢ trwato$¢ oferowanego wsparcia
poprzez  kontynuacje  wsparcia  po
powrocie z mobilnosci oraz zaplanowanie
stosownych dziatan majgcych na celu
podjecie przez uczestnikéw zatrudnienia
lub ksztatcenia. Wsparcie przewidziane w
projekcie jest komplementarne i

Projekty
niespetniajace
kryterium sa

c. o, odrzucane.
3) pobyt uczestnikéw za granica uzupeinlajace w stosunku do d.z'laian
obejmujacy dziatania reallzc'ow.anych w ramach Gwarancji dla
dostosowane do potrzeb miodziezy.
uczestnikow projektu, majace | Kryterium zgodne z  zatozeniami
na celu ZdObyCie dOéWiadCZeﬁ przyjetyn'" w ramach konkursu
zwigzanych z podjgciem skoordynowanego na poziomie
zatrudnienia; europejskim.
4) dziatania o] charakterze | Kryterium weryfikowane na podstawie
aktywizujgcym uczestnikow po | zapisow we wniosku.
powrocie do kraju.
Podczas fazy przygotowania do | Kryterium ma zapewni¢ wysoka jakosc
mobilnosci, dla kazdego uczestnika i | oferowanego wsparcia w odniesieniu do
przy jego udziale, opracowywany jest | kazdej wspieranej osoby, co oznacza, ze
indywidualny plan dziatania, | wsparcie ma mie¢ charakter indywidualnej Projekty

uwzgledniajgcy indywidualne potrzeby i
mozliwosci uczestnika, realizowany w
projekcie w szczegodlnosci w trakcie
pobytu za granicg i po powrocie
uczestnika do kraju.

i kompleksowej aktywizacji zawodowo-
edukacyjnej i kazdorazowo musi
odpowiada¢ na zidentyfikowane trudnosci
i bariery, jakich dana osoba doswiadcza w
wejsciu lub utrzymaniu sie na rynku pracy.
Realizacja kompleksowych dziatan
pozwoli na udzielenie wsparcia

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.

51




Fundusze

e MINISTERSTWO i i 20
Europejskle INFRASTRUKTURY U.n!a Europejska S
[ ROZWOIU Europejski Fundusz Spoteczny PR

Wiedza Edukacja Rozwoj

adekwatnego do potrzeb uczestnikéw.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

6 Pobyt uczestnikéw za granicg trwa od | Kryterium zgodne z zatozeniami konkursu
60 do 180 dni (w uzasadnionych | skoordynowanego na poziomie
przypadkach, po uzgodnieniu z IOK, | europejskim.

mobilnos¢ moze zostaé skrocona

ponizej 2 miesiecy). Zeby w pemni wykorzysta¢ potencjat

dziatan prowadzonych za granicg pobyt
uczestnikbw nie moze by¢ krotszy niz 2
miesigce ze wzgledu na czas konieczny Projekty
na aklimatyzacje w nowym miejscu.
Podczas definiowania diugosci pobytu za
granicg nalezy kazdorazowo uwzglednia¢
specyfike grup uczestnikéw odrzucane.
wyjezdzajgcych za granice ze wzgledu na
fakt, ze wymagajg one zréznicowanego
podejscia w zaleznosci od
zdiagnozowanych potrzeb i oczekiwan.

niespetniajace
kryterium sa

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekt jest realizowany w partnerstwie
7 ponadnarodowym™: list intencyjny jest
zatgcznikiem do whiosku o]
dofinansowanie, a umowa o wspoipracy
ponadnarodowej miedzy partnerami

musi zostaé zawarta przed | Kryterium zgodne z SZOP.

rozpoczeciem etapu rekrutacji Wspdtpraca z partnerem

uczestnikow do projektu. Dopuszcza | ponadnarodowym jest konieczna do

si¢ rozszerzenie liczby partnerow na | zregjizowania dziatan przewidzianych w Projekty
etapie realizacji projektu. W przypadku projekcie. niespelniajace
zmiany  partnera, z  przyczyn )
niezawinionych przez wnioskodawce, | Kryterium weryfikowane na podstawie kryterium s
dopuszcza si¢ zawarcie UMOWY | wniosku, gdzie na tym etapie - odrzucane.

partnerstwa na pozniejszym etapie | gpowigzkowym zatacznikiem do wniosku

realizacji projektu. List intencyjny oraz | . . . . .
. . | jest list intencyjny partnera/partneréw
umowa o wspotpracy ponadnarodowe;j )
zagranicznego/-ych.

muszg zawiera¢ minimalny zakres
informacji wskazany we wzorach tych
dokumentéw okreslonych w
regulaminie konkursu.

8 Partnerem ponadnarodowym  jest | Zgodnie z rozporzgdzeniem unijnym nr
podmiot z innego panstwa | 1304/2013 w projektach  wspotpracy
cztonkowskiego UE. ponadnarodowej finansowanych z EFS
wymagany jest udziat partneréw z co
najmniej dwoch panstw cztonkowskich UE. Projekty
W  zwigzku z tym  partnerem | hiespeiniajace
ponadnarodowym moze byé wytgcznie kryterium sg
podmiot pochodzacy z kraju odrzucane.

cztonkowskiego UE, tj. majgcy siedzibe
lub posiadajacy filie zarejestrowang w
kraju UE.

Kryterium weryfikowane na podstawie

12 Kazdorazowo - jesli nie doprecyzowano, ze dotyczy partnerstwa ponadnarodowego - gdy mowa w_kryteriach dostepu o
partnerze/partnerstwie, dotyczy partnera/partnerstwa krajowego
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zapisOw we wniosku.

9 Projekt realizowany jest w partnerstwie | Kryterium ma zapewni¢, ze potrzeby
z co najmniej jednym podmiotem | uczestnikow zostang odpowiednio
bedacym: instytucjg rynku pracy lub | zdiagnozowane, a po zakonczeniu
osrodkiem pomocy spotecznej lub | mobilnosci otrzymajg oni wsparcie w
powiatowym centrum pomocy rodzinie. | zakresie znalezienia oferty zatrudnienia,
Zaangazowanie partnera/6w musi by¢ | dalszego ksztalcenia, przyuczenia do Proiekt
A R . S jekty
odzwierciedlone co najmniej w etapie 1 | zawodu lub innej formy pomocy . i
i 4 projektu. Kryterium to nie | prowadzacej do aktywizacji zawodowej. nlespei_nlajqce
obowigzuje w sytuacji, gdy . ) . kryterium s
podmiotow wymienionych powyzej. dodatkowymi  podmiotami innymi niz
wskazane w kryterium.
Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.
10 | Maksymalna liczba oséb (okreslona we | Ze wzgledu na maksymalnie 24-
whniosku o] dofinansowanie) | miesieczny okres realizacji projektu oraz
planowanych do objecia wsparciem | jego ztozonosé (koniecznosc¢
projekcie wynosi 100. zrealizowania czterech obligatoryjnych
etapéw) szacuje sie, ze dla zapewnienia
efektywnej i sprawnej realizacji projektu
liczba jego uczestnikdw nie powinna Projekty
przekracza¢ 100.  Kryterium dotyczy | pjespetniajace
oceny "zaiozen projektu, ~na 'etap!e kryterium s3
realizacji, w przypadku pojawienia sie
o0szczednosci lub gdy potencjat odrzucane.
projektodawcy bedzie odpowiedni,
mozliwe jest zwiekszenie liczby
uczestnikdw projektu, za zgodg I0K.
Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.
11 Okres realizacji projektu, od momentu | Planowany  konkurs jest pierwszym
podpisania umowy o dofinansowanie, | konkursem ogtaszanym w Dziataniu 4.2
nie przekracza 24 miesiecy (w | PO WER, w zwigzku z czym maksymalnie
uzasadnionych przypadkach 1Z PO | 24-miesigczny okres realizacji projektu
WER moze, w trakcie realizacji | pozwoli na wyciggniecie wnioskow przy
projektu, wyrazi¢ 2zgode na jego | projektowaniu, a jednoczesnie realizacji
wydtuzenie) zatozenn wsparcia. Ograniczony czas
realizacji projektu pozwoli wnioskodawcom .
precyzyjnie zaplanowac¢ przedsiewziecia, . P’°Je'_‘t¥
co wptynie na zwiekszenie efektywnosci niespetniajace
oraz sprawne rozliczanie finansowe kryterium sa
wdrazanych  projektow.  Jednocze$nie odrzucane.
proponowany okres realizacji projektu jest
wystarczajgcy, aby zrealizowa¢ wszystkie
wymagane etapy projektu, a takze podjgc
odpowiednie  dziatania zaradcze w
przypadku trudnosci w realizacji projektu.
Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw wniosku.
12 | Wnioskodawca lub  partner  jest | Kryterium ma na celu weryfikacje
podmiotem posiadajagcym przynajmniej | potencjatu merytorycznego projektodawcy Projekty

roczne doswiadczenie w realizacji
wsparcia o charakterze aktywizacji
spotecznej lub  zawodowej oso6b
mtodych oraz przynajmniej roczne
doswiadczenie w realizacji programéw

tak, aby zapewni¢ jak najwyzszg jakosé
oferowanego wsparcia.

Do ,realizacji programéw mobilnosci
ponadnarodowej” nie zalicza sie

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.
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mobilnosci ponadnarodowej (ktore jest
mozliwe do udokumentowania na
wniosek IZ PO WER).

indywidualnych lub grupowych wyjazdéw
zagranicznych w ramach wykonywania
obowigzkéw stuzbowych Ilub w celach
turystycznych.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw wniosku.

13 | Czlonek personelu projektu petnigcy | Ze wzgledu na specyfike grupy docelowej
funkcje mentora w projekcie musi | (grupy doswiadczajgce  szczegdélnych
posiada¢ co najmniej piecioletnie | trudnosci), a takze rodzaj oferowanego
doswiadczenie w pracy terapeutycznej | wsparcia (dtuzsze pobyty za granicg)
z osobami miodymi, zagrozonymi | konieczna jest wiedza i umiejetnosci w
wykluczeniem spotecznym lub | zakresie odpowiednigj rekrutacji
wykluczonymi spotecznie. uczestnikbw i oceny czy program Projekty
mobilnosci ponadnarodowe;j jest | njespetniajace
whasciwym typem wsparcia dla 0s6b kryterium s3
aplikujgcych, jak rowniez konieczne jest
zapewnienie wsparcia terapeutycznego odrzucane.
uczestnikom na kazdym etapie realizacji
projektu, w szczegolnosci podczas pobytu
Za granica.
Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisow wniosku.
14 | Projekt zaklada wzajemne uczenie sie i | Zgodnie z rozporzgdzeniem unijnym nr
wymiane doswiadczen pomiedzy | 1304/2013 celem wspotpracy
partnerami ponadnarodowymi, a opis | ponadnarodowej jest promowanie .
tych dziatan jest odzwierciedlony | wzajemnego uczenia sie, zwiekszajac Projekty
przynajmniej w zapisach umowy o | przez to skuteczno$é polityk wspieranych | hiespetniajace
wspotpracy ponadnarodowe;. przez EFS. kryterium sa
Kryterium weryfikowane na podstawie odrzucane.
zapisow we wniosku jako jeden z celéw
projektu
15 | Do  wniosku o dofinansowanie | Kryterium ma zapewnic¢, ze projektodawca
dotgczone jest oswiadczenie partnera | posiada partnera za granicg, ktory
zagranicznego o gotowosci przyjecia | zobowigzat sie do bycia podmiotem Projekty
uczestnikow projektu w celu | przyjmujgcym uczestnikow projektu, co niespetniajace
zrealizowania przez nich programu | jest niezbednym elementem projektu. Kryterium sa
mobilnosci ponadnarodowe;j. ) . .
Kryterium weryfikowane na podstawie odrzucane.
zapisow we wniosku (list intencyjny
partnera zagranicznego).
16 | W ramach konkursu wnioskodawca | Okreslenie ww. kryterium ma na celu
sklada nie wiecej niz 1 wniosek o | tworzenie warunkéw umozliwiajgcych
dofinansowanie projektu. wiekszej liczbie réznych projektodawcéw
skorzystanie z dofinansowania projektow.
Kryterium odnosi sie wylgcznie do
wystepowania danego podmiotu w Projekty

charakterze projektodawca, a nie partnera.
Oznacza to, ze projektodawca, moze
wystepowa¢ w  innych  wnioskach
ztozonych w tym samym konkursie w
charakterze partnera.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego
wnioskéw przez jednego projektodawce
Instytucja Organizujgca Konkurs odrzuca
wszystkie zlozone w odpowiedzi na
konkurs whnioski, w zwigzku z

niespetniajace
kryterium sa
odrzucane.
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niespetnieniem  przez  projektodawca
kryterium dostepu.

W przypadku wycofania przed terminem
zamkniecia konkursu jednego wniosku o
dofinansowanie projektodawca ma prawo
ztozy¢ kolejny wniosek.

Kryterium weryfikowane na podstawie
danych w dyspozyc;ji IOK.

3. Ocena merytoryczna

3.1. Ogoine zasady oceny merytorycznej

1.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny
formalnej.

Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
— wybrane kryteria dostepu,
— o0golne kryteria horyzontalne,
— ogolne kryteria merytoryczne,
— kryteria premiujgce.

W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektéw, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart
oceny merytorycznej wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP jest
dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny
formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach danego
konkursu.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektow maksymalnie o 200 termin
dokonania oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np.
(np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania
oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej
wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie formalnej w ramach danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie przekroczy 120 dni niezaleznie od liczby
projektéw ocenianych w ramach KOP.

3.2.Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zatgcznik nr 3).

3.2.1. Uchybienia formalne niedostrzezone na etapie oceny formalnej

1.

Ocena merytoryczna dokonywana jest wytgcznie w odniesieniu do projektéw
pozytywnie ocenionych formalnie.
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W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow
formalnych bgdz kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny
formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formainej,
wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny

formalnej.

Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena
formalna jest przeprowadzana zgodnie z zapisami rozdziatu V, podrozdziat 2.

Ponowna weryfikacja
ogolnych kryteriéw

formalnych i
wybranych kryteriéw
dostepu

Stwierdzenie uchybien

Informacja w karcie
oceny merytorycznej

Whiosek, wraca do
oceny formalnej.

Brak uchybien

Kontynuacja oceny

3.2.2. Wybrane kryteria dostepu, ktérych spetnianie oceniane jest na etapie oceny
merytorycznej

Tab. Wybrane kryteria dostepu,

1. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow dostepu,

ktérych ocena spetniania odbywa sie na

etapie oceny merytorycznej, odpowiednio

odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostac

odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

ktérych spetnianie oceniane jest na etapie oceny

merytorycznej (ocena polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo ,nie”)

Lp.

Brzmienie kryterium

Opis kryterium

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami
regulaminu  konkursu, ktére  okreslajg
minimalne wymagania jakos$ciowe dotyczgce
poszczegélnych faz projektu (w tym
obowigzki w zakresie wsparcia mentorskiego
czy sposobu monitorowania uczestnikow

Kryterium wynika ze specyfiki projektu, ktéry
jest realizowany zgodnie z ogdlnymi
wytycznymi w ramach konkursu
skoordynowanego. W regulaminie konkursu
zostang okredlone minimalne wymagania
jakosciowe dotyczgce fazy przygotowawczej
uczestnikow projektu, pobytu u zagranicznego
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projektu) oraz zasady dot. rozliczania
poszczegoblnych wydatkéw w projekcie

pracodawcy oraz dziatan aktywizacyjnych po
powrocie do kraju. Zgodnie z wytycznymi
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO
WER w regulaminie zostang takze okre$lone
stawki  jednostkowe, ktére  umozliwig
rozliczenie niektorych wydatkoéw w projekcie
metodami uproszczonymi.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséow
whniosku.
Projekty
odrzucane.

niespelniajace  kryterium sa

We wniosku o} dofinansowanie
wnioskodawca przedstawia strategie
realizacji wsparcia uczestnikbw po ich

powrocie z mobilnosci. Jej zatozenia sg
realizowane w etapie 4 projektu.

Kryterium ma zapewni¢ wysokg efektywnosé
wsparcia oraz adekwatnos¢ do potrzeb
uczestnikow  tak, aby  doswiadczenia
zdobywane przez nich za granicg byly czescig
kompleksowej Sciezki ich aktywizaciji
spoteczno-zawodowe;j, ktéra bedzie
kontynuowana po powrocie z mobilnosci,
dzieki czemu wzrosng szanse uczestnikow na
znalezienia zatrudnienia po wudziale w
projekcie.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow
wniosku.

Projekty
odrzucane.

niespelniajace  kryterium sa

3.2.3. Kryteria horyzontalne

1.

Tab.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny

spetniania przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy
poszczegdlne kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

logicznych ,tak” albo ,nie”.

dofinansowania.

Kryteria horyzontalne.

Ocena spetniania kryteriow horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci

Spetnienie kazdego z kryteridw horyzontalnych jest konieczne do przyznania

Lp.

Brzmienie kryterium

Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wtasciwymi zasadami unijnymi,

w tym:

— zasadg réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,

— zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
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niepetnosprawnosciami,

- zasadg zréwnowazonego rozZwoju.

Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji i zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu ze Szczegotowym Opisem Osi  Priorytetowych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Zgodnos¢ z wiasciwym celem szczegoétowym Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt warunkowo spetnia ktorekolwiek z kryteriow
horyzontalnych, uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z
podrozdziatem 3.2.4 pkt.6 zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — jest
zawierane w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjaciji.

Jezeli oceniajgcy uzna, Zze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridw
horyzontalnych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytoryczne;j,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i
wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na
podstawie standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
wtasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla o0séb z niepetnosprawnosciami i zasadg zrownowazonego
rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej
oceniajgcy jest zobowigzany traktowac roztgcznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie
oznacza to automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w
dwoch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczgcym zgodnosci
projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych
kryteriow merytorycznych, bezwarunkowo przyznajgc punkty w poszczegdlnych
kategoriach oceny.

. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z:
kryteriow dostepu albo kryteriéw horyzontalnych, 10K przekazuje niezwtocznie
wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz
negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 8 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart
oceny merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z
zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci osob dokonujgcych oceny.
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Kryteria horyzontalne

Spetnione lub spetnione

Niespetnione
warunkowo

Kontynuowanie oceny.W

Odrzucenie wniosku -
przerwanie oceny

przypadku warunkowego
spetnienia kryteriéw
skierowanie do negocjacji

Kontynuowanie oceny

3.2.4 Kryteria merytoryczne

1. Ocena spetniania kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali
punktowej od 0 do 100 punktéw oraz niezaleznie przez dwoch czionkéw
Komisji Oceny Projektéw wybranych w drodze losowania.

2. Spetnienie przez projekt kryteridw merytorycznych w minimalnym zakresie
oznacza uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej 60%
punktéw za spetnianie poszczegodlnych kryteriow.

3. Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze
bezwarunkowo przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci

wniosku o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez
czesci utamkowych).

Tab. Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100

o ) waga kryterium
Brzmienie kryterium max/min 60%
Lp.
1 Adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji projektu 10/6
(w tym wskaznikéw dotyczacych wiasciwego celu szczegotowego
PO WER) oraz sposobu ich pomiaru albo
5/3 (dotyczy wytgcznie
projektow, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest
réowna albo przekracza 2
min z).
2 Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wilasciwego celu 15/9.
szczegotowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy,
w tym opis:
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— istotnych cech uczestnikdw (oséb lub podmiotow), ktérzy
zostang objeci wsparciem;

- potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu
w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach
projektu;

— barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

— sposobu rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteriow
rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci dla os6b z
niepetnosprawnosciami.

Trafno$¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu,
w tym opisu:
— sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu;
— sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia
ryzyka);
— dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu
ryzyka i jakie bedg mogly zostaé podjete, aby

0/0
albo

5/3 (dotyczy wytgcznie
projektow, ktérych
whioskowana kwota
dofinansowania jest
réowna albo przekracza 2

e . ) o min z).
zminimalizowac skutki wystgpienia ryzyka.
Spojnosé zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu
oraz trafno$¢ doboru i opisu tych zadan w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

— planowanego sposobu realizacji zadan;

— sposobu realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla osoéb =z
niepetnosprawnosciami;

- wartosci  wskaznikow  realizacji wfasciwego celu
szczegdtowego PO WER Iub innych wskaznikéw 20/12.
okreslonych we whiosku
o] dofinansowanie, ktore zostang osiggniete
w ramach zadan;

— sposobu, w jaki zostanie zachowana trwato$¢ rezultatow
projektu (o ile dotyczy);

— uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji
poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy)

oraz trafnos¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot

ryczattowych i dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile

dotyczy).

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow (o ile 15/9

dotyczy), w tym w szczegolnosci:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partnerow (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu
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(kluczowych oséb, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w
projekcie);

- potencjalu  technicznego, w tym  sprzetowego
i warunkéw lokalowych wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu;

— zasobdéw finansowych, jakie wniesie do projektu
wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).

Adekwatnos¢é opisu potencjatlu spotecznego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu,
w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci

whioskodawcy i partneréw
(o ile dotyczy) prowadzonej:

15/9.
1) w obszarze wsparcia projektu,
2) na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie
projekt oraz
3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja
projektu
oraz wskazanie instytucji, ktére moga potwierdzi¢ potencjat
spoteczny wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).
Adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan 5/3.
w projekcie.
Prawidlowos¢ sporzadzenia budzetu projektu, w tym:
- kwalifikowalno$¢ wydatkow,
- niezbednos$¢ wydatkéw do realizacji projektu i osiggania
jego celéw,
- racjonalnosc¢ i efektywnos$¢ wydatkow projektu, 20/12

—  poprawnosc¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot
ryczattowych (o ile dotyczy),

—  zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi
okreslonymi w regulaminie konkursu.

4. Oceniajgcy moze réwniez warunkowo przyznac¢ okreslong liczbe punktéw za spetianie
danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej —
o ile projekt moze zgodnie z podrozdziatem pkt 3.2.4, pkt 6 zosta¢ skierowany przez
oceniajgcego do negocjacji — zawierane jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej
zawierajgcej zakres negocjaciji.

5. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium
merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene.
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6. Istnieje mozliwos¢ dokonania warunkowej oceny spetniania kryteriow merytorycznych i
skierowania projektu do negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie dotyczgcym
warunkowo dokonanej oceny. W przypadku gdy, wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania
ogélnych kryteridw merytorycznych oraz oceniajgcy uprzednio stwierdzit, ze wniosek
warunkowo spetnia dane kryterium badz kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat
okreslong liczbe punktow za spetnianie danego kryterium merytorycznego bgdz danych
kryteriow merytorycznych, oceniajgcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio
odnotowujgc ten fakt na karcie oceny merytoryczne;.

7. Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

a. zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkow
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

b. zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.

8. Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 3.4.

3.2.5. Kryteria premiujace

1. Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich kryteriéw
premiujgcych, o ile bezwarunkowo przyznat wnioskowi co najmniej 60% punktéw w
poszczegolnych punktach oceny merytoryczne;j.

2. Ocena spetniania kryterium premiujgcego jest dokonywana poprzez przyznanie
0 punktow, jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej z gory liczby
punktéw rowniej wadze punktowej okreslonej we wiasciwym Rocznym Planie
Dziatania, jesli projekt spetnia kryterium. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko
niektorych kryteriow premiujgcych.

3. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridw
premiujgcych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej i
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium premiujgcego za niespetnione.

4. Ocena spetniania kryteriow premiujgcych polega na przyznaniu 0 punktéw jesli
projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej z gory liczby punktéw réwniej
wadze punktowej jesli projekt spetnia kryterium.

Tab. Kryteria premiujace

Lp.

Brzmienie kryterium . . . . .
Definicja kryterium /Opis znaczenia kryterium Waga

Whnioskodawca lub partner deklaruje | Kryterium zgodne z zatozeniami konkursu

gotowos¢  petnienia  roli  instytucji | skoordynowanego na poziomie europejskim.
przyjmujgcej dla grupy uczestnikéw | Ma zwiekszyé prawdopodobienstwo 5
projektu realizowanego przez partnera | stosowania zasady wzajemnosci poprzez
zagranicznego. rébwnoczesne wystepowanie projektodawcy

jako podmiot wysytajacy i przyjmujgcy
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uczestnikéw. Grupa uczestnikédw rozumiana
jako od 8 do 12 osobowa.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow
we wniosku.

Whnioskodawca posiada sie¢ wspotpracy
z podmiotami  zajmujgcymi  sie
aktywizacjg spofeczna/zawodowag 0so6b
miodych i te podmioty bedg wspierac
wnioskodawce w realizacji okreslonych

Kryterium ma na celu utatwi¢ wnioskodawcy
dotarcie do miodych oséb pochodzgcych z
grup defaworyzowanych, zachecenie ich do
udziatu w projekcie oraz rekrutacje, a takze
lepszg identyfikacje potrzeb i oczekiwan grupy

dziatan w projekcie. Wspotpraca ta | docelowej.
bed2|e. wykorzystywar?a przed? IOK moze zwrécic sie do podmiotow 5
wszystkim w  procesie  rekrutacji .

oo . - wskazanych przez wnioskodawce w celu
uczestnikow do projektu, a jej celem zweryfikowania dotychczasowej wspotprac
bedzie zwiekszenie efektywnosci y y ) potpracy

kosztowej rekrutacji do projektu. pomiedzy tym podmiotem a wnioskodawcs.

Kryterium  weryfikowane
zapisow we wniosku.

na podstawie

3.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

1.

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo
innej osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczagcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczagcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w
zakresie spetniania kryteribw dostepu, kryteriow horyzontalnych Iub kryteriéw
premiujgcych oraz czy projekty skierowane zostaty do negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktérych mowa w pkt 2
przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich
rozstrzygniecia.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczgcych zakreséw negocjacji wskazanych
przez oceniajgcych w kartach oceny przewodniczgcy KOP moze je rozstrzygngé albo
podja¢ decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego, o ktérej mowa w pkt 3
protokole z prac KOP.

i 4 dokumentowana jest w

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskoéw, ktére spetniajg
wszystkie kryteria dostepu i spetniajg wszystkie kryteria horyzontalne przewodniczacy
KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP oblicza $rednig
arytmetyczng punktéw przyznanych za ogdlne  kryteria  merytoryczne
(nieuwzgledniajgca punktéw przyznanych za spetnianie kryteribw premiujgcych). Tak
obliczonych s$rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig
utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania s$rednia liczba punktéw za spetnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100.
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W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego
przy obliczaniu Sredniej arytmetycznej punktow, o ktérej mowa w pkt 6 pod uwage
brana jest liczba punktow ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw
przyznana przez drugiego oceniajgcego, ktory nie skierowat projektu do negocjacji.

. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej

60% punktow w poszczegodinych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie
punktow przyznanych przez dwdch oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw koncowg ocene projektu stanowi suma:

— Sredniej arytmetycznej punktow ogdtem z dwoch ocen wniosku za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych oraz

— premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteridow premiujgcych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktow za
spetnianie wszystkich ogoélnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz
wszystkich kryteriéw premiujgcych (do 10 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 110
punktow.

W przypadku gdy:

- wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat
ponizej 60% punktéw w co najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie
zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania

lub

— whniosek od co najmniej jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co
najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz
réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch oceniajgcych za
spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktéw

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed skierowaniem
projektu do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania,
o ktérym mowa w rozdziale V, podrozdziale 1, pkt6i 7.

W przypadku gdy wniosek od jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co
najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej, a od
drugiego z oceniajgcych mniej niz 60 punktéw oraz réznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwoch oceniajgcych za spetnianie ogolnych  kryteriow
merytorycznych wynosi mniej niz 30 punktéw koncowg ocene projektu stanowi
Srednia arytmetyczna punktéw ogdétem z dwdch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych
kryteribw merytorycznych.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60
punktéw koncowg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogotem z
dwdch ocen wniosku za spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych.
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13. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i
wigzgcg ocene projektu stanowi suma:

— S$redniej arytmetycznej punktow ogdtem za spetnianie ogoélnych kryteriow
merytorycznych
Z oceny ftrzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwoch
oceniajgcych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego oraz

- premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych,
o ile wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i
oceniajgcego, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajacego, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw od kazdego z
oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego, ktérego ocena jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a
liczbami punktéw przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajgcych sg jednakowe,
ostateczng i wigzacg ocene projektu stanowi suma:

— Sredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw

oraz

— premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych,
o ile wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz
tego z dwoch oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw,
bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych,
czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktory przyznat
wnioskowi wiekszg liczbe punktéw w poszczegolnych punktach oceny
merytoryczne;.

W przypadku roznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujgcych
miedzy trzecim oceniajgcym a:

— oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajgcego

albo
- tym z dwoch oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow

przewodniczgcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteriow
premiujgcych jest prawidtowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia roznicy w
ocenie.
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3.4 Negocjacje

1.

9.

Negocjacje sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie — poczynajagc od projektu, ktéry uzyskatby najlepszg ocene,
gdyby spetnianie przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane warunkowo.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1, niezwlocznie po przekazaniu zgodnie z
podrozdziatem 3.3 wszystkich kart oceny do przewodniczgcego KOP albo innej osoby
upowaznionej przez przewodniczagcego KOP, I0K wysyta wytgcznie do
wnioskodawcow, ktérych projekty skierowane zostaty do negocjacji oraz — zgodnie z
pkt 1 — umozliwia maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacii.

. Pismo, o ktérym mowa w pkt 2 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie

wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze |0K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowos$ci oséb
dokonujgcych oceny.

. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w

wypetnionych przez nich kartach oceny.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do
sktadu KOP. Mogg to by¢ pracownicy IOK powotani do skitadu KOP inni niz
pracownicy IOK powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektdow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z
wykorzystaniem elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron
negocjaciji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych i pisemnych sporzgdza sie podpisywany
przez obie strony protokét ustaleh. Protokét zawiera opis przebiegu negocjacii
umozliwiajgcy jego pozniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy
uzasadnien dotyczgcych okreslonych zapisobw we wniosku, wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny projektu, woéwczas negocjacje kohczg sie z wynikiem
negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za spetnione kryteriow za
niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach
oceny, liczby punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

3.5 Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1.

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom
punktéw zgodnie z podrozdziatem 3.3 KOP przygotowuje liste wszystkich projektéw,
ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgce;j
liczby uzyskanych punktow.
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. O kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktow
przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktow przyznana
danemu projektowi w wyniku negocjacji.

3. Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania,
jezeli uzyskat wymagang liczbe punktow tj. od kazdego z oceniajgcych, ktérego
ocena brana jest pod uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktéw
pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs.

4. Lista projektow, o ktorej mowa w pkt 1 wskazuje, ktére projekty:
— zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania;

— zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostaty
wybrane do dofinansowania.

5. Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez IOK konczy ocene merytoryczng
poszczegoélnych projektow, ktorych ocena nie zostata zakonczona wczesniej z
powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriow dostepu albo kryteriow
horyzontalnych.

6. Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktérych mowa w pkt 5, 10K,
przekazuje niezwiocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny
jego projektu oraz

- pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania
albo

— negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

7. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 6 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart
oceny albo kopie wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze 0K, przekazujac
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci os6b dokonujgcych
oceny.

8. Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowej oraz na portalu liste projektow, ktére uzyskaty wymagang
liczbe punktow, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

VI. PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotlawczej

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 15 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
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w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2014 poz. 1146,) zwanej dalej: ustawa.

Whioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia
srodka odwotawczego - protestu.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez
projekt kryteriow wyboru projektdw, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

2. Protest

1. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

2. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarébwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

3. Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

3. Sposéb zlozenia protestu

1. 1Z pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu
w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy. Pismo informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu.

2. Whnioskodawca moze wnie$é protest w terminie 14 dni*®* od dnia doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny projektu.

3. Instytucjg, do ktérej wnoszony jest protest jest IZ PO WER - Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju, petnigce funkcje I0K.

4. Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IZ na adres siedziby: Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Wspoélna
2/4, 00 — 926, Warszawa

- osobiscie w Kancelarii Gtownej 1Z, (parter siedziby MIiR);
- lub nada¢ w placowce pocztowej lub przez kuriera.

5. Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie
prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

1% Zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267)
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W zakresie doreczen i ustalania terminbw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67
ustawy zastosowanie majgq rozdziaty 8 i 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267, dalej: kpa).

4. Zakres protestu

1. Protest zgodnie z art. 54 ust 2 zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy Ilub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

2. Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub zawierajgcego
oczywiste omyiki, 1Z wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia, w
terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

3. 1Z ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony
protest wptyngt po terminie lub nie zostat wiasciwie skorygowany nalezy uznac,
iz jest to rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia,
o ktérej mowa w pkt. 5 niniejszego rozdziatu.

4. Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w pkt.
6 niniejszego rozdzialu o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie (zgodnie z art.
54 ust. 5 ustawy).

5. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie

- zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej
stosuje sie przepisy kpa;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013,
poz. 885 z pézn. zm.);
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c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust.2 pkt.4 ustawy, tj. protest, ktory
nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktorych ocena wnioskodawca
sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania
o ktérej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy.

Rozpatrzenie protestu

Protest zgodnie z art. 57 ustawy jest rozpatrywany przez IZ w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do 1Z2).

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byc¢
przedtuzony, o czym wifasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od dnia jego otrzymania
(zgodnie z ww. art. ustawy).

Pisma dotyczgce procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny
zawarty w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego
adresu wnioskodawca powinien poinformowa¢ o tym fakcie 1Z - zastosowanie ma
art. 41 kpa. W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty
wskazane w protescie lub/oraz w zakresie zarzutdow dotyczacych sposobu dokonania
oceny, podniesionych przez Wnioskodawce

W wyniku rozpatrzenia protestu 1Z zgodnie z art. 58 ust 1 moze:

a) uwzglednic protest

W przypadku uwzglednienia protestu IZ kieruje projekt do wilasciwego etapu oceny albo
umieszcza go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzglednic protestu.

W przypadku nieuwzglednienia protestu 1Z informuje o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewodzkiego sgdu administracyjnego.

6.

IZ informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta

zawiera w szczegolnosci:

7.

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

Skarga do sadu administracyjnego

1. Prawo do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy

w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu
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protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Do skargi nalezy dotgczyc
kompletng dokumentacje w sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie wraz
z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych
oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

2. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych  od dnia wniesienia.

3. Nie podlega rozpatrzeniu skarga:

a) wniesiona po terminie;
b) niekompletna;

C) wniesiona bez uiszczenia opfaty sgdowej w terminie.

4. W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

w

a) uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo, przekazujgc
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe
do ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

€) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

. 1Z w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wpltywu informacji o uwzglednieniu skargi

przez sad administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy
i informuje Wnioskodawce o jego wynikach.

. Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwos¢

wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

a) Whnioskodawce,
b) 1Z

terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu

administracyjnego. Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

7.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w ramach dziatania:
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a) wtasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujgc
o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
W sposoOb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

10.

11.

3.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczgcych wytgczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu
przed sgdami administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art.
3 § 2 pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art.
152 ustawy.

VIl POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy
nierownym traktowaniem wnioskodawcow, chyba, ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z
przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na
portalu informacje o zmianie regulaminu, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie oraz
termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

— niewylonienie kandydatow na ekspertow lub ekspertéw niezbednych do oceny
wnioskow,

— ogloszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego regulaminu.

VIIl SPIS ZALACZNIKOW

Wzor karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER
Wzér karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
PO WER

Wzér karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach PO WER

Wz6r deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny

Wzor deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP
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Wz6r o$wiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci
Wzér oswiadczenia eksperta o bezstronnosci
Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

Wzér umowy o dofinansowanie projektu

. Projekt Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczgcego wspotpracy ponadnarodowe;j
(w wersji polskiej i angielskiej)

Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspotpracy ponadnarodowej (w wersji polskiej)
Wz6r oswiadczenia o gotowosci petnienia roli instytuciji przyjmujace;j

Maksymalny koszt wynagrodzenia mentora

Stawki jednostkowe obowigzujgce w konkursie

Wzér rekomendowanego zakresu umowy zawieranej pomiedzy uczestnikiem
a pracodawcg

Projekt Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

Projekt Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020
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