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Zalacznik nr 2 - Minimalny zakres umowy o wspoélpracy ponadnarodowej w ramach dzialania
4.3 PO WER

Ponizej przedstawiono minimalny zakres informacji wymaganych w  umowie
0 wspoipracy ponadnarodowej zawieranej pomiedzy projektodawcg a partnerem
zagranicznym. Minimalny zakres informacji uwzglednia wymogi zawarte w art. 33 ust. 5
ustawy. Niezaleznie od liczby partnerow W projekcie, podpisywana jest jedna umowa
o wspotpracy ponadnarodowe;j.

1. Informacje wstepne:
a. Nazwa Programu Operacyjnego w Polsce:
b. Numer i nazwa Osi Priorytetowej:
c. Numer i nazwa Dzialania:
d. Tytut projektu:

2. Informacje o partnerach, w tym wskazanie partnera wiodgacego upowaznionego
do reprezentowania pozostalych partnerow projektu:

a. Partner wiodacy - Beneficjent (lider) - nazwa organizacji, typ organizacji,
status prawny, osoby do kontaktow roboczych, w tym: imi¢ i nazwisko, adres,
numer telefonu, adres strony internetowej, adres e-mail; nalezy zawrzec

upowaznienie dla Lidera od Partnera do podpisania umowy o dofinansowanie
oraz reprezentowania partnerstwa w trakcie realizacji projektu

b. Partner/partnerzy ponadnarodowi - nazwa organizacji, typ organizacji, status
prawny, osoby do kontaktéw roboczych, w tym: imi¢ i nazwisko, adres, numer
telefonu, adres strony internetowej, adres e-mail.

3. Przedmiot umowy. Nalezy uwzgledni¢ upowaznienie dla Lidera od Partnera do
podpisania umowy o dofinansowanie oraz reprezentowania partnerstwa w trakcie
realizacji projektu.

4. Okres obowiazywania umowy (data wejscia w zycie i data wygasnigcia umowy).

5. Zakres 1 forma udzialu beneficjenta oraz partneréw ponadnarodowych
w projekcie:

a. Cele, rezultaty i produkty, dla ktorych osiggnigcia zostalo zawigzane
partnerstwo, zgodne z celem glownym realizowanego projektu (wspdlne i
indywidualne dla poszczegolnych partnerow realizujacych projekt wspotpracy
ponadnarodowej). W opisie nalezy takze uwzgledni¢ wskazniki rezultatu i
produktu, mozliwe do osiagnigcia wylacznie we wspotpracy ponadnarodoweyj;

b. Opis dziatan podejmowanych w projekcie (wspolnych i indywidaulanych dla
poszczegolnych partneréw), w podziale na etapy realizacji projektu wymagane
w kryterium dostepu’, w tym: nazwa, cel, zakres, sposob realizacji, data

' W zakresie, w ktorym przewidziano udziat partneréw ponadnarodowych.

WYDZIAL PROJEKTOW EFS

|
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘l“?g::jzsekie y sl i Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | Wiedza Edukagja Rozwo] ; e Europejski Fundusz Spoteczny

tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1



C.

rozpoczecia i zakonczenia, miejsce realizacji, partner/rzy odpowiedzialny/ni za
realizacj¢, planowane rezultaty i produkty (cel, rezultaty i produkty powinny
stanowi¢ doprecyzowanie tych opisanych w lit. a);

Uwzglednienie i opisanie procesu wzajemnego uczenia si¢ - Opis dzialan
ponadnarodowych powinien jasno wskazywac jakie korzysci beda odnosity
strony (czlonkowie partnerstwa) z realizacji projektu. Dotyczy to w
szczegblnosci procesu wzajemnego uczenia si¢ i wymiany dos§wiadczen, przy
czym nalezy zaznaczy¢, ze do$wiadczenia kazdej ze stron nie muszg by¢
tozsame.

6. Zarzadzanie wspélpracg ponadnarodowa:

a.

b.

oo

Procedury jakie obowigzujg partnerow ponadnarodowych przy podejmowaniu
decyzji;

System komunikacji jaki bedzie wykorzystywany do wymiany informacji,
wypracowanych  narzgdzi i rezultatow w  ramach  partnerstwa
ponadnarodowego (np. intranet, biuletyn elektroniczny);

Opis ryzyka przewidywanego w projekcie oraz sposoby zarzadzania nim;
Planowane procedury kontroli, monitoringu i raportowania;

Procedura dokonywania zmian w tre$ci/rozwigzywania Umowy o wspolpracy
ponadnarodowej.

7. Aspekty finansowe:

a.

b.

Catkowita warto$¢ projektu (w EUR lub PLN) oraz budzet przypadajacy na
poszczegbdlnych partnerow;

Zrodta finansowania dziatan ponadnarodowych (EFS, inne europejskie zrodta
dinansowania, krajowe zrodla finansowania, wktad wlasny, inne);

Opis sposobu rozliczania si¢ partnerow, zasady podzialu kosztow, sposob
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

Zasady odzyskiwania $srodkow nienaleznie wyplaconych;

Zapewnienie oddzielnego systemu ksiggowania wydatkow ponoszonych
w ramach projektu;

Numer konta/t bankowego/ch poszczegdlnych partnerow.

8. Prawa i obowiazKki stron.

a. Umowa o wspOlpracy ponadnarodowej powinna przewidywaé¢ migdzy innymi

mozliwo$¢ dokonania kontroli w siedzibie partnera ponadnarodowego. Prawo
do kontroli powinno przyslugiwa¢ wiasciwym organom kontrolnym (np. IZ,
IOK, KE), jak tez samemu beneficjentowi (liderowi).

9. Odpowiedzialno$¢ prawna stron, w tym sposéb postepowania w przypadku
sporow oraz naruszenia lub niewywiazania si¢ z umowy.

10. Podpisy partneréw (imig¢, nazwisko i stanowisko osoby/oséb uprawnionej/ych do
podejmowania decyzji wigzagcych w stosunku do partnera - czytelne podpisy lub
parafki z pieczatkami).
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Below there are the minimum information required in the transnational cooperation
agreement concluded between the beneficiary and the foreign partner. The minimum
information required takes into account the requirements of Art. 33 paragraph. 5 of the
Act.

Regardless of the number of transnational partners in the Project one transnational
cooperation agreement is signed.

1 General information:
a. Operational Programme in Poland:
b. Number and name of Priority axis:
c. Number and name of Measure:
d. Title of the Project:

2 Information on transnational cooperation partners, including lead partner
(Beneficiary (leader) who is entitled to represent the other project partners:

a. Beneficiary (leader) (name of organization, type of organization, legal
status, website, persons for day-to-day contacts, including name, email
address, phone, address);_it’s necessary to include the Partner's authority
for Lider to sign the agreement and represent the partnership during the
project implementation.

a—

b. Partners/Transnational Cooperation Partners (name of organization, type of
organization, legal status, website, persons for day-to-day contacts, including
name, email address, phone, and address).

3 Subject of the transnational cooperation agreement. (Account should be taken of
the Partner's authorization for Leader to sign the agreement and to represent the
partnership during the project).

4 Duration of the transnational cooperation agreement:
The date of entry into force and date of expiring.

5 The scope and form of participation of beneficiary and transnational cooperation
partners in the project:
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a. Description of transnational cooperation objectives, results and products
(common and individual for each partner involved in the project), for which a
partnership has been established in line with the main objective of the project
as well as result and output indicators possible to be achieved only through
transnational cooperation;

b. Description of activities carried out in the project (joint and individual for each
partner), in progressive stages of the project required in project selection
criteria2, including: action name, purpose, scope, method of implementation,
start and end date, place where activity is to be carried out, partner(s)
responsible for its implementation, the expected results and products (the
purpose, results and products should provide clarification of those described in
subparagraph a above).

c. Consideration and description of the process of mutual learning - description of
transnational activities should clearly indicate what the benefits resulting from
the implementation of the project will be for all parties (partnership members).
This applies particularly to mutual learning and exchange of experience
whereby it should be noted that the experience of each of the parties does not
have to be identical.

6 Management of transnational cooperation:

- The procedures that apply to transnational partners in making decisions;

- The communication system which will be used for sharing information, working
tools and results within the transnational partnership (eg. the intranet, electronic
newsletter);

- The description of risks foreseen in the project and how to manage it;

- The planned audit procedures, monitoring, reporting and evaluation;

- The procedure for making changes to the content / terminating a contract for
transnational cooperation.

7 Financial aspects:

a. The total value of the project (in EUR or PLN), the budget assigned to each
transnational partner;

b. Sources of financing of transnational cooperation activities (ESF, other
European financial sources, national financial sources, own financial or in kind
contribution, etc.);

c. Description of the method of setting accounts between partners, the principles
of cost-sharing, the way to transfer funds to cover the costs incurred by the
project partners, which allows to determine the amount of grants awarded to
each of them;

d. The principles of recovery of unduly paid funds;

e. Ensuring a separate accounting system of expenditure in the project;

f. The account number (numbers) of individual partners.

8 The rights and obligations of each party:

Z to the extent that foresees the participation of the transnational partner
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a. The transnational cooperation agreement shall provide, inter alia, the possibility
of the control at the headquarters of transnational partner. The right to control
should be vested to competent authorities (eg. MA, 1B, EC), as well as the
beneficiary (leader) itself.

9 Legal liability of each party, including procedure in the event of disputes, breach
or non-compliance with the transnational cooperation agreement.

10 Signatures partners:
Name and position of the person (-s) authorized to take binding decisions in relation to
the partner, legible signatures or stamps with initials.
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