: MINISTERSTWO Unia Europejska
7" ROZWOIU Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Regulamin konkursu

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
Os$ priorytetowa IV Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa

Dziatanie 4.2 Programy mobilnosci ponadnarodowej

Konkurs nr POWR.04.02.00-12.00-00-002/16

na projekty mobilnosci ponadnarodowej oséb bezposrednio zaangazowanych w prace
z mtodzieza lub osobami mtodymi zagrozonymi wykluczeniem spotecznym

Typ projektu: Programy mobilnosci ponadnarodowe] dla oséb chcgcych podniesé swoje
kompetencje lub kwalifikacje niezbedne do utrzymania lub podjecia zatrudnienia

Zatwierdzita

13 maja 2016 .



Eltjjrrlgg:jzsekie MINISTERSTWO Unia Europejska -
ROZWOJU teki
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

SPIS TRESCI

STOWNIK SKIOTOW i POJEC.... ettt et sttt e sb e s bt e bt e s b et e sab e e be e e sabeeabeeesnbeenneeesaneennnes 4
Rozdziat 1. INfOrmMacie OBOINE ......coimiiiiiiiteee ettt sttt e sat e e bt e st e e ae e e sareeene e e saneeenees 6
1.1 Regulamin konkursu i pPOASTaWY PraWne........eeieiiiieeeiieeecieee e sttt e eete e e sireeeestreesesaaee s nbeeeesstaeeessseeesnsseeeans 6
1.2 Podstawowe informacje na temat KONKUISU.........cocuiiiiiiiiiiiiic e 7
1.3 Przedmiot KONKUISU ...cc.verieiieiiieritesit ettt sttt ettt et ebe e b e r e b e nesanesanesmeesreenneeneenneens 8
1.4 Cel konkursu i uzasadnienie realizacji WSPArCia ......ceerveiereeriiiieiee ettt esnee s 8
1.5 Kwota przeznaczona Na KONKUIS .......cccciiiiiiiiiee et c ettt e s ttee e e rte e e s eaate e e s tb e e e ssataeeeeasaeeeesbeeeentaeesnnsenas 10
Rozdziat 2. Wymagania konkursowe — opisane wg schematu wniosku o dofinansowanie ........cc.cccccevvveeirinennn. 11
L. INFOrMACIE O PrOJEKCIE «uveeeeiiiie et e st e e e te e e s eaba e e e s abb e e e e ntaeseeasaaeeensseeeestaeeennsenas 11
1.1.7 OKres realizacji PrOJEKLU ....coveiiiiiiieece ettt sttt st e bt e st e s b e s bt e e bt e sbeeenneeeane 11

[I. WNioSkodaweca (BENEFICIENT) .....uuiiiiiiieeciiie ettt e st e e et e e s etta e e e s bt e e e e ata e e seasaeeeensbeeeestaeesnnsenas 12
[1.2.6 AAIES SIEAZIDY ...eiutiieiieeiie ettt sttt st e et e st e s bt esa bt e e bt e sabeeebeesabeeenbeesabeeenneenan 14
| I oY 4 =T AV TPPPPPPPOt 14

1. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegdtowego PO WER ......ccc.coviiieieiniiieniee e 18
111.3.1 Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER ........coocviiiieiiiii it 18
[11.3.2 GrUPY DOCEIOWE .....veiieeiiiee ettt eeiiee ettt e sttt e e et e e ettt e e e sa e e e e ateeessaeeeessteeeeanseeeessseeeennsseesannsnessnsseeenns 21
[11.3.4 KrOtKi OPiS PrOJEKLU .eeecuevieieiiieececiiee ettt e ettt e ettt e e et e e e ettt e e e ette e e stbeeeesabeeesensaaeesassaeaeantseseasaseesasraaanns 23

IV. Sposdb realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie Projektodawcy i Partnerow ..........occeeevveeeveeenne 23
IV.4.1 Zadania i IV.4.2 KWOLY FYCZAtOWE........coviiiiiiiieeee ettt et e e e e e e st r e e e s e e e nabaaeeee s 23
IV.4.3 Potencjat WnioskodaWCy i PArTNEIOW .........ceeieuiiieiiieecciieeceiee e see e et e e svae e e seaee e esbr e e s esaeaesnreeeens 25
IV.4.4 Doswiadczenie WnioSKOAaWCY | PArtNErOW..........ccocuieeiiiiie ettt e ettt eette e e tvee e e vr e e e etae e e earaeeens 26
IV.4.5 SposOb zarzgdzania ProjJEKLEM ........cceiie i e e e e e st e e e nae e e enreeeens 26

AV 10T by o] o ][] U U PPRPROY 26
KA Y d072=T (o (VT AV A o0 o 2=y ll o o] =] ¢ LU SR 26
VII. Harmonogram realizacji ProJEKEU ......uuee ittt e e e e e e sbb it e e e e e e eenabbbeeeeeesennnnnnns 29

AV LT 0TV = Te Tor =T o T PSP TP PRSP 29
D - 1o 111 < PO PP PURURRS 30
Rozdziat 3. Pozostate wymagania KONKUISOWE ........ccocuiiiiiciiie et e e s e et e s aae e e s naeeeens 31
SN VIV =T IV £= 1 1Y S SPRR 31
3.2 Pomoc publiczna i pOMOC A€ MINIMIS....ccciciiieieiii et e eeee e e e et e e e saae e e s treeeesstaeeeennneeesnnseeeaas 32
Rozdziat 4. Podstawowe zasady udzielania dofinanSoOWaNia.........ccoeieiiiiiiiie i e 37
4.1 Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji UMOWY .......ccoccieiiiiiieieiiiieceies e ctee e see e et e e e e st e e e e nra e e e enneeas 37



Etljrrlggesjzsekie MINISTERSTWO Unia Europejska -
ROZWOJU teki
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

4.2 Rozliczanie WydatkOW W PrOJEKCIE ...c...uiiiuiiiiiieiieeit ettt ettt sar e et saneeaees 37
0 W o - T e Lo Y e oY= =T T o] =1 Lo 1Y USSRt 37
4.2.2 Przekazywanie dOfiNanSOWANIA ........eiiuiiiiieeiee sttt sttt sttt ettt b e s s b e e s 38
4.2.3 Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia) ......cccceeeevveeeciveeennnns 38

Rozdziat 5. Sktadanie wniosku 0 dOfiNANSOWANIE .......ooiuiiiiiiiiiiei e 39

5.1 Termin ztozenia wniosku 0 dofiNANSOWANIE .......cceiiiiiiiiiiiiieee e e 39

5.2 Warunki techniczne - tryb i miejsce sktadania........ccooeeeeiiiiiiii e 39

5.3 Uzupetnianie lub poprawianie wniosku 0 dofinansSowanie ..........cccueeeiiieieeiiie e e 41

Rozdziat 6. WYDOI ProJEKEOW ...cc..eiiiiiiiiieiieet ettt et s e e ate st sae e e beeesaeesbeeenneenane 43

6.1 KOMIiSja OCENY PrOJEKLOW ......veiieiiiiiiiiiiee e ciiee ettt e tte e e st e e e et e e e e tvaee e s abaeeeeataeeseasaaeesnbaeseeansaeeeasssaeesassesanns 43

(P A 01T oF: I o1 1 0 =1 | - T PRI 44
6.2.1 Procedura 0CENY FOrMAINE] .....eeiiiuiiiiiiiiee ettt et e e e te e e et e e e e satb e e e eabaee e stbeeeestaeaenanaeas 44
6.2.2 KryTeria fOrMIAlNe . ...c o ettt b e e sbe e s b et e it e e b e e e naee s beeenneeean 47
6.2.3 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalngj.........cccoccveeeiiiiececiie e, 48

6.3 OCENA MEIYTOIYCZNE . .uiiiiiiiiiiiiiiite ettt e s s a et et e e e s a et et e e s s e s b aa et e e e s e sanranaeeeess 49
6.3.1 0Ogollne zasady OCENY MEIYEOIYCZNE] ..cccueeeeiiuiieeeiieeeeeieeeeeitteeeesteeeeeiseeeestseseesbseaeesssaesssseseenssaesssnsens 49
6.3.2 Procedura dokonywania 0CeNY MEryLOrYCZNE]....cc.uiiieureeeiiieeeeiieeeeeteeestteeeesteeeseeaeeesreeeesssseeesnnneeas 50
6.3.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktOw ..........cccoveiiiiiiciiii e, 56
o IR [T Lo To] - Yol TSP PPPT PRI 57

6.4 Zakonczenie oceny i rozstrzygnieCie KONKUISU ........cccuuiiiiiiiiiieiiiieeciiee e cttee et e e eevee e e stve e e e etae e eeaaaeeseareaeeas 58

Rozdziat 7. Procedura OAWORAWEZA ......c..oocuiiuiiiiiiiiiiicieceene ettt s st e 60

7.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury 0OdWOaWCZE] ....cccccvecvviiiieieeiieiiiiiieeee e eevveree e 60

87 2 S 01 N 60

7.3 SPOSOD ZH0ZENIA PrOTESTU .....eviieeiiie ettt e ettt e e ettt e e eete e e e e bt e e e e abeeeeeasaaaeebsesaeassaeeeansseaesasreeanns 60

| TN o] o (=T A U RS 61

7.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrZeNia .......ceci i cciiiiiii e e e e e rara e s 61

7.6 ROZPATIZENIE PrOTESTU .. uuviiiiiiiieiiiiiieiee e eerctiire e e e e e st e e e e e e s bereeeeeessesbateeeeeessasastaaeeeesssssssrsnneaessesssnssnneeees 62

7.7 Skarga do sgdu adminiStraCyjNEE0 . .uiee ittt e e e e e e e e e e e et a e e e e e e e ntraaaaaans 62

Rozdziat 8. POStaNOWIENIA KOACOWE ........iiueiiiiiiieiicieeec ettt et ne e 65
Rozdziat 9. SPis ZAtGCZNIKOW ......ceeiuriiiieiiie ettt e ettt e e ettt e e e e ta e e e e abe e e eeasaaaesbbeaaeansaeeeesseeesasseaaann 66



¥ : "
> % MINISTERSTWO Unia Europejska
‘ N ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny

StOWNIK SKROTOW | POJEC

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

10K — Instytucja Organizujgca Konkurs

1Z PO WER - Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj
KM PO WER — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

KOP — Komisja Oceny Projektow — ciato odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury oceny
projektéw przedstawionych we wnioskach o dofinansowanie i wskazanie tych, ktére mogg otrzymac
dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu. IOK ustala sktad KOP i reguluje zasady jej pracy

MR — Ministerstwo Rozwoju

Partner w projekcie — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie
z Beneficientem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych
w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe

Partnerzy spoteczni — organizacje pracodawcéw i pracownikéw dziatajgce na podstawie jednej
z nastepujacych ustaw: ustawy o organizacjach pracodawcéw, ustawy o zwigzkach zawodowych,
ustawy z dnia 22 marca z 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2015r. poz. 1182), w tym w szczegdélnosci:

a) reprezentatywne organizacje pracodawcdéw i reprezentatywne organizacje zwigzkowe
w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego;

b) branzowe, ponadbranzowe lub regionalne organizacje pracodawcéw oraz branzowe,
ponadbranzowe lub regionalne organizacje zwigzkowe zrzeszone odpowiednio
w reprezentatywnych organizacjach pracodawcéw i w reprezentatywnych organizacjach
zwigzkowych w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego

PO WER — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
Portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego

Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013)

Rozporzadzenie ws. EFS — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013)

SL 2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16
ustawy

SOWA — System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
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SZOOP — Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych

UE — Unia Europejska

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pézin.
zm.)

Whiosek — wniosek o dofinansowanie projektu

Wytyczne — instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy UE
stosowane przez instytucje uczestniczagce w realizacji programéw operacyjnych oraz przez
Beneficjentéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 — Wytyczne okreslajgce ujednolicone warunki i procedury
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw dla funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 — Wytyczne zapewniajgce
jednolite stosowanie przez witasciwe instytucje przepiséw w zakresie trybow wyboru projektow,
z uwazglednieniem specyfiki procedur wyboru projektéw wspdétfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ROzDzIAL 1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Regulamin konkursu i podstawy prawne

Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie Wnioskodawcom informacji przydatnych na etapie

przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego ztozenia do oceny

w ramach konkursu ogtoszonego przez MR.

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie w trakcie trwania

konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Whnioskodawcéw, chyba ze

konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

W zwigzku z tym zaleca sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego

konkursu na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl.

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
Program Operacyjny Wiedza, Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 .,
Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, zatwierdzony w dniu 24 marca 2016 .,
Wytyczne:
o Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020, obowigzujace od dnia 3 marca 2015 .,
o Wytyczne w zakresie trybu wyboru projektéw na lata 2014-2020, obowigzujgce od
dnia 31 marca 2015,
o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 10 kwietnia 2015 .,

o Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 22 kwietnia 2015.,

6
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o Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia 30 kwietnia 2015 .,

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, obowigzujgce od dnia
8 maja 2015,

e Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020
z dnia 23 marca 2016 r. (zwana dalej Instrukcjg wypetniania wniosku...),

e Regulamin konkursu na projekty mobilnosci ponadnarodowej o0séb bezposrednio
zaangazowanych w prace z mtodziezg lub osobami mtodymi zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym.

Wszystkie wymienione dokumenty dostepne sg w wersji elektronicznej na stronach internetowych:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl.

1.2 Podstawowe informacje na temat konkursu

MR, petnigce role 1Z PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.04.02.00-1Z.00-00-002/16 na projekty
mobilnosci ponadnarodowej oséb bezposrednio zaangazowanych w prace z mtodziezg lub osobami
mtodymi zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne
i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.2 Programy mobilnosci ponadnarodowe;.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczyniaé sie do realizacji celéow PO WER,
w szczegélnosci muszg wpisywaé sie w realizacje celu szczegdtowego Osi IV ,Wzmocnienie
kompetencji zawodowych i kluczowych o0sob z wykorzystaniem programow mobilnosci
ponadnarodowej”.

Liczba oséb planowanych do objecia wsparciem w ramach projektow dofinansowanych w tym
konkursie wynosi 800 (wskaznik produktu). Liczba oséb, ktére nabyty kompetencje zawodowe lub
kluczowe po opuszczeniu programu wynosi 720 (wskaznik rezultatu do osiggniecia na poziomie
konkursu).

Wartosc¢ projektu nie moze przekracza¢ wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR.

Przeliczenia dokonuje sie z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzied ogloszenia konkursu — na dzien
5 kwietnia 2016 r. wynosi on: 1 EUR = 4,2538 PLN.

Whnioski w ramach konkursu bedg przyjmowane od 1 czerwca do 9 czerwca 2016 r. na warunkach
opisanych w rozdziale 5. regulaminu konkursu. Wnioski ztozone przed dniem uruchomienia naboru
i po terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem publicznego dostepu do informagji
o zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegdlnych etapach oceny
i listy projektéw wybranych do dofinansowania.

Wszelkie terminy realizacji okre$lonych czynnosci wskazane w regulaminie konkursu, jesli nie
wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na
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dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzied terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub

dniach wolnych od pracy.

Wyjasnied w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania kierowane na
adres poczty elektronicznej konkursponadnarodowy@mr.gov.pl oraz pod numerami telefonu:
2227384 51 lub 22 273 84 43.

Wyjasnienia o charakterze ogdlnym publikowane sg na stronie internetowej www.power.gov.pl.

W trakcie trwania procedury konkursowej 10K opublikuje réwniez odpowiedzi i wyjasnienia dotyczgce
kwestii najczesciej poruszanych przez Wnioskodawcow.

1.3 Przedmiot konkursu

W ramach niniejszego konkursu ogtoszony jest nabdr w ramach typu operacji: Programy mobilnosci
ponadnarodowej dla oséb chcacych podnie$¢ swoje kompetencje lub kwalifikacje niezbedne do
utrzymania lub podjecia zatrudnienia.

Zakres zadan i ramowa struktura projektu dofinansowanego w ramach konkursu zostaty
uszczegdtowione w dalszej czesci niniejszego regulaminu.

1.4 Cel konkursu i uzasadnienie realizacji wsparcia

Celem niniejszego konkursu jest umozliwienie podniesienia lub nabycia kompetencji zawodowych
przez osoby pracujgce w instytucjach zajmujgcych sie pracg o charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub socjalizacyjnym z mtodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi spotecznie lub
zagrozonymi wykluczeniem spofecznym.

Instytucje, o ktérych mowa powyzej, to przede wszystkim instytucje realizujgce zadania zwigzane
z organizowaniem wsparcia terapeutycznego, socjoterapeutycznego, zaje¢ resocjalizacyjnych,
rewalidacyjnych, profilaktyczno-wychowawczych, a takie zadania zwigzane z organizowaniem
i udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Wsparcie Swiadczone przez te instytucje jest kierowane do miodziezy lub oséb mtodych (w wieku od
13 do 25 roku zycia).

Osoby wykluczone spotecznie lub zagrozone wykluczeniem spotecznym to przede wszystkim osoby
o szczegblnych potrzebach rozwojowych, pochodzace z rodzin dysfunkcyjnych, sprawiajgce problemy
wychowawcze, wykazujgce przejawy niedostosowania spotecznego, posiadajgce zaburzenia Iub
odchylenia w rozwoju (np. psychicznym), cechujace sie zachowaniami niezgodnymi z normami
prawnymi i spotecznymi, borykajgce sie z uzaleznieniami itp. Osoby te wymagajg stosowania
szczegolnych metod pracy, specjalnego ksztatcenia, wychowania lub resocjalizacji.

Ze wsparcia w ramach projektu moga skorzysta¢ osoby, ktdre regularnie prowadzy zajecia
z miodzieza lub osobami mtodymi wykluczonymi lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym,
a tym samym maja realny wptyw na zmiane ich postaw oraz zachowan. Uczestnikami projektu s3
osoby zatrudnione w opisanych powyzej instytucjach na podstawie umowy o prace lub
wspotpracujgce na podstawie innego rodzaju umowy badz powotania (np. w przypadku kuratorow
spotecznych).

Wzrost kompetencji zawodowych pracownikéw tych instytucji przyczyni sie do wyzszej jakosci
Swiadczonej przez nich pracy. Cel ten zostanie osiggniety poprzez udziat pracownikdw w programach
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mobilnosci ponadnarodowej, ktére beda realizowane w formie wizyty studyjnej lub szkolenia lub

praktyki/stazu lub job shadowing, przy czym IOK dopuszcza mozliwos¢ zrealizowania kilku form
wsparcia w ramach jednego projektu, takze w odniesieniu do uczestnika (mozna je tgczy¢ np.
szkolenie w trakcie wizyty studyjnej). Nie jest jednak zasadne organizowanie dwéch form dla tych
samych uczestnikdow, jesli bedzie to generowa¢ podwdjne koszy zwigzane z podrdig
i zakwaterowaniem. Dopuszczalne jest zrealizowanie dwdch form w trakcie jednego pobytu
zagranica.

Projekty mobilnos$ci ponadnarodowej sg realizowane w partnerstwie ponadnarodowym z jednym lub
wiekszg liczbg Partneréw z innych panstw cztonkowskich UE. Wnioskodawca jest zobowigzany do
pozyskania Partnera z innego kraju UE, ktéry przyjmie uczestnikdw z Polski i zapewni im mozliwosé
odbycia ww. formy wsparcia w swojej organizacji lub innej organizacji przyjmujgcej. Program
mobilnosci powinien by¢ zbiezny z zadaniami wykonywanymi przez osobe w miejscu pracy, by nie
tylko sam uczestnik, ale rowniez cata instytucja mogta skorzysta¢ z jego udziatu w projekcie
i wykorzysta¢ w codziennej praktyce nabytg przez niego wiedze. Wybér Partnera ponadnarodowego
powinien by¢ uzasadniony przede wszystkim merytoryka projektu, np. moze by¢ to instytucja znana
z uwagi na stosowanie nowatorskich rozwigzan w zakresie zapobiegania/zwalczania wykluczenia
spotecznego osdb mtodych lub z wysokiej skutecznosci w terapii.

Pozytywne efekty ptynace z realizacji projektow w konkursie mogg by¢ postrzegane w kilku
wymiarach. Korzyscig dla Lidera i Partneréw w projekcie jest mozliwos¢ wzajemnego uczenia sie
w ramach wspodfpracy ponadnarodowej. Jest to jeden z najwazniejszych celéw projektéw
ponadnarodowych, gdyz przyczynia sie do zwiekszenia skutecznosci interwencji EFS w UE.
Whioskodawcy przystepujacy do realizacji projektu zaktadajagcego wspotprace ponadnarodowa
powinni dysponowac wiedzg i doswiadczeniem, ktérymi mogg podzieli¢ sie z podmiotami z innych
krajow cztonkowskich. Z kolei korzyscig dla pracownika oddelegowanego na wizyte studyjng lub
szkolenie lub praktyke/staz lub job shadowing jest wzmocnienie kompetencji zawodowych, ktére
moze wykorzysta¢ w swojej codziennej pracy zawodowej. Programy mobilno$ci ponadnarodowej, ze
wzgledu na swojg specyfike, sg szansg dla pracownikdw na osiggniecie zréznicowanych rezultatéw,
takich jak zdobycie nowego doswiadczenia zawodowego i wiedzy, poznanie nowych metod pracy,
nowego podejscia do pracy z wychowankami itp. Korzyscig dla instytucji delegujacej pracownika jest
natomiast mozliwo$¢ usprawnienie funkcjonowania instytucji jako catosci lub jej wybranego aspektu
dzieki wykorzystaniu dobrych praktyk poznanych przez jej pracownikéw podczas pobytu za granica.

Wazne jest, aby realizacja projektu nastepowata w porozumieniu pomiedzy 3 stronami:
Beneficjentem realizujgcym projekt — uczestnikiem — instytucjg delegujgca uczestnikow. Tylko
zaangazowanie wszystkich stron pozwoli na efektywne wykorzystanie zdobytej wiedzy i doswiadczen
oraz umozliwi wprowadzanie zmian do instytucji, w ktdrej zatrudniony jest uczestnik. Oprécz
obowigzku posiadania zgody oraz rekomendacji pracodawcy do udziatu w programie mobilnosci
ponadnarodowej, uczestnicy s3 rowniez zobowigzani do tego, aby po zakonczeniu
mobilnosci ponadnarodowej, w porozumieniu z przetozonym, przekazali wspodtpracownikom w swojej
instytucji wiedze zdobytg podczas pobytu za granica w celu jej szerszego zastosowania w pracy
z mtodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym. Wazne jest wykorzystanie zdobytego doswiadczenia poprzez utrwalenie efektéw
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programu mobilnosci, co moze nastgpi¢ poprzez np. zorganizowanie spotkan informacyjnych dla

wspotpracownikdw lub przygotowanie opracowania zawierajgcego dobre praktyki.

Rekomendowane jest rowniez, aby do wspodtpracy przy realizacji projektu wigczac¢ inne instytucje
dziatajgce w podobnym obszarze, ktére na co dzier zmagajg sie z podobnymi problemami. Tworzenie
formalnych partnerstw w projekcie nie jest jednak konieczne. Cenne moze bowiem okazaé sie
dzielenie zdobytymi doswiadczeniami z podobnymi instytucjami, zwfaszcza tymi, ktdére nie
uczestniczyty w zagranicznych szkoleniach czy wizytach studyjnych.

Warto rowniez zaangazowaé do wspotpracy przy realizacji projektu, na poczatku lub w jego koricowej
fazie, organy decyzyjne — przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego lub jednostek szczebla
centralnego, ktére mogg wdrozy¢ te dobre praktyki systemowo lub rekomendowaé ich stosowanie
innym instytucjom dziatajgcym w tym obszarze. Pomoze to zwiekszyé skutecznosé udzielanego
wsparcia i wzmocni jego efekty, ze wzgledu na fakt, ze Srodowisko, ktére stworzyt wokét projektu
Beneficjent, bedzie w stanie wtasciwie wesprze¢ uczestnikdbw wracajgcych z mobilnosci
ponadnarodowej przy dzieleniu sie nabytg wiedzg i doswiadczeniem.

1.5 Kwota przeznaczona na konkurs

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 10 000 000 PLN, w tym maksymalna kwota dofinansowania —
9700 000 PLN. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze srodkéw UE lub
srodkéw budzetu panstwa) wynosi 97,00%. Minimalny udziat wktadu wfasnego w finansowaniu
wydatkéw kwalifikowalnych projektu to 3,00%.

Po rozstrzygnieciu konkursu 10K moze zwiekszyé kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow
w konkursie.
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RozDzIAL 2. WYMAGANIA KONKURSOWE — OPISANE WG SCHEMATU WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE

Ze wzgledu na specyfike konkursu oraz w celu ufatwienia Wnioskodawcom prawidtowego wypetnienia
whniosku, niniejszy rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty przedstawione zgodnie ze schematem
whniosku o dofinansowanie projektu.

Ze wzgledu na to, ze informacje z poszczegdlnych pdl wniosku sg ze sobg wzajemnie powigzane,
prosimy o zwrdcenie uwagi na zawarte w regulaminie odnosniki (niebieskie strzatki), ktére odsytajg do
innej czesci regulaminu.

Oprdécz wymagan konkursowych, w niniejszym rozdziale zamieszczono réwniez wybrane informacje
pomocne dla prawidtowego zrozumienia logiki wsparcia udzielanego uczestnikom projektu. Celem
takiej prezentacji zatozen jest nie tylko che¢ utatwienia Wnioskodawcom przygotowywania wnioskéw
o dofinansowanie, ale przede wszystkim uzyskanie jak najlepszej jakosci projektéw, ktére faktycznie
wpisujg sie w zatozenia konkursu.

patrz rozdz.l.

Naleizy pamieta¢ o tym, ie Wnioskodawca jest zobligowany do wypetniania wniosku zgodnie
z Instrukcjqg wypefniania wniosku..., ktdra szczegétowo precyzuje zakres informacji niezbednych do
przedstawienia w kazdym z pdél wniosku (zatacznik nr 13 do niniejszego regulaminu).

Prosimy o zwrdcenie uwagi, ze dla oceny spetniania kryteriéw ocenianych zero-jedynkowo (spetnia —
nie spetnia), np. kryteriow formalnych lub dostepu, moze okaza¢ sie wystarczajgce zamieszczenie
wiasciwe] informacji w dowolnym miejscu wniosku, jednak dla oceny ,jakosciowej” kryteriow
horyzontalnych lub merytorycznych, jest wtasciwe przedstawienie informacji we wniosku i precyzyjne
opisanie planowanych dziatan w projekcie. Eksperci, ktdrzy oceniajg wnioski, analizujgc czy kryterium
horyzontalne lub merytoryczne jest spetnione, postugujg sie Instrukcjqg wypetniania wnioskau... .

I. Informacje o projekcie

1.1.7 Okres realizacji projektu

Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny formalnej, okres realizacji projektu
wskazany we wniosku o dofinansowanie nie przekracza 24 miesiecy. Oznacza to, ze Wnioskodawca nie
moze zaplanowac realizacji projektu na okres dtuzszy niz 24 miesigce.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania procedury oceny
projektdw i podpisywania uméw o dofinansowanie. 0K szacuje, Zze rozpoczecie realizacji projektu
bedzie mozliwe nie wczesniej niz w styczniu 2017 r.
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Il. Wnioskodawca (Beneficjent)

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiega¢ sie podmioty wyszczegdlnione
w SZOOP PO WER, tj:

e administracja publiczna,

e instytucje rynku pracy,

e instytucje pomocy i integracji spotecznej,

e jednostki samorzadu terytorialnego,

e szkoty i placéwki systemu oswiaty,

e uczelnieiinne podmioty realizujgce ksztatcenie na poziomie wyzszym,
e przedsiebiorstwa,

e podmioty ekonomii spotecznej,

e partnerzy spoteczni zgodnie z definicjg przyjetg w PO WER,

e organizacje pozarzadowe',

o federacje lub zwigzki organizacji pozarzgdowych i podmiotéw ekonomii spotecznej,

e ogdlnopolskie stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego.

Ograniczenie dotyczace jednokrotnego wystepowania podmiotu we wniosku

Zgodnie z jednym z kryteriéw dostepu ocenianych w ramach konkursu dany podmiot moze wystgpié¢
w ztozonych wnioskach o dofinansowanie w konkursie wytgcznie jeden raz: jako Wnioskodawca albo
Partner krajowy.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

W zwigzku z powyzszym w sytuacji, gdy jeden podmiot ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu
w charakterze Whnioskodawcy, a jednoczesnie w drugim projekcie wystepuje jako Partner krajowy,
woéweczas oba wnioski zostang odrzucone na ocenie formalnej. Podobnie, gdy w dwdéch wnioskach ten
sam podmiot bedzie wystepowat jako partner — oba wnioski zostang odrzucone z powodu
niespetnienia kryterium dostepu.’

! llekro¢ w dokumencie jest mowa o organizacjach pozarzadowych, nalezy przez to rozumie¢ podmioty niebedace jednostkami sektora
finanséw publicznych, w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, i niedziatajace w celu osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki
nieposiadajgce osobowosci prawnej utworzone na podstawie przepisow ustaw, w tym fundacje lub stowarzyszenia, z wytaczeniem: partii
politycznych, samorzaddéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczna, klubdw sportowych niedziatajgcych w formie
prawnej stowarzyszenia, oraz podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.): osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepisdw o stosunku
Panistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Parfistwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

> W odniesieniu do M. St. Warszawy dopuszczalne jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez poszczegélne dzielnice Warszawy, ktére
w ramach przedmiotowego konkursu traktowane bedg jako odrebni Wnioskodawcy.
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Oswiadczenie o braku wykluczenia

Zgodnie z ogdlnym kryterium formalnym Whnioskodawca oraz Partnerzy (w tym takze Partnerzy
ponadnarodowi) nie mogg podlegac wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w tym
wykluczeniu, o ktéorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Whnioskodawca oraz Partnerzy krajowi sktadajg oswiadczenie w tym zakresie w czesci VIII wniosku
o dofinansowanie, zgodnie z tre$cig Oswiadczenia. Partnerzy ponadnarodowi sktadajg o$wiadczenie
o braku wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie w liscie intencyjnym, ktéry stanowi
obligatoryjny zatacznik do wniosku o dofinansowanie. Brak oswiadczenia Partnera ponadnarodowego
w liscie intencyjnym bedzie skutkowat uznaniem kryterium za niespetnione. Obowiazek dostarczenia
listu intencyjnego dotyczy kazdego Partnera ponadnarodowego. Niedostarczenie listu od chocby
jednego Partnera powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalne;j.

patrz podrozdz. VIII. i IX.

Obrot

Jedno z ogdlnych kryteriéw formalnych wyboru projektéw obowigzujgcych w PO WER wskazuje, ze
Whioskodawca oraz Partnerzy krajowi® (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadajg taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawq z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zi. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tacznych rocznych
wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktdrych strong
umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo formalno-
merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze.*

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.
Informacje o obrocie nalezy zamiesci¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w Instrukcji wypeftniania
wniosku... w pkt 4.3 wniosku Potencjat wnioskodawcy i partnerdw....

patrz podrozdz. IV.4.3

* W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw
(w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnigetych w poprzednim roku przez
danego Wnioskodawce/Partnera (o ile dotyczy). Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji
projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finansow
publicznych poréwnywane s3 tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczg podmiotu niebedacego jednostka sektora finanséw publicznych.
W przypadku projektow, w ktdrych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrdt nalezy rozumieé¢ kwote
kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali Wnioskodawca/Partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku
obrotowym.

* W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.

13



% MINISTERSTWO Unia Europejska
5 ROZWOIU Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

11.2.6 Adres siedziby

Dane teleadresowe Whnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne. Korespondencja
pisemna, w tym ta dotyczaca wynikdw oceny, bedzie przesytana przez IOK na adres siedziby
Whioskodawcy.

11.2.9 Partnerzy

W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa (zaréwno krajowego, jak i ponadnarodowego) oraz
realizacji projektu z innymi podmiotami, Wnioskodawca jest zobowigzany stosowaé¢ w szczegdlnosci
przepisy ustawy wdrozeniowej, SZOOP PO WER oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Ponizej przedstawiono jedynie najwazniejsze
informacje dotyczace partnerstwa. Na etapie oceny wniosku, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, a nastepnie w trakcie realizacji projektu, IOK bedzie weryfikowata prawidtowosc
zawarcia i realizacji partnerstwa w oparciu o przepisy ustawy wdrozeniowej, SZOOP i Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci.

Zgodnie z ogblnym kryterium formalnym w przypadku projektu partnerskiego muszg zostac¢ spetnione
wymogi dotyczgce:

1. wyboru Partneréw spoza sektora finansow publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy),

2. braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020
oraz w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych PO WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo oraz

3. utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegétowym Opisem
Osi Priorytetowych PO WER tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed
rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Oswiadczenie o spetnieniu powyiszych wymogéw jest zamieszczone w czesci VIII. wniosku.
Prawdziwos$¢ ztozonego oswiadczenia potwierdzana jest podpisem Whnioskodawcy.

patrz podrozdz. VIII.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg byc
zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).
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W ramach PO WER nie moze zosta¢ rowniez zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktére
moga wywierac¢ na siebie nawzajem dominujacy wpltyw poprzez powigzania osobowe istniejgce
miedzy tymi podmiotami i tym samym nie majg mozliwosci nawigzania ze sobg réwnoprawnych
relacji partnerskich.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wtasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzgdowej i rzgdowej oznacza to, iz
organ administracji nie moze uznac za Partnera podlegtej mu jednostki budzetowej.

W ramach PO WER wymagane jest utworzenie albo zainicjowanie partnerstwa przed ztozeniem
whiosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza
od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, co Wnioskodawca potwierdza stosowng informacjg
zawartg we wniosku o dofinansowanie.

Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem realizacji
projektu i tym samym Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie
jest to jednak rdwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy
Whnioskodawca a Partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Dopuszczalnym wyjgtkiem od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktorej do realizowanego projektu
partnerskiego wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we wniosku o dofinansowanie tego
projektu Partner, w tym Partner ponadnarodowy, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych
do realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtgczenie do projektu nowego Partnera nie moze
wigzaé sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
Partnera/Partnerow, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby Partnerdw realizujgcych zadania przewidziane
do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego Partnera moze nastgpi¢ w potaczeniu ze
wzrostem zaangazowania Partneréw w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy wzrosnie procentowy
udziat sSrodkéw przekazywanych Partnerom w budzecie), ale nie moze by¢ zwigzany z przekazywaniem
Partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych, ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe
jest réwniez przesuwanie zadan pomiedzy Partnerami.

Zmiany dotyczace wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we
whniosku o dofinansowanie tego projektu Partnera, traktowane sg jako zmiany w projekcie
i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody instytucji, bedacej strong umowy
o dofinansowanie projektu zawartej albo porozumienia zawartego z Beneficjentem tego projektu na
zasadach okres$lonych w tej umowie albo w tym porozumieniu.

UWAGA! Projekt niespetniajacy kryteriow formalnych dotyczacych prawidtowosci nawigzania
partnerstwa, braku wykluczenia Wnioskodawcy i Partneréw z mozliwosci otrzymania dofinansowania
oraz braku powigzan zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Partnerstwo ponadnarodowe

Zgodnie z brzmieniem kryterium dostepu ocenianym na etapie oceny formalnej, projekt jest
realizowany w partnerstwie ponadnarodowym. Partnerem ponadnarodowym jest podmiot z innego
panstwa cztonkowskiego UE. Do wniosku o dofinansowanie projektu obowigzkowo zataczony jest
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list intencyjny (zawierajacy minimalny zakres informacji okreslony w zataczniku nr 10). Obowigzek
dostarczenia listu dotyczy kazdego Partnera. Niedostarczenie listu od choéby jednego Partnera
ponadnarodowego powoduje odrzucenie wniosku. Dodatkowo w przypadku wybrania projektu do
dofinansowania, przed zawarciem umowy o dofinansowanie podpisywana jest umowa o wspétpracy

ponadnarodowej, ktdrej minimalny zakres zostat okreslony w zatgczniku nr 11.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Wspotpraca z Partnerem ponadnarodowym jest konieczna do zrealizowania dziatan przewidzianych
w projekcie. Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym nr 1304/2013 w projektach wspodtpracy
ponadnarodowej finansowanych z EFS wymagany jest udziat Partnerdow z co najmniej dwdéch panstw
cztonkowskich UE. W zwigzku z tym Partnerem ponadnarodowym w projekcie moze byé wytgcznie
podmiot pochodzacy z innego kraju cztonkowskiego UE, tj. majacy siedzibe lub posiadajacy filie
zarejestrowang w innym niz Polska kraju UE.

W ramach konkursu nie ma mozliwosci nawigzania partnerstwa z Partnerem ponadnarodowym
z kraju spoza UE, a uczestnicy nie majg mozliwosci odbycia programéw mobilnosci w krajach spoza
UE. Program mobilnosci (wizyta studyjna lub szkolenie lub praktyka/staz lub job shadowing) powinien
odby¢ sie w kraju Partnera tzn. co do zasady nie moze zaistnie¢ sytuacja, w ktorej Partnerem
ponadnarodowym jest podmiot z okresSlonego panstwa, a program mobilnosci jest realizowany
w innym panstwie. Partner ponadnarodowy musi mie¢ realng mozliwos¢ wspierania uczestnikdéw
podczas ich pobytu za granicg. Natomiast w przypadku, gdy Partnerem ponadnarodowym jest
podmiot dziatajgcy na skale szerszg niz 1 kraj a wizyty studyjne lub szkolenia lub praktyki/staze lub job
shadowing sg planowane w réznych panstwach, wowczas we wniosku o dofinansowanie nalezy
uzasadni¢, w jaki sposdb Beneficjent i Partner ponadnarodowy zapewnig wsparcie dla uczestnikdw
mobilnosci w kazdym z panstw, w ktérych odbywa sie mobilnos¢.

Zadaniem Partnera ponadnarodowego jest przede wszystkim zapewnienie merytorycznego wsparcia
dla uczestnikéw projektéw.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rozszerzenia liczby Partneréw w trakcie realizacji projektu. W przypadku
zmiany Partnera ponadnarodowego z przyczyn niezawinionych przez Wnioskodawce, dopuszcza sie
zawarcie umowy partnerstwa z innym Partnerem o analogicznych lub wyzszych kompetencjach,
wymaga to jednak zgody IZ.

Wzajemne uczenie sie i wymiana doswiadczen miedzy Partnerami w projekcie

Zgodnie z kryterium dostepu, projekt zaktada wzajemne uczenie sie i wymiane doswiadczer pomiedzy
Partnerami ponadnarodowymi.

UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej.

Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym nr 1304/2013 celem wspdtpracy ponadnarodowe] jest
promowanie wzajemnego uczenia sie, zwiekszajgc przez to skutecznos¢ polityk wspieranych przez
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EFS. Opis tych dziatan jest zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz szczegétowo w umowie
o wspotpracy ponadnarodowe;.

Nalezy pamieta¢ o tym, iz samo przekopiowanie tresci kryterium, ze projekt bedzie spetniat wymogi
wzajemnego uczenia sie i wymiany doswiadczen pomiedzy Partnerami, jest niewystarczajgce.
Oczekujemy, ze Wnioskodawca zaproponuje nie tylko konkretne propozycje dziatan
podejmowanych dla realizacji tego kryterium, ale precyzyjnie przedstawi réwniez korzysci ptynace
z realizacji projektu w partnerstwie ponadnarodowym, ktére beda obopédlne. Nie bedzie uznany za
projekt wspdtpracy ponadnarodowej projekt zaktadajgcy wyjazd majacy na celu pozyskanie wiedzy
tylko przez polskich uczestnikdéw, poniewaz Partner ponadnarodowy takze powinien mieé korzysc
z realizacji projektu.

Projekt powinien by¢ postrzegany jako proces uczenia sie od siebie nawzajem,
a nie tylko jako realizacja zatozonych w projekcie wskaznikdw produktu i rezultatu. Wzajemne
poznanie metod pracy przez Partneréw moze by¢ poczatkiem do dyskusji oraz pogtebionej analizy,
a takze pretekstem do kontynuowania wspdtpracy poza projektem badz do udziatu w innych
inicjatywach organizowanych w podobnym zakresie. Poznanie dobrych praktyk moze stanowic
o podjeciu nowych metod — efektywniejszych ekonomicznie lub bardziej skutecznych w terapii.
Efektem wspdtpracy moze by¢ takze stworzenie nowych mozliwosci podejmowania dziatan, ktére
dotychczas nie byty stosowane. Mimo, iz wsparcie kierowane jest w projekcie do osdb, to korzysc
z jego realizacji odnoszg takze instytucje, ktére delegujg swoich pracownikdw do udziatu w projekcie.

Zaleca sie, aby Wnioskodawca we wniosku wskazat w jaki sposdb nastapi wzajemne uczenie sie
miedzy Partnerami ponadnarodowymi w projekcie pamietajac, ze moze ono przybraé réine formy
oraz o tym, ze nie zawsze wymiana informacji i doswiadczen musi generowac koszty dla budzetu
projektu. Nalezy takze pamietaé, ze okreslone kategorie kosztow zwigzane z udziatem w projekcie
personelu zarzgdzajgcego projektem nalezy finansowaé w ramach kosztéw posrednich. Sugeruje sie,
aby informacje dotyczgce spetniania tego kryterium Whnioskodawca zamiescit w czesci 3.1.2
whniosku.

patrz podrozdz. 111.3.1.2

Koszty nawigzania partnerstwa ponadnarodowego

Projekty w ramach niniejszego konkursu sg rozliczane kwotami ryczattowymi. Nawigzanie partnerstwa
ponadnarodowego moze stanowi¢ jedno z zadan w projekcie i moze by¢ finansowane ze srodkow
projektu kwotg ryczattowa w wysokosci 2 300 PLN brutto.

patrz podrozdz. IV.4.1i1V.4.2

Umowa o wspotpracy ponadnarodowe;j

Zapisy umowy o0 wspotpracy ponadnarodowej zawierajg m.in. zakres najwazniejszych zadan
i obowigzkéw Partnerdéw, a takze opis tego, w jaki sposéb w projekcie odbywa sie wzajemne uczenie
sie i wymiana doswiadczen pomiedzy Partnerami ponadnarodowymi.
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Whioskodawca, ktérego wniosek zostat wybrany do dofinansowania, jest zobowigzany dostarczy¢
umowe o wspotpracy ponadnarodowej sporzgdzong zgodnie z minimalnym zakresem, zatgczonym do
niniejszego regulaminu jako zatgcznik nr 11, niezwtocznie po jej podpisaniu. Tres¢ umowy
o0 wspodtpracy ponadnarodowej musi odzwierciedla¢ rowniez wymogi wynikajgce z art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowe;.

Umowa o wspdtpracy ponadnarodowej jest sporzadzana oddzielnie dla kazdego z Partnerdéw
ponadnarodowych lub moze by¢ sporzadzona wspdlna umowa o partnerstwie ze wszystkimi
Partnerami. Umowa moze by¢ sporzadzona nie tylko w jezyku polskim, ale réwniez w jezyku
angielskim, niemieckim Ilub francuskim. W przypadku sporzadzenia umowy w kilku jezykach
Whioskodawca wskazuje 10K, ktdra wersja jest nadrzedna. Dodatkowo w przypadku podpisania
umowy w jezyku obcym, nalezy jednoczesnie przedtozy¢ ttumaczenie umowy na jezyk polski (nie musi
by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego). Jesli przettumaczona umowa nie zostanie podpisana
przez Partnera ponadnarodowego, wowczas powinna zawiera¢ w tekscie odreczng adnotacje, ze
Whioskodawca oswiadcza, ze tres¢ umowy jest identyczna jak tres¢ umowy obowigzujacej obie
strony sporzadzonej w jezyku obcym i podpisanej przez obie strony. Dopuszczalne jest ztozenie kopii
umowy o wspotpracy ponadnarodowej potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

Umowa o wspodtpracy ponadnarodowej jest dostarczana do IOK przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu. Niedostarczenie umowy lub dwukrotne zlozenie do 10K
umowy zawierajacej btedy oznacza brak mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Partnerstwo krajowe

Nawigzanie partnerstwa krajowego nie jest obligatoryjne, niemniej jednak Wnioskodawca moze
realizowac projekt w partnerstwie krajowym. Przy wyborze Partnera krajowego nalezy uwzglednic¢
wymogi wynikajgce z ustawy wdrozeniowej i SZOOP PO WER, w szczegdlnosci dotyczace wyboru
Partnera oraz braku powigzan w partnerstwie.

Ill. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegétowego PO WER

111.3.1 Zgodno$¢ projektu z wiasciwym celem szczegétowym PO WER

111.3.1.1 Wskazniki realizacji celu
Wymagania w zakresie obligatoryjnych wskaznikdw produktu i rezultatu

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji celéw PO WER,
w szczegblnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu szczegétowego Osi IV ,,Wzmocnienie
kompetencji zawodowych | kluczowych o0s6b z wykorzystaniem programow mobilnosci
ponadnarodowej”.

patrz podrozdz. 1.2

W tej czesci wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych
wskaznikéw okreslonych w SZOOP PO WER:
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o wskaznik produktu: liczba oséb objetych wsparciem w ramach programéw mobilnosci
ponadnarodowej,

o wskaznik rezultatu: liczba oséb, ktére nabyty kompetencje zawodowe lub kluczowe po
opuszczeniu programu.

Minimalny poziom ww. wskaznika rezultatu okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu
wynosi co najmniej 90% wartosci ww. wskaznika produktu wskazanej we wniosku.

W celu wtasciwego monitorowania wskaznika rezultatu okreslonego powyzej, Wnioskodawca
przedstawia we wniosku o dofinansowanie opis tego, w jaki sposéb bedzie weryfikowane, czy
uczestnicy projektu nabyli odpowiednie kompetencje. Obejmuje on nastepujace elementy:

a) zdefiniowanie we wniosku (w czesci 3.1 lub 3.2 wniosku) efektéw uczenia sie, ktore osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych, tj. jakie kompetencje nabeda
uczestnicy dzieki udziatowi w projekcie,

b) przedstawienie (w czesci 3.1 lub 3.2 wniosku) sposobu weryfikacji i kryteriow, na podstawie
ktorych dokonana zostanie ocena nabycia przez uczestnikdw okreslonych kompetencji po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

c) wskazanie (w czesci 3.1 lub 3.2 wniosku), w ktérym momencie przeprowadzone zostanie
poréwnanie uzyskanych wynikéw z zaktadanymi efektami (tj. czy uczestnicy nabyli zaktadane
kompetencje).

Wskaznik rezultatu powinien by¢é mierzony do 4 tygodni od zakoniczenia udziatu danej osoby
w projekcie.

Wymagania w zakresie obligatoryjnych wskaznikéw produktu — wskazniki horyzontalne

Oprécz wymienionych powyzej wskaznikdw konieczne jest wskazanie dwéch wskaznikéw
horyzontalnych (wskaznikéw produktu):

Nazwa wskaznika [jednostka miary] Definicja operacyjna/kontekst prawny

Liczba 0s0b objetych | Wskaznik  mierzy liczbe os6b  objetych  szkoleniami/doradztwem w  zakresie
szkoleniami/doradztwem w zakresie | nabywania/doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z medidw
kompetencji cyfrowych [osoby] elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajéw oprogramowania, Internetu

oraz kompetencji $cisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowaé wszystkie osoby objete wsparciem w zakresie TIK we wszystkich
programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu
teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy projekt. Identyfikacja charakteru i zakresu
nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania wskaznika wedtug
programow, osi priorytetowych i priorytetéw inwestycyjnych.

Liczba projektéw, w ktorych Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
sfinansowano koszty racjonalnych naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
usprawnien dla oséb z kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich

wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami.
Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodtogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powiekszajace, méwiace, drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a),
osoby asystujace, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Uwzglednienie (wybranie z listy rozwijalnej w systemie SOWA) ww. wskaznikéw jest obligatoryjne,

przy czym Whnioskodawcy we wniosku o dofinansowanie mogg je uwzglednia¢ z wartoscig docelowg
"0". Wskazniki podlegajg monitorowaniu w toku realizacji projektu.

UWAGA! Whnioskodawca moze réwniez wskaza¢ inne wskazniki, dodatkowe w stosunku do tych
wskazanych powyzej, ktére bedzie monitorowat w projekcie.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw produktu lub
rezultatu, ptatnosci moga ulec odpowiedniemu obnizeniu (zasada proporcjonalnosci). Zasada
proporcjonalnosci nie ma zastosowania dla wskaznikow objetych kwotga ryczattowg, ktore zostaty
opisane ponize;j.

Wymagania w zakresie wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowq

Whioskodawca rozlicza projekty w ramach kwot ryczattowych, ktére sg przypisywane do kazdego
zadania.

patrz podrozdz. IV.4.1i1V.4.2

Do kazdej kwoty ryczattowej Whnioskodawca okresla réwniez wskaznik/wskazniki (nazwe
i jego wartosc), a takze wskazuje dokumenty potwierdzajace jego wykonanie.

UWAGA! Nalezy pamietaé, ze rozliczenie projektu jest uzaleznione od zrealizowania wszystkich
zaplanowanych zadan, ktére sg objete kilkoma kwotami ryczattowymi. Wymaga sie, aby jedna kwota
ryczattowa zostata przyporzadkowana do jednego zadania.

W przypadku niezrealizowania w petni wskainikdw produktu lub rezultatu objetych kwota
ryczattowa, dana kwota jest uznawana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie
spetnia”).

IOK zaleca dzielenie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe na wiekszg liczbe zadan
i zatozenie weryfikacji kwot ryczattowych w oparciu o produkty, a nie rezultaty.

Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie z zatozeniami okreslonymi
we whniosku o dofinansowanie oraz zgodnie z wymaganiami okres$lonymi w regulaminie konkursu
i Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego w ramach PO WER.

111.3.1.2 Wskaz gtéwny cel projektu i opisz, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu
szczegétowego PO WER

Cel/cele projektu powinny zostaé opisane zgodnie z Instrukcjqg wypetniania wniosku....

Ponadto rekomendujemy, aby w tej czesci wniosku Wnioskodawca opisat, w jaki sposdb bedzie
wygladat proces wzajemnego uczenia sie oraz wymiana doswiadczen pomiedzy Partnerami
tworzacymi partnerstwo. Zgodnie z informacjami podanymi w podrozdziale 11.2.9 — nie wystarczy
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jedynie zadeklarowanie, ze wzajemne uczenie bedzie realizowane. Wnioskodawca powinien opisac
jak bedzie wygladata realizacja wymiany doswiadczen i wzajemnego uczenia sie w partnerstwie
ponadnarodowym.

patrz podrozdz. 11.2.9

111.3.2 Grupy docelowe

Opis grupy docelowej powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku....
W tym polu we wniosku nalezy przedstawié¢ wszystkie informacje pozwalajgce ocenié, czy spetnione
sq:
e kryteria dostepu, oraz
e kryterium merytoryczne Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy...., oraz
e kryterium horyzontalne Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wtasciwymi
zasadami unijnymi, w tym zasadq rownosci szans kobiet i meZczyzn w oparciu o standard
minimum, zasadq rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b
Z niepetnosprawnosciami.

Zwracamy takze szczegdlng uwage na prawidtowe i rzetelne rozeznanie potrzeb uczestnikéw
projektu, ze wzgledu na specyficzna forme rozliczania — kwoty ryczattowe. Bez rozeznania potrzeb
uczestnikow, nie bedzie mozliwe prawidtowe skonstruowanie wskaznikow w projekcie, a nastepnie
jego faktyczne rozliczenie. Zaleca sie, aby przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie skonsultowac
zatozenia projektu z potencjalng grupa docelowg, by zminimalizowac¢ ryzyko niedopasowania
(przeszacowania/niedoszacowania) wsparcia.

Kryterium dostepu — uczestnicy projektu

Zgodnie ze szczegétowym kryterium wyboru projektu, grupe docelowg projektu stanowig osoby
zatrudnione w instytucjach zajmujgcych sie praca o charakterze wychowawczym, terapeutycznym lub
socjalizacyjnym z miodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi spotecznie Ilub zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym. Uczestnicy projektu to osoby, ktdre tgcznie spetniajg ponizsze warunki:

e bezposrednio pracujg z osobami, o ktérych mowa w kryterium,

e posiadajg zgode oraz rekomendacje pracodawcy do udziatu w programie mobilnosci
ponadnarodowej,

o przekazg wspodtpracownikom swojej instytucji wiedze zdobytg podczas pobytu za granica
w celu jej szerszego zastosowania w pracy z mtodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi
spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, z uwzglednieniem standardow
okreslonych w regulaminie konkursu.

UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny merytoryczne;j.
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Kryterium ma na celu umozliwienie podniesienia lub nabycia kompetencji przez osoby regularnie
pracujace z mfodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, prowadzace zajecia z tymi osobami, a tym samym majace realny wptyw na zmiane ich
postaw.

Whioskodawca nie tylko wskazuje, ze uczestnicy beda spetnia¢ wymogi wymienione w ww. kryterium,
lecz przede wszystkim opisuje istotne cechy uczestnikow, ktérzy zostang objeci wsparciem. Dla oceny
merytorycznej nie wystarczy skopiowanie ww. zapiséw regulaminu do wniosku. Opis grupy docelowe;j
powinien umozliwi¢ jednoznaczng ocene, czy ww. kryterium dostepu jest spetnione, co jest oceniane
podczas weryfikacji kryteriow dostepu. Jednoczesnie jednak w trakcie oceny merytorycznej tj. oceny
kryterium Adekwatnos¢ opisu grupy docelowej bedzie brana pod uwage szczegdétowos¢ opisu
pozwalajgca stwierdzi¢, czy Wnioskodawca zna grupe docelowa.

Uczestnicy sg osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace lub wspdtpracujgce na podstawie
innego rodzaju umowy z instytucjami zajmujacymi sie pracg o charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub socjalizacyjnym. Sa to instytucje realizujgce zadania zwigzane z organizowaniem
wsparcia terapeutycznego, socjoterapeutycznego, zaje¢ resocjalizacyjnych, rewalidacyjnych,
profilaktyczno-wychowawczych, a takze zadania zwigzane z organizowaniem i udzielaniem pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie informacje na temat uczestnikdbw powinny zostac
przedstawione w sposéb jasny i nie budzgcy watpliwosci w trakcie oceny. Projekty przewidujace
wsparcie grupy docelowej innej, niz wskazana powyzej, bedg odrzucane na etapie oceny
merytoryczne;j.

Kryterium dostepu — minimalna liczba uczestnikow projektu

Minimalna liczba uczestnikéw projektu wskazana we wniosku o dofinansowanie wynosi
32 osoby.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Rekomendujemy, aby w polu Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem wskaza¢ liczbe oséb
planowanych do objecia wsparciem, a w polu Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem
wskazac liczbe uczestnikdw instytucjonalnych, czyli instytucji, ktére skorzystajg z projektu dzieki temu,
ze wydelegujg pracownikéw do udziatu w mobilnosci ponadnarodowe;j.

Weryfikacja spetniania przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci przez Beneficjenta odbywa sie na
podstawie:

a) oswiadczenia uczestnika projektu,
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b) zgody oraz rekomendacji pracodawcy dla uczestnika projektu do udziatu w programie

mobilnosci ponadnarodowe;.

Beneficjent jest odpowiedzialny za potwierdzenie, ze dana osoba spetnia warunki udziatu w projekcie
przed jej przystgpieniem do udziatu w projekcie. W tym celu podpisuje z uczestnikami umowe
regulujgcg najwazniejsze zasady udziatu w projekcie, wskazujgcg takze stanowisko, na ktorym jest
zatrudniony uczestnik.

Szczegdtowe zasady monitorowania uczestnikdw znajdujg sie w Zataczniku 2a i 2b do SZOOP.
Warunkiem kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie danych wskazanych w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020 oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, tj. m.in. pteé, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych
podmiotu potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji,
a takze zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu
projektu.

111.3.4 Krotki opis projektu

Kroétki opis projektu powinien zostac sporzadzony zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku....

IV. Sposob realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie Projektodawcy i Partneréw

IV.4.1 Zadania i IV.4.2 Kwoty ryczattowe

Opis Zadan i kwot ryczattowych powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z Instrukcjq wypetniania
wniosku....

Wszystkie zadania okreslone we wniosku o dofinansowanie muszg zostac¢ zrealizowane. Na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie projektu beda weryfikowane zatozenia co do zaplanowanych zadan,
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny. Natomiast po zakorczeniu realizacji projektu nastgpi ponowna
weryfikacja, czy w wyniku dziatan w projekcie osiggnieto zatozone wskazniki. Koniecznos¢ tej oceny
wynika réwniez z przyjetego zatozenia o rozliczaniu projektu kwotami ryczattowymi.

UWAGA! Rozliczanie projektu kwotami ryczattowymi oznacza, ze projekt rozliczany bedzie wg
osiggnietych rezultatéw. Kazde zadanie ma przypisang kwote ryczattowa oraz okreslony do tego
wskaznik. W przypadku nieosiggniecia tego wskaznika w 100% - tzn. jesli zaplanowane w ramach
zadania dziatania nie zostang zrealizowane zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie —
Beneficjent zobowigzany zostanie do zwrotu 100% danej kwoty ryczattowej.

Kazde zadanie nalezy traktowaé oddzielnie, to znaczy jesli nie zostang osiggniete wskazniki dla
konkretnego zadania, wéwczas Beneficjent nie bedzie mégt rozliczy¢ kwoty ryczattowej tego zadania.
W przypadku gdy pozostate zadania zostaty wykonane poprawnie oraz osiggnieto zatozone we
whiosku wskazniki, wéwczas Beneficjent bedzie mdgt rozliczy¢ te zadania.

Whioskodawca proponuje zadania, ktére beda zrealizowane w ramach projektu. Przy planowaniu
dziatan projektowych nalezy uwzgledni¢ zasade:
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jedno zadanie

jedna kwota ryczattowa

co najmniej jeden wskaznik

Oznacza to, ze kaide zadanie okreslone przez Wnioskodawce, musi mie¢ wyznaczong kwote
ryczattowa, a takze wskaznik/wskazniki realizacji tego zadania, ktory bedzie weryfikowany na
podstawie dokumentéw wskazanych we wniosku. Wykonanie wskaznikdw bedzie warunkowato
rozliczenie kwoty ryczattowej badz jej nierozliczenie.

W punkcie 4.1 Zadania w projektach partnerskich nalezy przypisac Partnera/-6w odpowiedzialnych za
realizacje danego zadania oraz uzasadnic ich wybor.

Przekazywanie wiedzy

Zgodnie z kryterium dostepu weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej, nastepstwem realizacji
programu mobilnosci ponadnarodowej jest przekazanie — przez uczestnikdw — wspotpracownikom
swojej instytucji wiedzy zdobytej podczas pobytu za granicg w celu jej szerszego zastosowania w pracy
z miodziezg lub osobami mfodymi wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym. 10K nie precyzuje w regulaminie jakiego rodzaju dziatania mogg by¢ podejmowane
w tym ostatnim etapie realizacji projektu pozostawiajgc to decyzji Wnioskodawcy (przyktadowe
dziatania to: spotkanie informacyjne, film, zbiér dobrych praktyk, artykut). Dziatanie to musi by¢
jednak opisane w tresci wniosku o dofinansowanie.

UWAGA! Nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow, wydatki ponoszone na dziatania $wiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce) sg niekwalifikowalne. Zapis ten nie dotyczy jednak
dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich projektu. Dziatania
zwigzane z przekazywaniem wiedzy nie moga wiec generowac kosztéw dla budzetu projektu.

Zasady rozliczania poszczegdlnych wydatkéw w projekcie

Zgodnie z kryterium dostepu wartos¢ projektu nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty
100 000 EUR. Kwoty we wniosku o dofinansowanie wyrazone sg w PLN. Przeliczenia dokonuje sie
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z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje
Europejska’ aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu. (5 kwietnia 2016 r. 1 EUR = 4,2538 PLN)

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Projekt jest rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Kwoty ryczattowe w ramach niniejszego konkursu sg stosowane
w ramach wszystkich przewidzianych zadan. W zakresie rozliczania projektéw z zastosowaniem kwot
ryczattowych zastosowanie ma umowa o dofinansowanie projektu oraz Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci nastepujgce zapisy Wytycznych: Podrozdziat 6.6 pkt 3, 6.6.2, 8.6.2
pkt 4, 8.6 pkt 2, 8.4 pkt. 11 12, 6.5.3 pkt 1b.

Do kazdego zadania Wnioskodawca przypisuje kwoty ryczattowe oraz wskazniki dla rozliczenia tych
kwot ryczattowych. Kazde zadanie bedzie miato okreslong kwote ryczattowg. We wniosku
o dofinansowanie obligatoryjnie muszg znalezé sie zapisy wskazujgce dokfadnie co bedzie
obejmowata wskazana kwota ryczattowa, czyli jakie wydatki bedg objete w ramach danej kwoty.

UWAGA! W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikdw objetych kwotg ryczattowga, dana kwota
uznana zostanie za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie spetnia”).

Wyliczenie kwoty ryczattowej musi by¢:

e rzetelne,

e sprawiedliwe,

o weryfikowalne (ustalenie kwot ryczattowych powinno opiera¢ sie na dokumentacji, ktorg
mozna zweryfikowac).

UWAGA! Zapis ten dotyczy wszystkich zadan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

IV.4.3 Potencjat Wnioskodawcy i Partneréw

Potencjat Wnioskodawcy i Partneréw jest oceniany w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej
realizacji projektu jako opis zasobdéw, jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.

W tej czesci wniosku Whnioskodawca opisuje potencjat finansowy, kadrowy/merytoryczny oraz
techniczny. Potencjat w tych trzech aspektach powinien by¢ opisany zgodnie z Instrukcjq wypetniania
wniosku....

Podczas wypetniania wniosku nalezy zwrdéci¢ uwage, ze potencjat finansowy to nie to samo, co obroét
weryfikowany w oparciu o formalne kryterium wyboru projektéw. Potencjat finansowy to zasoby
finansowe jakie Wnioskodawca i partnerzy mogg wnies¢ do projektu.

® Kurs jest publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.
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Opisujac potencjat kadrowy Wnioskodawca musi pamieta¢ o tym, ze jako potencjat kadrowy nalezy

rozumie¢ w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére Wnioskodawca
oddeleguje do realizacji projektu i jednoczesnie w potencjale tym nie mozna wykazaé osdb
planowanych do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu o procedury, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.5. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Osoby zwigzane z Wnioskodawca
stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedg stanowity jego potencjatu kadrowego.

IV.4.4 Doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnerow

Opis spetniania kryterium powinien by¢ zgodny z Instrukcjg wypetniania wniosku....

Przy tym nalezy pamieta¢ o wykazaniu adekwatnosci potencjatu spotecznego Wnioskodawcy
i Partneréw w trzech obszarach:

1) w obszarze wsparcia projektu (obszarem wsparcia w tym konkursie jest przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu mtodziezy lub oséb mtodych) ORAZ
2) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt, czyli w tym konkursie sg to
osoby zatrudnione w instytucjach zajmujacych sie pracg o charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub socjalizacyjnym z mitodziezg lub osobami mtodymi wykluczonymi
spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym ORAZ
3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu — spdjnym z obszarem
realizacji projektu wskazanym w pkt 1.8 wniosku.
Konieczne jest wskazanie instytucji, ktore moga potwierdzi¢ potencjat spoteczny Wnioskodawcy
i Partneréw.

1V.4.5 Sposadb zarzadzania projektem

Opis spetniania kryterium — na podstawie Instrukcji wypetniania wniosku....

V. Budzet projektu

Osoby oceniajgce budzet projektu analizujg zgodnos¢ wskazanych wydatkéw z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi
wybranych wydatkéw w ramach PO WER okreslonymi w zatgczniku nr 12 regulaminu konkursu.
W przypadku gdy uczestnikiem projektu jest pracownik zatrudniony w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej, koszty podrézy krajowych i zagranicznych muszg byé zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowe] jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowe;j.

VI. Szczegétowy budzet projektu

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw
i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego.
W przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie stanowi jedng kwote
ryczattowa. Rozliczanie projektu kwotg ryczattowa oznacza, ze projekt rozliczany bedzie wg
osiggnietych efektéw.
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patrz podrozdz. IIl.3.1 oraz
IV.4.1iIV.4.2

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne w ramach kosztédw bezposrednich oraz koszty posrednie.

UWAGA! Whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia poszczegdlnych wydatkéw
objetych kwotami ryczattowymi w tabeli znajdujgcej sie pod szczegétowym budzetem projektu
whniosku o dofinansowanie.

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku Zrddet
finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
oraz z innych zrédet, w budzecie projektu Beneficjent wskazuje i uzasadnia zZrédfa finansowania
wykazujac racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkdw oraz brak podwdéjnego finansowania.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto Beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego
zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione
wydatki nie muszg byé zgodne ze szczegétowym budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym
whiosku o dofinansowanie. IOK rozlicza Beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunieé¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym na
etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu
o zasady okreslone przez IZ w danym PO.

Koszty bezposrednie i posrednie

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie oraz
koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Whnioskodawcy. Za
niekwalifikowalne 10K uznaje koszty wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg kwotami ryczattowymi w wysokosci okreslonej przez
Whnioskodawce w zwigzku z zaplanowanymi zadaniami do realizacji.

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynikaé ze szczegdtowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu. Koszty bezposrednie w ramach projektu
powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

UWAGA! W ramach projektu niekwalifikowalnym sg wydatki zwigzane z pozyskaniem sprzetu
w ramach projektu.
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posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegdlnosci:

a)

p)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osdb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans
przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),
koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

koszty zwigzane z rekrutacjg uczestnikéw projektu,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie $ciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentdéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatdéw biurowych i artykutéw piSmienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ubezpieczerh majgtkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,
koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow

bezposrednich. 10K na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych

w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig koszty

posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IOK weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych

wydatkow bezposrednich zatgczanym do wniosku o pfatno$é, nie zostaty wykazane wydatki
posrednie.

Koszty posrednie, z uwagi na limit wartosci projektu w wysokosci 100 000 EUR, rozliczane sg
wyltgcznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej: 25% kosztow bezposrednich. Podstawa wyliczenia
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kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem, tj. wartosé wydatkéw bezposrednich ulega pomniejszeniu
o wartos¢ wydatkéw poniesionych przez partneréw ponadnarodowych.

Podatek od towarow i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowad koszt podatku od towardéw i ustug (VAT). Wydatki te
zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy
Whioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli
Whnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie
zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez Wnioskodawce czynnosci zmierzajgcych do
realizacji tego prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia
w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng
wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacja projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca (oraz kazdy z Partneréw)
sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego projektu oraz
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez Wnioskodawce.

Cross-financing

Cross-financing jest niekwalifikowalny w tym konkursie.

VII. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram ma pokazywaé przebieg realizacji poszczegdlnych zadan projektowych
w sposdb przejrzysty.

VIIl. Oswiadczenia

Ta cze$¢ wniosku zostata podzielona na dwie czesci — dla Wnioskodawcy i Partnera krajowego.
Oswiadczenia sg sktadane przez osoby do tego upowaznione wskazane w czesci 2.7 wniosku
w przypadku Wnioskodawcy oraz 2.9 w przypadku Partnera krajowego.

Jedno z oswiadczen sktadanych w ramach tej czesci wniosku dotyczy oswiadczenia o braku
wykluczenia z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Oswiadczenie to jest sktadane zaréwno przez
Whioskodawce, jak i kazdego z Partneréw. Whnioskodawca oraz Partner krajowy (o ile wystepuje)
sktadajg oswiadczenie w tej czesci wniosku o dofinansowanie, natomiast oswiadczenie Partnera
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ponadnarodowego jest sktadane w liscie intencyjnym. Obowigzek dostarczenia listu dotyczy kazdego
Partnera. Niedostarczenie listu od choéby jednego Partnera powoduje odrzucenie wniosku.

patrz podrozdz. Il. i IX.

W tej czesci wniosku Whnioskodawca oswiadcza réwniez, ze spetnione zostaty wymogi dotyczace
utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z SZOOP, wyboru Partneréw spoza
sektora finanséw publicznych oraz wymogi dotyczace braku powigzan pomiedzy podmiotami
tworzgcymi partnerstwo, zgodnie z informacjami podanymi w podrozdziale 11.2.9.

patrz podrozdz. 11.2.9

IX. Zataczniki

List intencyjny

Whioskodawca jest zobowigzany do zafgczenia do wniosku o dofinansowanie listu intencyjnego,
wskazujgcego jednoznacznie na zamiar podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowej,
podpisanego przez Wnioskodawce oraz Partnera ponadnarodowego. List intencyjny jest sporzadzany
z kazdym z Partneréw ponadnarodowym osobno. Tre$é listu intencyjnego musi uwzgledniad
minimalny zakres informacji wskazanych w zatgczniku nr 10 do regulaminu.

W liscie intencyjnym znajdujg sie réwniez o$wiadczenia pozwalajgce uznaé dwa kryteria formalne za
spetnione. Podpisujac list intencyjny Partner ponadnarodowy oswiadcza, ze zapoznat sie z wnioskiem
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do realizowania projektu zgodnie z wnioskiem, nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie oraz spetnione zostaty wymogi dotyczace
braku powigzan. Brak oswiadczen lub brak listu intencyjnego od Partnera ponadnarodowego bedzie
skutkowato odrzuceniem wniosku o dofinansowanie.

patrz podrozdz. 11.2.9
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RozDzIAL 3. POZOSTALE WYMAGANIA KONKURSOWE

3.1 Wkiad wtasny

Wktadem wtasnym sg srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez Wnioskodawce,
ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych i nie zostang Wnioskodawcy
przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wtasnego stanowi zatem réznice miedzy kwotg
wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Wnioskodawcy, zgodnie ze stopa
dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Wktad wtasny Whnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
Whioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wifasnego. Minimalny udziat wkfadu wtasnego
w finansowaniu wydatkéw kwalifikowalnych projektu to 3,00%.

W przypadku niewniesienia przez Wnioskodawce i Partneréw wktadu wtasnego w kwocie okreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci projektu. Wktad wtasny, ktéry zostanie rozliczony
ponad wysokos¢ wskazang w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.

Zrédtem finansowania wktadu witasnego moga byé zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu Zrédta pochodzenia wktadu witasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny Wnioskodawcy/Partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢ ze
srodkéw m.in.:

e budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),

e  Funduszu Pracy,

e Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

e prywatnych.
Wktad niepieniezny stanowigcy czes$¢ lub catos¢ wktadu wiasnego, wniesiony na rzecz projektu,
stanowi wydatek kwalifikowalny.
Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez Wnioskodawce ze sktadnikéw jego majatku lub
z majatku innych podmiotdw, jezeli mozliwos$¢ taka wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $Swiadczen wykonywanych przez

wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom,

c) wartosc¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,
d) warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢é poddane niezalezinej ocenie

i weryfikacji,
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e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie przekracza

f)

wartoéci rynkowej®; ponadto warto$¢ nieruchomosdci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdin.
zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa ponizej,

g) wydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a)

b)

wolontariusz musi by¢ sSwiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.
Swiadomy nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan, ktore sg
realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz
Sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujagcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od
zapisOw wniosku o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktdre zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajace z charakteru danego S$wiadczenia; wycena wykonywanego
Swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspétfinansowanie z EFS oraz innych

Srodkéw publicznych (krajowych) niebedgcych wktadem wtasnym Wnioskodawcy nie moze

przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wktadu

niepienieznego.

Wktad witasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich.

3.2 Pomoc publiczna i pomoc de minimis

Pomoc publiczna

6

Wkt

adem wiasnym nie zawsze jest cata nieruchomos$é; moga byé to np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt

eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytucji).
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Pomocy publiczng jest wszelka pomoc przyznana przez Panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu

zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktdéra zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji
poprzez sprzyjanie niektédrym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajaca
tym samym na wymiane handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi.

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii europejskiej (TFUE), wsparcie udzielone na
rzecz podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom o pomocy publicznej o ile
zostang spetnione jednoczesnie nastepujace przestanki:

1. jest udzielane przez Panstwo lub ze sSrodkdw panstwowych,

2. przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych niz oferowane na
rynku,

3. ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego przedsiebiorce lub przedsiebiorstwa
albo produkcje okreslonych towarow),

4. grozi zaktdceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
Panistwami Cztonkowskimi UE.

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis stanowi szczegdlng kategorie wsparcia udzielanego przez panstwo, gdyz uznaje sie,
ze ze wzgledu na swg matg wartosé nie powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze unijnym.
W zwigzku z powyzszym, nie stanowi ona de facto pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust.
1 TFUE, a w konsekwencji nie podlega obowigzkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady udzielania
pomocy de minimis okresla Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).

taczna warto$¢ pomocy de minimis dla jednego Beneficjenta nie moze przekroczyé réwnowartosci
200 tys. euro brutto w okresie 3 lat kalendarzowych, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalnos$¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego towaréw — 100 tys. euro.

W przypadku, gdy udzielenie pomocy do minimis spowodowatoby przekroczenie dopuszczalnej
wielkosci pomocy de minimis, przedsiebiorca moze skorzysta¢ z pomocy publicznej na zasadach
okreslonych w art. 18 rozporzgdzenia KE nr 651/2014.

Podmiot udzielajgcy pomocy z urzedu wydaje zaswiadczenie o przyznanym wsparciu stwierdzajgce
jego charakter i okreslajgce m.in. dzie i wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, a takze dane
identyfikujgce organ udzielajagcy pomocy i Beneficjenta oraz podstawe prawng udzielenia pomocy.
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy wydaje zawsze podmiot udzielajgcy pomocy. Jezeli Beneficjent
bedzie zawierat np. umowe z przedsiebiorcg dotyczacg wydelegowania jego pracownikéw do udziatu
w danej formie wsparcia — wéwczas to on, a nie IOK bedzie podmiotem udzielajgcym pomocy.
Whnioskiem o udzielenie pomocy moze by¢ wéwczas umowa podpisana z przedsiebiorcg dotyczaca
warunkow udziatu jego pracownikow w danej formie wsparcia. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane
w dniu udzielenia pomocy.
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Zgodnie z art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej oraz orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci (orzeczenie w sprawie C41/90
Hofner and Elsner v Macrotron GmbH [1991] ECR — 1979), Beneficjentem pomocy publicznej moze
by¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng
oraz sposoéb finansowania. Jednoczesnie, na gruncie orzecznictwa TS pojecie przedsiebiorcy jest
interpretowane bardzo szeroko, za$ przez dziatalnos¢ gospodarczg nalezy rozumiec oferowanie débr i
ustug na danym rynku. Przedsiebiorcg moze by¢ zatem zaréwno osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg, spotka prawa handlowego, spotka cywilna, przedsiebiorstwo panstwowe, jak
réwniez stowarzyszenie, fundacja, czy nawet organ administracji publicznej o ile prowadzi dziatalnos¢
gospodarczy, polegajgca na oferowaniu okreslonych débr i ustug na rynku.

Kwalifikowalno$¢ pomocy publicznej
Zasady dotyczgce pomocy publicznej lub pomocy de minimis okreslajg m.in. przepisy:

e Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

e Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

e Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

W  przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3), za kwalifikowalne moga
by¢ uznane tylko te wydatki, ktére spetniajg tacznie warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci i warunki wynikajace z odpowiednich regulacji w zakresie pomocy publicznej,
przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym.

UWAGA! Zgodno$¢ z przepisami dotyczgcymi udzielania pomocy publicznej weryfikowana jest na
etapie oceny merytorycznej. W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc
publiczng, ocena kwalifikowalnosci projektu uwzglednia przepisy obowigzujace wnioskodawce
w przedmiotowym zakresie.

Wkiad prywatny przedsiebiorcow

W przypadku projektow dotyczacych pomocy publicznej niezbedne jest wykazanie wkiadu
prywatnego przedsiebiorcow. Pomoc de minimis nie naktada na przedsiebiorcow obowigzku
wnoszenia wktadu prywatnego. Jezeli przedsiebiorca wyczerpat dopuszczalny limit lub z innych
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powodéw wybiera inny rodzaj pomocy (np. pomoc publiczng na szkolenia lub doradztwo, udzielang

zgodnie z rozporzadzeniem 651/2014) wdwczas zobowigzany jest do wniesienia wktadu prywatnego
wynikajgcego z intensywnosci pomocy.

Zapisy o pomocy publicznej a wniosek o dofinansowanie

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w kategorii wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan w szczegdétowym budzecie, nalezy zaznaczy¢
te wydatki, ktére objete sg regutami pomocy publicznej i pomocy de minimis.

Zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku... w przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w sekcji VIIl Podsumowanie wydatkow nalezy wpisa¢ w punkcie
6.1.3 w czesci ,w tym wktad wtasny wymagany przepisami pomocy publicznej” warto$¢ wyrazong
w ztotych oraz wskaza¢ warto$¢ wydatkow objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis.
Uzasadnienie dla przewidzianego wkfadu wtasnego oraz metodologia wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkdw objetych pomocg publiczng (w tym
wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis znajdujg sie pod szczegétowym budzetem
projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest rdwniez do zamieszczenia we wniosku o dofinansowanie sposobu
wyliczenia intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu prywatnego w odniesieniu do wszystkich
wydatkéw objetych pomocg publiczng, w zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktérej
pomoc zostanie udzielona, w tym zwtaszcza informacji na temat:

e liczby pracownikéw objetych wsparciem, w tym pracownikow znajdujgcych sie w szczegdlnie
niekorzystnej sytuacji (w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w  zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz pracownikow
niepetnosprawnych;

o liczby pracownikédw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji, pracownikéw
znajdujacych sie w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych
zatrudnionych w ramach subsydiowanego zatrudnienia;

o JSredniej liczby pracownikédw zatrudnionych u danego pracodawcy w ciggu ostatnich 12
miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy niezbednej do
wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikéw;

e spetnienia efektu zachety.

Whioskodawca jako odbiorca pomocy publicznej oraz podmiot udzielajgcy pomocy

W przypadku gdy Whnioskodawca jest rdwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej,
a takze odbiorcg pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku o dofinansowanie dwie rézne
kwoty pomocy publicznej, powinien dokona¢ w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbicia
kwotowego na czes¢, ktdra stanowi pomoc publiczng dla niego (cze$¢ zadania merytorycznego i czesé
kosztéw posrednich) oraz na czes¢, ktdra stanowi pomoc publiczng dla pozostatych przedsiebiorstw
ujetych w projekcie (bez kosztdw posrednich). Taka sytuacja moze wystgpi¢ w przypadku, gdy
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Whioskodawca bedzie instytucjg wysytajacg uczestnikdéw ktdrzy sg zatrudnieni w innych instytucjach
oraz jednoczes$nie bedzie wysytat swoich pracownikéw.

Beneficjent zobowigzany jest do wykonania obowigzkéw zwigzanych z udzielaniem pomocy de
minimis i pomocy publicznej, w szczegdlnosci do weryfikacji kwalifikowalnosci podmiotu do
otrzymania pomocy oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych ze sprawozdawczoscig z udzielonej
pomocy, zgodnie z umowag o dofinansowanie.

UWAGA! Jako IOK uczulamy, aby Whnioskodawca szczegdétowo przeanalizowat kwestie zwigzane
z pomoca publiczng. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej podmiot zobowigzany do stosowania
zasad pomocy publicznej tego nie uwzgledni, wéwczas bedzie zobowigzany do zwrotu catej kwoty
stanowigcej dofinansowanie.
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RozDzIAt 4. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

4.1 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji umowy jest sktadany przez Wnioskodawce, nie pdzniej niz
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie, weksel in blanco wraz
z wypetniong umowag wekslowa.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Wnioskodawcy po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o pfatnosé¢ w projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie $Srodkéw niewykorzystanych przez Wnioskodawce.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw
na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego
w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli
takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

Na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z obowigzku wniesienia zabezpieczenia
zwolniony jest Wnioskodawca bedacy jednostka sektora finanséw publicznych.

4.2 Rozliczanie wydatkéw w projekcie

Projekty w ramach niniejszego konkursu sg rozliczane kwotami ryczattowymi. Wydatki rozliczane
w oparciu o kwoty ryczattowe s traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. Weryfikacja
wydatkow polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez Wnioskodawce zostaty
zrealizowane i okresSlone w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu
osiggniete.

4.2.1 Harmonogram ptatnosci

Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez
Whnioskodawce lub Partneréw.

Whioskodawca sporzgdza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z 10K, uwzgledniajgc przy tym, ze
wysokos¢ transzy zaliczki na dany okres nie przekracza $rodkdéw niezbednych dla prawidtowej
realizacji danego etapu Projektu. Beneficjent przekazuje harmonogram ptatnosci za posrednictwem
systemu teleinformatycznego SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem
akceptacji przez 10K i nie wymaga formy aneksu do umowy. IOK akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
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4.2.2 Przekazywanie dofinansowania

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
Whnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Beneficjent przekazuje odpowiednia cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkdw Partneréw zgodnie
z umowa o partnerstwie.”

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym wniosku
o ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym
Beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

a) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, o ktérych mowa w umowie o dofinansowanie;
b) postep rzeczowy Projektu odbiega od harmonogramu realizacji Projektu okreslonego we
Whniosku w stopniu zagrazajgcym osiaggnieciu okreslonych wskaznikow;
c¢) Beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji Projektu w kolejnym okresie
rozliczeniowym;
d) Beneficjent nie rozliczy kwoty ryczattowej zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.
IOK informuje Whnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 Ilub pisemnie, jezeli z powoddw
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu biegu terminu wyptaty
transzy dofinansowania i jego przyczynach.

4.2.3 Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia)

Whnioskodawca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Wnioskodawca wykazuje
we whnioskach o pfatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia
roku nastepnego po roku, w ktdrym powstat. IOK moze wezwa¢ Wnioskodawce do zwrotu dochodu
w innym terminie.

” Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem Partneréw bedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi.
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R0OzDzIAL 5. SKEADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

5.1 Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu o wniosek
o dofinansowanie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za posrednictwem SOWA zgodnie
z Instrukcjqg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 — wersja 1.3
z dnia 22 marca 2016 r., ktéra stanowi zatgcznik nr 13.

Whnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane beda od 1 czerwca do 9 czerwca 2016 r. (od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K, tj. od 8:15 do 16:15, z wytgczeniem dnia
9 czerwca 2016 r., gdyz wnioski mogg by¢ sktadane tego dnia do godziny 16.00).

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie:

a) w systemie SOWA — date wystania wniosku do IOK (najpdzniej w dniu 9 czerwca 2016 r.
o godz. 16.00) oraz

b) w MR:

- przypadku wersji elektronicznej: date i godzine wplywu opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/podpisami oséb uprawnionych do ztozenia wniosku elektronicznej wersji wniosku
na elektroniczng skrzynke podawcza MR (adres: /MIR/SkrytkaESP). Informacje o elektronicznej
skrzynce podawczej mozna znalezé na stronie http://mr.bip.gov.pl w zaktadce Elektroniczna

Skrzynka Podawcza. Szczegdtowe informacje dotyczace uzytkowania elektronicznej skrzynki
podawczej dostepne sg na stronie: epuap.gov.pl, w zaktadce ,,Podrecznik uzytkownika”.

- w przypadku wersji papierowej: date wplywu wniosku opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej/podpisami oséb uprawnionych do ztozenia tego wniosku do Kancelarii Gtownej MR.

Whiosek musi zosta¢ dostarczony do I0K zaréwno w wersji elektronicznej (w systemie SOWA), jak
i w wersji papierowej albo elektronicznej podpisanej zgodnie z wymaganiami powyzej. Zatgczniki
dofaczone dodatkowo do wniosku o dofinansowanie (poza wymaganymi zgodnie
z wtasciwym kryterium dostepu) nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny.

5.2 Warunki techniczne - tryb i miejsce sktadania

Whioski sktadane sg w terminie wskazanym powyzej na obowigzujgcym formularzu:

a) w formie elektronicznej za posrednictwem SOWA dostepnego na stronie www.sowa.efs.gov.pl

oraz

b) w formie papierowej o identycznej sumie kontrolnej jak wniosek ztozony w formie
elektronicznej, wydrukowanej z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/osob uprawionych do ztozenia wniosku albo w formie elektronicznej opatrzonej
podpisem osoby uprawnionej/oséb uprawionych do ztozenia wniosku za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej MR.
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UWAGA! Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej MR nalezy stosownie autoryzowac. Poprzez autoryzacje nalezy rozumiec zfozenie przez
gtébwnego Wnioskodawce oraz wszystkich Partneréw krajowych, kwalifikowanego podpisu
elektronicznego bezposrednio na pliku PDF, ktéry zawiera dane wniosku o dofinansowanie.

Podpisanie Profilem Zaufanym ePUAP korespondencji przekazujgcej wniosek o dofinansowanie na
elektroniczng skrzynke podawczg MR nie jest rédwnoznaczne z kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym wniosku o dofinansowanie i nie bedzie akceptowane przez IOK.

List intencyjny obowigzkowo nalezy zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie sktadanego zaréwno
w SOWA jako skan podpisanego listu, jak i do wersji papierowej (albo elektronicznej) sktadanej
w siedzibie MR.

Whioski w formie papierowej mozna dostarczac:

a) osobiscie (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy I0K, tj. od 8:15 do 16:15,
z wytgczeniem dnia 9 czerwca 2016 r., gdyz wnioski mogg by¢ sktadane tego dnia do godziny
16.00) w siedzibie 10K, tj. w Kancelarii Gtéwnej MR, pl. Trzech Krzyzy 3/5,
00-507 Warszawa;

b) przesytka kurierska;
c) poczta.
Whiosek sktadany w formie papierowej powinien byc¢:
a) opatrzony pieczecig Wnioskodawcy umieszczong na pierwszej stronie wniosku oraz

b) podpisany i opieczetowany pieczecig imienng w wyznaczonym miejscu (cze$¢ VIII wniosku)
przez osobe/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy,
wskazang/e w punkcie 2.7 wniosku.

UWAGA! W przypadku sktadania wniosku w formie papierowej, nalezy pamietac, ze:

e whniosek powinien by¢ wydrukowany dwustronnie (aby ograniczy¢ objetos¢ sktadanej
dokumentacji);

e nie nalezy umieszczaé pojedynczych kartek dokumentéw w osobnych koszulkach;

e poszczegdlne kartki, w tym dodatkowe dokumenty nalezy w sposéb trwaty spigc¢ ze sobag;

W przypadku projektéow realizowanych w Partnerstwie krajowym wymagane jest dodatkowo
w czesci VIII wniosku o dofinansowanie podpisanie os$wiadczenia Partnera/éw projektu
i opatrzenie go pieczecig przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji w imieniu
Partnera/ow projektu, wskazang/e w pkt 2.9.7 wniosku.
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Strony wniosku powinny by¢ trwale spiete z zatgcznikami. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢
w zamknietej kopercie, opatrzonej:

a) sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu nr ...”;
b) petng nazwg Wnioskodawcy i jego adresem;
c¢) nazwa IOK ,Departament EFS, Ministerstwo Rozwoju”.

Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy
dostarczy¢ do 10K pismo z prosba o wycofanie wniosku podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wnioskodawcy, wskazang/e w pkt 2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie jest skuteczne
w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do dofinansowania.

5.3 Uzupetnianie lub poprawianie wniosku o dofinansowanie

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
brakéw formalnych lub oczywistych omytek (np. brak pieczatki/podpisu lub strony w wydruku
papierowej wersji wniosku, brak ttumaczenia na jezyk polski listu intencyjnego zawartego
w innym jezyku) IOK wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub korekty pod warunkiem, ze
korekta nie bedzie prowadzita do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.?

2. Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje jeden pracownik
IOK przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania karty weryfikacji
poprawnosci wniosku przez pracownika 10K dokonujgcego weryfikacji.

3. Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie poprzez kontakt pracownika 0K za
posrednictwem modutu Korespondencja w systemie SOWA, w terminie nie pdzniejszym niz 14
dni od daty ztozenia wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogdlnych
kryteriéw formalnych oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej.

UWAGA! Po ztozeniu wniosku prosimy o regularne sprawdzanie korespondencji w systemie SOWA.
IOK bedzie kontaktowata sie z Wnioskodawcami tylko za posrednictwem systemu SOWA.

4. Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia wniosku
i w zakresie okreslonym przez pracownika 10K Whnioskodawca ma 7 dni na dokonanie
korekty/uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie
w formie, w ktdrej ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku o dofinansowanie.

5. Po uzupetnieniu/korekcie wniosku, pracownik 10K przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci
whniosku zgodnie ze wzorem okresSlonym w zatgczniku nr 1 dokonuje ponownej weryfikacji
whniosku w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia.

® Dopuszczalna jest jedynie taka modyfikacja, ktéra nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej wzgledem wersji wniosku zarejestrowanego
w systemie SOWA.
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Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku lub uzupetnienie/poprawienie wniosku
w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez pracownika IOK skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.

Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalnej
dokonywanej w ramach KOP.
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RozDpziAL 6. WYBOR PROJEKTOW

6.1 Komisja Oceny Projektow

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowe] oceny spetniania kryteriéw wyboru projektéw przez
projekty uczestniczace w konkursie dokonuje KOP. IOK powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw mogg wchodzié: pracownicy 10K i eksperci,
o ktérych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej. Liczba cztonkdw KOP z prawem dokonywania oceny
projektdw wynosi nie mniej niz trzy osoby. Funkcje przewodniczagcego KOP i zastepcédw
przewodniczgcego KOP petnig pracownicy IOK.

Kazdy projekt, ktdry pozytywnie przeszedt etap weryfikacji poprawnosci wniosku, jest oceniany pod
katem spetniania poszczegdlnych kryteriow wyboru projektéw przez dwéch cztonkéw KOP. S3g oni
wybierani w drodze losowania, ktére przeprowadza przewodniczacy KOP na posiedzeniu KOP
w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz obserwatoréow wskazanych przez KM (o ile KM wskaze
swoich obserwatoréow).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkdw KOP dokonujgcych oceny spetniania
przez dany projekt poszczegdlnych kryteriéw wyboru projektdw, 10K okresla w regulaminie pracy KOP,
a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzgdza liste wszystkich projektéw ztozonych w odpowiedzi na
konkurs (wraz z nazwg Whnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia jg do wiadomosci
cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich osSwiadczenia o bezstronnosci.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 oraz oswiadczenie o bezstronnosci:

e w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6,
e w przypadku eksperta, o ktéorym mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej, zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 7.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektéw) moga
uczestniczy¢:
e przedstawiciele ministra (ministrow) witasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych tematycznie
z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra bgdz ministréow);

e przedstawiciele Partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym
w szczegolnosci Partnerow wchodzacych w sktad KM (przy zachowaniu zasady bezstronnosci).

Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 5.

Przed rozpoczeciem oceny projektdw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym w skfad
KOP z prawem dokonywania oceny projektéw, informacje dotyczagce wymogow, ktére muszg spetniaé
projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach konkursu, w tym w szczegdlnosci informacje na
temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach konkursu kryteriéw wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wtgczenia przez 1Z udostepnionych szkolen e-learningowych
umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej
PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP mogag by¢ powotywane
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wyltgcznie osoby, ktére posiadajg wtasciwy certyfikat. Obowigzek posiadania witasciwego certyfikatu
do dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO WER dotyczy rowniez przewodniczgcego
KOP i zastepcéw przewodniczgcego KOP. Przed uptywem terminu 30 dni, warunkiem powotania przez
IOK do sktadu KOP eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej jest posiadanie przez
tego eksperta waznego certyfikatu uprawniajgcego do dokonywania oceny w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, IOK moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub
czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim przypadku sposdb organizacji prac KOP w trybie
niestacjonarnym IOK okresla w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole
z prac KOP.

Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL 2014 s3
rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi |OK.

6.2 Ocena formalna

6.2.1 Procedura oceny formalnej

1. Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez
projekty uczestniczace w konkursie dokonuje KOP.

2. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie (o ile
nie zostat wycofany przez Wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1
ustawy wdrozeniowej).

3. Ocena formalna jest oceng ,,0-1".
4. Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

e ogblne kryteria formalne wskazane w pkt 6.2.2 oraz
e wybrane kryteria dostepu wskazane w pkt 6.2.3.

Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach PO WER, ktéra stanowi zatgcznik nr 2.

5. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek ztozono
w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia tego
kryterium odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu tego
kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej
ocenie.
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6. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w terminie
wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt pozostatych
kryteriéw formalnych oraz kryteridw dostepu.

Ogdlne kryterium formalne dotyczace

terminu ztozenia wniosku

Niespetnione Spetnione

Whiosek zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej ocenie. Uzasadnienie
w karcie oceny formalne;j

Kontynuowanie
oceny

7. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych ogdlnych kryteriéw
formalnych lub kryteriow dostepu, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium formalnego lub dostepu za niespetnione i wskazuje, ze
projekt powinien zosta¢ odrzucony.

Pozostate ogdlne kryteria formalne oraz
kryteria dostepu

Niespetnione Spetnione

Whiosek zostaje odrzucony.
Uzasadnienie w karcie oceny
formalnej

Skierowanie wniosku do

oceny merytorycznej

8. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczacy KOP lub zastepca KOP
rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego
lub zastepcy przewodniczgcego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

9. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny formalnej nie wiecej niz 200 wnioskéw, 10K jest
zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt 10. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie
wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8,
z zastrzezeniem pkt 10 oraz gdy w ramach konkursu:
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e obowigzuje co najmniej 15 kryteridw dostepu, ktdrych ocena spetniania dokonywana jest na
etapie oceny formalnej oraz
e ocenie formalnej podlega nie wiecej niz 200 wnioskow.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskdw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
formalnej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktorym mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze zostac
wydtuzony dodatkowo o nie wiecej niz 7 dni oraz z zastrzezeniem pkt 10 (np. jezeli w ramach KOP
ocenianych jest od 201 do 400 wnioskow termin dokonania oceny formalnej wynosi nie wiecej niz 28
dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskdw, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie
wiecej niz 37 dni oraz z zastrzezeniem pkt 10).

Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni niezaleznie od liczby
whioskéw ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formalnej, o ktdrym mowa w pkt 8, w ktérym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 44
dni oraz z zastrzezeniem pkt 10.

10. Ocena formalna wnioskéw, ktdre podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie z podrozdziatem
5.3, jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce
poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku o dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢
wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej,
o ktérym mowa w pkt 8.

11. Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date podpisania kart oceny formalnej przez
obydwu oceniajgcych albo date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwdéch oceniajacych,
ktory podpisat karte pdzniej albo w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date
rozstrzygniecia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérych mowa w pkt 8.

12. W terminie nie pdézniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu wskazane w podrozdziatach 6.2.2
i 6.2.3 wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposdb zgodny z procedurami
wewnetrznymi I0K.

13. Zakonczenie czynnosci polegajacej na dokonaniu oceny formalnej wszystkich projektéw moze
nastepowa¢ w réznym momencie w zaleznosci od tego, czy w ramach konkursu uwzgledniono
protesty od wynikdow oceny formalnej. Jezeli w ramach konkursu nie byto protestéw od wynikow
oceny formalnej albo nie zostaty one uwzglednione, to datg dokonania oceny formalnej wszystkich
projektdw jest data podpisania przez oceniajgcych wszystkich kart oceny formalnej. Jezeli natomiast
uwzgledniono protesty od wynikéw oceny formalnej i projekty kierowane sg do oceny merytorycznej
ktorg bedzie dokonywata KOP, ktéra dokonuje rowniez oceny projektéw niepodlegajgcych procedurze
odwotawczej, to za date dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw mozna uznaé pdziniejszg
date uwzglednienia wszystkich protestéw od oceny formalnej.’

° loK majac na uwadze konieczno$¢ zachowania sprawnosci proceduralnej, o ktérej mowa jest w PO WER jako jedeng z nadrzednych cech
systemu wyboru projektéw — nie bedzie dopuszczata do sytuacji znacznego wydtuzania terminu na dokonanie oceny merytorycznej jezeli do
tej oceny, w konsekwencji pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego, kierowany jest tylko jeden albo kilka projektéw (do 5).
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14. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdlnych
kryteridw formalnych lub kryteriéw dostepu wskazanych w podrozdziatach 6.2.2. i 6.2.3. 10K
przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy pisemng informacje o zakoriczeniu oceny jego projektu oraz
negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1.

15. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 14 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze |0K,
przekazujagc Wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych
oceny.

16. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej

stronie internetowej www.power.gov.pl liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny

merytoryczne;j.

6.2.2 Kryteria formalne

Kryteria formalne

Lp. | Brzmienie kryterium Opis znaczenia Zalecenia/

wskazowki

1. Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu? Projekty niespetniajgce Patrz podrozdz. 5.1

kryterium sg odrzucane. regulaminu.

2. Czy wniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami oséb Projekty niespetniajace Patrz podrozdz. 5.2
uprawnionych do ztozenia wniosku ztozono we wtasciwej instytucji? kryterium s3 odrzucane. regulaminu oraz pkt

11.2.7 Instrukcji
wypetniania
wniosku... (dalej
Instrukcja).
3. Czy wniosek wypetniono w jezyku polskim? Projekty niespetniajace
kryterium sg odrzucane.

4, Czy wniosek ztozono w formie okreslonej w regulaminie konkursu? Projekty niespetniajgce Patrz podrozdz. 5.1 i

kryterium sg odrzucane. 5.2 regulaminu.

5. Czy wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN Projekty niespetniajace Patrz podrozdz. IV.4.3
réwnowartoéci kwoty 100 000 EUR™ wktadu publicznego™ sg rozliczane kryterium sg odrzucane. regulaminu, pkt. 6.6,
uproszczonymi metodami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie 8.6 Wytycznych oraz
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju pkt V.4.2 Instrukgcji.
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

6. Czy Wnioskodawca oraz Partnerzy (o ile dotyczy) podlegajg wykluczeniu z Projekty niespetniajace Patrz podrozdz. Il.,
mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym kryterium sg odrzucane. VIIL. i IX regulaminu
mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach oraz XV Instrukgji.
publicznych?

7. Czy Wnioskodawca zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych Projekty niespetniajace Patrz podrozdz. Il.
PO WER jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie kryterium sg odrzucane. regulaminu.

w ramach Dziatania/Podziatania PO WER, w ktérym ogtoszony zostat
konkurs?
8. Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi Projekty niespetniajace Patrz podrozdz. I11.2.9

1% powyisza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje
Europejska aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na
stronie internetowe;j: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

" Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE 2 20.12.2013, str. 320 L 347, z pézn. zm.).
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dotyczace:

1) wyboru Partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.

o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczeg6towym Opisie
Osi Priorytetowych PO WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo oraz

3) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze
Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o
ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie?

kryterium sg odrzucane.

oraz pkt. XV Instrukcji.

9. Czy Wnioskodawca oraz Partnerzy krajowi' (o ile dotyczy), ponoszacy
wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajq taczny obroét za ostatni
zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.) (jesli dotyczy) lub za

Projekty niespetniajace

kryterium sg odrzucane.

Patrz podrozdz. 11.2.9
oraz IV.4.3 regulaminu
pkt VI.4.3 Instrukgji.

ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od
facznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach
realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest
instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo formalno-
merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg

najwyzsze?13

6.2.3 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej

Szczegotowe kryteria dostepu

Lp. Brzmlt?nle Opis . Uzasadnienie
kryterlum zZnaczenia
Kwoty we wniosku o dofinansowanie wyrazone sg w PLN. Przeliczenia dokonuje sie
z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
Czy warto$¢ projektu nie | Projekty przez Komisje Europejska aktualnego na dzier ogtoszenia konkursu.
1 przekracza wyrazonej w niespetniajace Projekt jest rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w
' PLN réwnowartosci kryterium sg Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
kwoty 100 000 EUR? odrzucane. Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku.
Czy projekt realizowany Wspotpraca z Partnerem ponadnarodowym jest konieczna do zrealizowania dziatan
jest w partnerstwie przewidzianych w projekcie.
ponadnarodowym: list Zgodnie z rozporzadzeniem unijnym 1304/2013 w projektach wspdtpracy
intencyjny jest ponadnarodowej finansowanych z EFS wymagany jest udziat Partneréw z co
zatgcznikiem do wniosku Projekty najmniej dwdch panstw cztonkowskich UE. W zwigzku z tym, Partnerem
o dofinansowanie, a niespetniajace ponadnarodowym w projekcie moze by¢ wytacznie podmiot pochodzacy z innego
2. umowa o wspotpracy kryterium sa kraju cztonkowskiego UE, tj. majacy siedzibe lub posiadajacy filie zarejestrowang w
ponadnarodowej miedzy innym niz Polska kraju UE.
R ; . odrzucane. . A . . . .
Partnerami musi zosta¢ Umowa o wspétpracy ponadnarodowej miedzy Partnerami musi zostac zawarta i
zawarta i dostarczona do dostarczona do 10K przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
10K przed podpisaniem Dopuszcza sie rozszerzenie liczby Partneréw na etapie realizacji projektu. W
umowy o przypadku zmiany Partnera ponadnarodowego z przyczyn niezawinionych przez
dofinansowanie projektu Whioskodawce, dopuszcza sie zawarcie umowy partnerstwa z innym Partnerem o

2 W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w
tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku
przez danego Whnioskodawce/ Partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostka sektora
finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét, ktére dotycza podmiotu
niebedacego jednostky sektora finanséw publicznych. W przypadku projektéow, w ktdérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczeri jako obrét nalezy rozumieé¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali Wnioskodawca/
partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

Bw przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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oraz czy Partnerem analogicznych lub wyzszych kompetencjach, wymaga to jednak zgody IZ.
ponadnarodowym jest List intencyjny oraz umowa o wspédtpracy ponadnarodowej muszg zawierac
podmiot z innego minimalny zakres informacji wskazany we wzorach tych dokumentéw okreslonych
panstwa cztonkowskiego w regulaminie konkursu.

UE? Kryterium weryfikowane na podstawie wniosku — obowigzkowo zatgcznikiem do

whniosku jest list intencyjny Partnera ponadnarodowego.

. . Projekty Kryterium pozwoli unikng¢ rozdrobnienia $srodkéw przeznaczonych na realizacje
Czy minimalna liczba . . e . N . L
[ . niespetniajace projektdw i realizacji projektédw ukierunkowanych na wsparcie niewielkiej liczby
3. uczestnikéw projektu . A
) kryterium sg 0s0b.
wynosi 32 osoby? . . . . .
odrzucane. Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku.

Czy okres realizacji

projektu wskazany we Ograniczony czas realizacji projektu pozwoli Wnioskodawcom precyzyjnie

wniosku o zaplanowac przedsiewziecia, co wptynie na zwiekszenie efektywnosci oraz sprawne
finan nie ni Projek !
d(:zclekaraz;awzall Iriiefi' c ni:;eet{zia‘ e rozliczanie finansowe wdrazanych projektéw. Projekty wybrane do dofinansowania
4, FW uzasadnionvch &cy kr tcfriumjsa nie beda duzymi projektami, proponowany okres realizacji jest wystarczajacy, aby
przypadkach IZymoie odyrzucane 3 zrealizowad wszystkie zaktadane elementy projektu, a takze podja¢ odpowiednie

dziatania zaradcze w przypadku trudnosci w realizacji projektu.

razic n R ) . . .
wyrazic zgodg na Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku.

wydtuzenie realizacji
projektu)?

Okreslenie ww. kryterium ma na celu tworzenie warunkéw umozliwiajgcych
wiekszej liczbie réznych Beneficjentéw skorzystanie z dofinansowania projektu.
Kryterium odnosi sie zaréwno do wystepowania danego podmiotu w charakterze

Czy w ramach konkursu . L . . R . .
¥ Whioskodawcy, jak i Partnera krajowego. Oznacza to, ze Wnioskodawca nie moze

dany podmiot wystepuje

. } Projekty wystepowac w innych wnioskach ztozonych w przedmiotowym konkursie zaréwno
w ztozonych wnioskach o . . . L 14
5 dofinansowanie niespetniajace w charakterze Wnioskodawcy, jak i Partnera.
L . kryterium sg W przypadku niespetnienia powyzszego kryterium, tj. wystepowania przez podmiot
wytacznie jeden raz: jako RSP . X R .
odrzucane. w wiecej niz jednym wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu, Instytucja

Whioskodawca albo

Partner krajowy? Organizujgca Konkurs odrzuca wszystkie przedmiotowe wnioski.

W przypadku wycofania przed terminem zamkniecia konkursu jednego wniosku o
dofinansowanie Wnioskodawca ma prawo ztozy¢ kolejny wniosek.
Kryterium weryfikowane na podstawie danych w dyspozycji IOK.

6.3 Ocena merytoryczna

6.3.1 Ogolne zasady oceny merytorycznej

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej.
2. Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:

e wybrane kryteria dostepu,
e 0gdlne kryteria horyzontalne,
e ogblne kryteria merytoryczne.

3. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektéw,
ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajacych kart oceny merytorycznej
wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP, jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 60
dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej
w ramach konkursu.

4. Przy kazdym kolejnym wzrosScie liczby projektow maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP ocenianych
jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni od

" W odniesieniu do M. St. Warszawy dopuszczalne jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez poszczegéine dzielnice Warszawy, ktére
w ramach przedmiotowego konkursu traktowane bedg jako odrebni Wnioskodawcy.
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daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach
konkursu).

5. Terminy dotyczace przeprowadzenia oceny merytorycznej rozumiane sg jako podpisanie przez
wszystkich oceniajgcych kart oceny merytorycznej, natomiast nie obejmujg dodatkowych czynnosci,
ktére muszg zosta¢ wykonane, aby konkurs mogt zosta¢ rozstrzygniety. Zalicza sie do nich analize
wypetnionych kart oceny, poddanie projektéw dodatkowej ocenie dokonywanej przez trzeciego
oceniajgcego (o ile dotyczy), przeprowadzenie negocjacji (o ile dotyczy) oraz obliczenie liczb punktéw
przyznanych poszczegdlnym projektom i przygotowanie przez KOP listy wszystkich projektow, ktore
podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych
punktéow.™

6. Termin dokonania oceny merytorycznej nie przekroczy 120 dni niezaleznie od liczby projektéw
ocenianych w ramach KOP.

6.3.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER, ktéra stanowi zatacznik nr 3.

Uchybienia formalne niedostrzezone na etapie oceny formalnej

1. Ocena merytoryczna dokonywana jest wytgcznie w odniesieniu do projektdw pozytywnie
ocenionych formalnie.

Uchybienia formalne

Stwierdzenie uchybien Brak uchybien

Whiosek wraca do oceny
formalnej. Uzasadnienie
w karcie oceny merytorycznej

Kontynuowanie oceny

2. W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow formalnych badz
kryteriéw dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia
te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajagcy ocenie

™ Czas trwania oceny merytorycznej zalezy od wielu zmiennych, w tym przede wszystkim od liczby projektéw podlegajagcych ocenie,
wynikéw tej oceny oraz liczby projektéw kierowanych do negocjaciji.
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merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny

merytorycznej. Ponowna ocena formalna jest przeprowadzana zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.2.

Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej

1. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridéw dostepu, ktérych ocena

spetniania odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie

oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium dostepu za niespetnione

i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegaé dalszej ocenie. Ocena kryteridow

dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,,tak” albo , nie”. Spetnienie kazdego z kryteriéw

dostepu jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej

Lp. | Brzmienie kryterium Opis Uzasadnienie

znaczenia

1. Czy grupe docelowa projektu Projekty Kryterium ma na celu umozliwienie podniesienia/nabycia
stanowig osoby zatrudnione w niespetniajace kompetencji przez osoby na co dzien badz regularnie pracujace z
instytucjach zajmujacych sie pracg o kryterium sg mtodzieza wykluczong/zagrozong wykluczeniem spotecznym,
charakterze wychowawczym, odrzucane. prowadzace zajecia z tymi osobami, a tym samym majace realny
terapeutycznym lub socjalizacyjnym z wptyw na zmiane ich postaw.
mtodziezg lub osobami mtodymi Jako osoby wykluczone spotecznie/zagrozone wykluczeniem
wykluczonymi spotecznie lub spotecznym rozumie sie przede wszystkim osoby: o szczegdlnych
zagrozonymi wykluczeniem potrzebach rozwojowych; pochodzace z rodzin dysfunkcyjnych;
spotecznym? Czy uczestnicy projektu sprawiajgce problemy wychowawcze; wykazujace przejawy
to osoby, ktdre: niedostosowania spotecznego; posiadajgce zaburzenia/odchylenia
- bezposrednio pracujg z osobami, o w rozwoju (np. psychicznym); cechujace sie zachowaniami
ktérych mowa w kryterium; niezgodnymi z normami prawnymi i spotecznymi; z uzaleznieniami
- posiadaja zgode oraz rekomendacje itd. Osoby te wymagajq stosowania szczegdélnych metod pracy,
pracodawcy do udziatu w programie specjalnego ksztatcenia, wychowania lub resocjalizacji.
mobilnosci ponadnarodowej; Instytucja zajmujaca sie pracg o charakterze wychowawczym,

- przekazg wspodtpracownikom swojej terapeutycznym lub-socjalizacyjnym to przede wszystkim instytucja
instytucji wiedze zdobytg podczas realizujgca zadania zwigzane z organizowaniem wsparcia
pobytu za granicg w celu jej szerszego terapeutycznego, socjoterapeutycznego, zajec resocjalizacyjnych,
zastosowania w pracy z mtodziezg lub rewalidacyjnych, profilaktyczno-wychowawczych, a takze zadania
osobami mtodymi wykluczonymi zwigzane z organizowaniem i udzielaniem pomocy psychologiczno-
spotecznie lub zagrozonymi pedagogicznej.
wykluczeniem spotecznym, z ,Osoby zatrudnione” w podmiocie, o ktérym mowa w kryterium to
uwzglednieniem standarddéw osoby zatrudnione w nim na podstawie umowy o prace lub
okreslonych w regulaminie konkursu? wspotpracujgce na podstawie innego rodzaju umowy.

Przez ,osoby mtode”, o ktérych mowa w kryterium, rozumie sie

osoby do 25 roku zycia.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku.

2. Czy forma wsparcia realizowang w Projekty Mozliwe jest zrealizowanie kilku form wsparcia w ramach jednego
projekcie sa programy mobilnosci niespetniajace programu mobilnosci (np. w trakcie praktyk/wizyty studyjnej
ponadnarodowej, w ktérych pobyt kryterium sg Partner ponadnarodowy zorganizuje jednodniowe szkolenie).
uczestnikow za granicg przyjmuje odrzucane. Kryterium weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku.
forme wizyty studyjnej lub szkolenia
lub praktyki/stazu lub job shadowing?

3. 3. Czy projekt zaktada wzajemne Projekty Opis dziatar zmierzajgcych do osiggniecia powyzszego jest

uczenie sie i wymiane doswiadczen
pomiedzy Partnerami
ponadnarodowymi?

niespetniajace
kryterium sg
odrzucane.

odzwierciedlony we wniosku o dofinansowanie oraz szczegétowo w
zapisach umowy o wspotpracy ponadnarodowej.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku o
dofinansowanie.
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Kryteria dostepu

Niespetnione Spetnione

Whniosek zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej ocenie.
Uzasadnienie w karcie oceny
merytorycznej

Kontynuowanie oceny

Kryteria horyzontalne

1. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny spetniania
przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegdlne kryteria sg spetnione,
warunkowo spetfnione albo niespetnione. Spetnienie kazdego z kryteriéw horyzontalnych jest
konieczne do przyznania dofinansowania.

Kryteria horyzontalne

Lp. | Brzmienie kryterium

1. Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem unijnym oraz z wtasciwymi zasadami unijnymi, w tym:
- zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,

- zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami,
- zasadg zrbwnowazZonego rozwoju?

2. Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu?

Czy projekt jest zgodny ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj?

Czy projekt jest zgodny z wtasciwym celem szczegétowym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj?

2. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt warunkowo spetnia ktérekolwiek z kryteriéw horyzontalnych,
uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z podrozdziatem 6.3.3 zostac
skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — jest zawierane w dalszej czesci karty oceny
merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.

3. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw horyzontalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony
i nie podlega¢ dalszej ocenie.

4. Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasadgq
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zrownowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej,
oceniajacy jest zobowigzany traktowad roztgcznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to
automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwdch wyzej wymienionych
punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

5. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria horyzontalne,
dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych,
bezwarunkowo przyznajgc punkty w poszczegdlnych kategoriach oceny.

6. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z kryteriow dostepu
albo kryteriow horyzontalnych, IOK przekazuje niezwtocznie Whnioskodawcy pisemng informacje
o zakohczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1.

7. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 6 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatacznikéw, z zastrzezeniem, ze 10K,
przekazujagc Wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych

oceny.

Kryteria

horyzontalne

Spetnione

Niespetnione
warunkowo

Spetnione

Whiosek zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej ocenie.
Uzasadnienie w karcie oceny
merytorycznej

Skierowanie projektu do
negocjacji i kontynuowanie
oceny. Uzasadnienie w karcie

oceny merytorycznej

Kontynuowanie
oceny

Kryteria merytoryczne

1. Ocena spetniania kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0 do
100 punktéw oraz niezaleznie przez dwdch cztonkdédw Komisji Oceny Projektéw wybranych w drodze
losowania.

2. Spetnienie przez projekt kryteridw merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od
kazdego z obydwu oceniajacych co najmniej 60% punktdéw za spetnianie poszczegélnych kryteridéw.
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3. Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze bezwarunkowo

przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest

przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

Kryteria merytoryczne

i Partneréw (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu,

w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie Wnioskodawcy

i Partnerdw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalnosci Wnioskodawcy i Partneréw

(o ile dotyczy) prowadzonej:

1) w obszarze wsparcia projektu,

Lp. | Brzmienie kryterium Waga Zalecenia/
kryterium wskazowki
max/min 60%

1. Adekwatnosé doboru i opisu wskaznikdw realizacji projektu 10/6 Patrz podrozdz.
(w tym wskaznikéw dotyczacych wtasciwego celu szczegétowego PO WER) oraz sposobu ich 1.3.1.1
pomiaru. regulaminu.

2. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegétowego PO WER oraz 15/9 Patrz podrozdz.
jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy, w tym opis: l.3.2
- istotnych cech uczestnikdw (oséb lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem; regulaminu.

- potrzeb i oczekiwan uczestnikdw projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w
ramach projektu;

- barier, na ktére napotykajq uczestnicy projektu;

- sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym kryteridow rekrutacji i kwestii zapewnienia
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

3. Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu, w tym opisu: Kryterium nie ma zastosowania do
- sytuacji, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej oceny projektéw w niniejszym
wskaznikéw rezultatu; konkursie, bowiem warto$¢
- sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia ryzyka); projektow, zg9dnie z kryterigm

o ) . o o i dostepu ocenianym na etapie
- dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedg mogty zostaé oceny formalnej, nie przekracza
podjete, aby zminimalizowac skutki wystgpienia ryzyka. wyrazonej w PLN réwnowartogci
kwoty 100 000 EUR.

4. Spéjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnosé doboru i opisu 20/12 Zadania: patrz
tych zadan w tym opis: podrozdz. IV.4.1
- uzasadnienia potrzeby realizacji zadar; regulaminu
- planowanego sposobu realizacji zadan; Kwoty

L ) L. e o L. 3 ryczattowe:
- sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z patrz podrozdz.
niepetnosprawnosciami; IV.4.2
- wartosci wskaznikow realizacji wtasciwego celu szczegétowego PO WER lub innych regulaminu
wskaznikow okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, ktére zostang osiggniete
w ramach zadan;
- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwato$¢ rezultatéw projektu (o ile dotyczy);
- uzasadnienia wyboru Partnerdow do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy)
oraz trafnos$¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentéw
potwierdzajacych ich wykonanie (o ile dotyczy).

5. Zaangazowanie potencjatu Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy), w tym w szczegdlnosci: | 15/9 Patrz podrozdz.
- potencjatu kadrowego Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego v.4.3
wykorzystania w ramach projektu (kluczowych oséb, ktére zostang zaangazowane do regulaminu.
realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w projekcie);

- potencjatu technicznego, w tym sprzetowego
i warunkdéw lokalowych Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu;
- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu Wnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy).
6. Adekwatnosé¢ opisu potencjatu spotecznego Wnioskodawcy 15/9 Patrz podrozdz.

v.4.4
regulaminu.
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2) na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt oraz

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktére moga potwierdzi¢ potencjat spoteczny Wnioskodawcy i
Partneréw (o ile dotyczy).

7. Adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu zadan w projekcie. 5/3 Patrz podrozdz.
IV.4.5
regulaminu.

8. Prawidtowo$é sporzadzenia budzetu projektu, w tym: 20/12 Patrz podrozdz.
V.ivi

-kwalifikowalno$¢ wydatkéw, .

regulaminu.
- niezbednos¢ wydatkdw do realizacji projektu i osiggania jego celdw,
- racjonalnosc i efektywnosé wydatkdw projektu,

- poprawno$¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy),

- zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w regulaminie konkursu.

4. Oceniajgcy moze réwniez warunkowo przyznaé okreslong liczbe punktow za spetnianie danego
kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze
zgodnie z podrozdziatem 6.3.3 zostac skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — zawierane jest
w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.

5. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene.

6. W przypadku gdy:

e wniosek od oceniajagcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania ogélnych kryteriéw merytorycznych oraz
e oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium badz
kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za spetnianie
danego kryterium merytorycznego badz danych kryteriow merytorycznych,
oceniajgcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujac ten fakt na karcie oceny
merytorycznej.

7. Kierujgc projekt do negocjacji oceniajacy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres negocjacji
wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

e zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;
e zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu.

8. Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 6.3.4.

9. W przypadku zidentyfikowania wnioskéw o dofinansowanie o tozsamej tresci lub istotnych czesci
whioskéw o tozsamej tresci w trakcie oceny merytorycznej lub na etapach oceny poprzedzajgcych
ocene merytoryczng, 10K:

e przeprowadzi losowanie wnioskdw do oceny w sposdb umozliwiajgcy ocene tozsamych
whnioskéw lub tozsamych czesci wnioskdéw przez tych samych oceniajacych cztonkéw KOP;

e ustali sposéb oceny tozsamych wnioskdw lub tozsamych czesci wnioskéw polegajacy na
nieprzyznaniu zadnemu z wnioskdw w trakcie oceny merytorycznej punktéw (tj. ocenie ,0”)
za kazdg z tozsamych czesci wnioskdw.
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6.3.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

1. Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczagcemu KOP albo innej osobie
upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

2. Po otrzymaniu kart oceny przewodniczagcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza czy
wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie spetniania kryteriow
dostepu lub kryteriéw horyzontalnych oraz czy projekty skierowane zostaty do negocjacji.

3. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktérych mowa w pkt 2 przewodniczgcy KOP
rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

4. W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny przewodniczgcy KOP moze je rozstrzygnac albo podjgé decyzje o innym
sposobie ich rozstrzygniecia.

5. Decyzja przewodniczgcego, o ktérej mowa w pkt 3 i 4 dokumentowana jest w protokole z prac KOP.

6. Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskow, ktére spetniajg wszystkie
kryteria dostepu i spetniajg wszystkie kryteria horyzontalne przewodniczacy KOP albo inna osoba
upowazniona przez przewodniczgcego KOP oblicza srednig arytmetyczng punktédw przyznanych za
ogélne kryteria merytoryczne. Tak obliczonych $rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz
z czescig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania s$rednia liczba punktdw za spetnianie
kryteriéw merytorycznych wynosi 100.

7. W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy obliczaniu
Sredniej arytmetycznej punktéw, o ktdrej mowa w pkt 6 pod uwage brana jest liczba punktéw
ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktdw przyznana przez drugiego oceniajgcego, ktdry nie
skierowat projektu do negocjacji.

8. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez
dwéch oceniajacych za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw
koncowga ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktdw ogétem z dwdch ocen wniosku za
spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych.
Projekt, ktéry uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za spetnianie
wszystkich ogdélnych kryteriow merytorycznych moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow.
9. W przypadku gdy:
a) whniosek od jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego rekomendowany do
dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punktéw w co najmniej
jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego rekomendowany do
dofinansowania albo
b) wniosek od kazdego z obydwu z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktow
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz rdznica w liczbie punktéw przyznanych
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przez dwdch oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi co

najmniej 30 punktéw
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza przed skierowaniem projektu do
ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania.
10. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. a ostateczng i wigzacg ocene
projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch
oceniajgcych, ktdra jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, co do decyzji w sprawie
rekomendowania wniosku do dofinansowania.
W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt nie jest
rekomendowany do dofinansowania.
11. W przypadku dokonywania oceny wniosku projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. b ostateczng i wigzgcq ocene projektu
stanowi srednia arytmetyczna punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktéra jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego.
Jezeli réznice miedzy liczbg punktédw przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng i wigzgcg ocene projektu
stanowi srednia arytmetyczna punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi
wiekszg liczbe punktéw.

6.3.4 Negocjacje

1. Negocjacje s3 prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéow
w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najlepszg ocene, gdyby spetnianie przez niego
kryteriéw nie zostato zweryfikowane warunkowo.

2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1, niezwtocznie po przekazaniu zgodnie z podrozdziatem 6.3.3
wszystkich kart oceny do przewodniczagcego KOP albo innej osoby upowaznionej przez
przewodniczgcego KOP, 10K wysyta wytgcznie do Whnioskodawcéw, ktérych projekty skierowane
zostaty do negocjacji oraz — zgodnie z pkt 1 — umozliwiag maksymalne wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie pismo informujgce o mozliwosci podjecia
negocjacji.

3. Pismo, o ktérym mowa w pkt 2 zawiera cafg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc Wnioskodawcy
te informacje, zachowuje zasade anonimowosci osdb dokonujgcych oceny.

4. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez nich
kartach oceny.

5. Negocjacje projektéw sg przeprowadzane przez pracownikdw I0K powotanych do sktadu KOP.
Mogg to byé pracownicy 10K powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy IOK powofani do skfadu
KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.
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6. Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjaciji).

7. Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokot
ustalen. Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego pdzniejsze odtworzenie.

8. Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnie dotyczgcych
okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu, wéwczas
negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za
spetnione kryteriow za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych
w kartach oceny, liczby punktow.

9. Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

6.4 Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1. Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéow zgodnie
z podrozdziatem 6.3.3 KOP przygotowuje liste wszystkich projektéw, ktore podlegaty ocenie w ramach
konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.

2. O kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktéw przyznana
danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w wyniku
negocjacji.

3. Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania,
jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajacych, ktérego ocena brana jest pod
uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji
dostepnej na konkurs.

4. Lista projektéw, o ktérej mowa w pkt 1 wskazuje, ktdre projekty:

e zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;
e zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i nie zostaty
wybrane do dofinansowania.

5. Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez 10K konczy ocene merytoryczng poszczegdlnych
projektdw, ktérych ocena nie zostata zakoriczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej
jednego z kryteriéw dostepu albo kryteriéw horyzontalnych.

6. Po zakoniczeniu oceny merytorycznej projektéow, o ktérych mowa w pkt 5, 10K, przekazuje
niezwtocznie Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz

e pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania
albo

e negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46
ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktdrym mowa
w art. 53 ust. 1.
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7. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 6 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie
wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc Wnioskodawcy te informacje,
zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

8. Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na portalu liste projektow, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

59



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

MINISTERSTWO Unia Europejska
ROZWOJU Europejski Fundusz Spoteczny

RozDzIAL 7. PROCEDURA ODWOLAWCZA

7.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

1. W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej Wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowe;j.

2. Wnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia srodka
odwotawczego — protestu.

3. Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania
przez projekt kryteriéw wyboru projektéw, w ramach ktérej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu
oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go
do dofinansowania.

7.2 Protest

1. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriéw wyboru projektéw.

2. 1Z pisemnie informuje Wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu
W rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Pismo informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci
whiesienia protestu.

3. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarébwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

4. Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania,
okolicznos$¢ ta nie moze stanowié wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

7.3 Sposéb ztozenia protestu

1. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni'® od dnia doreczenia pisma informujacego
o wyniku oceny projektu. Terminem doreczenia protestu jest data nadania w polskiej placdwce
pocztowej'’ lub data doreczenia do siedziby Ministerstwa Rozwoju przez kuriera lub osobiscie przez
Whnioskodawce.

2. Instytucja, do ktérej wnoszony jest protest jest IZ PO WER - Ministerstwo Rozwoju, petnigce funkcje
IOK.

16 zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267).

Y7 Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego przez polskg placdwke pocztowa
rozumie sie polskg placéwke pocztowa operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.
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3. Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IZ na adres siedziby: Ministerstwo Rozwoju,
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00 — 507 Warszawa

e osobiscie w Kancelarii Gtéwnej (parter siedziby MR);
lub
e nadac w placédwce pocztowej lub doreczy¢ przez kuriera.

4. Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej
formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

W zakresie doreczen i ustalania termindw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67 ustawy
wdrozeniowe] zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267, dalej: kpa).

7.4 Zakres protestu

1. Protest zgodnie z art. 54 ust 2 zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie Wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

2. Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogoéw formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub zawierajgcego oczywiste omyiki,
IZ wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

3. 1Z ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony protest
wptynat po terminie lub nie zostat wtaéciwie skorygowany, IZ pozostawia protest bez rozpatrzenia.

4. Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w podrozdziale
7.6 o czym Whioskodawca jest informowany pisemnie (zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy wdrozeniowej).

7.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie - zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania terminéw w ramach
procedury odwotawczej stosuje sie przepisy kpa;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
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c) bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust.2 pkt.4 ustawy wdrozeniowej, tj. protest,

ktéry nie zawiera wskazania kryteriéw wyboru projektdw, z ktdrych ocena Wnioskodawca sie
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania
o ktorej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

7.6 Rozpatrzenie protestu

1. Protest zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej jest rozpatrywany przez IZ w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do 1Z).

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne
jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byé przedtuzony,
o czym IZ informuje na piSmie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczyé tgcznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

3. Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu
Whnioskodawca powinien poinformowaé o tym fakcie 1Z - zastosowanie ma art. 41 kpa.
W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.

4. Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci ztozonego  wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyczgcych sposobu dokonania oceny, podniesionych
przez Wnioskodawce

5. W wyniku rozpatrzenia protestu IZ zgodnie z art. 58 ust 1 moze:
a) uwzglednié protest

W przypadku uwzglednienia protestu IZ kieruje projekt do wtasciwego etapu oceny albo umieszcza go
na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

b) nie uwzglednic¢ protestu.

W  przypadku nieuwzglednienia protestu 1Z informuje o mozliwosci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

6. IZ informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowe;.

7.7 Skarga do sadu administracyjnego

1. Prawo do whniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy w przypadkach
okreslonych z art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni kalendarzowych
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od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia. Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie,
obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie
whniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga
podlega wpisowi statemu.

2. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia.
3. Nie podlega rozpatrzeniu skarga:

a) wniesiona po terminie;

b) niekompletna;

c) wniesiona bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie.
4. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

a) uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo, przekazujac
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

5. 1Z w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu skargi przez sad
administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje Wnioskodawce
o jego wynikach.

6. Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje mozliwosc
whniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

a) Wnhnioskodawce,
b) 1Z

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu administracyjnego. Skarga
jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

7. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure
wyboru projektu.

8. Procedura odwofawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z Wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

9. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:
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a) wiasciwa instytucja, do ktérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac

o tym na pismie Wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej;

b) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
W sposdb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

10. Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia pracownikéw
organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

11. W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sqdami
administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4,
z wyfaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.
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R0OzDzIAt 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia
konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposdéb skutkujgcy nierownym traktowaniem
Whnioskodawcow, chyba, ze konieczno$é jego zmiany wynika z przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
informacje o zmianie regulaminu, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktdrego
zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

e niewylonienia kandydatéw na ekspertdw lub ekspertéow niezbednych do oceny wnioskdw,
e ogtoszenia aktdw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego regulaminu.
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ROzDzIAL 9. SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 Wzér karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER.

Zatacznik nr 2 Wzér karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach PO WER.

Zatacznik nr 3 Wzér karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach PO WER.

Zatacznik nr 4 Wzér deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny.
Zatacznik nr 5 Wzdr deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP.
Zatacznik nr 6 Wzér oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci.

Zatacznik nr 7 Wzér oswiadczenia eksperta o bezstronnosci.

Zatacznik nr 8 Wzér wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatacznik nr 9a Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

Zatacznik nr 9b Wzér porozumienia o dofinansowanie projektu.

Zatacznik nr 10 Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego wspdtpracy
ponadnarodowej (w wersji polskiej i angielskiej).

Zatacznik nr 11 Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspdtpracy ponadnarodowej (w wersji
polskiej).

Zatacznik nr 12 Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO WER.

Zatacznik nr 13 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-
2020.
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